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TITLE (शिर्षक):  मूल्य अभिवदृ्धि कर द्धववरण फाराम (अनसूुची १०)  

Purpose (प्रयोजन): मलु्य अभिबिृी कर ऐन दफा १८ अनसुार मलु्य अभिबिृी करमा दर्ाष िएका 
करदार्ाले कर अवभि समाप्त िएको भमभर्ले २५ ददन भित्र अनसूुची १० को मलु्य अभिबिृी 
कर द्धववरण कारोवार निए पभन अभनवायष रुपले बझुाउन ुपर्ष। 

Responsibilities (दाद्धयत्व): 

कर द्धववरण िरेर पेि गने दाद्धयत्व करदार्ाको हनु्र् ।  

राजस्व कायाषलयबाट प्रयोग कर्ाषको नाम (User Name) र पासवर्ष (Password) भलएका 
करदार्ाले मलु्य अभिबिृी कर द्धववरण द्धववरण आफैले रुज ु गनष सक्र्न । यजुर 
नेम(Username) र पासवर्ष (Password) नभलएका करदार्ाले राजस्व कायाषलयमा गई कर 
अभिकृर्बाट रुज ुगराउन ुपदषर्। 

यजुर नेम (Username) र पासवर्ष (Password) नभलएका करदार्ाले बझुाएका कर द्धववरण 
रुज ुगने दाद्धयत्व कर अभिकृर्को हनु्र्।.  

Definitions (पररिार्ा):  

कर द्धववरण (अनसूुची १०): नेपाल सरकारले मलु्य अभिबिृी कर ऐनको अनसूुची १० मा 
र्ोके बमोशजमको फाराम  

कर वर्ष (Tax year) : कर बर्ष  िन्नाले द्धवक्रम सम्वर् अनसुारको वर्ष हो (आभथषक वर्ष 
होइन) । 

कर अवभि (Filling Period): करदार्ाको द्धकभसम अनसुार िनुष पने अवभि माभसक, दै्वमाभसक 
वा चौमाभसक मध्ये एक हनु्र्।  

अवभि (Period) :  माभसक द्धववरणमा अवभि १ देखी १२ हनु्र्। १ िन्नाले बैिाख बशुझन्र् 
िने १२ ले चैत्रलाई जनाउँर् । 
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 चौमाभसक द्धववरणमा अविी १ देखी ३ हनु्र्। १ िन्नाले श्रावण देखी काभर्षक 
बशुझन्र्, २ िन्नाले मंभसर देखी फाल्गणु बशुझन्र् र ३ िन्नाले चैत्र देखी अको वर्षको 
आर्ाढ बशुझन्र्। 

 दै्वमाभसक द्धववरणमा अविी १ देखी ६ हनु्र्। १ िन्नाले श्रावण र िाद्र बशुझन्र्, 
२ िन्नाले असोज र काभर्षक बशुझन्र्, ३ िन्नाले मंभसर र पसु बशुझन्र्, ४ िन्नाले 
माघ र फाल्गणु बशुझन्र्, ५ िन्नाले चैत्र र बैसाख बशुझन्र् र ६ िन्नाले जेष्ठ र 
आर्ाढ बशुझन्र्। 

PROCEDURE (प्रद्धक्रया): 

1.0 भबद्यभुर्य माध्यमवाट मलु्य अभिबिृी कर द्धववरण िने प्रद्धक्रया 
1.1 मलु्य अभिबिृी कर द्धववरण िनषका लाभग करदार्ाले आन्र्ररक राजस्व द्धविागको वेव साइट 

https://ird.gov.np मा गएर 'Taxpayer Portal' र्ानु्न पदषर्। 

1.2 'Taxpayer Portal' मा शक्लक (Click) गरे पभर् 'Taxpayer portal menu' देशखन्र्। 

1.3 VAT को अगार्ी िएको '+' शचन्हमा शक्लक(Click) गरेर 'VAT' मेन ुखोल्न ुपदषर्। 

1.4 मेनकुो 'VAT Return Entry' मा शक्लक (Click) गरे पभर् र्लको शस्क्रन (Screen) देशखन्र्। 
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1.5 प्रत्येक द्धववरणको लागी सशममसन नम्बर भलन ु अभनवायष र्। यो सशममसन नम्बर (Submission 

Number) ले द्धववरणको दर्ाष नम्बर सरह काम गदषर्। माभथको शस्क्रन (Screen) मा यी र्ाटा(Data) 

िनुष होस। 

1. यजुरनेम (Username)– यजुरनेम केस सेशन्सद्धटि (Case sensitive) र्। 

2. पासवर्ष (Password) – पासवर्ष (Password) केस सेशन्सद्धटि (Case sensitive) र् र कम्र्ीमा 
६ अक्षरको हनु ुपदषर्।  

यजुरनेम (Username) र पासवर्ष (Password) सेि (Save) गररएको द्धववरण पर्ी खोल्न द्धटपेर 
सरुशक्षर् राख्न ुपदषर् ।  

3. पनुः पासवर्ष (Re-enter Password)– पासवर्ष (Password) रुज ुगनष फेरी पासवर्ष (Password) 

टाईप गनुषस। 

4. स्थायी लेखा नम्बर टाईप गनुषस। 

5. ईमेल (email)  टाईप गनुषस। 



 

Inland Revenue Department 
SOP for Integrated Tax System 
 Pg.  4 of 10 
SOP Number:  
ITS - V001 

Effective Date: 

28/09/2020 
Rev: 0.0 

 

 

 

ITS-V001 –VAT return (Annex 10)  Page 4 of 10 
 

6. सम्पकष  नम्बर – सम्पकष  नम्बर टाईप गनुषस। 

7. 'Register' बटन(Button) शक्लक गनुषहोस । 'Register' बटना शक्लक पर्ी र्लको शस्क्रन 
(Screen) देशखन्र्। 

 

शस्क्रन (Screen) मा देखाईएको सशममसन नंवर (Submission Number) सरुशक्षर् राख्नहुोस । यो द्धववरण 
पर्ी खोल्न Submission Number, Username र Password सम्झन ुपदषर्। 

त्यस पर्ी ‘Proceed’ बटन (Button) शक्लक (Click) गनुष होस। बटन (Button) शक्लक (Click) गरे पर्ी 
र्लको शस्क्रन (Screen) देशखन्र्। 
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करदार्ाले भनम्न द्धववरण िनुष पर्ष। 
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• बर्ष टाइप गनुष होस। 

• 'Filing period' िने अवभि (M, T, B) र्ान्नु होस। 

• अवभि र्ान्नु होस। 

 

1. कर लाग्ने द्धवक्री उल्लेख गनुष होस। 

2. द्धवक्रीमा संकलन गरेको कर रे्भबट महलमा उल्लेख गनुष होस। कर लाग्ने द्धवक्री िएमा यो 
अभनवायष हनु्र्। 

3. भनकासी कारोबार िएमा उक्त महलमा कारोबार उल्लेख  गनुष होस। 

4. रु्ट द्धवक्री (Exempted Sale) िएमा उल्लेख गनुष होस। 

5. कर लाग्ने खररद (Taxable Purchase) उल्लेख गनुष होस। 

6. खररदमा भर्रेको कर के्रभर्ट (Tax on Taxable Purchase) उल्लेख गनुष होस।  कर लाग्ने खररद 
िएमा यो अभनवायष हनु्र्। 

7. कर लाग्ने पैठारी (Taxable Purchase Import) िएमा उल्लेख गनुष होस। 

8. पैठारीमा भर्रेको कर के्रभर्ट (Tax on Taxable Purchase Import) उल्लेख गनुष होस। कर लाग्ने 
पैठारी िएमा यो अभनवायष हनु्र्। 

9. रु्ट खररद (Exempt Purchase) िनुष होस। 

10. रु्ट पैठारी (Exempt Import) िनुष होस। 

11. अन्य थपघट 

के्रभर्ट नोट (Credit Note) वा रे्द्धवट नोट (Debit Note) भलन ुिएको र् िने वा कुनै अन्य कारणले 
थपघट गनुष र् िने अन्य थपघटको के्रभर्ट (Credit) वा रे्द्धवटमा (Debit) िनुष होस। 
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अन्य थपघट के्रभर्ट िएमा “अन्य थपघट के्रभर्ट र् ?” बटनमा शक्लक गरी द्धववरण राख्नपुदषर्।  

जनु कारणले के्रभर्ट थपघट गनुष परेको हो सोही महलमा सो रकम उल्लेख गनुषहोस । सबै के्रभर्ट 
थपघट रकम उल्लेख गररसकेपभर् “Ok” बटन शक्लक गनुषहोस । 

अन्य थपघट रे्द्धवट िएमा “अन्य थपघट रे्द्धवट र् ?” बटनमा शक्लक गरी द्धववरण राख्नपुदषर् । 

जनु कारणले रे्द्धवट थपघट गनुष परेको हो सोही महलमा सो रकम उल्लेख गनुषहोस । सबै रे्द्धवट थपघट 
रकम उल्लेख गररसकेपभर् “Ok” बटन शक्लक गनुषहोस । 

12. जम्मा के्रभर्ट र रे्द्धवट (Total Debit and Credit) आफै गणना हनु्र्। 

13. रे्द्धवटबाट के्रभर्ट आफै घटेर (Debit - Credit) गणना हनु्र्। 

14. अशघल्लो अवभिमा के्रभर्ट (Credit) र्  िने गर् मद्धहनाको भमलान गनष बांद्धक के्रभर्ट (Credit) मा 
िनात्मक (Positive) अंकमा िनुष होस।  

15. भर्नुष पने कर आफै गणना हनु्र्। 
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16. कर द्धफर्ाष माग गनुष र् िने 'कर द्धफर्ाष माग गररएको रकम' मा िनुष होस। कर द्धफर्ाष माग 
गररएको रकम िरे पभर् 'कर द्धफर्ाष माग गरेको आिार' र्ान्न सद्धकन्र् र माग गरेको आिार र्ानु्न 
होस। कर द्धफर्ाष माग गरेको आिार भनयभमर् भनकासीकर्ाष िए Export, लगार्ार चार मद्धहनाको 
के्रभर्टको आिारमा माग गने िए Continuous Four Month Credit र ठेक्का/करारको Unused 

Amount दाबी गने िएमा Unused Amount र्ान्नुहोस । 

 
 

17. कर िकु्तानी र िौचरको द्धववरण: िकु्तानी गररएको कर रकम र िौचर नं. उल्लेख गनुषहोस । 

18. कर अवभिमा प्रयोग गररएका कागजार्हरुको द्धववरणहरु: कुल खररद भबजक संख्या, के्रभर्ट नोट/रे्द्धवट नोट/के्रभर्ट 
एर्िईस/रे्द्धवट एर्िाईस र द्धवद्धक्र भबजक जम्मा संख्या उल्लेख गनुषहोस । 
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19. कर अवभिमा कुन ैव्यशक्त/संस्थासँग रु. एक लाख िन्दा बढीको कारोबार िएमा सो कारोवारहरु प्रद्धवद्धि 
वा अपलोर् गनुषहोस । 

अपलोर् गनषको लाभग Sample Excel File र्ाउनलोर् गरी सोही Format मा िरेर अपलोर् गनुषपनेर् ।  

वा द्धववरण प्रद्धवद्धि गनष “Add” बटन शक्लक गरेर द्धववरणहरु िरी “Update” बटन शक्लक गनुषपदषर् । 

20. करदार्ाले सेि (Save) वा सशव्मट (Submit) गनष सक्नेर्। सेि (Save) गरेको र्ाटा  फेरर खोलेर 
पररवर्षन गनष सद्धकन्र्। एक पटक सशव्मर् (Submit) िैसकेको र्ाटा  पररवर्षन गनष पाईंदैन, 
त्यसकारणले द्धववरण सशव्मट (Submit) गनष अशघ िरेका सूचनाहरू दठक र् की रै्न रुज ुगनुष पर्ष। 
द्धववरण सशव्मर् गनष अशघ 'म यस द्धववरणमा उल्लेख गररएको जानकारर सत्य र परुा िएको व्यहोरा 
प्रमाशणर् गदषरंु्' िने्न िमदको अगार्ीको चेक बक्स (Check Box) मा शक्लक(Click) गनुष पर्ष र 
'Submit' बटन (Button) शक्लक (Click) गनुष पर्ष जनु रुजकुो लाभग र्यार हनु्र्। सशव्मर् (Submit) 

गरेपर्ी 'Verify' बटन (Button) शक्लक(Click) गनष भमल्ने हनु्र् र रुजकुो प्रद्धक्रयामा जान ुपर्ष।  
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2.0 भ्याट द्धववरण रुज ुगने प्रद्धक्रया :  

करदार्ाले स्वयं रुज ुगनषको लाभग भनम्न प्रद्धक्रया रहेको र् । 

2.1 “Verify” बटन शक्लक गरेपभर् र्लको शस्क्रन (Screen) देशखन्र्। 

 

 

2.2 “Verify Using Username and Password” लाई चेक गरे पर्ी र्लको शस्क्रन (Screen) 

देशखन्र्। 

 

 
 

2.3 राजस्व कायषलयवाट ददईएको यजुरनेम (Username) र पासवर्ष (Password) टाइप गनुष होस 
(द्धववरण िदाषको यजुरनेम (Username) र पासवर्ष (Password) होइन)। 

2.4 अशघल्लो अविीको भर्नुष पने कर ( + वा -) िनुष होस।  

2.5 त्यस पर्ी 'Verify' वटन (Button) शक्लक गनुषहोस । 

 

Revision History:  

Revision Date (DD/MM/YY) Description of Changes Requested By 

    

 

 


