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१. कायाथलयको स्वरुप र प्रकृर्तिः 

नेपालको संवविानले पररकल्पना गरेअनसुारको स्वार्िन, समनु्नत एवं आत्मर्नभथर अर्थतन्त्रको माध्यमबाट 
समाजवाद उन्त्मखु समिृ राष्ट्र र्नमाथण गनथका लार्ग सावथजर्नक स्रोतको अर्िकतम पररचालन गनुथपदथछ । 
सावथजर्नक खचथ व्यवस्र्ापनको ददगो र भरपदो स्रोतको लार्ग आन्त्तररक राजस्व पररचालनको महत्वपूणथ 
भरू्मका रहेको हनु्त्छ । आन्त्तररक राजस्व पररचालनका लार्ग र्नयमन गने र्नकाय आन्त्तररक राजस्व 
ववभाग अन्त्तगथत स्र्ावपत यस आन्त्तररक राजस्व कायाथलय हेटौंडाले कर प्रणालीलाई स्वच्छ, सरल, 

पारदशी, प्रवविमैरी एवं करदातामैरी बनाई स्वेखच्छक कर सहभार्गताको माध्यमबाट राजस्व पररचालनमा 
प्रभावकाररता ल्याउन प्रयासरत रहेको छ ।  

असल कर प्रणालीका आिारभतू र्सिान्त्तहरु: तटस्र्ता, पारदखशथता, सरलता, समानता र स्वच्छतालाई 
आत्मसात गदै स्वेखच्छक कर सहभार्गताको प्रविथन गरी सरल, आिरु्नक, पारदशी र दक्ष एवम ्
व्यवसावयक कर प्रशासनको रुपमा स्र्ावपत हनुको लार्ग आयकर ऐन, २०५८ तर्ा आयकर र्नयमावली, 
२०५९, मूल्य अर्भवृवि कर ऐन, २०५२ तर्ा र्नयमावली, २०५३, अन्त्त:शलु्क ऐन, २०५८ तर्ा 
र्नयमावली, २०५९, सालवसाली रुपमा जारी हनेु आर्र्थक ऐन तर्ा आयकर र्नदेखशका, मूल्य अर्भववृि 
कर र्नदेखशका, अन्त्त:शलु्क र्नदेखशका, ववभागीय पररपर एवं र्नदेशन अनसुार कायथ सम्पादन गनथ 
आन्त्तररक राजस्व कायाथलय हेटौंडा र्नरन्त्तर वियाशील र प्रर्तवि रहेको छ । 

आन्त्तररक राजस्व ववभाग अन्त्तगथत ठूला करदाता कायाथलय, मध्यमस्तरीय करदाता कायाथलय, ४३ वटा 
आन्त्तररक राजस्व कायाथलय र ३९ वटा करदाता सेवा कायाथलयहरु रहेका छन ् । उखल्लखखत 
कायाथलयहरुमध्ये यस आन्त्तररक राजस्व कायाथलय हेटौंडाको कायथके्षर मकवानपरु खजल्लाभर रहेको छ। 

२.कायाथलयको काम कतथव्य र अर्िकारिः 

• व्यखिगत, व्यावसावयक र करकट्टी गने स्र्ायी लेखा नं. जारी गरी करको दायरा ववस्तार गने एवं 
दताथ खारेजी सम्बन्त्िी कायथ गने । 

• अन्त्त:शलु्क इजाजतपर जारी एवं सोको नवीकरण गने । 

• द्रतु करपरीक्षण सम्बन्त्िी कायथ गने । 

• कर परीक्षण, अनसुन्त्िान गने । 

• आवश्यक कागजात, प्रमाण र मागका आिारमा कर विताथ गने । 

• करचिुा प्रमाणपर जारी गने । 

• करदाता खशक्षा एवं सचेतनाको माध्यमबाट करदातालाई ससूुखचत गने । 

• आवश्यक कागजात एवं प्रमाणका आिारमा भौचर संशोिन एवं करसमायोजन सम्बन्त्िी कायथ गने । 

• बक्यौता असूली सम्बन्त्िी कायथ गने । 

• बजार अनगुमन गने । 

• जोखखम सूचकमा आिाररत गणुस्तरीय कर परीक्षण र प्रभावकारी अनसुन्त्िान गरी स्वच्छ एवं 
पारदशी कर प्रणालीको ववकास गने। 

• ऐन, र्नयमावली एवं र्नदेखशकामा तोवकए बमोखजम तोवकए बमोखजमका कायथहरु । 
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३.कायाथलयमा रहने कमथचारी संख्या र कायथ वववरणिः 

३.१. सङ्गठन संरचना र वतथमान अवस्र्ा  
 

 

र्स  .नं .  पद सेवा/समूह शे्रणी तह 

दरवन्त्दी अवस्र्ा 
कैवियत दरवन्त्दी 

संख्या 
दरबन्त्दी 
पूती 

दरबन्त्दी 
ररि 

१ प्रमखु कर अर्िकृत 
नेपाल 
प्रशासन/राजस्व 

रा.प. दितीय १ १ -  

2 कर अर्िकृत 
नेपाल 
प्रशासन/राजस्व 

रा.प. ततृीय 6 6 -  

3 
कम््यटुर/सूचना प्रववर्ि 
अर्िकृत 

ववववि रा.प. ततृीय 1 0 1  

4 नायव सबु्बा 
नेपाल 
प्रशासन/राजस्व 

रा.प.अनं. प्रर्म 6 4 2  

5 लेखापाल 
नेपाल 
प्रशासन/लेखा 

रा.प.अनं. प्रर्म 1 1 -  

5 
डाटा ईन्त्री सपुरभाईजर/ 

कम््यटुर अपरेटर 
ववववि रा.प.अनं. प्रर्म 4 

3+ 
1(करार) 

- 
१ करार 
सेवामा 

6 हलकुा सवारी चालक - शे्रणी वववहन १ 1(करार) - 
१ करार 
सेवामा 

7 कायाथलय सहयोगी - शे्रणी वववहन 4 
२+ 

२(करार) 
- 

२ करार 
सेवामा 

जम्मा 24 21 3  
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३.२ स्वीकृत संगठन तर्ा व्यवस्र्ापन सवेक्षण अनसुार कायाथलयमा र्नम्न बमोखजम शाखाहरु रहेका 
छन ्र यी शाखाहरुको कायथहरु देहाय बमोखजम रहेको छ । 
क. करदाता सेवा शाखा 

• ब्यखिगत स्र्ायी लेखा नम्बर जारी गने, 

• ब्यावसावयक स्र्ावय लेखा नम्बर जारी गने, 

• कारोबारको वववरण अध्यावर्िक गने, 

• अन्त्तिःशलु्क इजाजत पर जारी/नववकरण गने, 
• बायोमेवरक वववरण र्लने, 
• अन्त्तिःशलु्क सम्बन्त्िी कायथ, 
• ब्यवसायको ठाउँसारी गने, 

• कर चिुा प्रमाणपर जारी गने, 

• करदाता खशक्षा सम्बन्त्िी कायथ गने, 
• व्यवसाय दताथ खारेजी सम्बन्त्िी कायथ गने, 

• आयकर छुट प्रमाण पर जारी गने, 
• आन्त्तररक राजस्व ववभागबाट प्राप्त अखख्तयारी आम्दानी बाँध्ने, 
• ववर्भन्न खचथ खशर्थकहरुमा खचथ गनथको लार्ग गोस्वारा भौँचर तयार गने, 

• गोस्वारा भौचर अनसुार भिुानी आदेश तयार गरी स्वीकृर्तका लार्ग पेस गने, 

• स्वीकृत भिुानी आदेश को.ले.र्न.का. पठाई र्नकासा र्लने र खचथ गने, 

• कायाथलयमा प्राप्त हनु आएको िरौटी रकम िरौटी खातामा जम्मा गने, र्नयमानसुार 
विताथ गने, सदरस्याहा गने र िाँटवारी तयार गरी प्रर्तवेदन गने, 

• आर्र्थक प्रशासनसँग सम्बखन्त्ित से्रस्ता सरुखक्षत सार् राख्न,े 

• कोर् तर्ा लेखा र्नयन्त्रक कायाथलयबाट आन्त्तररक लेखा परीक्षण गराउने र 
महालेखापरीक्षकको कायाथलयबाट खवटइआएको टोलीबाट अखन्त्तम लेखा परीक्षण 
गराउने, 

• कायाथलयको दताथ, चलानी तर्ा खचट्ठी पर आदानप्रदानलाई ब्यवखस्र्त बनाउने, 
• कायाथलयमा आवश्यक पने सामानहरुको खररद आदेश स्वीकृत गराई खररद गने, 

• खररद भएका सामानहरुको र्बल संलग्न राखी दाखखला ररपोटथ बनाई खजन्त्सी खातामा 
आम्दानी बाँध्ने, 

• खजन्त्सी खाताहरु अद्यावर्िक गने, 

• कायाथलयमा रहेका प्रयोगमा ल्याउन नसवकने परुाना र जीणथ खजन्त्सी सामानरुको 
लागत तयार गरी र्ललाम सम्बन्त्िी कायथ गने, 

• आर्र्थक वर्थको अखन्त्तममा खजन्त्सी र्नरीक्षण गराउने, 
• खजन्त्सी सामानहरु भण्डारमा सरुखक्षत सार् राख्न,े 

• िाईल संरक्षण, व्यवस्र्ापन सम्बन्त्िी कायथ गने, 
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ख. संकलन शाखा 

• मूल्य अर्भववृि कर समायोजन सम्बन्त्िी कायथ गने, 

• आयकर तर्ा मलु्य अर्भववृि कर बक्यौता असलुी सम्बन्त्िी कायथ गने, 

• कर बक्यौता असूली गने, 
• बक्यौता असूली सम्बन्त्िी कायथ गने, 
• राजस्व भौँचर संशोिन (Voucher PDCR), 

• सम्परीक्षण र िछयौट गनथको लार्ग पराचार, SMS पठाउने, सूचना प्रवाह, संकलन 
भ्रमण गने, कानूनी कारवाहीमा बैंक खाता रोक्का, सम्पखि रोक्का आदद कायथ गने, 

• महालेखा परीक्षकको प्रर्तवेदनमा औलयाएको बेरुजकुो िछयौट गरी लगत कट्टाको 
लार्ग लेखी पठाउने, 

• महालेखा परीक्षकको प्रारखम्भक प्रर्तवेदनको दिाहरुको प्रर्तविया पठाउने, 
 

ग. कर परीक्षण/अनसुन्त्िान/कर विताथ शाखा 
• चाल ुबर्थ कर परीक्षण (Current Year Audit) 
• बजार अनगुमन कायथ गने , 

• जोखखम सूचकमा आिाररत कर परीक्षण सम्बन्त्िी कायथ गने, 
• प्रारखम्भक एवं ववस्ततृ अनसुन्त्िान सम्बन्त्िी कायथ गने, 
• कर विताथ कायथ गने 
• EDP based investigation सम्बन्त्िी कायथ गने, 
• आएको गनुासो एवं उजरुीहरुको अध्यावर्िक एवं प्रर्तवेदन सम्बन्त्िी कायथ गने, 
• दताथ खारेजी परीक्षण सम्बन्त्िी कायथ गने, 
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४.कायाथलयबाट प्रदान गररने सेवा 
 



 

6 
"स्वच्छ, पारदशी र प्रववर्िमैरी कर प्रशासन: सामाखजक न्त्याय, आर्र्थक समवृि र सशुासन" 

 



 

7 
"स्वच्छ, पारदशी र प्रववर्िमैरी कर प्रशासन: सामाखजक न्त्याय, आर्र्थक समवृि र सशुासन" 

 



 

8 
"स्वच्छ, पारदशी र प्रववर्िमैरी कर प्रशासन: सामाखजक न्त्याय, आर्र्थक समवृि र सशुासन" 

 

५.सेवा प्रदान गने शाखा र खजम्मेवार अर्िकारी 

 

र्स.नं. शाखा कमथचारीको नाम पद कैवियत
कायाथलय प्रमखु तलुसी प्रसाद भट्टराई प्रमखु कर अर्िकृत

प्रमे प्रसाद र्तखम्सना कर अर्िकृत
इनशे कुमार शे्रष्ठ टा.ना.स.ु
सन्त्देश लार्मछाने नायब सबु्बा
समुन आचायथ कम््यटुर अपरेटर
उजल र्ापा मगर लेखापाल आर्र्थक/लेखा
र्मरा लईुंटेल डा.ई.स.ु (करार) ्यान दताथ/संशोिन
जमनुा िुयाल डा.ई.स.ु (करार) ्यान दताथ/संशोिन
कृष्ण प्र ढंुगाना का.स. (रा.प.अनं. पाचौं) िाइर्लङ्ग
ददप नारायण पडुासैनी का.स. (रा.प.अनं. पाचौं) दताथ/चलानी
राखजव ररमाल ह.स.चा. (करार)
हररकृष्ण दाहाल का.स. (करार)
समुन ररमाल का.स. (करार)
उिव प्रसाद अर्िकारी कर अर्िकृत
जनकराज ढकाल नायब सबु्बा अन्त्त:शलु्क समेत
राहलु प्र. जयसवाल कम््यटुर अपरेटर
सर्बना खड्गी कम््यटुर अपरेटर
गणुराज भण्डारी कर अर्िकृत
परुुर्ोिम गजरेुल कर अर्िकृत
र्नरज काफ्ले कर अर्िकृत
कमल प्रसाद अयाथल कर अर्िकृत
शभुलक्ष्मी लामा नायब सबु्बा
प्रर्मला अर्िकारी नायब सबु्बा

कर 
परीक्षण/अनसुन्त्िान/क

रविताथ शाखा
३

२ संकलन शाखा

१ करदाता सेवा शाखा
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६.सेवा प्राप्त गनथ लाग्ने दस्तरु र अवर्ि 

र्स  .नं .  प्रदान गररने सेवा लाग्ने दस्तरु रु . लाग्ने अवर्ि खजम्मेवार शाखा 

१ 
व्यावसावयक र व्यखिगत स्र्ायी लेखा 
नम्बर (PPAN) दताथ  

र्न:शलु्क 
आवश्यक कागजात सवहत 
पेश भएमा सोही ददन 

करदाता सेवा शाखा 

२ 
ववर्होल्डर स्र्ायी लेखा नम्बर (WPAN) 

दताथ  
र्न:शलु्क 

आवश्यक कागजात सवहत 
पेश भएमा सोही ददन 

करदाता सेवा शाखा 

३ मूल्य अर्भवृवि कर (VAT) दताथ  र्न:शलु्क 
आवश्यक कागजात सवहत 
पेश भएमा सोही ददन 

करदाता सेवा शाखा 

४ करदाताको बायोमेवरक  र्न:शलु्क सोही ददन करदाता सेवा शाखा 

५ अन्त्त:शलु्क ईजाजत पर जारी/नववकरण  
इजाजत अनसुारको राजस्व 
रकम दाखखला गनुथपने 

आवश्यक कागजात सवहत 
पेश भएमा सोही ददन 

करदाता सेवा शाखा  
 ( Online बाट करदाता 
आिैले राजस्व बझुाउन 
र नववकरण गनथ सवकने) 

६ कर चिुा प्रमाणपर र्न:शलु्क 
आवश्यक कागजात सवहत 
पेश भएमा सोही ददन 

करदाता सेवा शाखा  
(D1/ D2 को वववरण 

करदाता आिैले Online 

बाट बझुाउन र करचिुा 
प्राप्त गनथ सवकने) 

७ आयकर छुट प्रमाण पर जारी गने र्न:शलु्क 
आवश्यक कागजात सवहत 
पेश भएमा सोही ददन 

करदाता सेवा शाखा 

८ कर वववरण र आय वववरण रुज ुगने 
वववरण अनूसारको राजस्व 

दाखखला गनुथ पने 

आवश्यक कागजात सवहत 
पेश भएमा सोही ददन 

करदाता सेवा शाखा 

९ ववद्यतुीय बीजक अनमुर्त प्रदान  र्न:शलु्क 

आवश्यक कागजात सवहत 
पेश तर्ा स्र्लगत र्नरीक्षण 

भएमा सोही ददन 
करदाता सेवा शाखा 

१० 
करदाताको कारोबार स्र्लको ठाउँसारी, 
कारोबार र्प लगायत सरुु दताथ र्नकायबाट 
भएको संशोिनलाई अद्यावर्िक  

र्न:शलु्क 
आवश्यक कागजात सवहत 
पेश भएमा सोही ददन 

करदाता सेवा शाखा 

११ राजस्व भौचर संशोिन  र्न:शलु्क 
आवश्यक कागजात सवहत 
पेश भएमा सोही ददन 

सङ्कलन शाखा 

१२ कर बक्यौता वहसाब र्मलान र्न:शलु्क 
आवश्यक कागजात सवहत 
पेश भएमा सोही ददन 

सङ्कलन शाखा 

१3 कर परीक्षण/अनसुन्त्िान र्न:शलु्क 
आवश्यक कागजात प्रमाण 
पेश गरेको आिारमा 

कर परीक्षण शाखा 

१4 मूल्य अर्िवृवि कर समायोजन र्न:शलु्क 
आवश्यक कागजात सवहत 
पेश भएमा सोही ददन 

सङ्कलन शाखा 

१5 स्र्ायी लेखा नम्बर स्र्गन/खारेजी  र्नयमानसुार 
आवश्यक कागजात सवहत 
पेश भएमा सोही ददन 

करदाता सेवा शाखा/ 
सङ्कलन शाखा 

१6 दताथ, चलानी,  िाराम, र्नवेदनको ढाँचा र 
Help Desk र्न:शलु्क सोही ददन 

करदाता सेवा शाखा 
(दताथ / चलानी / िाइर्लङ्ग 

/ सोि-पछु/Help Desk) 
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द्रस्टव्य: 

• भिुानी गनुथपने राजस्व रकम ववद्यतुीय माध्यमबाट वा बैङ्कमा दाखखला गने प्रवन्त्ि रहेको छ । 
त्यसरी दाखखला हनुे राजस्व रकम बाहेक कायाथलयमा पेस गने र्नवेदन, वववरण तर्ा िारामहरु 
एवं सबै प्रकारका सेवा बापत कुनै शलु्क, दस्तरु बझुाउन ुनपने । 

• बायोमेवरक दताथका लार्ग सम्बखन्त्ित करदाता स्वयम ्अर्नवायथ उपखस्र्त हनुपुने । अन्त्य कायथका 
लार्ग करदाता उपखस्र्त हनु नसकेमा अखख्तयारनामा सवहत करदाताको प्रर्तर्नर्ि उपखस्र्त 
हनुपुने । 

• मार्र् उल्लेखखत समयावर्ि सबै कागजात पेस भएको र सामान्त्य अवस्र्ामा भएमा बढी कायथचाप 
(र्भड) भएको अवस्र्ामा पालो प्रणाली अनसुार सेवा ददईने । 

• सेवा प्रवाहका सम्बन्त्िमा कुनै गनुासो वा सझुाव भएमा सूचना अर्िकृत/सम्बखन्त्ित शाखाका कर 
अर्िकृत एवं कायाथलय प्रमखु समक्ष मा सम्पकथ  राख्न सवकने । सारै् कायाथलयमा रहेको सझुाव 
पेटीकामा वा टेर्लिोनबाट वा इमेलमा समेत गनुासो तर्ा सझुाव राख्न सवकने । 

 

७.र्नणथय गने प्रविया र अर्िकारी 

ना.स/ुकम््यटुर अपरेटर/कर अर्िकृतबाट वट्पणी उठान/पेस भई प्रमखु कर अर्िकृत (कायाथलय 
प्रमखु)बाट र्नणथय हनुे ब्यवस्र्ा छ । 

 

८.र्नणथय उपर उजरुी सनु्न ेअर्िकारी 

कायाथलयबाट हनु े र्नणथयका सम्बन्त्िमा उजरुी सनेु्न अर्िकारी यस कायाथलयका प्रमखु कर अर्िकृत 
तर्ा आन्त्तररक राजस्व ववभागका महार्नदेशक । 



 

11 
"स्वच्छ, पारदशी र प्रववर्िमैरी कर प्रशासन: सामाखजक न्त्याय, आर्र्थक समवृि र सशुासन" 

 

९.सम्पादन गरेको कामको वववरण 

९.१  रैमार्सक अवर्िसम्मको कायथ प्रगर्त वववरण 
यस कायाथलयबाट आ.व. २०८०/081 को असार मसान्त्त सम्ममा सम्पादन भएका मखु्य मखु्य 
कायथहरु देहाय बमोखजम रहेका छन:्- 

ि. 
सं. 

पररसूचक 
असार मवहनासम्मको 

लक्ष्य 
कायथ प्रगर्त 

प्रगतख  
(%) 

कै. 

१ राजस्व सङ् कलन (रु.) 8,80,45,33,630।- 6,61,95,09,000।- 75  

२ बक्यौता संकलन (रु.) (IT+VAT) 20,27,77,580।- 16,32,81,640।- 80.5  

३ बजार अनगुमन (संख्या) 150 217 145  

4 
बजार अनगुमनबाट शलु्क तर्ा 
जररवाना (रु.)  

129,0००। 339,०००। 263  

5 अनगुमन र समन्त्वयबाट दताथ (संख्या) 37 76 205  

6 
व्यावसावयक स्र्ायी लेखानम्बर दताथ 
(संख्या) 

3703 2335 63  

७ 
कानूनी कारवाहीबाट मूल्य अर्भवृवि 
करमा दताथ (संख्या) 

15 44 293  

८ अन्त्त: शलु्क नवीकरण (संख्या) 1485 1549 104  

९ 
मूल्य अर्भवृवि कर दताथ परीक्षण 
(संख्या) 

36 39 108  

1० द्रतु कर परीक्षण (रु.) 13,20,000।- 39,26,06०।- 297  

1१ करदाता खशक्षा (संख्या) 15 19 127  

1२ करदाता खशक्षामा सहभागी (संख्या) 450 1033 230  

1३ बायोमेवरक अद्यावर्िक संख्या 1511 2201 145.6  

१४ झटु्टा तर्ा नक्कली ववजक अनसुन्त्िान (संख्या) 9 12 133  

   

यस कायाथलयको २०८१ असार मसान्त्त सम्मका करदाता दताथ सम्बन्त्िी वववरण 
र्स.नं. दताथ वववरण संख्या 
१ आय कर दताथ 32592 

२ मू.अ.करमा दताथ 5722 

३ अन्त्तिःशलु्क दताथ 1566 

४ WPAN 699 

५ PPAN 77054 

जम्मा 117633 
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१०.सूचना अर्िकारी र कायाथलय प्रमखुको नाम र पद 

कायाथलय प्रमखुको वववरण :- 

कायाथलय प्रमखुको नाम/र्र :- श्री तलुसी प्रसाद भट्टराई 

पद, सेवा, समूह, शे्रणी :- प्रमखु कर अर्िकृत, नेपाल प्रशासन, राजस्व,  राजपरांवकत दितीय 
ईमेल :- iro18 @ird.gov.np 

सम्पकथ  नं.:-०57-523101 वा 9855070308 
 

सूचना अर्िकारीको वववरण :- 

सूचना अर्िकारीको नाम/र्र :-  श्री गणुराज भण्डारी 
पद, सेवा, समूह, शे्रणी :- कर अर्िकृत, नेपाल प्रशासन, राजस्व,  राजपरांवकत ततृीय 
ईमेल :- iro18 @ird.gov.np 

सम्पकथ  नं.:- ०57-523101 वा 9855075308 

११.ऐन, र्नयम वा ववर्नयम वा र्नदेखशकाको सूची 

• आयकर ऐन, २०५८ 

• आयकर र्नयमावली, २०५९ 

• मूल्य अर्भबवृि कर ऐन, २०५२ 

• मूल्य अर्भबवृि कर र्नयमावली, २०५३ 

• अन्त्त:शलु्क ऐन, २०५८ 

• अन्त्त:शलु्क र्नयमावली, २०५९ 

• सावथजर्नक खररद ऐन, २०६३ 

• भ्रमण खचथ र्नममावली, २०६४ 

• आयकर र्नदेखशका 
• मूल्य अर्भववृि कर र्नदेखशका 
• अन्त्त:शलु्क र्नदेखशका 

• मददरा ऐन, २०३१, मददरा र्नयमहरु, २०३३ 

• ववद्यतुीय बीजक सम्बन्त्िी कायथववर्ि, २०७४ 

• पुजँीगत लाभकर सम्बन्त्िी र्नदेखशका, २०७२ 

• सालवसाली रुपमा जारी हनुे आर्र्थक ऐनहरु 

 

१२. आम्दानी खचथ तर्ा आर्र्थक कारोवार सम्बन्त्िी अद्यावर्िक वववरण (चाल ुएवं पुजँीगत) 

•  ववर्नयोजन तिथ को बेरुज ुनभएको 
•  आर्र्थक वर्थ २०८०/०८१ को ववर्नयोखजत बजेट र खचथको वववरण र्नम्न तार्लकामा 

प्रस्ततु गररएको छ । 

वववरण ववर्नयोखजत खचथ बाकँी कैवियत 

चाल ु 2,60,08,000।- 2,17,85,296.87।- 42,22,703.13।-  

पुजँीगत 22,00,000।- 20,51,087.94।- 1,48,912.06।-  
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१३. तोवकए बमोखजमका अन्त्य वववरण 

क. सूचना अर्िकारी एवं गनुासो सनेु्न अर्िकारी तोवकएको । 

ख. सूचनापाटीको व्यवस्र्ा गररएको । 

ग. सूचनाको हक सम्बन्त्िी ऐन, २०६४ बमोखजम सूचना अर्िकारी र्नयिु गरी र्नजका लार्ग छुटै्ट िोन 
नम्वरको व्यवस्र्ा गररएको । 

घ. स्वत: प्रकाशन (Pro-active Disclosure) कायाथलयबाट भए गरेका मखु्य-मखु्य कायथहरुको रैमार्सक 
रुपमा स्वत: प्रकाशन गररएको तर्ा कायाथलयको Website, Facebook, सूचनापाटीमा राख्न ेर खजल्ला 
प्रशासन कायाथलयमा समते पठाउन ेगररएको ।  

ङ. सेवाग्राही/करदाताहरु कायाथलय पररसरमा र्छने ववर्तकै सखजलै देख्न ेगरी सूचना अर्िकारीको नाम, 

पद, सम्पकथ  नं., इमेल िोटो सवहत वववरण उल्लेख गरी फ्लेक्स बोडथ राखखएको । 

च. नेम्लेट र पररचयपरमा समते सूचना अर्िकारी भनी उल्लेख गररएको । 

छ. सूचनाहरु ववर्भन्न पर पर्रका, वेबसाईट, िेसबकु पेज एवं करदाता खशक्षा मािथ त खलुासा गररएको । 

ज. औपचाररक र्नवदेन मािथ त सूचनाको हक प्रयोग गरी सूचना माग गरेको र्नवदेन र सूचना प्रवाह गदाथ 
राख्न ुपने छुटै्ट अर्भलेख राख्न गररएको । 

झ. सूचनाको हकको प्रयोग पररचालन सम्बन्त्िमा संगठन र्भर अन्त्तरविया/छलिल गररएको। 

ञ. कानून बमोखजम सूचना माग गदाथ सहज ढंगबाट सूचना प्रदान गररएको । 

ट. वेबसाईटमा कायाथलय प्रमखु र सूचना अर्िकारीको नाम/पद/इमले/सम्पकथ  नं. िोटो आदद उल्लेख 
गररएको। 

ठ. कायाथलयको सम्पाददत कायथहरुको समीक्षा तर्ा आगामी योजना र रणनीर्त सम्बन्त्िमा छलिल गरी 
र्नणथय गनथ मार्सक बैठक र्नयर्मत रुपमा गररएको ।  

ड. ववद्यतुीय सशुासन सम्बन्त्िी 
• करदाताहरुलाई कर सम्बन्त्िी सूचना जानकारी एवं Online मािथ त समेत सेवा प्रवाह गने 

गररएको । 

• अनलाईन पोटथल समेतको प्रयोगबाट करदातालाई सहजीकरण  मूलतिः  भौचर र्सजथना गनथ, 
वववरण प्रववष्ट गनथ, आवदेन सम्प्ररे्ण गने आदद कायथ समते सेवा र्लने र सेवा प्रदान गररएको । 

• कायाथलयको नाममा िेसबकु पेज सञ्चालन गरी कायाथलयसँग सम्बि सूचना सम्प्ररे्ण गररएको । 

ढ. करदाताहरुको गनुासो सङ्कलन तर्ा सनुवुाइका लार्ग उजरुी पेवटकाको व्यवस्र्ा गररएको 
ण. करदाता/सेवाग्राहीहरुका लार्ग कायाथलय पररसर र्भर शिु वपउने पानीको व्यवस्र्ा गररएको । 

त. करदाता/सेवाग्राहीहरुका लार्ग शौचालयको व्यवस्र्ा र सोको सरसिाइमा ववशेर् ध्यान ददइएको ।  

(मवहला तर्ा परुुर् दवैुको लार्ग अलग-अलग रहेको) 
र्. करदाता खशक्षा तर्ा कर सचेतना कायथिम मािथ त ्करदाताहरुलाई कर काननुको पालना, काननुमा 

भएका पररवर्तथत व्यवस्र्ा तर्ा सरकारप्रदि छुट, सवुविा र सहरु्लयतका बारेमा जानकारी गराउने 
ध्ययेले मकवानपरु खजल्लाका ववर्भन्न स्र्ानमा गई करदाता खशक्षा/सचेतना कायथिम सञ्चालन गने 
गररएको । 

द. व्यवसायीलाई करको दायरामा ल्याउन र कर काननुको पररपालना गराउन र्नयर्मत रुपमा बजार 
अनगुमन गने गररएको । 

ि. सेवाग्राहीमैरी भौर्तक संरचना अन्त्तगथत अपाङ्ग मैरी र् याम्प, करदाताहरु बस्ने मचे, टेबलको व्यवस्र्ा   
गररएको ।  
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सावथजर्नक र्बदा (शर्नबार बाहेक) का ददन सेवा प्रवाह सम्बन्त्िी सूचना 
 

 
https://www.facebook.com/photo/?fbid=740951298219722&set=a.163885449259646
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उमेर हदका कारण र्नजामती सेवाबाट सेवार्नविृ  

 

आन्त्तररक राजस्व कायाथलय हेटौंडामा कायथरत 
कमथचारी श्री सीता खड्का उमेर हदका कारण 
र्नजामती सेवाबाट सेवार्नविृ भई जान ु भएकोमा 
लामो समयसम्म नेपाल सरकारको सेवामा रही उहाँले 
परु् याउन ु भएको योगदानको लार्ग हाददथक िन्त्यवाद 
ददँदै सेवार्नविृ जीवन सखुमय रहोस ् भन्ने कामना 
गदथछौं। 

 

 

 

 

सहायक कमथचारीहरुलाई कर सम्बन्त्िी खशक्षामूलक कायथिम 

हेटौंडा उपमहानगरपार्लका, नगर कायथपार्लका 
कायाथलयबाट र्मर्त २०८० जेठ ४ गते 
शिुवार पल्पसा सदनमा आयोखजत सहायक 
कमथचारीहरुको लार्ग अर्भमखुीकरण 
कायथिममा आन्त्तररक राजस्व कायाथलय 
हेटौंडाबाट कर खशक्षा सम्बन्त्िी प्रखशक्षण 
सम्पन्न भयो।   
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उद्योग वाखणज्य तर्ा उपभोिा वहत संरक्षण र्नदेशनालय र उद्योग संघ 
मकवानपरुको संयिु आयोजनामा करदाता खशक्षा कायथिम 

 

उद्योग वाखणज्य तर्ा उपभोिा वहत 
संरक्षण र्नदेशनालय, हेटौंडा र उद्योग 
संघ मकवानपरुको संयिु आयोजनामा 
हेटौंडामा सञ्चार्लत नव उद्यमी 
कायथशालामा २०८१ जेठ ८ गते 
मंगलबारका ददन आन्त्तररक राजस्व 
कायाथलय हेटौंडाबाट करदाता खशक्षा 

कायथिम सम्पन्न भयो । 

ववश् व वातावरण ददवसका सन्त्दभथमा वकृ्षारोपण 

२०८१ जेठ २३ गते   

(जनु ५, २०२४) का ददन आन्त्तररक 
राजस्व कायाथलय हेटौंडाको कायाथलय 
पररसरमा रहेको खाली जर्मनमा श्रीखण्ड, 

अमला, अशोक, आपँ,  
बेल, हरो, बरो, गलु्मोहर, बडहर लगायत 
ववर्भन्त् न जातका र्बरुवाहरु रोपण गरी ववश् व 
वातावरण ददवस मनाइयो। 
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आर्र्थक वविेयक, २०८१ ले प्रदान गरेका छुट तर्ा सहरु्लयतहरुको भरपूर सदपुयोग सम्बन्त्िी 
ववर्भन्त् न सूचना प्रकाशन 
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व्यावसावयक स्र्ायी लेखा नम्बर (PAN) दताथ गने करदाताहरूले जान्न ैपने केही कुराहरू 

 

• स्र्ायी लेखा नम्बर दताथ प्रमाण पर र कर पाटी आफ्नो कारोबारस्र्लमा सबैले देख् ने ठाउँमा राख् न ुपछथ। 

• करपाटीिः- आयकरमा दताथ भएकोले पहेंलो पषृ्ठभरू्ममा कालो अक्षर, मूल्य अर्भवृवि करमा समेत दताथ हनुेले 
हररयो पषृ्ठभरू्ममा सेतो अक्षर र मूल्य अर्भवृवि करमा दताथ हनु ुनपने कारोवार गनेले सेतो पषृ्ठभरू्ममा रातो 
अक्षरले लेखखएको हनु ुपदथछ र यसको आकार ३० सेखन्त्टर्मटर लम्बाई र १० सेखन्त्टर्मटर चौडाईको हनु्त्छ। 

• खररद/र्बिी/मौज्दात खाता तयार गरी करदाता स्वयंले आर्र्थक वर्थको शरुुमै प्रमाखणत गरी राख् न ुपछथ। 
आिूले गरेको खररद र्बिी कारोबारको अर्भलेख तत ्तत ् खातामा दैर्नक रूपमा राख् न ु पदथछ।सारै् 
कारोबारसँग सम्बखन्त्ित सम्पूणथ कागजातहरु आयकरमा मार दताथ हनुेले ५ वर्थ र मू.अ.करमा दताथ हनुेले ६ 
वर्थसम्म सरुखक्षत राख् न ुपछथ। 

• प्रत्येक र्बिीमा र्बजक (र्बल) जारी गनुथ पछथ तर्ा खररद गदाथ समेत र्बिेताबाट र्बजक र्लन ुपछथ। र्बिी 
र्बजक प्रत्येक नयाँ आर्र्थक वर्थमा १ नं. बाट शरुु भई र्सलर्सलेवार हनुपुछथ।  

• प्रत्येक आर्र्थक वर्थ समाप्त भएको ३ मवहना र्भर (साउन १ गते देखख असोज मसान्त्त र्भर) मा आय 
वववरण पेश गनुथ पछथ। वकस्ताबन्त्दीमा कर दाखखला गनुथ पनेले प्रत्येक आय वर्थको पसु, चैत र असारमा 
अनमुार्नत आय वववरण समेत पेश गनुथपछथ। 

• कमथचारीलाई ददने पाररश्रर्मक, ज्याला तर्ा अन्त्य भिुानीमा अर्ग्रम करकट्टी गनुथपछथ। अर्ग्रम करकदट्ट 
गररएको रकम अको मवहनाको २५ गते र्भर राजस्व दाखखला गरी अर्नवायथ रुपमा ETDS समेत गनुथपदथछ। 

• व्यावसावयक िमथको शाखा र्पघट, उद्देश्य पररवतथन, ठेगाना पररवतथन लगायतका कुनै वववरण पररवतथन भएमा 
अर्नवायथ रुपमा सोको जानकारी सम्बखन्त्ित आन्त्तररक राजस्व कायाथलयमा १५ ददनर्भर गराउन ुपदथछ।  

• व्यावसावयक कारोबार नभएमा या बन्त्द भएमा शरुु व्यवसाय दताथ गरेका सम्बखन्त्ित र्नकायहरुबाट व्यवसाय 
खारेजी/लगतकट्टाको प्रमाण र्लई यर्ाशीघ्र सम्बखन्त्ित आन्त्तररक राजस्व कायाथलयमा ्यान स्र्गनको लार्ग 
र्नवेदन ददनपुछथ। 

मूल्य अर्भववृि कर (मू.अ.कर) मा समेत दताथ हनुेले 

 
• प्रत्येक मवहनाको खररद/र्बिी वववरण, म.ुअ. कर वववरण तर्ा म.ुअ. कर रकम समेत अको मवहनाको २५ 

गते र्भर अर्नवायथ रुपमा दाखखला गनुथपछथ। 

• मू.अ.कर ऐन बमोखजम बझुाउन ुपने रकम म्याद र्भर दाखखला नगरेमा बझुाउन बाँकी रकममा वावर्थक १५ 
प्रर्तशतका दरले व्याज, सो रकममा वावर्थक १० प्रर्तशतका दरले र्प दस्तरु समेत लाग्नेछ। सारै् 
तोवकएको समयमा कर वववरण पेश नगरेमा बझुाउन बाँकी करको प्रर्तददन ०.०५ प्रर्तशत वा प्रर्त कर 
अवर्ि एक हजार रुपैयाँमध्ये जनु बढी हनु्त्छ सो रकम जररवाना लाग्नेछ। 

• मू.अ.कर र्बजक जारी गदाथ ३ प्रर्त तयार गरी सक्कल प्रर्त प्रापकलाई, दोस्रो प्रर्त कायाथलय प्रयोजनका लार्ग 
र तेस्रो प्रर्त आफ्नो कारोबार प्रयोजनको लार्ग छुट्टाछुटै्ट अर्भलेख राख् न ुपछथ। 
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मददरा, सतुी तर्ा अन्त्य अन्त्त:शलु्कजन्त्य वस्तकुो कारोबार गनेहरूले 

 

• इजाजतपर नर्लई कसैले पर्न अन्त्त:शलु्क लाग्ने वस्तकुो कारोबार वा अन्त्त:शलु्क लाग्ने सेवा कसैलाई 
प्रदान गनुथहुँदैन। 

• इजाजतपर सबैले देख्न ेगरी कारोबारस्र्लमा राख्न ुपनेछ। 

• कुनै इजाजतपरवालाले तोवकए बमोखजमको दस्तरु दाखखला गरी श्रावण मवहना र्भर इजाजत पर नवीकरण 
गराउन ुपनेछ र उि इजाजत परको अवर्ि १ आर्र्थक वर्थसम्म रहनेछ। 

• इजाजतपरवालाले चाहेमा तीन आर्र्थक वर्थका लार्ग एकै पटक नवीकरण दस्तरु दाखखला गरी नवीकरण 
गराउन सक्नेछ। 

• स्वयं र्नष्काशन प्रणाली लागू हनुे सतुीजन्त्य वस्त ुबाहेकका अन्त्य वस्तकुो लार्ग ददइएको इजाजतपर प्रत्येक 
आ.व.मा नवीकरण गनुथपने छैन। 

• कुनै व्यखिले आफ्नो कुल परम्परा एवं संस्कृर्तका लार्ग र्नजी उपयोग गनथ एक पटकमा पाँच र्लटरसम्म 
रक्सी र दश र्लटरसम्म जाँड बनाउन इजाजतपर र्लन नपने।तर यसरी रक्सी र जाँड वर्थको ६ पटकभन्त्दा 
बढी बनाउन पाइन े छैन। रक्सी र जाँड बनाउन े व्यखिले त्यसको सूचना अन्त्त:शलु्क अर्िकृतलाई 
ददनपुदथछ। 

 

आयकर ऐन, २०५८ को दिा ९६ बमोखजम आय वववरण पेश नगरी नन्त्िाइलर रहेका करदाताहरुको वववरण 
र्नम्न र्लङ्कबाट हेनथ सवकने व्यहोरा अनरुोि छ । 

र्लङ्किः  https://ird.gov.np/public/pdf/703484447.pdf 

 

 
कायाथलयको सम्पकथ  नं.:-  ०57-52310१, ०57-521998, ०57-520308 
ईमेलिः     iro18@ird.gov.np 
वेबसाईटिः    https://ird.gov.np/branch/iro-hetauda 
िेसबकु पेजिः  https://www.facebook.com/irohetauda/ 
 
 

 
 

 


