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1. कामाथरमको स्वरुऩ य प्रकृलत् 
नेऩार सयकाय, अथथ भन्त्रारम, आन्त्तरयक याजस्व ववबाग (राखजम्ऩाट,काठभाडौं) 
अन्त्तगथत याजस्व सॊकरन तथा ऩरयचारन गने उद्देश्मकासाथ हारसम्भ भरुकु बरय 
1 ठुरा कयदाता कामाथरम, 1 भध्मभस्तरयम कयदाता कामाथरम, 43  ओटा 
आन्त्तरयक याजस्व कामाथरम य 39 ओटा कयदाता सेवा कामाथरम गयी जम्भा 84 
वटा कय कामाथरम स्थाऩना बई कय प्रशासनका रुऩभा विमाशीर यहेका छन, 
जसभध्मे आन्त्तरयक याजस्व कामाथरम धलुरखेर सभेत एक हो । मस कामाथरमको 
सेवा ऺेर अन्त्तगथत काभ्रऩेराञ्चोक, लसन्त्धऩुाल्चोक, याभेछाऩ य दोरखा सवहत ४ 
वटा खजल्राहरु यहेका छन ्। मस कामाथरमभा कामथ खजम्भेवायी ववखशविकयणका 
वहसाफरे सेवा शाखा, सॊकरन शाखा य कय ऩयीऺण तथा अनसुन्त्धान शाखा गयी 
तीन वटा शाखाहरु यहेका छन।् 

मस कामाथरमको भखु्म कामथ खजम्भेवायी आफ्नो सेवाऺेर लबरका कयदाताहरुको 
ऩवहचान गयी स्थामी रेखा नम्फय जायी गयी कयाधाय ववस्ताय गने, कयदाता खशऺा 
कामथिभका भाध्मभद्धाया कय सचेतना अलबफवृद्ध गने, स्वमभ ् कय लनधाथयण 
प्रणारीराई उत्प्प्ररेयत गने, कय वववयण ऩेश नगने कयदाताहरुको ऩवहचान गयी कय 
वववयण सॊकरन गने, कय चकु्ता प्रभाणऩर जायी गने, कयदातारे  दाखखरा गयेको 
कय य कय प्रशासनरे कयायोऩण गयी लसजथना गयेको कय सॊकरन गने, कय 
ऩयीऺण तथा अनसुन्त्धानका कामथ गने य फक्मौता यकभ असरुी गयी सोको 
अलबरेख अद्यावलधक गने तथा कयदाताहरुराई गणुस्तयीम य प्रबावकायी सेवा प्रदान 
गनुथ हो ।  

2. कामाथरमको काभ, कतथव्म य अलधकाय् 
 कानून फभोखजभ कय प्रमोजनको रालग दताथ हनुऩुने कतथव्म बएका व्मखक्त, पभथ वा 

लनकाम दताथ नबई कायोफाय गयेको बए सोको ऩवहचान गयी दताथ गयाउने । 
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 Personal PAN, Business PAN, Withholder-PAN ववतयण गने तथा साववकभा 
आमकयभा दताथ बएका कयदाताराई कायोफायको सीभा एवकन गयी भूल्म अलबफवृद्ध 
कयभा स्तयोन्नलत गने । 

 अन्त्त्शलु्क इजाजतऩर जायी एवॊ सोको नववकयण गने । 
 कय सहबालगता फढाउने उदे्दश्मरे कयदाताको आम वववयण तथा भूल्म अलबफवृद्ध 

कय वववयण प्राप्त गने, आम वववयण तथा भूल्म अलबफवृद्ध कय वववयण ऩेश नगने 
(Non Filer) कयदाताहरुसॉग सम्ऩकथ  गयी कय वववयण ऩेश गनथ रगाउने । 

 अलिभ कय कट्टी (TDS) वववयण प्राप्त गने तथा वववयण ऩेश नगने  
कयदाताहरुको ऩवहचान गयी वववयण ऩेश गनथ रगाउने । 

 कयदातारे ऩेश गयेको आम वववयण तथा ववत्तीम वववयणको द्रतु रेखाजोखा गयी 
अन्त्मथा बएको ऩाइएभा कय, शलु्क तथा व्माज भाग गने । 

 कयदाताको अलबरेख अद्यावलधक गने साथै कयदाताको वववयण (Profile) तमाय 
गने तथा फामोभेविक गने । 

 कयदाताको अलबरेख व्मवखस्थत तरयकारे याख्न े प्रमोजनका रालग पाइलरङ 
व्मवस्थाऩनको कामथ गने । 

 कयदाताको कायोफायस्थरभा गई ववर/वीजक जायी गयी कायोफाय गये/नगयेको, 
कायोफायको रेखा अद्यावलधक गये/नगयेको तथा आमकय ऐन, भूल्म अलबफवृद्ध कय 
ऐन य अन्त्त्शलु्क ऐनको ऩरयऩारना गयी कायोफाय गये/नगयेको सम्फन्त्धभा 
अनगुभन तथा लनयीऺण गयी कय कानून ऩारना गनथ अलबप्ररेयत गने तथा नगयेको 
ऩाईएभा सोवह फखत उल्रेखखत ऐन/लनमभ फभोखजभ जयीवाना सभेत गने । 

 कयदातारे ववद्यतुीम भाध्मभफाट वीजक जायी गने प्रमोजनका रालग इजाजत भाग 
गयेभा सो प्रदान गने ।  

 कय चकु्ता प्रभाणऩर जायी गने । 
 स्थामी रेखा नॊ.को दताथ खायेजी वा स्थगन गने ।  
 कयदाताको कायोफायस्थरको ठाउॉसायी, नाभसायी रगामत शरुु दताथ लनकामफाट 

बएको सॊशोधनराई अद्यावलधक गने । 
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 प्रचलरत कय कानून फभोखजभ कयदातारे ऩयुा गनुथऩने कानूनी प्रविमाहरु ऩूया गनथ 
सऺभ फनाउने, कयदाताको कय सहबालगता रागत घटाउने, कयदाताराई दण्ड, 
जयीवानाफाट फच्न सचेत गयाउने य स्वेखच्छक कय सहबालगता फढाउन े
उदे्दश्मरे  औऩचारयक रुऩभा साभूवहक तालरभ,अन्त्तयविमा रगाएतका कामथिभ 
सञ्चारन गने । 

 आन्त्तरयक याजस्व ववबागरे वावषथक रुऩभा तोकेको आमकय, भूल्म अलबफवृद्ध कय 
तथा अन्त्त्शलु्क सॊकरन गने रक्ष्म हालसर गने । 

 कयदातारे लतनुथऩने बलन कामाथरमको अलबरेखभा यहेको यकभ असरु गने तथा 
असरु हनु नसके कयदाताको कायोफायस्थरभा सॊकरन भ्रभण गयी वक्मौता 
दाखखरा गनथ रगाउन े। 

 कयदातारे कय यकभ दाखखरा गदाथ गरत बएभा बौचय सॊशोधन गयी सच्चाउन े। 
 जोखखभ सूचकभा आधारयत गणुस्तयीम कय ऩयीऺण य प्रबावकायी अनसुन्त्धान गयी 

स्वच्छ एवॊ ऩायदशी कय प्रणारीको ववकास गने ।  
 ऐन, लनमभावरी एवॊ लनदेखशकाभा तोवकए फभोखजभका अन्त्म कामथहरु गने ।  

 

3. कामाथरमको स्वीकृत दयफन्त्दी वववयण् 
ि.सॊ. ऩद शे्रणी सेवा सभूह दयफन्त्दी ऩद ऩूलतथ रयक्त कैवपमत 
1 प्रभखु कय अलधकृत या.ऩ.द्वि. प्रशासन याजस्व 1 1 0  

2 कय अलधकृत या.ऩ.त.ृ प्रशासन याजस्व 5 4 1  

3 कम््मटुय अलधकृत या.ऩ.त.ृप्रा. ववववध  1 0 1  

4 ना.स.ु या.ऩ.अनॊ. प्र. प्रशासन याजस्व 6 3 3  

5 रेखाऩार या.ऩ.अनॊ.प्र. प्रशासन रेखा 1 1 0  

6 डा.इ.स.ु या.ऩ.अनॊ.प्र.प्रा ववववध - 2 2 ०  

7 ह.स.चा. शे्रणी वववहन - - 2 1 1 कयाय 
8 का.स. शे्रणी वववहन प्रशासन सा.प्र. 3 0 3 कयाय 

जम्भा 21 12 9  
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4. कामाथरमफाट प्रदान गरयन ेसेवा् 
 Personal e-PAN, Business PAN, Withholder-PAN जायी गरयने  
 भूल्म अलबफवृद्ध कयभा दताथ, अन्त्त्शलु्क इजाजतऩर जायी तथा नववकयण गरयन े। 
 कयदाताको फामोभेविक गरयन े। 
 कयदातारे ववद्यतुीम भाध्मभफाट ववजक जायी गने प्रमोजनका रालग अनभुलत भाग 

गयेभा सो प्रदान गरयन े। 
 कय चकु्ता प्रभाणऩर जायी गरयने । 
 स्थामी रेखा नॊ.को दताथ खायेजी वा स्थगन गरयने ।  
 कयदातारे कय यकभ दाखखरा गदाथ गरत बएभा बौचय सॊशोधन गरयने । 
 साववकभा आमकयभा दताथ बएका कयदाताराई कायोफायको सीभा एवकन गयी भूल्म 

अलबफवृद्ध कयभा स्तयोन्नलत गने । 
 कय सहबालगता फढाउने  
 अलिभ कय कट्टी (TDS) वववयण प्राप्त गने तथा वववयण ऩेश नगने  

कयदाताहरुको ऩवहचान गयी वववयण ऩेश गनथ रगाउने । 
 कयदातारे ऩेश गयेको आम वववयण तथा ववत्तीम वववयणको द्रतु रेखाजोखा गयी 

अन्त्मथा बएको ऩाइएभा कय, शलु्क तथा व्माज भाग गने । 
 कयदाताको अलबरेख अद्यावलधक गने साथै कयदाताको वववयण (Profile) तमाय 

गने तथा फामोभेविक गने । 
 कयदाताको अलबरेख व्मवखस्थत तरयकारे याख्न े प्रमोजनका रालग पाइलरङ 

व्मवस्थाऩनको कामथ गने । 
 फजाय अनगुभन तथा भलु्माॊकन गने । 
 कयदातारे ववद्यतुीम भाध्मभफाट वीजक जायी गने प्रमोजनका रालग इजाजत भाग 

गयेभा सो प्रदान गने ।  
 कयदाताको कायोफायस्थरको ठाउॉसायी, नाभसायी रगामत शरुु दताथ लनकामफाट 

बएको सॊसोधनराई अद्यावलधक गने । 
 कयदाता खशऺा कामथिभ सञ्चारन गने । 

 याजस्व सॊकरन गने । 
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 कय वक्मौता असरुी य अनगुभन गने ।  
 चार ुवषथ कय ऩयीऺण गने ।  
 जोखखभ सूचकभा आधारयत कय ऩयीऺण सम्वखन्त्ध कामथ गने ।  
 प्रायखम्बक एवॊ ववस्ततृ अनसुन्त्धान सम्वन्त्धी कामथ गने ।  
 कय वपताथ सम्वन्त्धी कामथ गने ।  
 EDP based investigation सम्वन्त्धी कामथ गने ।  
 आएको गनुासो एवॊ उजयुीहरुको अद्यावलधक एवॊ प्रलतवेदन सम्वन्त्धी कामथ गने ।  
 दताथ खायेजी ऩयीऺण सम्वन्त्धी कामथ गने ।  
 भूल्म अलबवदृ्वि कय सभामोजन सम्वन्त्धी कामथ ।   
 अन्त्तशलु्क,आमकय, भू.अ.कय रगाएतका वक्मौता असरुी सम्वन्त्धी कामथ गने ।  
 याजस्व बौचय सॊशोधन सम्वन्त्धी कामथ गने ।  
 सम्ऩयीऺण य पछौट कामथको रालग ऩराचाय, एसएभएस, सूचना प्रवाह, सॊकरन 

भ्रभण गने, कानूनी कायवाहीभा वैंक खाता योक्का गने, सम्ऩती योक्का आद्वद कामथ 
गने ।  

 भहारेखा ऩयीऺकको प्रलतवेदनभा औलँ्माइएको वेरुजकुो पछौट गयी रगत 
कट्टाको रालग रेखी ऩठाउने ।  

 भहारेखा ऩयीऺकको कामाथरमफाट बएको रेखाऩयीऺण प्रलतवेदनको प्रलतविमा 
ऩठाउने ।  

5. शाखा य खजम्भेवाय अलधकायी् 
कोठा नॊ. शाखाको नाभ खजम्भेवाय अलधकायी 

301 कामाथरम प्रभखु कऺ श्री हरय प्रसाद लतलभखल्सना 

101, 
103 य 
106 

सेवा शाखा 

कय अलधकृत श्री ठलगन्त्द्र कटेर 
ना.स.ुश्री वटकायाभ शभाथ 
डा.इ.स.ुश्री ववजम कुभाय उऩाध्माम 
डा.इ.स.ुश्री सखुशर काफ्रे 

201 य 
202 

सॊकरन शाखा 
कय अलधकृत श्री यभेश ढकार 
ना.स.ुश्री सलफना याई 

203 य 
204 

कय ऩयीऺण तथा अनसुन्त्धान 
शाखा 

कय अलधकृत श्री सॊद्वदऩ कुभाय भॊडर 
कय अलधकृत श्री अखखर खड्का 
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ना.स.ुश्री तलु्सी कुभाय भल्र 

302 आलथथक प्रशासन शाखा श्री होभ कुभाय शे्रष्ठ 

105 सोधऩछु शाखा 
का.स.श्री गोऩार कुॉ वय 
का.स.श्री हरयशयण के.सी. 
का.स.श्री लभरन थाऩा 

 
6. सेवा प्रदान गनथ राग्न ेदस्तयु य अवलध् 

लस.नॊ. सेवाको प्रकाय आवश्मक कागजात तथा प्रविमा राग्न ेदस्तयु राग्न ेसभम 

1 

कय प्रमोजनको रालग 
व्मवसाम दताथ गने 

व्मखक्तगत स्थामी 
रेखा नम्वय (PPAN), 

व्मवसामीक स्थामी 
रेखा नम्वय 
(BPAN), 

भूल्म अलबवृवद्ध कय 
(VAT) भा दताथको 
रालग तथा 

Withholder PAN  

(WPAN ) 

 

 

व्मखक्तगत स्थामी रेखा नम्वय (PPAN) लरनको रालग 

 हारसारै खखखचएको ऩासऩोटथ साइजको पोटो 1 
प्रलत 

 नागरयकताको प्रलतलरवऩ । 

 गैय नेऩारी नागरयकको रालग आलधकारयक प्रभाण य 
ऩरयचमऩरको प्रलतलरवऩ । 

 योजगायदातारे योजगायी प्रभाखणत गयेको ऩर 

 

व्मखक्तगत (प्रोप्राइटयसीऩ) पभथको रालग 

 व्मवसाम दताथको प्रभाणऩरको प्रलतलरवऩ 

 नागरयकता प्रभाणऩरको प्रलतलरवऩ 

 हारसारै खखखचएको ऩासऩोटथ साइजको पोटो 2 
प्रलत 

 आफ्नै घयभा कायोवाय गने बएभा जग्गाधनी प्रभाण 
ऩजुाथको प्रलतलरवऩ 

 फहार/बाडाभा बए घय/जग्गा बाडाको 
सम्झौताऩरको प्रलतलरवऩ 

 गैय नेऩारी नागरयकको रालग आलधकायीक प्रभाण य 
ऩरयचमऩरको प्रलतलरवऩ 

 मस अखघ PPAN लरईसकेको बएभा सो काडथ ऩेश 
गने वा नम्फय उल्रेख गनुथ ऩने 

 भखु्म चोकफाट कायोवायस्थर सम्भको नक्सा 
(हातरे फनाएको बए ऩलन हनुे)। 

 

लनकामको रालग 

 प्रवन्त्ध ऩर एवॊ लनमभावरी वा साझेदायी 

रु. १० को 
वटकट सवहत 

लनवेदन 

 

कागजात ऩूया 
बएभा ३० 
लभनेट 



8 
 

सम्झौताऩर वा ववधानको प्रलतलरवऩ 

 कम्ऩनीको सञ्चारक वा साझेदायहरु वा सॊस्थाको 
कामथसलभलतका ऩदालधकायीहरुको नागरयकताको 
प्रलतलरवऩहरु 

 PAN दताथ गने तथा पोटो टाॉस गयी प्रभाणऩर लरने 
ब्मखक्तको अलधकायऩर य भाइन्त्मटु रगामतका 
कागजतका प्रलतलरवऩहरु य उक्त व्मखक्तको ऩासऩोटथ 
साइजको पोटो 2 प्रलत 

 लनकाम/सॊस्थाको छाऩ य स्थामी रेखा नम्फय लरन े
ऩर 

 लनकामको आफ्नै घय बएभा जग्गाधनी प्रभाण 
ऩजुाथको प्रलतलरवऩ 

 फहार/बाडाभा बए घय/जग्गा बाडाको 
सम्झौताऩरको प्रलतलरवऩ 

 भखु्म चोकफाट कायोवायस्थर सम्भको नक्सा 
(हातरे फनाएको बए ऩलन हनुे) । 

 

सॊमकु्त उऩिभ (Joint Venture) को रालग 

 पभथहरु फीचको सम्झौता/प्रवन्त्धऩर 

 सफै पभथहरुको कय चकु्ताको प्रभाणऩर 

 कामथ प्रदान गने लनकामसॊगको सम्झौताऩर वा 
आसमऩर 

 साझेदायहरुको नागरयकता प्रभाणऩरको प्रलतलरवऩ 

 ठेक्का इजाजतऩर (नवीकयण बएको)को प्रलतलरवऩ य 
छाऩ। 

 

Withholder PAN  (WPAN लरनको रालग 

 अलिभ कयकट्टी गने लनकामरे तोवकएको ढाॉचाभा 
लनवेदन य आलधकायीक ऩर ऩेश गनुथ ऩने । 

 कामाथरम प्रभखुको ऩरयचम खलु्ने प्रभाण । 

 अखख्तमायनाभा य कामाथरमको छाऩ सवहत 
प्रलतलनलध उऩखस्थत हनु ुऩने । 

 ऩनुश्च, उऩयोक्त कागजातहरु सॊरग्न गयी आन्त्तरयक 
याजस्व ववबागको वेब साइट www.ird.gov.np भा 
Taxpayer Portal को Integrated Tax System भा 
गई Registration अन्त्तगथत आफ्नो रालग तोवकएको 
पायाभ स्वमभ ्प्रवववि गयी Submission नम्फय प्राप्त 

गयी उक्त दताथ वववयण वप्रन्त्ट गयी पाइर ऩेश 
गनुथऩने । 

http://www.ird.gov.np/
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2 फामोभेविक प्रणारीभा 
अद्यावलधक गने 

 

 कयभा दताथ बइसकेका कयदातारे सक्कर स्थामी 
रेखा नम्फयको प्रभाणऩर सवहत कयदाता स्वमॊ 
उऩखस्थत बई फामोभेविक प्रणारीभा अद्यावलधक 
गयाउने । 

 लनकामको फामोभेविक प्रणारी अद्यावलधक 
गयाउनको रालग लनकामको प्रवन्त्धक/ प्रभखु 
कामथकायी अलधकृत/ भखु्म खजम्भेवाय सॊचारक 
अखख्तमायनाभा य आफ्नो व्मखक्तगत स्थामी रेखा 
नम्फय (व्मखक्तगत व्मवसाम नबएभा PPAN) सवहत 
स्वमभ ्उऩखस्थत बइ फामोभेविक प्रणारीभा 
अद्यावलधक गयाउने । 

लन्शलु्क 15 लभनेट 

3 ब्मवसामसॉग 
सम्फखन्त्धत वववयण 
ऩरयवतथन गनथको रालग 

(जस्तै् शाखा थऩ 
गनथ, ब्मवसामको 
नाभ, ठेगाना, उद्दशे्म 
ऩरयवतथन रगामतका 
कामथ) 

ऩरयवतथन गरयनऩुने ववषमसॊग सम्फखन्त्धत आवश्मकता ऩने 
देहामका कागजात सवहत लनवेदन ऩेश गनुथऩने 

 स्थामी रेखा नम्फय दताथको प्रभाण-ऩर 

 सम्फखन्त्धत लनकामफाट प्रभाखणत बएको सॊशोधन 
गनुथऩने ववषमका प्रभाणहरु 

 तोवकएको ढाॉचाभा शाखाको ऩूणथ वववयण 

 फहारभा बए सम्झौता,आफ्नै घय बएभा जग्गाधनी 
प्रभाण ऩजुाथको प्रलतलरवऩ 

रु. १० को 
वटकट सवहत 

लनवेदन 

 

कागजात ऩूया 
बएभा सोही 

द्वदन 

4 कय छुटको प्रभाण-
ऩर लरनको रालग 

(आमकय ऐन, 
2058 को दपा 
2(ध) सॊग सम्फखन्त्धत 
सॊस्थाको रालग) 

 सॊस्था दताथ प्रभाण ऩरको प्रलतलरवऩ, सॊस्थाको 
लफधानको प्रलतलरवऩ 

 स्थामी रेखा नम्फय दताथको प्रभाण-ऩर 

 रेखा ऩयीऺण प्रलतवेदन एवॊ प्रभाखणत ववत्तीम वववयण 
सवहतको लनवेदन 

रु. १० को 
वटकट सवहत 

लनवेदन 

 

कागजात ऩूया 
बएभा सोही 

द्वदन 

5 अन्त्त्शलु्क दताथ एवॊ 
नववकयणको रालग 

 स्थामी रेखा  नम्फय दताथको प्रभाण-ऩर को 
प्रलतलरवऩ 

 यीत ऩवुथक बरयएको दयखास्त पायभ 

 नववकयणको रालग इजाजतको सक्कर प्रलत लरई 
आउन ुऩनेछ । 

 तोवकएको इजाजत/नववकयण दस्तयु दाखखरा 
गयेको बौचयको प्रलतलरवऩ । 

 कनेक्ट आइ.ऩी.एस.को भाध्मभफाट नववकयण 
दस्तयु दाखखरा गरय कयदातारेकयदाता ऩोटथर 

अन्त्त्शलु्क 
लनमभावरी, 
2059 को 
अनसूुची २ 
रे तोके 

फभोखजभको 
यकभ । 

१ घण्टा 
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भापथ त 

स्वमभ ्नववकयण सभेत गनथ सक्ने । 

6 कय चकु्ता प्रभाण-
ऩरको रालग 

 सम्फखन्त्धत आ.फ.सम्भको आम वववयण रगामत सफै 
वववयणहरु दाखखरा बएको । 

 सफै प्रकायको कय फक्मौता तथा फेरुज ुनयहेको य 
कय सम्फन्त्धी कुनै दावमत्प्व फाॉकी नयहेको । 

 आपूरे अलिभ कयकट्टी गयी दाखखरा गनुथऩने कय 
तथा वववयण दाखखरा बएको । 

 तोवकएको ढाॉचाभा दयखास्त पायभ, आम वववयण य 
ववखत्तम वववयणका सम्ऩणुथ अनसूुखचहरु ऩेश गनुथऩनेछ 
। 

 साथै D01 वववयण बने कयदाताको हकभा 
Taxpayer Portal वाट Online भापथ त नै प्राप्त गनथ 
सवकने । 

रु. १० को 
वटकट सवहत 

लनवेदन 

 

कागजात ऩूया 
बएभा सोही 

द्वदन 

7 पामर स्थानान्त्तयण/ 
कयदाताको कामथऺ रे 
ऩरयवतथन गने कामथ य 
नाभसायी 

 ऩूया व्महोया खरुाइएको लनवेदन । 

 गत आ.फ. सम्भको आम वववयण रगामत सफै 
वववयणहरु दाखखरा बएको य कय चकु्ता बएको । 

 ब्मवसाम दताथ  बएको लनकामफाट ठाउॉसायी वा 
नाभसायी गयेको प्रभाण-ऩरको प्रलतलरवऩ । 

 जनु ब्मखक्तरे नाभसायी गने हो लनजको अलतरयक्त 
कायोवाय नबएभा रयत ऩवुथक स्थामी रेखा नम्फय 
खायेज गयाउन ुऩने य जसको नाभभा नाभसायी हनुे 
हो लनजरे रयतऩूवथक स्थामी रेखा नम्फय लरन ुऩने 
(ऩवहरे नै व्मवसावमक स्थामी रेखा नम्फय लरइ 
सकेको बए सोही स्थामी रेखा नम्फयभा अलतरयक्त 
कायोवाय थऩ गनुथऩने ।) 

रु. १० को 
वटकट सवहत 

लनवेदन 

 

1 घण्टा 

8 

कय वववयण, आम 
वववयण फझुाउने तथा 
कय दाखखरा गने 

 शरुूभा एकऩटक कामाथरमभा लनवेदन ऩेश गयी 
User Name फनाई Password लरन े

 वववयण दाखखरा कयदाता स्वमॊरे 
ववद्यतुीमभाध्मभफाट Online प्रवववि गने 

 वववयण फभोखजभको दाखखरा गनुथऩने कय यकभ 
नेऩार सयकायरे याजस्व सॊकरन गने गरय तोकेको 
फैंकभा वा मस कामाथरमको कामाथरम ऩरयसयभा 
याखखएको वहभारमन फैंकको एक्स्टेन्त्सन काउन्त्टयभा 
दाखखरा गनथ सवकने । 

 ववद्यतुीम भाध्मभ (e-payment) फाट सभेत 
तोवकएको यकभसम्भको कय बकु्तानी गनथ सवकने । 

 डे-01 आम वववयण फैंक बौचयभा बयेय लतनुथ ऩने 
कय यकभ सोवह बौचयफाट फैंक दाखखरा गने वा 

शलु्क 
नराग्न े

 

लफद्यतुीम 
भाध्मभफाट 
जनुसकैु 
सभम 

तत्प्कारै गनथ 
सवकन े
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कनेक्ट आइ.ऩी.एस.को भाध्मभफाट कय बकु्तानी य 
वववयण दाखखरा हनुे । 

 डे-01 तथा डे-02 आम वववयणको कय चकु्ता 
सभेत स्वचालरत रुऩफाट प्राप्त हनुे । 

9 दताथ स्थगन तथा 
खायेजी 

 व्मवसाम दताथ गयेको लनकामफाट खायेजी वा 
रगतकट्टा गयेको ऩर 

 स्थगन वा खायेजी भाग गयेको यीतऩवुथकको लनवेदन, 
भू.अ.कय खायेजीको रालग अनसूुची 11 सभेत 

 कय ऩयीऺणको रालग भाग बएका प्रभाण, वववयण 
तथा कागजातहरु ऩयीऺणका रालग उऩरब्ध 
गयाउने 

 आवश्मकता अनसुाय कायोवायस्थरको भ्रभण, 
लनयीऺण गनथ सहमोग गने 

 ऩयीऺण तथा अनसुन्त्धानभा ऩूणथ सहमोग गने 

रु. १० को 
वटकट सवहत 

लनवेदन 

 

कागजात 
प्रभाण ऩेश 
गयेको 

आधायभा 

10 कयदातारे ऩेश गयेको 
आम वववयण य कय 
वववयण सॊशोधन 

आम वववयण सॊशोधनको हकभा 
 सॊशोधन गनुथऩने स्ऩि कायण य आधाय सवहतको 
लरखखत लनवेदन । 

 सॊशोलधत वववयण सवहतको एकीकृत कय प्रणारी 
भापथ त अन राईन Submission गरि पेश गर्नु परे् । 

 आमकय ऐन, 2058 को दपा 96 रे तोकेको 
म्माद लबर आम वववयण ऩेशगयेको य आम वववयण 
ऩेश गयेको ३० द्वदन लबर सशोधनको रालग लनवेदन 
ऩेश गयेभा भार सॊशोधन गनथ सवकन े। 

कय वववयण सॊशोधनको हकभा्- 
 सॊशोधन गनुथ ऩने स्ऩि कायण य आधाय सवहतको 
लरखखत लनवेदन य प्रभाण । 

 वववयण सॊशोधन गनुथ ऩने कय अवलधको खयीद 
वविी ववर य खयीद वविी खाता । 

रु. १० को 
वटकट सवहत 

लनवेदन 

 

कागजात 
प्रभाण ऩेश 
गयेको 

आधायभा 

12 
आम वववयण ऩेश गने 
म्माद थऩ 

 आमकय ऐन, २०५८ को दपा ९६ रे तोकेको 
म्माद लबर आम वववयण ऩेश गनथ नसक्न ेकयदातारे 
कायण सवहत कयदाता ऩोटथर भापथ त  असोज 
भसान्त्त लबर म्माद थऩको रालग अनराईन  लनवेदन 
ऩेश गनुथ ऩने । 

शलु्क 
नराग्न े

स्वमॊ 
कयदाता 

13 मजुय आइडी य 
ऩासवडथ लरने / 
ऩरयवतथन गने 

 तोवकएको ढाॉचाभा लनवेदन 

 आलधकारयक व्मखक्त उऩखस्थत हनु ुऩने 

 दताथको फखत भोफाइर नम्फय य इभेर ठेगान 
अऩडेट गयाएको य कयदाता ऩोटथर भापथ त KYT 

अऩडेट गयाएको कयदातारे कयदाता ऩोटथर फाट 

रु. १० को 
वटकट सवहत 

लनवेदन 

 

तत्प्कार 
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द्रिव्म्  
 आन्त्तरयक याजस्व ववबागको वेफसाइट www.ird.gov.np भा यहेको कयदाता ऩोटथर 

(Taxpayer Portal ) भा गई Online भापथ त दयखास्त ऩेश गने, ववलबन्न वववयणहरु 
दाखखरा गने तथा कय बकु्तानी गनथ सवकन ेव्मवस्था सभेत यहेको छ ।  

 बकु्तानी गनुथऩने याजस्व यकभ ववद्यतुीम भाध्मभफाट य फैंकको भाध्मभफाट ऩलन दाखखरा 
गने प्रवन्त्ध यहेको छ ।  

आपैरे ऩासवडथ ऩरयवतथन गनथ सक्ने । 
14 कय/भ.ुअ.कय 

सभामोजन ऩर 
 भ.ुअ.कय सभामोजन ऩाउॉ बलन लनवेदन (रु.10 को 
वटकट टाॉसी) 

 सम्फखन्त्धत लनकामरे द्वदएको बकु्तानीको प्रभाणऩर 

 उक्त बकु्तानीभा वट.लड.एस. दाखखरा गयेको बए सो 
को प्रभाण 

 सम्फखन्त्धत आ.व. को वववि लफर य वववि खाता । 

 दाखखरा गनुथ ऩने सम्ऩणुथ कय य वववयण दाखखरा 
गरयसकेको हनु ुऩने । 

रु. १० को 
वटकट सवहत 

लनवेदन 

 

कागजात 
प्रभाण ऩेश 
गयेको 

आधायभा 

15 कय वपताथको रालग  भू.अ.कयको रालग अनसूुची 10 फाट भाग गयी 
कामाथरमभा जानकायी गयाउने ।  

 तोवकएका आवश्मक वववयणहरु तमाय गयी 
ऩयीऺणको रालग खाता एवॊ वीजकहरु ऩेश गने ।  

 वपताथ भाग गयेको फढी दाखखरा बएको यकभको 
प्रभाण ऩेश गयी सलुनखश्चत गयाउने ।  

शलु्क 
नराग्ने  

सम्वखन्त्धत 
ऐनरे 
तोकेको 
सभमलबर 

16 कय सॊकरन शाखा भूल्म अलबवदृ्वि कय सभामोजन 

 सम्वखन्त्धत कामाथरमको बकु्तानी वववयण 

 भू.अ.कय खरयद खाता, वविी खाता एवॊ सम्वखन्त्धत 
वीजकहरु 

 ऩूया व्महोया खरुाईएको लनवेदन 

बौचय सॊशोधन 

 व्महोया खरुाईएको लनवेदनका साथै दाखखरा बएको 
वैङ्क बौचय सक्कर प्रलत 

शलु्क 
नराग्न े

आवश्मक 
कागजात 

ऩगेुभा सोवह 
द्वदन ।  

17 कय ऩयीऺण तथा 
अनसुन्त्धान शाखा 

 कामाथरमफाट भाग बएका प्रभाण, वववयण तथा 
कागजातहरु ऩयीऺणका रालग उऩरब्ध गयाउने 
।  

 आवश्मकता अनसुाय कायोवायस्थरको भ्रभण 
लनयीऺण गनथ सहमोग गने ।  

 ऩयीऺण तथा अनसुन्त्धानभा ऩूणथ सहमोग गने ।  

शलु्क 
नराग्ने  

 

http://www.ird.gov.np/
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 त्प्मसयी दाखखरा हनु ेयाजस्व यकभ फाहेक कामाथरमभा ऩेश गने लनवेदन, वववयण तथा 
पायाभहरु एवॊ कम््मूटय प्रमोग रगामत सफै प्रकायको सेवा वाऩत कुनै शलु्क, दस्तयु 
फझुाउन ुऩने छैन ।  

 सेवा प्रवाहका सम्फन्त्धभा कुनै गनुासो वा सझुाव बएभा कामाथरम प्रभखु सभऺ 
याख् नहुनु अनयुोध छ । साथै कामाथरमभा यहेको सझुाव ऩेवटकाभा वा टेलरपोन वा 
इभेरभा सभेत गनुासो तथा सझुाव अऩेखऺत छ । 

 थऩ जानकायीको रालग काउण्टयभा यहेको सोधऩछु कऺ, कामाथरमका सूचना 
अलधकायीको पोन नॊ 9851255344 वा कामाथरमको पोन नम्फय 011-
490786, 011 –490910, इभेर्- iro-dhulikhel@ird.gov.np य आन्त्तरयक 
याजस्व ववबागको टोर वि नम्फय 16600140000 भा सम्ऩकथ  गनथ सवकन े।  

 

7. लनणथम गने प्रविमा य अलधकाय् 
ना.स.ु/कम््मटुय अऩयेटय/कय अलधकृतफाट वट्ऩणी उठान/ऩेश बई प्रभखु कय 
अलधकृत (कामाथरम प्रभखु) फाट लनणथम हनु ेब्मवस्था छ ।  

 

8. लनणथम उऩय उजयुी सनेु्न अलधकायी् 
कामाथरमफाट हनु े लनणथमको सम्फन्त्धभा मस कामाथरमका प्रभखु कय अलधकृत तथा 
आन्त्तरयक याजस्व ववबागका भहालनदेशक । 

9.सम्ऩादन गयेको काभको वववयण् 
आन्त्तरयक याजस्व ववबागफाट स्वीकृत वावषथक कामथमोजना अनसुाय कामथसम्ऩादन हनुे 
गयेको छ । 208१ सार कालतथक 1 गतेदेखख 2081 ऩौष भसान्त्तसम्भ सम्ऩादन 
गयेको कामथ वववयण लनम्नानसुाय यहेको छ । 
लस.नॊ. ऩरयसूचकहरु २०८१ 

असोजसम्भ 
२०८१ 

कालतथक देखख 
ऩौषसम्भको 

थऩ 

कुर जम्भा 

1. व्मखक्तगत स्थामी रेखा 
नॊ.दताथ  

64892 3542 68434 

2. व्मवसावमक स्थामी रेखा 43647 1347 44994 

mailto:iro-dhulikhel@ird.gov.np
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नॊ.दताथ  
3. भूल्म अलबफवृद्ध कयभा दताथ  5670 130 5800 

4. अन्त्त्शलु्क इजाजतऩर 
जायी  

1558 32 1590 

5. ववथहोल्डय स्थामी रेखा 
नॊ. दताथ 

1284 48 1332 

 

ि.स. ऩरयसूचकहरु मस अवलधभा 
जम्भा 

6. लनमलभत फजाय अनगुभन सॊख्मा 18 

7 कयदाता खशऺा सॊख्मा 9 

8. कयदाताको येकडथ अद्यावलधक 1162 
९. अन्त्त्शलु्क खस्टकय अनगुभन 5 
10. कम््मटुय ववलरङ सफ्टवेमय अनभुलत 18 
11. आमकय तथा भू.अ.कय खायेजी 609 
12. फामोभेविक अद्यावलधक 692 

10. सूचना अलधकायी य कामाथरम प्रभखुको नाभ य ऩद् 
सूचना अलधकायी् >L सॊद्वदऩ कुभाय भॊडर  (कय अलधकृत ) 
कामाथरम प्रभखु् >L हरय प्रसाद लतलभखल्सना (प्रभखु कय अलधकृत ) 

11. ऐन, लनमभ, ववलनमभ वा लनदेखशकाको सूची् 

 आमकय ऐन, २०५८ (आलथथक ऐन, सॊशोधन सवहत)  

 आमकय लनमभावरी, 2059  (आलथथक ऐन, सॊशोधन सवहत) 

 भूल्म अलबफवृद्ध कय ऐन, २०५२ (आलथथक ऐन, सॊशोधन सवहत) 

 भूल्म अलबफवृद्ध कय लनमभावरी, 2053 (आलथथक ऐन, सॊशोधन सवहत) 

 अन्त्त्शलु्क ऐन, 2058 (आलथथक ऐन, सॊशोधन सवहत) 

 अन्त्त्शलु्क लनमभावरी, 2059  (आलथथक ऐन, सॊशोधन सवहत) 
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 भद्वदया ऐन, 2031 (आलथथक ऐन, सॊशोधन सवहत) 

 भद्वदया लनमभहरु, २०३३ (आलथथक ऐन, सॊशोधन सवहत) 

 आमकय लनदेखशका, 2066  (चौथो सॊशोधन, 2078 सवहत)  

 भूल्म अलबफवृद्ध कय लनदेखशका, 2069 (तेस्रो सॊशोधन, 2080) 

 अन्त्त्शलु्क लनदेखशका, 2068 (ऩरयभाखजथत सॊस्कयण, 2079) 

 आलथथक ऐन, २०८1 

 ववद्यलुतम वीजक सम्फखन्त्ध कामथववलध (सॊशोधन सवहत), २०७४ 

 ऩूॊखजगत राबकय सम्फखन्त्ध लनदेखशका (सॊशोधन सवहत), 2072 

12.आम्दानी, खचथ तथा आलथथक कायोफाय सम्फन्त्धी अद्यावलधक वववयण् 
मस अवलध;म्भको खचथ रु. 

भवहना चार ुखचथ ऩूॊखजगत खचथ जम्भा खचथ 
कालतथक सम्भको 4815968.00 0.00 4815968.00 
भॊलसय सम्भको 6533255.00 0.00 6533255.00 
ऩौष सम्भको 7650775.00 0.00 7650775.00 
हार सम्भको खचथ  7650775.00 0.00 7650775.00 

13. तोवकए फभोखजभ अन्त्म वववयण् नबएको । 
14. अखघल्रो आलथथक वषथभा कामाथरमरे सञ्चारन गयेको कामथिभ वा आमोजनाको वववयण् 

-याविम कय द्वदवस कामथिभ आमोजना गरयएको । 
-कयदाता खशऺा तथा अन्त्तयविमा कामथिभ सम्ऩन्न गरयएको । 

15. कामाथरमको वेफसाईट / इभेर  
Website: https://www.ird.gov.np/branch/iro-dhulikhel 

E-mail: iro-dhulikhel@ird.gov.np 

16. कामाथरमरे प्राप्त गयेको फैदेखशक सहामता, रण, अनदुान एवॊ प्राववलधक सहमोग य 
सम्झौता् केही नबएको । 

17. कामाथरमराई तोवकएको याजस्व सॊकरनको रक्ष्म य प्रगलत वववयण् 
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मस अवलधभा आन्त्तरयक याजस्व ववबागरे द्वदएको याजस्व सॊकरनको रक्ष्म तथा 
कामाथरमरे सॊकरन गयेको याजस्वको प्रगलत वववयण मसप्रकाय यहेको छ । 

कालतथक भवहनाको:-                          रु. हजायभा 
  2081 / 07 को 2081 / 07 सम्मको 
Group Monthly Target Monthly 

Collection 
Percent Total 

Target 
Total 

Collection 
Percent 

(A) Income Tax 94468 88912 94.12 547328 386762 70.66 

(B) Rent Income Tax 1221 1625 133.11 11586 5612 48.44 

(C) Interest 66655 56563 84.86 191973 161345 84.05 

(D)VAT (Internal) 83774 55596 66.36 471406 298844 63.39 

(E) Excise (Internal) 14417 18258 126.64 131032 66206 50.53 

Total 260536 220955 84.81 1353325 918769 67.89 

  

भॊलसय भवहनाको:-          रु. हजायभा 
  2081 / 08 को 2081 / 08 सम्मको 
Group Monthly Target Monthly 

Collection 
Percent Total 

Target 
Total 

Collection 
Percent 

(A) Income Tax 112316 114803 102.21 659644 501565 76.04 

(B) Rent Income Tax 1934 1525 78.86 13520 7137 52.79 

(C) Interest 10211 9210 90.2 202184 170555 84.36 

(D)VAT (Internal) 54712 74154 135.54 526118 372999 70.9 

(E) Excise (Internal) 37195 35595 95.7 168227 101801 60.51 

Total 216368 235288 108.74 1569692 1154057 73.52 

 

ऩौष  भवहनाको:-              रु. हजायभा 
 2081 / 09 को 2081 / 09 सम्मको 
Group Monthly Target Monthly 

Collection 
Percent Total 

Target 
Total 

Collection 
Percent 

(A) Income Tax 440349 271260 61.6 1099992 772825 70.26 

(B) Rent Income Tax 9532 2234 23.44 23052 9371 40.65 

(C) Interest 10595 13327 125.78 212779 183882 86.42 

(D)VAT (Internal) 120299 93208 77.48 646417 466206 72.12 

(E) Excise (Internal) 35475 28239 79.6 203702 130040 63.84 

Total 616250 408267 66.25 2185942 1562324 71.47 

 

18. कामाथरमरे वगीकयण य सॊयऺण गयेको सूचनाको नाभावरी य त्प्मस्तो सूचना सॊयऺण 
गनथ तोवकएको सभमावलध् नतोवकएको । 

19. कामाथरमभा ऩयेका सूचना सम्फन्त्धी भाग वववयण य सोको जानकायी द्वदएको ववषम्  
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मस अवलधभा लरखखत रुऩभा सूचना भाग नबएको तय कयदाता तथा ववलबन्न लनकामफाट 
पोन भापथ त तथा भौखखक रुऩभा भाग बएका सूचना प्रदान गरयएको । 

20. कामाथरमका सूचनाहरु अन्त्मर प्रकाशन बएका वा हनु ेबए सोको वववयण् 
मस कामाथरमको Website: https://www.ird.gov.np/branch/iro-dhulikhel भा लनमलभत 
रुऩभा सूचनाहरु सावथजलनक हनु े गयेको, आन्त्तरयक याजस्व ववबागफाट जायी बएका 
सूचनाहरु साभाखजक सञ्जार भापथ त प्रकाशन गने गरयएको । 
 

                         प्रभाखणत गने 
                          प्रभखु कय अलधकृत 

                                                      हरय प्रसाद लतलभखल्सना 

https://www.ird.gov.np/branch/iro-dhulikhel

