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शीर्षक: अन्तःशलु्क इजाजतपत्र स्वयं नवीकरण (EXCISE PERMIT SELF RENEWAL) 

प्रयोजन:  

अन्तःशलु्क इजाजतपत्र लिइसकेका र नवीकरण गनुषपने करदाता स्वयंिे अनिाईनबाट अन्तःशलु्क 
इजाजतपत्र नवीकरण गने प्रक्रिया ।  

जजम्मेवारी :  

करदातािे अनिाईनबाट इजाजतपत्र नवीकरणको िालग लनवेदन ददई अनिाईन भकु्तानी गरी इजाजतपत्र 
डाउनिोड गनुषपनेछ ।  

१. अन्तःशलु्क इजाजतपत्र स्वयं नवीकरण गने प्रक्रिया 

1.1 आन्तररक राजस्व क्रवभागको वेबसाईट ird.gov.np मा गई करदाता पोटषि (Taxpayer Portal) 

मा जलिक गनुषहोस ्। 

1.2 'Excise' मेनमुा रहेको '+' जिन्हमा जलिक गनुषहोस ्।  

1.3 ‘Self Renew Permit’ मा जलिक गनषहोस ्। तिको जस्िन देखापनेछ ।  

 

उक्त फारममा देहाय बमोजजमको क्रववरण भनुषहोस:्  

1. स्थायी िेखा नम्बर– स्थायी िेखा नम्बर उल्िेख गनुषहोस ्।  

https://ird.gov.np/
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2. इजाजतपत्र नं.– अन्तःशलु्क इजाजतपत्र नम्बर उल्िेख गनुषहोस ्। इजाजतपत्र नम्बर 
इजाजतपत्र प्रमाणपत्रमा समेत छाक्रपएको हनु्छ । इजाजतपत्र नम्बर उल्िेख गरेपलछ 
“Tab” बटन लथच्नहुोस ्। 

3.  व्यवसायको नामः स्थायी िेखा नम्बर र इजाजत नम्बर सही भएमा व्यवसायको नाम 
स्वतः देजखनेछ ।  

4. ठेगानाः स्थायी िेखा नम्बर र इजाजत नम्बर सही भएमा व्यवसायको ठेगाना स्वतः 
देजखनेछ।  

5. मोबाईि नम्बर- आफ्नो हािको मोबाइि नम्बर उल्िेख गनुषहोस ्। यसबाट कर 
दाजखिा भएको सिुना प्राप्त गनुष हनुेछ । 

6. ईमेि - आफ्नो ईमेि ठेगाना उल्िेख गनुषहोस ्।  

करदाताको कुनै बलयौता बााँकी रहेको अवस्थामा देहाय बमोजजमको सूिना देजखनेछ । 

 

यस्तो जस्िन देखापरेमा आफ्नो नाममा रहेको आयकर/मूल्य अलभवकृ्रि कर/अन्तःशलु्क बलयौता 
िकु्ता गरी पनुः यो प्रक्रिया अनसुार इजाजतपत्र नवीकरण गनुषहोस।्  

बलयौता नभएको अवस्थामा सबै क्रववरणहरु भररसकेपलछ “Register” बटन जलिक गनुषहोस ्। 
त्यसपलछ तिको जस्िन देखापनेछ ।  
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इजाजतपत्र सम्बन्धी क्रववरणहरु स्वतः देखापदषछन ्।  

इजाजत नवीकरण सम्बन्धी क्रववरणहरु भनुषहोस ्।  कुन-कुन आलथषक वर्षको िालग नवीकरण गनुषपने 
हो सो अनरुुप छानु्नहोस ्। तपाईिे क्रवगत आलथषक वर्षहरुमा नवीकरण गनष बााँकी भए ती वर्षहरु र 
यो आलथषक वर्षको िालग समेत नवीकरण गराउन ुपनेछ । 

नवीकरण गराउन ुपने आलथषक वर्ष अनसुार लतनुष पने राजस्व प्रणािीिे स्वतः देखाउदछ । 

इजाजत नवीकरण सम्बन्धी क्रववरणहरु भररसकेपलछ भकु्तानी गने बैंक छानु्नपदषछ । 

त्यसपलछ “Submit” बटन जलिक गनुषपदषछ । 



 

Inland Revenue Department 
SOP for Integrated Tax System 
 Pg.  4 of 5 
SOP Number:  
ITS – EX05 

Effective Date: 
09/30/2020 

Rev: 0.0 
 

 

 

ITS-EX05 – Auto Renewal of Excise Permit   Page 4 of 5 
 

2.0 भकु्तानी 

2.1 क्रववरण पेश गररसकेपलछ भकु्तानी गनषको िालग Pop Up Window देजखन्छ । 

  

भकु्तानी गनषको िालग क्रवकल्प छनौट गरी “रकम भकु्तानी गनुषहोस”् बटन जलिक गनुषहोस ्। 
सम्बजन्धत भकु्तानी प्रणािीमा िगईन गरी भकु्तानी सम्पन्न गनुषहोस ्। 

3.0  इजाजतपत्र क्रप्रन्ट गने तररका 

1. करदाता पोटषिबाट “General” मेनबुाट “Taxpayer Login” मा जलिक गनुषहोस ्। 

 

1. स्थायी िेखा नम्बर प्रयोगकताषको नाम र पासवडष भरी “Login” बटन जलिक गनुषहोस ्। 
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2. “Excise Certificate Print” बटनमा जलिक गनुषहोस ्। तिको क्रववरण देजखनेछ ।

 

3. स्थायी िेखा नम्बर र इजाजतपत्र नम्बर उल्िेख गनुषहोस ्। 

4. “Search” बटनमा जलिक गनुषहोस ्। तिको जस्िन देखापदषछ । 

 

5. क्रप्रन्ट Icon मा जलिक गरी इजाजतपत्र क्रप्रन्ट गनुषहोस ्। 
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