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क) करदाताले आफुले �बजक जार� गन� स�टवेयरलाई केि��य �बजक अनगुमन 
�णाल�मा आव�गन� त�रका 

१- करदाताले �योग गन� �बजक जार� गन� स�टवेयरमा केि��य �बजक अनगुमन �णाल�मा आव� 
गन� आव�यक API मा �ववरण पठाउन स�ने �मता ह�ुछ । य�तो Setting कसर� गन� भ�े �वषय 
Billing Software अनसुार फरक फरक हनु स�दछ ।  

२- CBMS मा �ववरण पठाउदा API को URL मा �ब�� �बजक पठाउन 
https://cbapi.ird.gov.np/api/bill, �ब�� �फता� वा �े�डट नोट पठाउन 
https://cbapi.ird.gov.np/api/billreturn रा� ुपद�छ । 

३- JSON को SellerPAN मा करदाताको �यान नं. रा� ुपद�छ भने UserID र Password करदाताको 
Taxpayer Login को UserID र Password रा� ुपद�छ । 

४- �बजक वा �े�डट नोट सफलतापवु�क CBMS मा पगेुमा Response Code: 200 जवाफ �ा� ह�ुछ। 

५- CBMS मा पगेुको �बजकको �ववरण करदाताले CBMS External Portal मा Login गर� Report 

�भ�को Sales Register Sync मा गई हेन� स�क�छ । 
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ख) करदाताले केि��य �बजक अनगुमन �णाल� �योग गन� त�रका 
१- करदाताले “करदाता पोट�ल” �योग गर� केि��य �बजक अनगुमन �णाल�को External Portal मा 

Login गन� स�दछन- 
i. वेभ �ाउजरमा www.ird.gov.np खो�ने र करदाता पोट�लमा जाने 

ii. Taxpayer Login मा जाने, PAN, UserID /Password राखेर Login गन� 

 

 

iii. VAT sales and purchase register upload मा जाने र External Portal खु�छ । पनु: Login गनु� 
परेमा प�हले राखेको (Taxpayer Login को UserID/Password) �योग गर� Login गन� स�क�छ। 
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iv. Billing Register मेन ु�योग गर� ख�रद तथा �ब�� खाता अपलोड गन� स�क�छ। 

v. Report मेन ु�योग गर� आ�नो ख�रद तथा �ब�� स�ब�धी �ववरण हेन� स�क�छ । 

२- ख�रद तथा �ब�� खाता अपलोड गन� 
i. Download Format:  

1. यो मेन ु�योग गर� ख�रद तथा �ब�� खाता स�ब�धी ढाँचाह� Excel मा Download गन� 
स�क�छ। 

2. आफुले बनाएको Excel File प�र�ण गन� File Validator समेत Download गन� स�क�छ। 

 

ii. Upload 

1. यो मेनमुा गएर आफुले अपलोड गरेका ख�रद तथा �ब��का �ववरण हेन� र संसोधन गन� 
स�क�छ। 

 

a. कुनै म�हनाको �ववरणको अव�था हेन� �यसको अगाडी भएको  मा ि�लक 
गन�। Status मा Successfully Completed भएको फाइल संसोधन गन� स�कदैन । 
Completed with Error भएको फाइलमा भएका गि�त प�ा लगाई हटाउन Action 
मा रहेको  �योग गर� डाउनलोड गन� स�क�छ। य�तो अव�थामा फाइलमा 
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देिखएका सम�या समाधान गर� पनु: अपलोड गनु� पद�छ ।Pending भएको फाइल 
Process हनु वाँ�क नै छ भ�े अव�था हो । 

 

b. कुनै म�हनाको �ववरण पनु: अपलोड गन� Action कलममा रहेको मा ि�लक 
गन� । Status मा Successfully Completed भएको फाइल संसोधन गन� स�कदैन 
। Completed with Error भएको फाइल छेउमा रहेको मा ि�लक गर� 
हटाउन स�क�छ ।  

 

c.  बटनमा ि�लक गरेर स�याइएको फाइल पनु अपलोड गन� स�क�छ ।  

2. नयाँ म�हनाको फाइल अपलोड गन� 
a. तो�कएको ढाँचाको Excelमा ख�रद, �ब��, ख�रद �फता� र �ब�� �फता�को मा�सक 

�ववरण (ख�रद तथा �ब�� खाता) तयार गन�, 
b.  बटनमा ि�लक गन�, नयाँ फारम ख�ुछ 

c. आ.व. र म�हना छा�े र  बटनमा ि�लक गन� 
d. फाइलको �कार छा�े, Description ले� े बटनमा ि�लक गर� फाइल 

अपलोड गन� 
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e. Sales, Sales Return, Purchase र Purchase Return फाइलह� अपलोड 

ग�रसकेपछ� बटनमा ि�लक गर� बझुाउने। 

f. यसर� अपलोड गरेको फाइलह�को अव�था बुँदा नं. 1 को �वधीबाट हेन� वा 
संसोधन गन� स�क�छ । 

३- API वा Billing Utility बाट अपलोड भएको �ववरण हेन� 
i. Report 

1. Sales Register Sync: यो Report �योग गर� कुनै म�हनामा API को मा�यमबाट CBMS 
मा गएका �ब�� �बजकह�को �ववरण हेन� स�क�छ । 

2. My Purchase Sync: यो Report �योग गर� कुनै म�हनामा CBMS मा आव� �ब�ेताबाट 
ख�रद ग�रएका �बजकको �ववरण हेन� स�क�छ । 

3. Sales Register: यो Report �योग गर� आ�नो कुनै म�हनाको �ब��को �ववरण हेन� 
स�क�छ । 

4. Sales Return Report: यो Report �योग गर� आ�नो कुनै म�हनाको �ब�� �फता�को 
�ववरण हेन� स�क�छ । 

5. Purchase Return Report: यो Report �योग गर� आ�नो कुनै म�हनाको ख�रद �फता�को 
�ववरण हेन� स�क�छ । 

6. Purchase Register: यो Report �योग गर� आ�नो कुनै म�हनाको ख�रदको �ववरण हेन� 
स�क�छ । 

  


