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नेपाल सरकार, अथा मन्त्रालर्, आन्तररक राजस्व ववभाि (लाजजम्पाट,काठमाडौं) अन्तिात 
राजस्व संकलन तथा पररचालन िने उदे्दश्र्साथ हाल सम्म मलुकु भरर 1 ठुला करदाता कार्ाालर् 
(हररहरभवन,लगलतपरु), 1 मध्र्म स्तररर् कार्ाालर् (बबरमहल,काठमाडौं), 43 ओटा आन्तररक 
राजस्व कार्ाालर् र 39 करदाता सेवा कार्ाालर् िरी जम्मा 84 वटा कर कार्ाालर् स्थापना भई 
कर प्रशासनका रुपमा वक्रर्ाजशल रहेका छन, जस मध्रे् आन्तररक राजस्व कार्ाालर्, कलंकी समेत 
एक हो।र्स कार्ाालर्को सेवाक्षेत्र का.म.न.पा.को वडा नं.१५, नािाजुान निरपागलका, चन्रागिरी 
निरपागलका, धाददङ र नवुाकोट जजल्ला रहेको छ। र्स कार्ाालर्मा कार्ाजजम्मेवारी ववजशविकरणका 
वहसाबले करदाता सेवा शाखा, संकलन शाखा, कर पररक्षण तथा अनसुन्धान शाखा रहेका छन।् 

 

 

 

कार्ा प्रकृती शाखा कार्ा सम्पादन हनु ेकक्ष 
नं. 

िनुासो सनेु्न 
अगधकारी 

स्थार्ी लेखा नं. (PAN) जारी, 
वववरण संशोधन, कर चिुा, 
ठााँउसारी, कर जशक्षा कार्ाक्रम 

आदद 

करदाता सेवा शाखा ३०१ देजख ३०८ 

 

सम्बजन्धत 
शाखा प्रमखु 

अथवा 
कार्ाालर् प्रमखु 

(कार्ाकक्ष नं. 
४०१) 

 

बक्र्ौता लित कट्टा, भौचर 
संशोधन, संकलन भ्रमण आदद 

संकलन शाखा ३०९ देजख ३१० 

कर पररक्षण तथा अनसुन्धान, 
बजार अनिुमन 

कर पररक्षण 

तथा 
अनसुन्धान शाखा 

501 देजख 505 

 

 

 

कुन कार्ाका लागि कुन शाखामा सम्पका  िने ? 

 

आन्तररक राजस्व कार्ाालर्, कलंकी संजक्षप्त पररचर् 

 



 

पेज नं. 2 

 

 

 

 

 

क. गनकार्/संस्थाको हकमा आवश्र्क कािजातहरुः 
 कम्पनी रजजष्ट्रारको कार्ाालर्मा दताा भएको कम्पगन दतााप्रमाणपत्रको 

प्रगतगलपी (प्रा.गल. को लागि)/जजल्ला प्रशासन कार्ाालर्मा दताा भएको 
प्रमाणपत्रको प्रगतगलपी (संस्थाको हकमा) 

 प्रवन्धपत्र/गनर्मावली वा ववधान 

 संचालक,संचालक सगमगतका सदस्र्हरुको नािररकता प्रमाणपत्रको प्रगतगलपी 
 संचालक तथा संचालक सगमगतहरुको बैठक माईन्रू्ट 

 घरबहाल सम्झौता पत्र 

 घरधनीको पररचर् खलु्ने प्रमाणपत्र जस्तैःपानी , बत्ती, टेलीफोन, लालपजुााको 
प्रगतगलपी 

 रु.१० वटकट सवहतको गनवेदन तथा फारम (फारम Online मा करदाता स्वरं्मले भना पगन सवकने) 

 गनकार्/संस्थाको छाप 

 कारोबार स्थल देजखन ेनक्सा 
 संचालक सगमगतको बैठक माईन्रू्टमा तोकेको व्र्जिले Personal PAN 

अगनवार्ा गलई सम्बजन्धत करदाता सेवा कार्ाालर् वा आ. रा. का. मा स्वरं्म ्
व्र्जि अगनवार्ा उपजस्थत हनुपुने । 

 

 

 

PAN दताा (प्राप्त) प्रवक्रर्ाका लागि आवश्र्क कािजातहरु 

करदाता सेवा शाखा 
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ख.  प्रोपराईटरगसप फमा/व्र्जिित व्र्वसार्दतााको लागि आवश्र्क कािजातहरुः 
 कुनै गनकार् (वडा, घरेल ुतथा साना उद्योि वाजणज्र्)को कार्ाालर् दताा भएको 

व्र्वसार् दताा प्रमाणपत्रको प्रगतगलपी 
 सम्बजन्धत व्र्जिको नािररकताको प्रमाणपत्रको प्रगतगलपी 
 घरबहाल सम्झौता पत्र र घरधनीको पररचर् खलु्न ेप्रमाणपत्र जस्तैःपानी बत्ती 

टेलीफोन लालपजुााको प्रगतगलपी 
 रु.१० वटकट सवहतको गनवेदन तथा फारम(फारम Online मा करदाता 

स्वरं्मले भना पगन सवकने) 
 र्दद पवहला नै Personal PAN बनाईएको छ भन ेत्र्सलाई नै व्र्वसार्मा 

रुपान्तरण िना सवकन े। 

 स्वरं्म ्व्र्जि उपजस्थत हनुपुने ।  

 

ि. साझेदारी व्र्वसार् दतााको लागि आवश्र्क कािजातहरुः 
 कुनै गनकार् (सम्बजन्धत वडा कार्ाालर्, घरेल ुतथा साना उद्योि, वाजणज्र्को 

कार्ाालर्)मा दताा भएको व्र्वसार् दताा प्रमाणपत्रको प्रगतगलपी 
 सम्बजन्धत साझेदारी व्र्जिहरुको नािररकताको प्रमाणपत्रको प्रगतगलपी 
 साझेदारी व्र्वसार् हो भगन सम्बजन्ध गनकार्ले ददएको साझेदारीको प्रमाण पत्र 

 घरबहाल सम्झौता पत्र  

 घरधनीको पररचर् खलु्ने प्रमाणपत्र जस्तैःपानी बत्ती टेलीफोन लालपजुााको 
प्रगतगलपी 

 रु.१० वटकट सवहतको गनवेदन तथा फारम (फारम Online मा करदाता 
स्वरं्मले भना पगन सवकने) 

 गनकार्/संस्थाको छाप 

 कारोबार स्थल देजखन ेनक्सा 
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 संचालक सगमगतको बैठक माईन्रू्टले तोकेको व्र्जिले Personal PAN 

अगनवार्ा गलई सम्बजन्धत करदाता सेवा कार्ाालर् वा आन्तररक राजस्व 
कार्ाालर्मा स्वरं्म ्व्र्जि अगनवार्ा उपजस्थत हनुपुने । 

घ. संर्िु उपक्रम (Joint Venture) दतााको लागि आवश्र्क कािजातहरुः 
 कुनै गनकार्बाट प्राप्त भएको सम्झौता पत्र (सक्कल) 
 समर्ावगध खलेुको जे.गभ. सम्झौता पत्र 

 जे.गभ. पाटानरहरुको कुनै गनकार्मा दताा (कम्पनी रजजष्ट्रार, वाजणज्र् ववभाि, 
घरेल ुतथा साना उद्योि) भएको प्रमाण पत्रहरुको प्रमाजणत 
प्रगतगलपीहरु(पगछल्लो आ.व. सम्मको नववकरण भएको हनुपुने) 

 स्थार्ी लेखा नं. प्रमाण पत्रको प्रगतगलपी 
 अजघल्लो आ.व.को करचिुा प्रमाण पत्रको प्रगतगलपी 
 सम्बजन्धत जे.गभ. पाटानरहरुको नािररकता प्रमाणपत्रको प्रगतगलपी 
 घरबहाल सम्झौता पत्र 

 घरबेटीको वववरण खलु्ने प्रमाणपत्र जस्तैःपानी/बत्ती /टेलीफोन/लालपजुााको 
प्रगतगलपी 

 रु.१० वटकट सवहतको गनवेदन तथा फारम  
 गनकार्/संस्थाको छाप 

 कारोबार स्थल देजखन ेनक्सा 
 

ङ. व्र्जिित स्थार्ी लेखा नं. (Personal PAN) दतााका लागि आवश्र्क 
कािजातहरुः 

 सम्पूणा वववरण भरेको अनलाईन वववरण/ Submission No. 

           अथवा 
 नािररकताको प्रगतगलपी (स्वरं् उपजस्थगत), एक प्रगत पासपोटा साईज फोटो, रु10 

को हलुाक वटकट 
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च. सरकारी/संस्थाित स्थार्ीलेखा नं. दतााका लागि आवश्र्क कािजातहरुः 
 सरकारी गनकार्को लेटर ्र्ाडमा संस्थाित स्थावर् लेखा नं (WPAN) दतााका लागि 

गनवेदन पत्र  

 दताा िना आउन ेव्र्जिलाई कार्ाालर्को छाप सवहत अजततर्ारनामा पत्र 

 
 

 

 

 कम््रू्टर गबजक जारी िने अनमुगत गलनको लागि पेश िनुापने आवश्र्क 
कािजातहरः 
 र्स कार्ा िने अजततर्ारी प्राप्त व्र्जिको नामको अजततर्ारनामा पत्र र 

सम्बजन्धत व्र्जिको पररचर्पत्रको फोटोकपी (अजततर्ारवालाको हस्ताक्षर र 
सम्पका  नं. अगनवार्ा उल्लेख िनुापने), 

 आन्तररक राजस्व ववभािको वेभसाइटको Taxpayer portal मा Electronic 

billing गभत्र Electronic Billing User Permission मा िई सम्पूणा वववरण 
भरी सो को वप्रन्ट िरी सवहछाप िररएको गनवेदन (अनसूुची ३), 

 करदाताले प्रर्ोि िना लािेको सफ्टवेर्र आन्तररक राजस्व ववभािमा सूचीकृत 
भएको हनुपुने (र्दद साववकमा आन्तररक राजस्व ववभािबाट सफ्टवेर्र 
प्रमाणीकरणको पत्र पाएको भए सो को प्रगतगलपी समेत)  
क. उत्पादक/ववतरकको हकमाः अनसूुची १ 

ख. प्रर्ोिकतााको हकमाः अनसूुची २ 

 सफ्टवेर्रको र्जुर म्र्ानअुल, 
 डाटा संशोधन िरे/निरेको ववश्वसगनर्ता सगुनजित िनाका लागि अपनाइएको 

ववधी ववस्ततृ रुपमा खलुाइएको वववरण, 

कम््र्टुर गबगलङ सम्बजन्ध सेवा गलने प्रवक्रर्ा 
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 डाटा ब्र्ाकअप तथा ररकभरीको व्र्वस्था के कसरी िररएको छ सो खलेुको 
वववरण, 

 System Architecture Detail, 
 स्थार्ी लेखा नम्बर प्रमाण पत्रको प्रगतगलपी (सफ्टवेर्र ववतरक र करदाता 

दबैुको), 
 कम्पनी वा फमा दताा प्रमाण पत्रको प्रगतगलपी (सफ्टवेर्र ववतरक र करदाता 

दबैुको), 
 ित आ.ब.को कर चिुा प्रमाण पत्रको प्रगतगलपी (सफ्टवेर्र ववतरक र 

करदाता दबैुको), 
 सफ्टवेर्रको आगधकाररक Set up file राजखएको Pen Drive मा २० वटा 

ववजकको नमनुा (Sample) डाटा Excel file मा भरी पेश िने, (करदाता र 
सफ्टवेर्र कम्पनी दबैुको), 

 अनसूुची ३ को ६(क) र (ख) बमोजजमको अन्र् कािजातहरः 
क. ववजकमा पवहलो प्रगत "कर ववजक" र दोस्रो प्रगत "गबजक" वप्रन्ट भएको 

प्रगत 

ख. सोही ववजकको Reprint िररएको र सो मा Copy of Original (1) र 
Copy of Original (2) को वप्रन्ट भएको प्रगत 

ि. Details Sales Report 

घ. Credit Note/Debit Note जारीको प्रगत 

ङ. ववजक रद्ध िरेको प्रगत 

च. Audit Trail Report 

छ. CBMS को Test Server मा Sync भएको Materialized View को 
Report 

ज. सभार र ववगलङ कम््र्टुरको MAC Address,  

झ. सभार र ववगलङ कम््र्टुरको System Information (dxdiag) 

ञ. Date Master Sales Table मा Data Delete र Update िदाा डाटा 
मेट्न र अपडेट िना नगमल्न ेम्र्ासेज को वप्रन्ट 
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 ववद्यतुीर् ववजक सम्बन्धी कार्ाववधी, २०७४ (दोस्रो संशोधन) को अनसूुची २ 
बमोजजमको सफ्टवेर्र  उत्पादक/ववतरकले जारी िरेको सक्कल स्वीकृगत पत्र, 

 ववद्यतुीर् ववजक सम्बन्धी कार्ाववधी, २०७४ (दोस्रो संशोधन) को अनसूुची ७ 
बमोजजमको ढााँचाको सम्झौता पत्रमा दवैु पक्षले सवहछाप िरी पेश िने 
(क्लाउड बेस भए त्रीपजक्षर् सम्झौता), 

 सफ्टवेर्र गबके्रताले जारी िरेको गबक्री गबलको प्रगतगलपी, 
 प्रर्ोि िररन े सफ्टवेर्रले ववद्यतुीर् ववजक सम्बन्धी कार्ाववधी, २०७४ मा 

उजल्लजखत सम्पूणा शता तथा मापदण्डहर परुा िरेको हनुपुने, 
 ववद्यतुीर् ववजक सम्बन्धी कार्ाववधी, २०७४ आन्तररक राजस्व ववभािको 

Website https://www.ird.gov.np/public/pdf/1491134985.pdf बट 
Download िरी हेना तथा वप्रन्ट िना सवकनछे। 

 मागथ उल्लेजखत सम्पूणा कािजातहर फाईलमा संग्रवहत िरी कम््र्टुर गबगलङको 
गनवेदनमा रु.१० को वटकट टााँस िने, 

 कक्ष नं. ३०७ मा वववरण तथा कािजातहर रुज ुिराउने, 
 कक्ष नं. ३०७ वा ३०८ मा तोक लिाउने, 
 कक्ष नं. ३०१ मा दताा िराउने, 
 कक्ष नं. ३०७ मा िई बााँकी सेवा गलने। 

  

https://www.ird.gov.np/public/pdf/1491134985.pdf
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1.व्र्जिित स्थार्ीलेखा नं. दताा/प्राप्त िने प्रवक्रर्ाः 

 अनलाईन वववरण भरी Submission No गलने/प्राप्त िने  
 ३०७ वा ३०८ नं. कक्षमा िई तोक तथा Verify िराउन े

 ३०१ नं. मा िई व्र्जिित पानको काडा वप्रन्ट िराई बजुझगलने। 

2.व्र्वसावर्क स्थार्ीलेखा नं. दताा/प्राप्त िने प्रवक्रर्ाः 

 आवश्र्क कािजात (पेज नं. २-५ मा हेनुाहोला) पणुा रुपमा तर्ार िने 

 अनलाईन गनवेदन भरी Submission No प्राप्त िने अथवा कक्ष नं. ३०१ बाट 
व्र्वसार् दताा फमा प्राप्त िरर र्थाथा वववरण भने 

 ३०८ नं. बाट वववरणमा तोक लिाउन े

 ३०१ नं. बाट दताा िराउने 
 ३०३ नं. कक्षमा िई Biometric दताा िराउने 
 ३०८ नं. मा िई Verify िराई पान नं प्राप्त िने 

 ३०३ नं. मा िई पान काडा (स्थार्ी लेखा नम्बर प्रमाणपत्र) प्राप्त िने 

3.पान काडामा भएको वववरण संशोधन िने प्रवक्रर्ाः 

 संशोधन िना आवश्र्क प्रमाण र के वकन संशोधन िनुा पने हो सो को सवह 
व्र्होरा सवहत गनवेदन तर्ार िने (जस्तैः नािररकताको फोटोकपी, सक् कल 
्र्ान काडा, गनवेदन), 

 कक्ष नं. ३०८ मा िई तोक लिाउने, 
 कक्ष नं. ३०१ मा गनवेदन दताा िराउने, 

दताा, संशोधन तथा खारेजीका लागि कार्ाालर्बाट सेवा गलने 
प्रवक्रर्ा 
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 कक्ष नं. ३०३ बाट वववरण संशोगधत वववरण प्रववि िना लिाउन े

 कक्ष नं. ३०७ वा ३०८ बाट verify िराई ३०१ वा ३०३ नं. बाट नर्ााँ 
व्र्होरा सवहतको पान काडा प्राप्त िने। 

४.व्र्ावसावर्क स्थार्ीलेखा नं. दताा खारेजी िने प्रवक्रर्ाः 

 व्र्ावसावर्क स्थार्ीलेखा नं. बन्द िदाा क्रमशः अन्तःशलु्क, भ्र्ाट र आर्कर 
खारेजीका लागि चरणबद्ध रुपमा छुट्टा छुटै्ट गनवेदन पेश िनुापदाछ।सो प्रवक्रर्ा 
तपगसल बमोजजम उल्लेख िररएको छः 

क. अन्तःशलु्क दताा खारेजी िने प्रवक्रर्ाः 
 बन्द िने गमगत/आ.ब. सम्मको अन्तःशलु्क ववभािको वेवसाईट माफा त 

नवीकरण िररसकेको हनुपुने, 
 सरुुमा व्र्वसार् दताा भएको कार्ाालर्/ववभाि (जस्तैः कम्पनी रजजष्ट्रारको 

कार्ाालर्/वाजणज्र् आपूगता तथा उपभोिा संरक्षण ववभाि/घरेल ुतथा साना 
उद्योि कार्ाालर्/सम्बजन्धत वडा कार्ाालर्) बाट व्र्ावसार् बन्द भएको 
गसफाररसको फोटोकपी, 

 व्र्ावसावर्क स्थार्ीलेखा नं. प्रमाणपत्रको फोटोकपी, 
 अन्तःशलु्क बन्दको लागि गनवेदन, 
 गनवेदनमा रु. १० को वटकट टााँस िरी कक्ष नं. ३०८ मा तोक लिाउने, 
 कक्ष नं. ३०१ मा दताा िराउने, 
 संकलन शाखा कक्ष नं. ३१० बाट बााँकी बक्र्ौता रहे नरहेको लेखाउने, 
 बााँकी सेवा कक्ष नं. ३०१ मध्रे् कुनै एक खाली कक्ष बाट गलन।े  
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ख. भ्र्ाट दताा खारेजी िने प्रवक्रर्ाः 
 बन्द िने गमगत सम्मको सम्पूणा भ्र्ाट वववरण आन्तररक राजस्व ववभािको 

वेवसाईट माफा त दाजखला िररसकेको हनुपुने, 

 सरुुमा व्र्वसार् दताा भएको कार्ाालर्/ववभाि (जस्तैः कम्पनी रजजष्ट्रारको 
कार्ाालर्/वाजणज्र्, आपूगता तथा उपभोिा संरक्षण ववभाि/घरेल ुतथा साना 
उद्योि कार्ाालर्/सम्बजन्धत वडा कार्ाालर्) बाट व्र्ावसार् बन्द भएको 
गसफाररसको फोटोकपी, 

 व्र्ावसावर्क स्थार्ीलेखा नं. प्रमाणपत्रको फोटोकपी, 
 मलु्र् अगभववृद्ध कर (VAT) बन्दको लागि Taxpayer portal बाट VAT को 

Close of business (अनसूुची -११) प्रगबिी भएको गनस्सा (Submission 

number सवहत) पेश िने, 
 कक्ष नं. ३०१ बाट मलु्र् अगभववृद्ध कर (VAT) बन्दको गनवेदन गलई वववरण 

भने, 
 गनवेदनमा रु. १० को वटकट टााँस िरी कक्ष नं. ३०८ मा तोक लिाउने, 
 कक्ष नं. ३०१ मा दताा िराउने, 
 संकलन शाखा कक्ष नं. ३१० बाट बााँकी बक्र्ौता रहे नरहेको लेखाउने, 
 कक्ष नं. ३०८ मा VAT Close of business को Submission number 

भेररफाई िराउने, 
 कार्ाालर् प्रमखुको कक्ष नं. ४०१ बाट तोक लिाई कर परीक्षण शाखामा 

फाईल पेश िने। 

ि. आर्कर दताा खारेजी िने प्रवक्रर्ाः 
 बन्द िने गमगत सम्मको सम्पूणा आर् वववरण आन्तररक राजस्व ववभािको 

वेवसाईट माफा त दाजखला िररसकेको हनुपुने, 
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 सरुुमा व्र्वसार् दताा भएको कार्ाालर्/ववभाि (जस्तैः कम्पनी रजजष्ट्रारको 
कार्ाालर्/वाजणज्र्, आपूगता तथा उपभोिा संरक्षण ववभाि/घरेल ुतथा साना 
उद्योि कार्ाालर्/सम्बजन्धत वडा कार्ाालर्) बाट व्र्ावसार् बन्द भएको 
गसफाररस, 

 व्र्ावसावर्क स्थार्ीलेखा नं. प्रमाणपत्रको सक् कल प्रगत (Original Copy), 
 आर्कर (Income Tax) बन्दको लागि Taxpayer portal बाट Income Tax 

को Close of business प्रगबिी भएको गनस्सा (Submission number सवहत) 
पेश िने, 

 गनवेदनमा रु. १० को वटकट टााँस िरी कक्ष नं. ३०८ मा तोक लिाउने, 
 कक्ष नं. ३०१ मा दताा िराउने, 
 संकलन शाखा कक्ष नं. ३१० बाट बााँकी बक्र्ौता रहे नरहेको लेखाउने, 
 कक्ष नं. ३०८ मा IT Close of business को Submission number भेररफाई 

िराउने, 
 कार्ाालर् प्रमखुको कक्ष नं. ४०१ बाट तोक लिाई कर परीक्षण शाखामा 

फाईल पेश िने। 
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क) डे 0१/डे 02 वववरणवालाको करचिुाको हकमा आवश्र्क कािजात/प्रवक्रर्ा 
 अनलाईन वववरण तथा सोमा देजखए बमोजजमको कर बझुाई वववरण पेश 

(Submit) िने, 
 पेश िरी भेररफाई िरी तपगसल बमोजजम अनलाईन प्रवक्रर्ाबाट स्वरं् कर चिुा 

प्रमाण पत्र गनकाल्न सवकने। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ख) डे 03 वववरणको कर चिुाको हकमा आवश्र्क कािजात र प्रवक्रर्ा 
 रु10 को हलुाक वटकट सवहतको कर चिुाका लागि गनवेदन, 

अनसूुची2,5,10,13 सवहतको आर् वववरण, कर दाजखला भौचरहरु, कर परीक्षण 
ररपोटा, e-TdS वववरण, अजघल्लो वषाको कर चिुा,घरबहाल बझुाएको गनस्सा, 
अजततर्ारीना पत्र (प्रगतगनगध हो भन)ेआदद कािजात सवहतको फाईल तर्ार िने 

डे १/डे 2 वववरणको हकमा अनलाईनबाट स्वरं् कर चिुा गनकाल्न ेप्रवक्रर्ा 
o -www.ird.gov.np 

o -करदाता पोटाल 

o -General गभत्र Taxpayer Login 

o -स्थार्ी लेखा नम्बनर/प्रर्ोिकतााको नाम/पासवडा लेखेको सबै बक्समा PAN रात ने 
o -आफुले नभलु्ने पासवडा रात ने र पासवडा बक्समा तपाईले पररवतान िरेको नर्ााँ पासवडा 

रात ने 
o -KYT Update िने(KYT Update िने बेलामा आफ्नो सबै वववरण भररसकेपगछ 

अजन्तममा तपाईको मोबाईल नं राखेर Save बटन जक्लक िरेपगछ तपाईको मोबाईलमा 
4 अंकको OTP कोड आउाँछ र सो कोड राखी Verify िने) 

o -Tax Clearance मा जक्लक िने 
o -Fiscal Year 2079.080 छाने्न 
o -Print अ्सनमा जक्लक िरेपगछ तपाईको करचिुा प्रमाणपत्र देजखन्छ।अब सो करचिुा 

वप्रन्ट िने वा सोलाई मोबाईलमा सेभ िरेर रात न।े 

 

कर चिुाका लागि आवश्र्क कािजात तथा प्राप्त िने प्रवक्रर्ा 
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 कक्ष नं. ३०८ (तोक), ३०१(दताा), ३०५(कर चिुा प्रगबिी), ३०८ (फाईल 
भेररफाई) मा क्रमश: जाने 

 पनुः कक्ष नं. ३०८ बाट कर चिुा प्रमाण पत्र भेररफाई, ३०५(कर चिुा वप्रन्ट) 
भए पगछ कक्ष नं. ३०८ बाट हस्ताक्षर िराई कक्ष नं. ३०१ मा छाप लिाईसके 
पगछ बजुझगलने। 

ि) डे 0४ वववरणको कर चिुाको हकमा  आवश्र्क कािजात र प्रवक्रर्ा 
 कक्ष नं.३०८  बाट डे4 आर् वववरण Submit तथा नपिु कर दाजखला िरर 

Verify िराउने  

 कक्ष नं. ३०१ बाट कर चिुा गनवेदनका लागि फमा गलई आवश्र्क वववरण भने 

 कक्ष नं. ३०५ बाट कर चिुा प्रववि िराई ३०८ बाट भेररफाई िराउने 
 कक्ष नं. ३०५ बाट प्रमाण पत्र वप्रन्ट िराउने 
 कक्ष नं. ३०१ बाट छाप लिाई कर चिुा प्रमाण पत्र गलन े

घ) व्र्जिित (Personal PAN) कर चिुाको हकमा आवश्र्क कािजात र प्रवक्रर्ा 
 कर कट्टी भएको सम्बन्धी कार्ाालर्/रोजिारदाताको पत्र र आफ्नो कर कवट्ट 

भएको e-Tds वववरण रात ने 
 कक्ष नं. ३०१ बाट व्र्जिित कर चिुाको लागि गनवेदन फमा भने 

 कक्ष नं. ३०८ बाट तोक लिाउन े

 कक्ष नं. ३०५ बाट वववरण र कर दाजखला भए/नभएको भेररफाई िराउने 
 कक्ष नं. ३०५ बाट कर चिुा वप्रन्ट िराई कक्ष नं. ३०१ मा िई छाप लिाई 

कर चिुा प्रमाण पत्र गलन े
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१. नर्ााँ अन्तःशलु्क इजाजत पत्र दतााको लागि 

 कक्ष नं. ३०१ बाट सूगताजन्र्/मददराजन्र् कुन कारोबार िने हो र सोको कगत 
राजस्व दाजखला िनुापछा भन्न ेबारे जानकारी गलने, 

 एभरेि बैंकको काउन्टर कक्ष नं. ३०२ मा आवश्र्क राजस्व दाजखला िरी 
भौचर गलने, 

 कक्ष नं. ३०१ बाट नर्ााँ अन्तःशलु्क दतााको फारम गलई सम्पूणा वववरण भने, 
 गनवेदनमा रु. १० को वटकट टााँस िरी कक्ष नं. ३०८ मा तोक लिाउने, 
 तोक लिाएपिात कक्ष नं. ३०१ मा िई गनवेदन दताा िराउने, 
 दताा भएपगछ पनुः कक्ष नं. ३०१ मध्रे् खागल कक्षमा िई बााँकी सेवा गलने। 

२. अन्तः शलु्क इजाजतपत्र नववकरण िनाको लागि 

 अन्तःशलु्क इजाजत पत्र करदाता स्वर्म ्आाँफैले आन्तररक राजस्व ववभािको 
वेवसाईट www.ird.gov.np माफा त नववकरण िना सक्नेछ। स्वर्म ्नववकरण 
िने प्रवक्रर्ा तपगसल बमोजजम उल्लेख िररएको छः 

तपगसलः 
 

अन्तःशलु्क इजाजत पत्र दताा/नववकरण िने प्रवक्रर्ा 
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1.भौचर संशोधन तथा बक्र्ौता लित कट्टा का लागि  

 कक्ष नं. ३०९ मा िई भौचर तथा आवश्र्क कािजात तर्ार िरर 
गनवेदनमा तोक लिाउने, 

 कक्ष नं.३०१ मा िई गनवेदन दताा िराउने, 
 कक्ष नं.३१० मा िई सेवा गलन,े 

2.बेरुज ुफर्छ्यौटका लागि 

 आवश्र्क कािजात, गनस्सा, प्रमाण, बेरुज ुफर्छ्यौतका लागि गनवेदन 
सवहत कक्ष नं. ३०९ मा सम्पका  िने। 

 

 

 

 कार्ाालर्बाट माि भए बमोजजमका आवश्र्क कािजात/गनस्सा/प्रमाण 
सवहत सम्बजन्धत समूहित शाखामा िई सेवा गलने। 

कक्ष नं. ५०१ देजख ५०५ 

नोटः 
मागथ उल्लजखत सेवा वा जानकारी बाहेकका ववषर्का सम्बन्धमा कक्ष नं. ३०१ को 

सोधपछुमा सम्पका  िनुाहोला। 

साथै कर सम्बन्धी ववववध ववषर्का जानकारीका लागि 

 Telephone No:  01-5218423, website: https://ird.gov.np/branch/iro-kalanki 

Facebook Page: Inland Revenue Office Kalanki 

Email: iro-kalanki@ird.gov.np 

संकलन शाखा 

कर पररक्षण तथा अनसुन्धान शाखा 


