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सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) तथा ननयमावलीको ननयम(३) 
बमोजजम प्रकाशन गरिएको ववविण 

 

कायाालयः- आन्तरिक िाजश्व कायाालय जोिपाटी 
आनथाक वर्ाः- 2082।83   

अवनधः- 2082 श्रावण मवहना देजि 2082 असोज मसान्त सम्म।  

 

नस.
न 

शीर्ाक ववविण 

1. ननकायको स्वरुप 
ि प्रकृनत 

 

कि प्रणालीलाई शासनको मेरुदण्डको रुपमा नलइन्छ।सदुृढ कि प्रणालीका माध्यमबाट नै िाज्य प्रभावकािी 
ढंगले संचालन हनुे, ददगो आनथाक ववकास हानसल हनुे ि सेवा प्रवाह प्रभावकािी भई सशुासन कायम हनु्छ।कि 
प्रणाली अन्तगात कि नीनत, कि कानून, कि प्रशासन ि किदाता समेवटएका हनु्छन।अतःकि प्रणालीका 
तत्वहरु मध्ये महत्वपूणा िहेको कि प्रशासनलाई अझ सदुृढ,दक्ष,आधनुनक ि प्रववनधयोग्य बनाई नमतव्ययी 
तविबाट किदातालाई प्रदान गने सेवामा प्रभावकारिता ल्याई अनधकतम िाजस्व परिचालन गनाका कि 
कानूनहरुको प्रभावकािी एंव कुशल कायाान्वयन गनुापने हनु्छ। यसका लानग आन्तरिक िाजस्व ववभागले 
केन्रीय भनूमकामा िही क्षेत्रगत रुपमा काया संचालन गना ववनभन्न कायाालयहरुको स्थापना भएको छ। जस 
मध्ये काठमाडौं महानगिपानलकाको वडा नं. 06, गोकणेश्वि नगिपानलका,कागेश्विी मनोहिा नगिपानलकाको 
वडा नं. 1 देजि 6 ि शंििापिु नगिपानलकाको प्रशासननक क्षेत्रको िाजस्व प्रशासन सम्बन्धी जजम्मेवािीका 
साथ 2076 साल चैत मवहनामा आन्तरिक िाजस्व कायाालय जोिपाटी स्थापना भएको हो ।  

2. ननकायको 
काम,कताव्य ि 
अनधकाि  

 

किदाता सेवा सञ्चालन शािा 
 किको दायिा ववस्ताि गने, 

 स्थायी लेिा नम्बि(Permanent Account Number) जािी गने, 

 बजाि सवेक्षण गिी व्यवसावयक स्थायी लेिा नम्बि जािी गने, 

 व्यजिगत स्थायी लेिा नम्बि (Personal PAN) ववतिण गने, 

 अननवाया रूपमा दताा हनुपुने किदातालाई मूल्य अनभबवृि किमा दताा गने, 

 कानूनी कायावाही गिी मूल्य अनभबवृि किमा दताा गने,  

 अन्तशलु्क इजाजतपत्र जािी तथा नववकिण गने, 

 Excise Automation System माफा त अन्तःशलु्क लाग्ने वस्त ुवा सेवाको उत्पादन तथा नबक्री 
ववतिण कायाको व्यवस्थापन गने,  

 कि सहभानगता बढाउने, 
 आय ववविण प्राप्त गने, 
 लामो अवनध देजि आय ववविण पेश नगने किदाताहरूबाट आय ववविण संकलन गने, 

 मूल्य अनभबवृि किमा दताा गने, 

 मूल्य अनभबवृि कि ववविण प्राप्त गने, 
 मूल्य अनभबवृि कि ववविण पेश नगने (Non filer) किदाताहरूबाट कि ववविण प्राप्त गने,  



 

पेज 2 मध्ये 7 
 

 किदाताहरूवाट अग्रीम कि कट्टी (TDS) ववविण प्राप्त गने, लेिाजोिा (Verification), किदाताको 
अनभलेि अद्यावनधक गने, 

 किदाता जशक्षा कायाक्रम, 

 फाइनलङ व्यवस्थापन, 

 दताा िािेजी वा स्थगन,  

 ववद्यतुीय माध्यमबाट नबजक जािी गने किदाताको सफ्टवेयिको अनगुमन गने, 

 वावर्ाक अनमुाननत वजेट तयाि गने, 

 वावर्ाक आनथाक ववविण तयाि गिी पठाउने, 
 मानसक प्रनतवेदन व्यवस्था,  
 ववल भिपाईको भिुानी गने,  

 आनथाक अनभलेि अद्यावनधक िाख्न,े 

 ववननयोजन तफा को वेरूजू फर्छ्योट गने, 

 संकलन शािा संग समन्वय गिी िाजस्व तफा  म.ले.प फािाम नम्बि ९ ि १५(क) तयाि, कायाालयमा 
कायाित सवै कमाचािीहरू अग्रीम कि कट्टी ववविण e-TDS मा प्रववष्ट गने, 

 वावर्ाक ििीद योजना तयाि गने, 

 तलवी प्रनतवेदन पारित गने, 

संकलन शािा 
 आयकि, मूल्य अनभबवृि कि, अन्तःशलु्क, जशक्षा सेवा शलु्क लगायतका िाजस्व संकलन गने,  

 चाल ुवर्ामा ननधाािण भएको आयकि, मूल्य अनभबवृि कि, अन्तःशलु्क, जशक्षा सेवा शलु्क संकलन गने, 

 आयकि, मूल्य अनभबवृि कि, अन्तःशलु्क, जशक्षा सेवा शलु्क बक्यौता असलुी ि अनगुमन गने, 

 संकलन भ्रमण गने, 

 आयकि, मूल्य अनभबवृि कि, अन्तःशलु्क, जशक्षा सेवा शलु्क बक्यौताको वहसाब नमलान गने, 

 पिुाना आयकि बक्यौताको अनभलेि अद्यावनधक गने, 

 आयकि, मूल्य अनभबवृि कि, अन्तःशलु्क, जशक्षा सेवा शलु्क बक्यौता िाख्न ेकिदातालाइ काननुी 
कायावाही गिी बक्यौता कि असलु गने    

 आयकि, मूल्य अनभबवृि कि, अन्तःशलु्क, जशक्षा सेवा शलु्क बक्यौता िाख्न ेकिदाताको संख्या घटाउने  

 सम्पिीक्षण तथा बेरूज ुव्यवस्थापन गने, 

 पनुिावेदन अनभलेि व्यवस्थापन, 

 सवोच्च अदालत, पनुिावेदन अदालत ि िाजस्व न्यायानधिणमा प्रनतवक्रया ि फाइल पठाउने,  
 सवोच्च अदालत, पनुिावेदन अदालत ि िाजस्व न्यायानधिणमा पिेका रिट व्यवस्थापन गने, 

 प्रशासकीय पनुिावलोकनमा पिेका ननवदेन व्यवस्थापन, 

 फैसला कायाान्वयन गनाका लानग पठाउने, 
 Revenue Accounting System कायाान्वयन गने, 

 म.ले.प. फािाम नं. १५(क) तयाि गने, 

 कम््यूटिमा प्रवववष्ट भएका भिुानी सम्बन्धी ववविण अद्यावनधक गने, 
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कि पिीक्षण /कि वफताा शािा 
 

 पूणा कि पिीक्षण गने, 

 समूह कम्पनीको कािोबाि छाननबन तथा अनसुन्धान गने (Group Audit),  

 चाल ुवर्ाको मूल्य अनभबवृि कि पिीक्षण गने-Current Year Audit- CYA, 

 अग्रीम कि कट्टी (TDS)तथा अग्रीम कि असलुी सम्बन्धी कि पिीक्षण गने (TDS Audit)  

 लगाताि २ वर्ादेजि आय ववविण पेश नगने किदाताहरूको कि पिीक्षण गने (AA against IT 

Nonfilers) 

 दताा िािेजीको पिीक्षण गने, 
 आयकि,मू.अ.कि ि अन्तःशलु्क ननधाािण गने, 
 आयकि तफा  नोक्सानी घटाउने, 
 पनुःकि ननधाािण गने, 
 कि वफताा तथा कि वफताा व्यवस्थापन गने, 
 अवैध मददिा ननयन्त्रण सम्बन्धी कायावाही गिी मदु्दा चलाउने,   

 बजाि अनगुमन गने,  

 कि परिक्षण गिी Mismatch Resolution गने।   

 

अनसुन्धान शािा 
 प्रािजम्भक छाननबन तथा अनसुन्धान)Preliminary investigation गने,  

 ववस्ततृ छाननबन तथा अनसुन्धान)Comprehensive Investigation , गने  

 ववद्यतुीय तथयांक प्रशोधनमा आधारित अनसुन्धान (Electronic Data Procesing (EDP) based 

Investigation) गने, 
 आन्तरिक तथा बाह्य सूचना संकलन गिी अनसुन्धान गने   

 घि जग्गा नबक्री कािोबािमा पंूजीगत लाभकिको छाननबन गने 

 शेयि ििीद नबक्री कािोबािमा पंूजीगत लाभकिको छाननबन गने  

 मूल्य अनभबवृिकिमा दताा भएका व्यजि मध्ये न्यनु नबजकीकिण गने किदाताहरूको छाननबन तथा 
अनसुन्धान गने  

 Indirect Method प्रयोग गिी छाननबन तथा अनसुन्धान गने 

 अनसुन्धान गिी कि ननधाािण गने 

 अनसुन्धान गिी Mismatch Resolution गने । 
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3 ननकायमा 
िहन े
कमाचािीको 
संख्या ि काया 
ववविण  

 

-प्रमिु कि अनधकृत- १ जना (कायाालय प्रमिु) 

 

- किदाता सेवा शािा 
 कि अनधकृत-1जना 
 ना.स-ु2 जना  

 डा.इ.स ु-1 जना  

 का.स-2 जना  

-कि संकलन शािा 
 कि अनधकृत-1 जना 
 ना.स-ु1 जना  

 डा.इ.स ु–1 जना 
 -कि पिीक्षण तथा अनसुन्धान शािा  

 समूह –(क) 

 कि अनधकृत-2 जना 
 ना.स-ु1जना  

 समूह –(ि) 

 कि अनधकृत-2 जना 
 ना.स-ु1जना  

 समूह –(ग) 

 कि अनधकृत-2 जना 
 ना.स-ु1 जना  

 

4 ननकायबाट 
प्रदान गरिन े
सेवा 

 

क. किदाता सेवा शािा  

1) किदाता दताा गने (आयकि,मूल्य अनभववृि कि, अन्तःशलु्क,व्यजिगत स्थायी लेिा नम्बि) 

2) ववविण दताा गने (आयववविण,मूल्य अनभववृि कि ववविण, अन्तःशलु्क  ववविण ) 

3) अन्तःशलु्क ईजाजतपत्र गने तथा नवीकिण गने,  

4) किदाता जशक्षा सम्वन्धी कायाक्रम संचालन गने, 
5) किचिुा प्रमाणपत्र प्रदान गने, मूल्य अनभववृिकि ववविण नददने तथा आय ववविण दाजिला नगने 

किदाताको सूची तयाि गिी ववविण दाजिलाको लानग अनिुोध गने, 
6) दताा िािेजीको लानग प्राप्त ननवेदन कि पिीक्षण शािा पठाउने, 
7) किदाताको अनभलेि अद्यावनधक गने,  

8) कम््यटुि ववजकको स्वीकृत प्रदान गने,  

9) कि छुट संस्थाको रुपमा दताा भएका किदातालाई कि छुट प्रमाणपत्र जािी गने,  

ि. कि संकलन शािा  

1) िाजस्व संकलन (आयकि, मूल्य अनभववृि कि, अन्तःशलु्क), 
2) बक्यौता असलुी (आयकि,मूल्य अनभववृि कि, अन्तःशलु्क) 

3) बक्यौताको वहसाब नमलान (आयकि,मूल्य अनभववृि कि, अन्तःशलु्क) 

४) कानूनी कािबाही गिी बक्यौता कि असलु गने (आयकि,मूल्य अनभववृि कि, अन्तःशलु्क) 

5) बक्यौता िाख् ने किदाताको संख्या घटाउने, 
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6) बेरुजू व्यवस्थान,  

7) पनुिावेदन व्यवस्थापन,  

८) Revenue Accounting System कायाान्वयन गने,  

9) कम््यूटिमा प्रवववष्ट भएका भिुानी सम्बन्धी ववविण अद्यावनधक गने।, 
क. कि पिीक्षण तथा अनसुन्धान, 
१) कि पिीक्षणको लानग किदाता छनौट गने, 
२) पूणा कि परिक्षण तथा अनसुन्धनात्मक कि पिीक्षण गने, 
३) चालू वर्ाको कि पिीक्षण गने,  

४) अनग्रम कि कट्टी परिक्षण गने, 
५) दताा िािेजीको पिीक्षण गने  

६) कि पिीक्षण सम्बजन्ध अन्य काया गने ।  

5 सेवा प्रदान गने 
ननकायको शािा 
ि जजम्मेवाि 
अनधकािी 
 

क)  किदाता सेवा शािाः-लोक िाज ढंुगाना (कि अनधकृत) 

ि)  कि संकलन शािाः- ववननता अयााल (कि अनधकृत) 

ग)  कि पिीक्षण तथा अनसुन्धान शािाः- 

 

समहु (क)- 

कि अनधकृत यगुल वकशोि गौतम  

कि अनधकृत ववष्ण ुबढुाथोकी 
कि अनधकृत ववननता अयााल 
समहु (ि) 

कि अनधकृत लमुा पन्थी 
कि अनधकृत सिुज वस्याल 

समहु (ग)  

कि अनधकृत पनुनता झा  

कि अनधकृत छववलाल भट्टिाई  

 

6. सेवा प्राप्त गना 
लाग्न ेदस्तिु ि 
अवनध 

 

सेवाग्राहीलाई प्रदान गरिने सेवा  लाग्ने समय  लाग्ने दस्तिु  सेवा ददने शािा / 
काउण्टि  

व्यतजिगत स्थायी लेिा नम्बि (PPAN ) 

स्थायी लेिा नम्बि (PAN) 

मू.अ.कि (VAT) मा दतााको लाग 

1 घन्टा  

नलाग्ने । 

किदाता सेवा शािा/ 
काउण्टि 
14,11,17 

व्यवसायसँग सम्बजन्धत ववविण प्रदान गनाको 
लानग (जस्तैः शािा थप गना, व्यवसायको नाम, 
ठेगाना, उद्देश्य परिवतान लगायतका काया) 

सोही ददन  

नलाग्ने 
किदाता सेवा शािा/ 
काउण्टि 
नं.14,11,17 

कि छुटको प्रमाण-पत्र नलनको लानग  सोही ददन  

नलाग्ने 
किदाता सेवा शािा/ 
काउण्टि 
नं.14,11,17 
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कि चिुा प्रमाणपत्रको लानग 2 घण्टा  

नलाग्ने 
किदाता सेवा शािा/ 
काउण्टि नं. 
14,11,06 

मू.अ.कि समायोजन पत्रको लानग  सोही ददन  
नलाग्ने 

कि संकलन शािा/ 
काउण्टि नं. 7 

कि परिक्षण तथा अनसुन्धान  कागजात 
प्रमाणपत्र पेश 
गिेको 
आधािमा  

कानून बमोजजम 
कि ननधाािण 
हनु सक्न े

कि परिक्षण तथा 
अनसुन्धान शािा  

/कोठा नं. 2,4  

दताा स्थगन तथा िािेजी  कागजात 
प्रमाणपत्र पेश 
गिेको 
आधािमा 

कानून बमोजजम 
कि ननधाािण 
हनु सक्न े

किदाता सेवा शािा 
/ काउण्टि 
नं.14,11,19,6,2 

7 ननणाय गने पवक्रया 
ि अनधकािी 
 

 कि दतााको लागी  

-किदाताले online फमा भने, 
-कि अनधकृतबाट PAN allocation हनुे।  

 कि चिुाको लानग 

-किदाताले ववविण Online माफा त भने,  

-कि अनधकृतबाट किचिुा जािी गने । 

 कि पिीक्षण तथा अनसुन्धानको लानग 

- कि अनधकृतले कि पिीक्षण तथा अनसुन्धाको प्रनतवेदन पेश गने,  

 - प्रमिु कि अनधकृतले कि पिीक्षण प्रनतवेदन स्वीकृत गिी किदातालाई कानून बमोजजम सूचना   
जानकािी ददने।  

8 ननणाय उपि उजिुी 
सनु्न ेअनधकािी  

प्रमिु कि अनधकृत 

9 सम्पादन भएको 
कामको ववविण 

(आ.व. 
2082।083)
श्रावण देजि असोज 
मसान्त सम्म 

 यस अवनधमा व्यजिगत स्थायी लेिा नम्बि दताा संख्या -3869 वटा 
 यस अवनधमा व्यवसायीक स्थायी लेिा नम्बि दताा संख्याः- 

 आयकि – 642 वटा 
 मू.अ.कि-168 वटा 
 अन्तःशलु्क -59 वटा 
 WPAN – 4 वटा 

10 सूचना अनधकािी ि 
प्रमिुको नाम ि 
पद 

सूचना अनधकािीः  यगुल वकशोि गौतम, कि अनधकृत 

प्रमिुः ददनलप के.सी., प्रमिु कि अनधकृत 
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11 ऐन, ननयम, 
ववननयम 
ननदेजशकाको 
ववविण  

 

 आयकि ऐन (संसोधन सवहत),2058 

 मूल्य अनभबवृि कि ऐन (संसोधन सवहत),2052 

 अन्तःशलु्क ऐन(संसोधन सवहत), ,2058 

 मददिा ऐन (संसोधन सवहत),2031 

 आयकि ननयमावली (संसोधन सवहत),2059 

 मूल्य अनभबवृि कि ननयमावली (संसोधन सवहत),2053 

 अन्तःशलु्क ननयमावली (संसोधन सवहत),2059 

 मददिा ननयमावली (संसोधन सवहत),2033 

 आयकि ननदेजशका (संसोधन सवहत),2066 

 मूल्य अनभबवृि कि ननदेजशका (संसोधन सवहत),2069 

 अन्तःशलु्क ऐन ननदेजशका (संसोधन सवहत),2068 

 पुजँीगत लाभकि सम्बन्धी ननदेजशका (संसोधन सवहत),2072 

 ववद्यतुीय ववजक सम्बन्धी कायाववधी (संसोधन सवहत),2074 

12 आम्दानी, िचा 
तथा आनथाक 
कािोबाि सम्बन्धी 
अद्यावनधक ववविण  

(आ.व. 
2082/83 
(श्रावण-असोज 
मसान्तसम्म) 
 

ववविण वावर्ाक बजेट िचा  

ब.उ.शी.नं  

305040123 32539000।00 5238409।48 

305040124 736000।00 0।00 

जम्मा  33300379।00 5238409।48 

 िाजस्व संकलन (आ.व.2082।83 श्रावण देजि असोज मसान्तसम्म) रु. हजािमा (000) 
लक्ष्य  संकलन  प्रगनत प्रनतशत  
817092 

 
701309 

 
85।83 

13 तोवकए 
बमोजजमका अन्य 
काया  

 

 कि समायोजन,  

 बजाि अनगुमन,संकलन भ्रमण,कम््यटुि नबनलङको अनगुमन । 

 

 


