
सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ (३)बमोजिम प्रस्तुत गरिएको किदाता सेवा
कार्यालर्य, पिासी सम्बजन्धत स्वत:प्रकाशन

(Pro-active Disclosure)

१. किदाता सेवा कार्यालर्य, पिासीको स्वरुप ि प्रकृजत:
कि प्रणाली आफैमा शासन, जवकास ि सेवा प्रवाहको मेरुदण्ड हो ।िाज्र्य व्र्यवस्थाको
चुस्तता ि सुदढृीकिणको अवस्था मापन गने एक महत्वपूणण आर्याम हो ।िाज्र्यको ढुकुटी
जनमाण ि व्र्यवस्थापनको प्रमुख प्रणाली ि अवर्यव हो ।र्यही कि प्रणालीलाई थप व्र्यवजस्थत,
पािदशी ि अनुमानर्योग्र्य बनाउन कि प्रशासनको जवकास भएको हो ।र्यसै अन्तगणत
जवगतमा िहेको कि जवभाग ि मूल्र्य अजभवजृि कि जवभागलाई एकीकृत गिी हालको
आन्तरिक िािस्व जवभागको स्थापना भएको हो ।र्यसै जवभाग अन्तगणत हाल १ ठूला किदाता
कार्यालर्य, एक मध्र्यमस्तिीर्य किदाता कार्यालर्य, ४३आन्तरिक िािस्व कार्यालर्य ि ३९
किदाता सेवा कार्यालर्यहरु िहेको छन् ।किदाता सेवा कार्यालर्य, पिासी देशभिका ३९
किदाता सेवा कार्यालर्य मध्रे्यको एक हो ।आन्तरिक िािस्व कार्यालर्यहरुको
कार्यणसम्पादनमा अत्र्याजधक चाप बढ्दै गएपजछ उक्त चापको सही समार्योिन गने गिी
किदाता सेवा कार्यालर्यहरुको स्थापना गरिएको हो ।व्र्यापारिक प्रजतष्ठान, उद्योग तथा
अन्र्य अन्तशूल्क प्रजतष्ठानहरुको बढ्दो सङ्ख्र्यालाई मध्र्यनिि गदै िनताको नजिकको
कार्यालर्यबाट सेवा प्रवाह गने अजभलाषा सजहत र्यो कार्यालर्यको स्थापना भएको देजखन्छ
।र्यसै प्रकृर्या अन्तगणत र्यस कार्यालर्यको स्थापना नेपाल सिकाि(मन्त्रीपरिषद)् को जमजत
२०७६।०९।२१ को जनणणर्यानुसाि आन्तरिक िािस्व कार्यालर्य, भैिहवाको मातहतमा िही
नवलपिासी (ब.सु.प.) का किदाताहरुलाई सेवा प्रवाह गने गिी भएको हो। र्यस
कार्यालर्यको प्रशासन सञ्चालन गनणको लाजग कि अजधकृत सजहत कुल ६ िनाको
दिबन्दी िहेकोमा स्थार्यी तफण कि अजधकृत १, नार्यब सुब्बा २ ि किाि तफण डाटा ईन्ट्री
सुपिभाईिि १, हलुका सवािी चालक १ ि कार्यालर्य सहर्योगी १ गिी ६ िना कार्यणित
िहेको अवस्था छ।

२. किदाता सेवा कार्यालर्य,पिासीको काम, कतणव्र्य ि अजधकाि:
 व्र्यवसार्य दता तथा खािेिी,
 कािोवािको जवविण अध्र्यावजधक (PDCR),
 किचुक्ता प्रमाणपत्र िािी,
 बक्र्यौता असूली,
 ि‌्र्याजपड अजडट,
 बिाि अनुगमन तथा ऐन,कानुुन बमोजिम तोजकएका अन्र्य कार्यणहरु ।

२०८२ बैशाख १ गतेदेजख २०८२ असाि मसान्तसम्म



३. किदाता सेवा कार्यालर्य, पिासीको स्वीकृत दिबन्दी जवविण ि कार्यणजवविण:

क्र.सं. पद सेवा समूह दिबन्दी
सङ्ख्र्या

पदपुजतणको
अवस्था

रिक्त

१ कि अजधकृत प्रशासन/िािस्व १ १ -

२ नार्यब सुब्बा प्रशासन/िािस्व २ १ १

३ डाटा इजन्ट्र
सुपिभाईिि/
कम्प्रु्यटि अपिेटि

१ १ -

४ हलुका सवािी
चालक

१ १ किाि -

५ कार्यालर्य सहर्योगी १ १ किाि -

िम्मा १ ५ १

शाखागत कार्यणजवविण

१. सेवा शाखा

 बार्योमेजट्रक गने,
 व्र्यजक्तगत स्थार्यी लेखा नं िािी गने,
 व्र्यवसार्य दता गने,
 कािोवािको जवविण अद्यावजधक गने(PDCR),
 कि चुक्ता प्रमाणपत्र िािी गने,
 व्र्यवसार्यको ठाउँसािी तथा गोदाम प्रमाजणत गने,
 ि‌्र्याजपड अजडट सम्बन्धी कार्यण गने,
 व्र्यवसार्य खािेिी सम्बन्धी कार्यण,

२. सङ्कलन शाखा



 मूल्र्य अजभवजृि कि समार्योिन सम्बन्धी कार्यण गने,
 आर्यकि तथा मूल्र्यअजभवजृिकि बक्र्यौता असूली सम्बन्धी कार्यण,
 बिाि अनुगमन,
 िािस्व भौचि संशोधन (Voucher PDCR),

३.आजथणक प्रशासन शाखा

 आन्तरिक िािस्व जवभागबाट प्राप्त अजख्तर्यािी आम्दानी बाधे्न ।
 जवजभन्न खचण शीषणकहरूमा खचण गनणको लाजग गोश्वािा भौचि तर्याि गने ।
 गोश‌्वािा भौचि अनुसाि भुक्तानी आदेश तर्याि गिी स्वीकृजतको लाजग पेश गने ।
 स्वीकृत भुक्तानी आदेश को.ले.जन.का. पठाई जनकाशा जलने ि खचण गने ।
 िािस्व िकम दैजनक रूपमा िािस्व खातामा िम्मा गने, फँटवािी तर्याि गिी प्रजतवेदन गने

।
 कार्यालर्यमा प्राप्त हुन आएको धिौटी िकम धिौटी खातामा िम्मा गने, जनर्यमानुसाि जफता

गने, सदि स्र्याहा गने ि फँटवािी तर्याि गिी प्रजतवेदन गने ।
 माजसक प्रजतवेदन तर्याि गिी को.ले.जन.का. ि तालुक मन्त्रालर्यमा पठाउने ।
 आजथणक प्रशासनसँग सम्बजन्धत श्रेस्ता सुिजित साथ िाख‌्ने ।
 कोष तथा लेखा जनर्यन्त्रक कार्यालर्यबाट आन्तरिक लेखा पिीिण गिाउने ि महालेखा

पिीिकको कार्यालर्यबाट खरट आएको टोली समि अजन्तम लेखा पिीिण गिाउने ।
 लेखा पिीिणबाट बेरूिु देजखन आएमा संपिीिण गिाउने ि फछ्णर्यौट गिाउने ।

४.प्रशासन तथा जिन्सी शाखा

 कार्यालर्यको दता,चलानी तथा जचठ्ठीपत्रआदान प्रदानलाई व्र्यवजस्थत बनाउने,
 कार्यालर्यमा आवश्र्यक पने सामानहरूको खरिद आदेश स्वीकृत गिाई खरिद गने,
 खरिद भएका सामानहरूको जबल संलग्न िाखी दाजखला रिपोटण बनाई जिन्सी खातामा

आम्दानी बाधे्न,
 जिन्सी खाताहरु अद्यावजधक गने,
 कार्यालर्यमा िहेका प्रर्योगमा ल्र्याउन नसजकने पुिाना ि िीणण जिन्सी सामानहरूको लगत

तर्याि गिी जललाम सम्बन्धी कार्यण गने,
 आजथणक वषणको अजन्तममा जिन्सी जनिीिण गिाउने,
 जिन्सी सामानहरू भण्डािणमा सुिजित साथ िाख‌्ने,
 कार्यालर्यका प्रत्रे्यका कोठामा जबन काडण तर्याि गिी िाख‌्ने,

५. फाइल शाखा



 फाईल संििण सम्बन्धी कार्यण,
 फाईल व्र्यवस्थापनसम्बन्धी कार्यण,
४. किदाता सेवा कार्यालर्य, पिासीबाट प्रदान गरिने सेवाहरू:

र्यस कार्यालर्यले प्रदान गने सेवाको नागरिक वडापत्र अद्यावजधक गिी िाखेको छ ।सबै
प्रकािका सेवाग्राहीलाई लजित गिी पिम्पिागत नागरिक वडापत्रलाई Digitalized गदै Digital
नागरिक वडापत्र बनाईएको छ ।र्यसकार्यालर्यबाट प्रदान गरिने सेवाहरू नागरिक बडापत्रममा
उल्लेख गरिएको छ ।

५. किदाता सेवा कार्यालर्य, पिासीमा िहेका शाखा ि जिम्मेवाि अजधकािी:

किदाताहरुलाई मूलत: कि संकलन ि कि सेवा सम्बन्धी सेवा प्रदान गने ध्रे्यर्यले किदाता सेवा
कार्यालर्यहरुको स्थापना भएको हो ।र्यस सन्दभणमा र्यस कार्यालर्यले प्रवाह गने सेवाहरु ि पुिा गनुण
पने प्रजक्रर्यालाई देहार्य बमोजिम ताजलकीकिण गरिएको छ ।

जस
.
नं
.

प्रवाह हुने सेवाको
जवविण

आवश्र्यक कागिात/पूिा गनुणपने
कार्यणजवजध

लाग्ने कि
िकम

लाग्ने
समर्य
(सामा
न्र्य
अवस्
थामा)

जिम्मेवाि
शाखा ि
अजधकािी

१
.

स्थार्यी लेखा नं.
(PAN)/ व्र्यजक्तगत
स्थार्यी लेखा नं.
(PPAN) दता
प्रमाणपत्रका लाजग

आन्तरिक िािस्व जवभागको वेभसाइट
www.ird.gov.np मा TAXPAYER
PORTAL को Integrated Tax
System मागई Registration अन्तगणत
आफ्ना लाजग तोजकएको फािाम प्रजवष्ट
गिी Submission नम्बि भएको दता
जवविण जप्रन्ट गने ि रु.१० को रटकट
टँसी देहार्यका कागिात सजहत
कार्यालर्यमा पेस गनुणपने।
व्र्यजक्तगत (प्रोप्राइटिजसप) फमणका
हकमा:
❖ मान्र्यता प्राप्त जनकार्यमा व्र्यवसार्य
दता प्रमाणपत्रको प्रजतजलजप

❖ नेपाली नागरिकता प्रमाणपत्रको

जन:शुल्क सोही
जदन

किदाता सेवा
शाखा
(शाखा प्रमुख)



प्रजतजलजप
❖ व्र्यवसार्य गने घि/ठाउँ भाडामा भए
बहाल सम्झौता/आफ्नै भए िग्गाधनी
प्रमाणपुिाको प्रजतजलजप

❖ व्र्यजक्तगत स्थार्यी लेखा नम्बिकाडण
जलएको भए सो स्थार्यी लेखा
नम्बिको सक्कल प्रमाणपत्र

❖र्यजद उक्त व्र्यजक्तले पजहलेनै स्थार्यी
लेखा नम्बि प्रमाणपत्र जलई दता
स्थगन गिेको हकमा दतास्थगनको
पत्र

❖ गैि नेपाली नागरिकको हकमा
आजधकारिक प्रमाणको प्रजतजलजप

जनकार्यका हकमा :
❖ मान्र्यता प्राप्त जनकार्यमा व्र्यवसार्य
दताप्रमाणपत्रको प्रजतजलजप

❖ प्रबन्धपत्र एवं जनर्यमावली वा
साझेदािी सम्झौतापत्र वा जवधानको
प्रजतजलजप

❖ व्र्यवसार्य गने घि/ठाउँ भाडामा भए
बहाल सम्झौता/आफ्नै भए िग्गाधनी
प्रमाणपुिाको प्रजतजलजप

❖साझेदािहरूको नागरिकता
प्रमाणपत्रको प्रजतजलजप

❖ स्थार्यी लेखा नम्बि दता प्रमाणपत्र
जलने व्र्यजक्तको अजधकािनामा पत्र ि
माइन्रु्यट लगार्यतका कागिातको
प्रजतजलजप

❖ जनकार्यको छाप
जनकार्यको संरु्यक्त उपक्रम (िे.भी.)
को हकमा :
❖कार्यण प्रदान गने जनकार्य सँगको
ठेक्का सम्झौतापत्र वा आशर्यपत्रको
प्रजतजलजप

❖फमणहरू बीचको सम्झौता/प्रबन्धपत्र
❖ ठेक्का साझेदाि फमणहरूको किचुक्ता



प्रमाणपत्रको प्रजतजलजप
❖ ठेक्का साझेदाि फमणहरूको स्थार्यी
लेखा नम्बि प्रमाणपत्रको प्रजतजलजप

❖साझेदािहरूको नागरिकता
प्रमाणपत्रको प्रजतजलजप

❖ ठेक्का इिाितपत्रको प्रजतजलजप ि छाप
❖ स्थार्यी लेखा नम्बि दता प्रमाणपत्र
जलने व्र्यजक्तको अजधकािनामा पत्र ि
माइन्रु्यट लगार्यतका कागिातको
प्रजतजलजप

व्र्यजक्तगत स्थार्यी लेखा नं. (PPAN)
को हकमा :
❖ नेपाली नागरिकता प्रमाणपत्रको
प्रजतजलजप

❖ हालसालै जखचेको पासपोटण
साइिकोफोटो-१ प्रजत

❖ गैि नेपाली नागरिकको हकमा
आजधकािीक परिचर्यपत्रको प्रजतजलजप

❖ िोिगािदाताले िोिगािी प्रमाजणत
गिेको पत्र

सिकािी जनकार्यले प्राप्त गने स्थार्यी
लेखा नम्बि प्रमाणपत्र (W-PAN) का
हकमा :
❖ सिकािी जनकार्यको पत्र ि छाप

२
.

दाजखला गनुणपने
अनुमाजनत किको
जवविण, जकस्ताबन्दी
मा कि दाजखला,
आर्य जवविण
दाजखला गने म्र्याद
थप िआर्य जवविण
दाजखला गने

❖ सुरुमा एकपटक कार्यालर्यमा
जनवेदन पेस गिी User Name ि
Password जलने

❖ कुनै आर्यवषणमा जकस्ताबन्दीमा कि
दाजखला गनुणपने व्र्यजक्तले पजहलो
जकस्ता िकम बुझाउनु पने जमजत जभत्र
जनधािण र्योग्र्य आर्य, दाजखला
गनुणपने कि लगार्यतका अन्र्य
जवविणउल्लेख गिी किदाता स्वरं्यले
जवद्युतीर्य माध्र्यमबाट Online
प्रजवजष्टगने

जवविणमा
उजल्लजखत
िािस्व िकम
दाजखला गने

सोहीजद
न

किदाता सेवा
शाखा/ किदाता
स्वरं्यले
िुनसुकै
स्थानबाट
(शाखा प्रमुख)



❖ जनधािणर्योग्र्य आर्यमा लाग्ने
अनुमाजनत किको ४०% पजहलो
जकस्ताबापत पुस मजहनाको
अन्त्र्यसम्म, दोस्रो जकस्ता बापत ३०%
चैत्र मजहनाको अन्त्र्यसम्म ि तेस्रो
जकस्ता बापत३०% असाि मजहनाको
अन्त्र्य सम्म गिी अनुमाजनत किको
शत प्रजतशत कि िकम दाजखला
गनुणपने।

❖ आर्य जवविण दाजखला गनुणपने म्र्याद
थपका लाजग असोि मजहनाको अन्त्र्य
सम्म किदाता स्वरं्यले जवद्युतीर्य
माध्र्यमबाट Online प्रजवजष्टगने।

❖ आर्य वषण समाप्त भएको तीन मजहना
जभत्रमा सो वषणको आर्य जवविण
किदाता स्वरं्यले जवद्युतीर्य
माध्र्यमबाट Online प्रजवजष्टगने।

३
.

मू.अ.किजवविण,
अन्त:शुल्क जवविण
ि अजग्रम किकट्टी
को जवविण बुझाउने
तथा कि दाजखला
गने

❖ कि असुल गनुणपने व्र्यजक्तले प्रत्रे्यक
मजहना/चौमाजसक समाप्त भएको २५
जदनजभत्र लाग्ने कि िकम दाजखला
गिी किदाता स्वरं्यले जवद्युतीर्य
माध्र्यमबाट Online प्रजवजष्टगने।

जवद्युतीर्य
माध्र्यमबाट
समेत कि
दाजखला गनण
सजकने

सोही
जदन

किदाता सेवा
शाखा/ किदाता
स्वर्यम‍्ले
िुनसुकै
स्थानबाट
(शाखा प्रमुख)

४
.

किचुक्ता
प्रमाणपत्रका लाजग

❖ तोजकएको ढँचामा जनवेदन (रु.१०को
रटकट टँस्ने)

❖सम्बजन्धत आ. व. सम्मको
आर्यजवविण लगार्यत सबै जवविणहरू
दाजखला भएको

❖ रुिु भएको आर्यजवविण ि
लेखापिीिण प्रजतवेदन

❖ कुनै प्रकािको कि बक्र्यौता, बेरुिु ि
कि दाजर्यत्व बँकी निहेको

❖ म्र्याद थप भएमा सोको प्रमाण

जन:शुल्क सोही
जदन

किदाता सेवा
शाखा
(शाखा प्रमुख)



५
.

आर्यकि छुट को
प्रमाणपत्र जलनको
लाजग ि नजवकिणका
लाजग

❖ तोजकएको ढँचामा जनवेदन (रु.१०को
रटकट टँस्ने)

❖ संस्था दता प्रमाणपत्रको प्रजतजलजप ि
संस्थाको जवधानको प्रजतजलजप

❖ स्थार्यी लेखा नम्बि प्रमाणपत्रको
प्रजतजलजप ि लेखापिीिण प्रजतवेदन

❖ संस्थाको जनणणर्यको प्रजतजलजप ि
अजख्तर्यािनामा

❖आर्यकि छुट प्रमाणपत्रको नजवकिण
आर्य वषण समाप्त भएको जमजतले १वषण
जभत्र नवीकिण गिाउनुपने।

जन:शुल्क सोही
जदन

किदाता सेवा
शाखा
(शाखा प्रमुख)

६
.

व्र्यवसार्य सँग
सम्बजन्धत जवविण
संशोधन/परिवतणन
(PDCR) कालाजग

❖ तोजकएको ढँचामा जनवेदन (रु.१०को
रटकट टँस्ने)

❖सक्कल स्थार्यी लेखा नं. (PAN)
दताको प्रमाणपत्र

❖सम्बजन्धत जनकार्यबाट प्रमाजणत
भएको संशोधन गनुणपने जवषर्यका
प्रमाणहरूको प्रजतजलजप

जन:शुल्क सोही
जदन

किदाता सेवा
शाखा
(शाखा प्रमुख)

७
.

अन्त:शुल्क इिाित
पत्र नवीकिणका
लाजग

❖सक्कल अन्त:शुल्क इिाितपत्र
❖अन्त:शुल्क जनर्यमावलीको
अनुसूची-२ बमोजिमको नवीकिण
दस्तुि दाजखला गिेको प्रमाण

❖अन्त:शुल्क जनर्यमावलीको
अनुसूची- बमोजिमको ढँचामा
जनवेदन

❖आजथणक वषण समाप्त भएपजछ श्रावण
मजहना जभत्र नवीकिण
गिाउनुपने।उक्त अवजध जभत्र
नवीकिण नगिाउने
इिाितपत्रवालाको इिाित पत्र
स्वत: खािेि हुने।

❖ Online माध्र्यामबाट जवभागको
website www.ird.gov.np मा िहेको
किदाता पोटणल अन्तगणत Excise

जन:शुल्क सोही
जदन

किदाता
सेवाशाखा/
किदाता
स्वरं्यले
िुनसुकै
स्थान बाट
(शाखा प्रमुख)

http://www.ird.gov.np


folder मा िहेको Self Renew permit
बाट पजन नजवकिण गनण सजकने ।

८
.

जवद्युतीर्य बीिक
अनुमजतका लाजग

❖ तोकेको ढँचामा जनवेदन (रु.१०को
रटकट टँस्ने)

❖ जवभागबाट सूचीकृत जवद्युतीर्य बीिक
सम्बन्धी सफ्टवेर्यि चर्यन गनुणपने

❖सफ्ट्वेर्यि जबक्रेता ि खिीदकता
बीचको सम्झौता

❖सफ्ट्वेर्यि खिीदको बीिकको
प्रजतजलजप

❖ स्थार्यी लेखानं. प्रमाणपत्रको
प्रजतजलजप

❖कार्यालर्यबाट स्थलगत जनिीिण
पश्चात प्रजक्रर्या पुिा गिेको पाइएमा
अनुमजत जदन सजकने

जन:शुल्क स्थल
गतजन
िीिण
गरिस
के पजछ

किदाता सेवा
शाखा
(शाखा प्रमुख)

९
.

िािस्व दाजखला
गिेको भौचि
संशोधन (PDCR)
का लाजग

❖ तोकेको ढँचामा जनवेदन (रु.१०को
रटकट टँस्ने)

❖ िािस्व दाजखला गिेको सक्कल
भौचिको प्रजतजलजप

❖चालु आ.व. जभत्र वा आ.व. समाप्त
भएको भाद्र मसान्त जभत्र जनवेदन
जदनुपने

जन:शुल्क सोहीजद
न

सङ्‍कलन
शाखा
(शाखा प्रमुख)

१
०
.

कि बक्र्यौता जहसाब
जमलानका लाजग

❖ तोकेको ढँचामा जनवेदन
(रु.१०कोरटकटटँस्ने)

❖ िािस्व दाजखला गिेको सक्कल
भौचिको प्रजतजलजप

जन:शुल्क सोहीजद
न

सङ्‍कलन
शाखा
(शाखा प्रमुख)

१
१
.

मूल्र्य अजभवजृिकि
समार्योिन पत्रका
लाजग

❖ तोजकएकोढँचामाजनवेदन (रु.१०को
रटकटटँस्ने)

❖ मूल्र्य अजभवजृि कि खिीद खाता,
जबक्री खाता एवं सम्बजन्धत बीिकहरू

❖सम्बजन्धत जनकार्यको भुक्तानी
जवविण

❖सबै प्रकािको कि बक्र्यौता, बेरुिु ि

जन:शुल्क सोहीजद
न

सङ्‍कलन
शाखा
(शाखा प्रमुख)



किदाजर्यत्व बँकी निहेको

१
२
.

स्थार्यी लेखानं.
(PAN) दता
स्थगन/खािेिी

❖ तोजकएको ढँचामा जनवेदन (रु.१० को
रटकट टँस्ने)

❖सम्बजन्धत जनकार्यबाट दता खािेिी
वा नामसािी गिेको पत्र

❖ मु.अ.कि मा दता भए अनुसूची-११
बमोजिमको जनवेदन

❖सक्कल स्थार्यी लेखा नम्बि
प्रमाणपत्र

❖कािोबाि बन्दको िीतपुवणकको Online
प्रजवजष्ट फािाम

❖किपिीिणको लाजग किदातालाई
जदएको सूचनामा उल्लेख भए
बमोजिमका कागिातहरू

जन:शुल्क काग
िात
प्रमाण
पेस
गिेका
आधाि
मा

किदाता सेवा
शाखा/सङ्‍कल
न शाखा
(शाखा प्रमुख)

१
३
.

फाइलस्थानान्तिण/
किदाताकोकार्यणिेत्र
परिवतणनगनेकार्यण

❖ तोजकएको ढँचामा जनवेदन (रु.१०को
रटकट टँस्ने)

❖ गत आ.व. सम्मको आर्य जवविण
लगार्यत सबै जवविणहरू दाजखला
भएको ि कुनैप्रकािको किबक्र्यौता,
बेरुिु ि कि दाजर्यत्व बँकी निहेको

❖सम्बजन्धत जनकार्यमा व्र्यवसार्य दता
गिेको प्रमाणपत्रको प्रजतजलजप

❖सम्बजन्धत स्थानीर्य तहमा व्र्यवसार्य
िहेको प्रमाजणत कागिात

जन:शुल्क सोही
जदन

किदाता सेवा
शाखा (शाखा

प्रमुख)

१
४
.

आजथणक प्रशासन
सम्बन्धी कार्यणहरू

❖सावणिजनक खरिद ऐन तथा
जनर्यमावलीले तोकेका प्रजक्रर्याहरू

❖आजथणक कार्यणजवधी तथा जवत्तीर्य
उत्तिदाजर्यत्व ऐन तथा जनर्यमावलीले
तोकेका प्रजक्रर्याहरु

जन:शुल्क ऐनले
तोके
बमोजि
म

आजथणक
प्रशासन शाखा

(आजथणक
प्रशासन शाखा

प्रमुख)

१
५
.

दता, चलानी,
फािाम, जनवेदनको
ढँचा ि सोधनी

जन:शुल्क सोही
जदन

दता, चलानी
तथा सोधपुछ
शाखा
(शाखा प्रमुख)



६. सेवा प्राप्त गनण लाग्ने दस्तुि ि अवजध: माजथको बडापत्रमा उल्लेख भएको ।
७. जनवेदन, उिुिी उपि जनणणर्य गने प्रजक्रर्या ि अजधकािी:

नागरिकले माग गिेको सूचना १५ जदनजभत्र पजन सूचना अजधकािीले उपलब्ध नगिाए
नागरिक सूचना अजधकािी जवरुि उिुिी गनण कार्यालर्य प्रमुख समि िानुपनेछ ।
कार्यालर्य प्रमुख समि उिुिी पिेको ७ जदनजभत्र कार्यालर्य प्रमुखले सूचना
अजधकािीमाफण त ् वा आफै नागरिकलाई सूचना उपलब्ध गिाउनुपछण ।७ जदनजभत्र कार्यालर्य
प्रमुखले पजन सूचना उपलब्ध नगिाए नागरिकले त्र्यसको ३५ जदनजभत्र सूचना अजधकािी ि
कार्यालर्य प्रमुख जवरुि िाजष्ट्रर्य सूचना आर्योगमा पुनिावेदन गनण सक्छन् ।
क) जनणणर्य गने प्रजक्रर्या: सिकािी जनणणर्य प्रजक्रर्या सिलीकिण जनदेजशका, २०६५ एवं

सूचनाको हक सम्वन्धी ऐन, २०६४, आर्यकि ऐन,२०५८, मूल्र्य अजभवजृि कि ऐन,
२०५२,अन्तशुल्क ऐन, २०५८ लगार्यत प्रचजलत कानून बमोजिम।

ख) जनणणर्य गने अजधकािी:
 कि अजधकृत।

८. जनणणर्य उपि उिुिी सुन्ने अजधकािी:
कि अजधकृत।

९. सम्पादन गिेको कामको जवविण:

क्र.सं जवविण (असाि
मसान्तसम्मको)

संकलनको
लक्ष्र्य

संकलन
भएको
िकम

प्रगजत
प्रजतशत

१ आर्यकि ७० किोड
६३ लाख
६१ हिाि

५३
किोड
४३ लाख
५९ हिाि

७५.६५

२ मूल्र्य अजभवजृि
कि

५० किोड
१२ लाख
७१ हिाि

४४
किोड
८२ लाख
९५

८९.४३



हिाि

३ वहाल कि १ किोड ११
लाख ५२
हिाि

८६ लाख
६ हिाि

७७.१७

४ अन्तशुल्क ११ किोड
४ लाख

५८ हिाि

७ किोड
५७ लाख
२९ हिाि

६८.५६

५ व्र्याि कि ५ किोड
५८ लाख
९९ हिाि

४ किोड
४० लाख
५७
हिाि

७८.८२

िम्मा १ अबण ३८ किोड
५१ लाख ४१ हिाि

१ अबण ११ किोड
१० लाख ४६
हिाि

८०.२१

अन्र्य कार्यणहरु

क्र.सं. सूचकको नाम वाजषणक
लक्ष्र्य

चैत्र मसान्तसम्मको
प्रगजत

१ बिाि अनुगमन ८३ १५१

२ अनुगमनबाट हुने
सिार्य िकम

१२५०० ३४८००

३ स्थार्यी लेखा नं दता १३९७ ११४७



४ नर्यँ अन्तशूल्क
प्रमाणपत्र िािी तथा
नवीकिण

१५३६ १७१५

५ व्र्यजक्तगत आर्य
किमा दता

२२५६ ७७८२

६ किदाता जशिा
कार्यणक्रम

९ १२

७ वार्योमेजट्रक
िजिष्ट्रेसन IT

६९७ ९३०

८ वार्योमेजट्रक
िजिष्ट्रेसन VAT

३१ ७१

१०. सूचना अजधकािी ि प्रमुखको नाम ि पद:
क)कार्यालर्य प्रमुख: गुनासो सुन्ने अजधकािी

 नाम: फशुणिाम पोखिेल (९८५७०४७७५६)
 पद: कि अजधकृत

ख) सूचना अजधकािी:
 नाम: बसन्त पौडेल (९८५७०४८७५६)
 पद: नार्यब सुब्बा

११.ऐन, जनर्यम, जवजनर्यम वा जनदेजशकाको सूची:
 आर्यकि ऐन, २०५८
 मूल्र्य अजभवजृि कि ऐन, २०५२
 अन्तशुल्क ऐन, २०५८
 आजथणक कार्यणजवधी तथा जवत्तीर्य उत्तिदाजर्यत्व ऐन,२०७६ तथा जनर्यमावली, २०७७
 सावणिजनक खरिद ऐन,२०६३ तथा जनर्यमावली,२०६४
 भ्रमण खचण जनर्यमावली,
 िािस्व न्र्यार्याजधकिण ऐन, २०३१
 माजथ उजल्लजखत ऐन अन्तगणतका जनर्यमावली, कार्यणजवधी ि जनदेजशकाहरु



 सालवसाली रुपमा आउने आजथणक ऐनहरु
१२.आम्दानी,खचण तथा आजथणक कािोबािसम्बन्धी अद्यावजधक जवविण:

 वेरुिु: नभएको।
 आजथणक वषण २०८१।०८२ मा जवजनर्योजित बिेट ि हालसम्मको खचणको जवविण तलको

ताजलका बमोजिम देखाइएको छ ।
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खचणको प्रकाि
चालु खचण पुँजिगतखचण
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4000000
6000000
8000000
10000000
12000000

जवजनर्योजित बिेट
खचण
बँकी

१३.तोजकए बमोजिमका अन्र्य जवविण:

१४.अजघल्लो आजथणक वषणमा सावणिजनक जनकार्यले कुनै कार्यणक्रम वा आर्योिना सञ‍्चालन
गिेको भए सो को जवविण

वाजषणक लक्ष्र्य अनुसािका कार्यणहरु गरिएको ।

१५.सावणिजनक जनकार्यको वेवसाईट भए सो को जवविण

र्यसकार्यालर्यको वेवसाईट https://ird.gov.np/branch/tso-parasi हो।साथै र्यस
कार्यालर्यको Facebook Page (किदाता सेवा कार्यालर्य, पिासी TSO Parasi) माफण त पजन िोजडन
सक्नुहुन्छ ।

https://ird.gov.np/branch/tso-parasi


१६.सावणिजनक जनकार्यले प्राप्त गिेको वैदेजशक सहार्यता,ऋण, अनुदान एवं प्राजवजधक सहर्योग
ि सम्झौता सम्बन्धी जवविण

र्यस जनकार्यले कुनै वैदेजशक सहार्यता, ऋण, अनुदान एवं प्राजवजधक सहर्योग ि सम्झौता
नगिेको ।

१७.सावणिजनक जनकार्यले सञ‍्चालन गिेको कार्यणक्रम ि सो को प्रगजत प्रजतवेदन

१८.सावणिजनक जनकार्यले वगीकिण तथा संििण गिेको सूचनाको नामावली ि त्र्यस्तो सूचना
संििण गनण तोजकएको समर्यावजध

सूचनाको वगीकिण गने काम भई िहेको ।

१९.सावणिजनक जनकार्यमा पिेका सूचना माग सम्बन्धी जनवेदन ि सो उपि सूचना जदईएको
जवषर्य

र्यस अवजधमा कुनै सूचना माग नभएको।स्थानीर्य सञ्चाि माध्र्यम/पत्रकािहरुसँग
भेटघाट, अन्तजक्रणर्या हुने गिेको ।

२०.सावणिजनक जनकार्यका सूचनाहरूअन्र्यत्र प्रकाशनभएका वा हुने भएको भए सो को जवविण


