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1. कायाथलयको स्वरुप र प्रकृसत 
कर प्रणालीलाई शािन व्यवस्र्ाको मेरुदण्डको रुपमा सलइन्छ।िदुृढ कर प्रणालीका माध्यमबाि नै 
राज्य प्रभावकारी ढङ्गले िञ्चालन हनुे, ददगो आसर्थक टवकाि हासिल हनुे र िेवा प्रभावकारी भई 
िशुािन कायम हनु्छ। कर प्रणाली अन्तगथत कर नीसत, कर कानून, कर प्रशािन र करदाता 
िमेटिएका हनु्छन ्।िमयिापेक्ष कर नीत, िरल कानून, इमानदार करदाता, पारदशी, न्जम्मेवार 
एवम ्व्यविाटयक कर प्रशािन कर प्रणालीका आधार हनु।्  

अत: कर प्रशािनलाई अझ िदुृढ र आधसुनक बनाई करदातालाई प्रदान गररने िेवामा 
प्रभावकाररता ल्याई असधकतम राजस्व पररचालन गनथ, करदाताको आवश्यकतामा आधाररत करदाता 
न्शक्षा आदद कायथहरु कुशल तररकाले िम्पादन गनथका लासग नेपाल िरकार (मन्न्त्रपरर)द) को 
समसत 2076/09/21 को सनणथयानिुार आन्तररक राजस्व कायाथलय, सिमराको मातहत रहने गरी 
समसत 2077/0६/0८ देिी यि कायाथलयले रौतहि न्जल्ला अन्तगथतका चन्रपरु, गजुरा, गरुडा, 
गटढमाई, वनृ्दावन, फतवुा टवजयपरु र किहररया नगरपासलका गरी िात विा स्र्ानीय तहका 
करदाताहरुलाई िेवा प्रवाह गदै आइरहेको छ।यो कायाथलय रौतहि न्जल्लाको चन्रसनगाहपरुमा 
अवन्स्र्त छ।  

2. कायाथलयको काम, कतथव्य र असधकार  
 करदाता दताथ गने (आयकर, मूल्य असभवदृि कर, अन्त:शलु्क,व्यन्िगत स्र्ायी लेिा 

नम्बर), 
 टववरण दताथ गने( मू.अ.क टववरण, आयटववरण, अन्त:शलु्क टववरण), 
 अन्त:शलु्क इजाजतपत्र प्रदान गने तर्ा नटवकरण गने, 
 करदाता न्शक्षा िम्बन्धी कायथहरु गने, 
 करचिुा प्रमाणपत्र प्रदान गने, मू.अ.क. टववरण नददने तर्ा आयटववण दान्िला नगने 

करदाताको िूची  

 तयार गरी टववरण दान्िलाका लासग अनरुोध गने,            

 करदाताको असभलेि अध्यावसधक गने, 
 कम््यिुर बीजकको स्वीकृसत प्रदान गने, 
 कर िम्बन्धी िूचना प्रवाह गने तर्ा गनुािो िनुवुाइ गने, 
 बक्यौता अिलुी गने र बक्यौता टहिाब समलान गने, 

 3. सनकायमा रहने कमथचारीको िङख्या र कायथ टववरण    
3.1 िङ्गठन िंरचना र वतथमान अवस्र्ा  

क्र.ि.  पद  शे्रणी  िेवा  िमहु  दरबन्दी  पद पूसतथ ररि  कैटफयत  
1. कर असधकृत रा.प ततृीय प्रशािन राजस्व    1  1   0  

2. नायब िबु्बा रा.प.अन.प्रर्म   प्रशािन राजस्व   2 1   1  

3. डा.इ.ि.ु  रा.प.अन.प्रर्म   टवटवध  टवटवध   1 1(करार)   0  

4. ह.ि.चा शे्रणी टवटहन प्रशािन िा.प्र    1  0   1  

5. का.ि शे्रणी टवटहन प्रशािन िा.प्र    1 1(करार)   0  

 जम्मा    6 4   2  
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3.2 कायथरत कमथचारीको टववरण  
क्र.ि नाम र र्र    पद  कैटफयत  
1 श्री टपताम्बर न्यौपान े कर असधकृत   

2. श्री लाल बाब ुयादव  नायब िबु्बा  

3. श्री चक्रधर न्यौपाने  डा.इ.ि ु  

4. श्री टवरेन्र यादव  कायाथलय िहयोगी  

6. श्री राज टकशोर चौधरी  िरुक्षा गाडथ   

7. श्री शोभा भट्टराइ पौडेल  न्स्वपर   

 
4. कायाथलयबाि प्रदान गररने िेवा 

 Personal PAN, Business PAN, Withholder PAN जारी गररने। 

 मूल्य असभवदृि करमा दताथ र अन्तशलु्क इजाजतपत्र जारी तर्ा नटवकरण गररने।  

 करदाताको बायोमेटिक गररने।  

 टवधतुीय बीजक अनमुसत प्रदान। 

 कर चिुा प्रमाणपत्र जारी गररने। 

 स्र्ायी लेिा नं. स्र्गन वा दताथ िारेजी गररने।  

 करदाताको कारोबार स्र्लको ठाउंिारर, नामिारी, कारोबार र्प लगायत शरुु दताथ 
सनकायबाि भएको िंशोधनलाई अधवासधक गररने। 

 करदताले कर रकम दान्िला गदाथ गलत भएमा भौचर िंशोधन गररने।  

 5. िेवा प्रदान गने कायाथलयको शािा र न्जम्मेवार असधकारी  
 5.1 शािा र न्जम्मेवार असधकारी 

क्र.ि. शािाको नाम  न्जम्मेवार असधकारी  िम्पकथ  नम्बर  

1. िेवा शािा/िङ्कलन शािा  कर   असधकृत टपताम्बर न्यौपान े 985५०१४६३४ 

(कायाथलय प्रमिु)  

नायब िबु्बा लालबाब ुयादव  9868821071 

(िूचना असधकारी) 
डा.इ.ि.ु चक्रधर न्यौपान े ९८४५६८६१२० 

2.  कमथचारी प्रशािन/न्जन्िी शािा  नायब िबु्बा लालबाब ुयादव 9868821071 

3. आसर्थक प्रशािन शािा  लेिापाल उमेश यादव ९८४५२५७६२६ 

4. बायोमेटिक शािा  डा.इ.ि.ु चक्रधर न्यौपाने  ९८४५६८६१२० 

5. दताथ/चलानी/िोधपछु शािा  कायाथलय िहयोगी टवरेन्र यादव  ९८४५२६६७५३ 
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5.2 शािागत कायथ टववरण 
   5.2.1 िेवा शािा/बायोमेटिक शािा  
    1. बायोमेटिक टववरण सलने, 
    2. व्यन्िगत स्र्ायी लेिा नम्बर जारी गने, 
    3. व्यिाय दताथ गने, 
    4. कारोबारको टववरण अधवासधक गने(PDCR), 
        5. व्यिायको ठाउँिारी गने, 
    6. व्यिायको िारेजी िम्बन्धी कायथ । 

 

   5.2.2  िङ्कलन शािा  
     1. मूल्य असभवदृि कर िमायोजन कर िमायोजन िम्बन्धी कायथ गने, 
     2. आयकर तर्ा मूल्य असभवदृि कर बक्यौता अिलुी िम्बन्धी कायथ गने, 
     3. बजार अनगुमन, 
     4. राजस्व भौचर िंशोधन(Voucher PDCR) 

          5. रतु कर परीक्षणिम्बन्धी कायथ। 

 

   5.2.3 आसर्थक प्रशािन शािा  
      1. आन्तरन्क राजि्व वन्भागबाि प्राप्त अि्तन्यारी आम्दानी बाध्ने,  

      2. टवसभन्न िचथ शी)थकहरुमा िचथ गनथको लागी गोस्वारा भौचर तयार गने, 
      3. गोस्वरा भौचर अनिुार भिुानी आदेश तयार गरी स्वीकृतीको लासग पेश गने,   

      4. स्वीकृत भिुानी आदेश को.ले.सन.का पठाई सनकािा सलने र िचथ गने,  

         5. राजस्व रकम दैसनक रुपमा राजस्व िातामा जम्मा गने, फाँिवारी तयार गने,  

      6. कायथलयमा प्राप्त हनु आएको धरौिी रकम धरौिी िातामा जम्मा गने/टफताथ गने, िदर 

        स्याहा गने फाँिवारी तयार गरी प्रसतवेदन गने,  

      7. मासिक प्रसतवेदन तयार गरी को. सल. सन. का  र तालकु मन्त्रालय पठाउने।  

      8. आसर्थक प्रशािनिँग िम्बन्न्धत शे्रस्ता िरुन्क्षत राख्न,े  

9. को) तर्ा लेिा सनयन्त्रक कायथलयबाि आन्तररक लेिा परीक्षण गराउने र महालेिा    

परीक्षकको कायाथलयबाि िटिइ आएको िोली िमक्ष अन्न्तम लेिा परीक्षण गराउने, 
10. लेिा परीक्षणबाि बेरुज ुदेन्िन आएमा िम्परीक्षण गराउने र फछयौि गराउने । 

 

   5.2.4. प्रशािन तर्ा न्जन्िी शािा  
      1. कायाथलयको दताथ, चलानी तर्ा न्चठ्ठीपत्र आदान प्रदानलाई व्यवन्स्र्त बनाउने, 
      2. कायाथलयमा आवश्यक पने िामानहरुकव िररद आदेश स्वीकृत गराई िररद गने,  

      3. िररद भएका िामानहरुको सबल िंलग्न रान्ि दान्िला ररपोिथ बनाई न्जन्िी िातामा 
                  आम्दानी बाँध्ने, 

      4. न्जन्िी िाताहरु अधावसधक गने,  
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      5. कायथलयमा रहेका प्रयोगमा ल्याउन निटकने परुाना र जीणथ न्जन्िी िामानहरुको लागत  

तयार गरी सललाम िम्बन्धी कायथ गने, 
      6. आसर्थक व)थको अन्न्तममा न्जन्िी सनरीक्षण गराउने, 
      7. न्जन्िी िामानहरु भण्डारमा िरुन्क्षत िार् राख्न े। 

 

    5.2.4 फाइल शािा  
      १. फाइल िंरक्षणिम्बन्धी कायथ, 
      2. फाइल व्यस्र्ापनिम्बन्धी कायथ।  

 

6. िेवा प्राप्त गनथ लाग्ने दस्तरु र अवसध    
     यि प्रसतववेदनको अनिूुची १ मा उल्लेि भएको नागररक वडापत्र अनिुार।  

7. सनणथय गने प्रटक्रया र असधकारी 
 क. सनणथय गने प्रटकया: िरकारी सनणथय प्रटक्रया िरलीकरण सनदेन्शका, 2065 एवम ्िूचनाको 
हकिम्बन्धी ऐन, 2064, आयकर ऐन 2058, मूल्य असभवदृि कर ऐन, 2052, अन्त शलु्क 
ऐन, 2058 लगायत प्रचसलत काननुबमोन्जम। 

ि. सनणथय गने असधकारी: 
 अ. कर असधकृत । 

 आ. असधकार प्रत्यायोजन भएको अवस्र्ामा नायब िबु्बा । 
 

8. सनणथय उपर उजरुी िनेु्न असधकारी  
कायाथलयबाि हनुे सनणथयको िम्बन्धमा आन्तररक राजस्व कायाथलय, सिमराका प्रमिु कर असधकृत 
तर्ा आन्तररक राजस्व टवभागका महासनदेशक।  

9. िम्पादन गरेको कामको टववरण  
9.1 तै्रमासिक कायथ प्रगसत टववरण  
यि कायाथयलबाि िंवत 20८० माघ १ देन्ि चैत्र मिान्त िम्म िम्पादन भएका मखु्य मखु्य 
कायथहरु देहायबमोन्जम छन।  

क. राजस्व िङ्कलन 

क्र.िं. राजस्वको प्रकार                          माघ मटहना 
लक्ष्य िङ्कलन    प्रसतशत  

1. आयकर १३८१५६३0 18760210 136 

2. मूल्य असभविृी कर 14779410 7535000 51 

3. अन्तशलु्क 8742720 115040 1 

माघ जम्मा  37344200 26410250 71 

 



5 
 

        

क्र.िं. राजस्वको प्रकार                           फागनु मटहना  

लक्ष्य िङ्कलन    प्रसतशत  

1. आयकर 8978820 10385650 116 

2. मूल्य असभविृी कर 13676970 10007200 73 

3. अन्तशलु्क 11222110 207700 2 

फागनु जम्मा  33884690 20600550 61 

 

ि. करदाता दताथ टववरण 

क्र.ि. पररिूचक 3 मटहना (माघ, फागनु, चैत्र) दताथ िंख्या 
1. व्याविाटयक स्र्ायी लेिा नम्बर दताथ 202 
2. व्यन्िगत स्र्ायी लेिा नम्बर दताथ 604 

3. मूल्य असभविृी करमा दताथ 42 

4. अन्त:शलु्क 10 
जम्मा 858 

 

9.2 तै्रमासिक अवसधमा िम्पाददत अन्य महत्वपूणथ कायथहरु  
1. कर वक्यौता िङ्कलनको लासग टवश)े प्रयाि: आयकर तर्ा मूल्य असभविृी करमा दताथ रही 
टववरण तर्ा कर दान्िला गनथ बाकँी रहेका करदाताहरुको िामान्जक िन्जाल तर्ा 
िरोकारवालाहरुमाझ प्रचारप्रिार र प्रकाशन गररएको िारै् सनरन्तर फोन िम्पकथ , िङ्कलन भ्रमण र 
व्यन्िगत रुपमा पत्राचार गररएको ।  

2. बजार अनगुमन तर्ा सनरीक्षण: व्यविायीलाई करको दायरामा ल्याउन बजार अनगुमन तर्ा 
सनरीक्षण कायथलाई सनरन्तरता ददइयो। 

३. करदाता न्शक्षा तर्ा अन्तरक्रीया कायथक्रमः  

 करदाता िेवा कायाथलय चन्रपरुको आयोजना तर्ा चन्रटवन्द ुटवकाि नेपालको प्राटवसधक 
िहयोगमा समसत २०८०/११/२९ गते कर िचेतनामलुक िडक नािक कायथक्रम िम्पन्न 
गरीएको । 

क्र.िं. राजस्वको प्रकार                           चैत्र मटहना 
लक्ष्य िङ्कलन    प्रसतशत  

1. आयकर 38664400 18771950 49 

2. मूल्य असभविृी कर 21582870 14205540 66 

3. अन्तशलु्क 13546040 383770 3 

चैत्र जम्मा 73799690 33361260 45 
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 िहकारी िंस्र्ाहरुका लेिा हेने कमथचारीहरुका लासग समसत २०८०/११/०९ गते 
करदाता िेवा कायाथलयमै ETDS िम्बन्धी तासलम प्रदान र अन्तरटक्रया कायथक्रम िम्पन्न 
गररएको ।  

 

४. िन्जाल तर्ा वेबिाइि अपडेिः वतथमान िूचना प्रटवसधको यगु र िमयको मागलाइ मध्यनजर 
गरी िामान्जक िन्जालमा सनयसमत िूचना िम्प्र)ेण गने न्जज्ञािाहरुको िम्बोधन गने र 
वेबिाइिलाइ िमेत अध्यावसधक गररएको  । 

10. कायाथलय प्रमिु र िूचना असधकारीको टववरण    
10.1 कायाथलय प्रमिुको टववरण 
क्र.िं. कायाथलय 

प्रमिुको 
नाम/र्र 

पद र शे्रणी िम्पकथ  नम्बर इमेल 

1. टपताम्बर 
न्यौपान े

कर असधकृत/रा.प.त ृ 985५०१४६३४ Tso-chandrapur@ird.gov.np 

 

mailto:Tso-gorkha@ird.gov.np
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10.2 िूचना असधकारीको टववरण 
क्र.िं िूचना 

असधकारी 
को 

नाम/र्र 

पद र शे्रणी िम्पकथ  नम्बर इमेल 

1. लालबाब ु
यादव  

नायब 
िबु्बा/रा.प.अन. प्र. 

9868821071 Tso-chandrapur@ird.gov.np 

 

11. ऐन, सनयम, टवसनयम वा सनदेन्शकाको िूची 
 आयकर ऐन (िंशोधन िटहत), 2058 

 आयकर सनयमावली (िंशोधन िटहत), 2059 

 मूल्य असभवदृि कर ऐन (िंशोधन िटहत), 2052 

 मूल्य असभवदृि कर ऐन (िंशोधन िटहत), 2053 

 अन्त:शलु्क ऐन, 2058 र अन्तशलु्क सनयमावली (िंशोधन िटहत), 2059 

 मददरा ऐन, 2031 र मददरा सनयमहरु (िंशोधन िटहत), 2023 

 आयकर सनदेन्शका (िंशोधन िटहत), 2066 

 मलु्य असभविृी कर सनदेन्शका (िंशोधन िटहत), 2069 

 अन्तशलु्क सनदेन्शका (िंशोधन िटहत), 2068 

 टवधतुीय टवजक िम्बन्धी कायथटवसध, 2074(िंशोधन िटहत) 
 पूजँीगत लाभकर िम्बन्धी सनदेन्शका (िंशोधन िटहत), 2072  

 

 

 

12. आम्दानी िचथ तर्ा आसर्थक कारोबार िम्बन्धी अधवासधक टववरण  
आ.व. २०८०/०८१ आम्दानी र िचथको टववरण: 
क्र.िं. बजेि उपन्श)थक   बजेि सनकाशा(रु)  िचथ   िचथ(%) बाँकी(%) 
1. चालगुत िचथ  7902000 3400960.22 43.03 56.97 

2. पूजँीगत िचथ  100000 56839 56.83 43.16 
      

13. कायाथलयको वेभिाइि  
https://ird.gov.np/branch/tso-chandrapur 

14. कायाथलयले प्राप्त गरेको बैदेन्शक िहायता, ऋण, अनदुान एंव प्राटवसधक 
िहयोग र िम्झौता:  

 प्राप्त नभएको।  

mailto:Tso-gorkha@ird.gov.np
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15. िावथजसनक सनकायमा परेका िूचना माग िम्बन्धी सनवेदन र िो उपर 
िूचना ददएको टववरण: 

 सलन्ित रुपमा िूचना माग नभएको, मौन्िक रुपमा सनयसमत िूचना प्रदान गररएको।  

16. कायाथलयका िूचनाहरु अन्यत्र प्रकाशन भएका वा हनेु भएको भए िो को 
टववरण  

यि कायाथलयका िूचनाहरु कायाथलयका िूचनापािी लगायत आन्तररक राजस्व टवभागको वेभिाइि 
www.ird.gov.np/branch/tso-chandrapur र कायाथलयको फेिबकु आइडी करदाता िेवा 
कायाथलय  चन्रपरु बाि प्राप्त गनथ िटकन्छ।  
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अनिूुची १ 

करदाता िेवा कायाथलय चन्रपरु 

       नागररक वडापत्र (Citizen Charter) 
क्र
.िं.  

कायथ टववरण  पेश गनुथपने कागजातहरु कायथ िम्पादन गनथ 
लाग्न ेिमय  

लाग्न ेकर / दस्तरु िम्पकथ  शािा/ 
कोठा   नं.  

गनुािो िनु्न े
असधकारी  

१. स्र्ायी लेिा नम्बर 
(PAN) दताथ 

प्रमाणपत्र प्रदान 
गने  

आन्तररक राजस्व टवभागको वेविाइिमा गइ अनलाइन रन्जषे्ट्र)न फमथ भरी 
www.ird.gov.np मा लगइन गरी submission number िटहत िम्बन्न्धत 
व्यन्िले देहायका कागजातहरु पेश गनुथ पनेछ ।  

 व्यविाय दताथ प्रमाणपत्रको प्रसतसलटप  

 नेपाली नागररकताको प्रसतसलटप  

 कारोबार आफ्नै घरमा /जग्गामा गने भए जग्गाधनी प्रमाणपत्रको 
प्रसतसलटप र बहालमा रहने भए बहाल िम्झौौताको प्रसतसलटप ।  

 सनकायको हकमा प्रबन्धपत्र  ,सनयमावली ,टवसनयम ,टवधानको प्रसतसलटप 
तर्ा छाप र िंस्र्ाको असधकार प्रत्यायोजन पत्र ।  

 
 
 
 
 

िोही ददन  

दरिास्त फाराममा रु. १०  
को टिकि 

 

 
 
 
 
 

कोठा नं . १ 

  
 
 
 
 

कायाथलय प्रमिु  

२ . यजुर आइडी र 
पािवडथ सलने  

 िम्बन्न्धत व्यन्ि आफैँ उपन्स्र्त भई वा आसधकाररक व्यन्ि माफथ त 
कायथलयमा सनवेदन ददनपुने ।  

िोही ददन रु१०  को टिकि  कोठा नं .१  कायाथलय प्रमिु 

३. 
 

मूल्य असभवटृि कर 
टववरण पेश गने र 
भेररटफकेशन गने  

 करदाता स्वंले टवभागको िाइिमा गइ टववरण भने मू.अ.क दान्िला 
गने र आफ्नै आइसड माफथ त भेररफाइ गने ।  

िोही ददन टववरण अनिुार सतनुथ पने 
कर रकम  

कोठा नं. २ कायाथलय प्रमिु 

४. आय टववरण पेश 
गने  

 आसर्थक व)थ िमाप्त भएको समसतले ३ मटहना सभत्र Online Entry गरी 
भेररफारइ गने ।  

 पूवाथनमुासनक कर टववरण (D-01) फाराम भरी राजस्व दान्िला गने 
बैंकमा राजस्व रकम िटहत टववरण पेश गनुथ पने  

िोही ददन टववरण बमोन्जम सतनुथपने 
कर रकम  

कोठा नं .२  कायाथलय प्रमिु 

५ . अनमुासनत करको 
टववरण र 

टकस्तावन्दीमा कर 
दान्िला  

 Online टववरण भरर चाल ु आ .व.  को पौ) अन्त्य िम्मको ४० 
प्रसतशत, चैत्र मिान्तिम्म ७० प्रसतशत र अिार मिान्तिम्म १०० 
प्रसतशत हनुे गरी कर रकम दान्िला गनुथपने । 

िोही ददन टववरण बमोन्जम सतनुथपने 
रकम  

कोठा नं . 1 कायाथलय प्रमिु 
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६ . कर दान्िलको  
प्रमाण/ कर 

चिुाको  प्रमाणपत्र 
प्रदान गने  

 पूवाथनमुासनत कर सतने (D-01) टववरण पेश गने करदाताले User ID  र 
पािवडथ आफै बनाएर वा कायाथलयबाि User ID र Password  सलई 
आफै करचिुा टप्रन्ि गने ।  

 अन्य करदाताको हकमा टवभागको िाइिमाफथ त प्रटवष्ट गरी 
कायाथलयमा िम्पकथ  गने  ।  

बाँकी बक्यौता नरहेमा 
िोही ददन र बाकँी 
बक्यौता रहेमा बाँकी 
बक्यौता चिुा गरे 
पश्चात  

 सनवेदनमा  रु . १०  को 
टिकि  

 कर दान्िला प्रमाण  

 कर चिुा माग 
भएको समसतिम्मको 
आय टववरण र िो 
बमोन्जम सतनुथपने 
िम्पूणथ कर रकम ।  

 कोठा  नं .१   कायाथलय प्रमिु 

७ . कर िंकलन ,
बेरुजु ,बक्यौता 

अिलु उपर गने  

 कायाथलयबाि माग भए बमोन्जम  िोही ददन रकमको हकमा अिलु हनु 
बाँकी रकम  

कोठा नं .१  कायाथलय प्रमिु 

८ . व्यन्िगत स्र्ायी 
लेिा नम्बर सलन ु

पने  

 आन्तररक राजस्व टवभागको वेबिाइि www.ird.gov.np मा 
लगइन गरी personal e-pan मा click गरी िो मा उन्ल्लन्ित 
टववरण भरर Submission Number िटहत कायाथलयमा िम्पकथ  
राख्नपुछथ ।  

कायथलयमा 
िेवाग्राहीको चापलाई 
हेरी यर्ािक्य िोही 
ददन 

दस्तरु नलाग्न े कोठा नं . १  कायाथलय प्रमिु  

९. अन्त शलु्क 
इजाजतपत्र जारी 
नवीकरण गने  

 अनलाईन (Online) कम््यिुरको माध्यमबाि सनवेदन भरी 
िम्बन्न्धत व्यन्ि आंफै उपन्स्र्त भई देहायका कागजातहरु पेश 
गनुथपने ।  

 दताथ प्रमाणपत्रको प्रसतसलटप  

 इजाजतपत्र नवीकरणका लासग स्वयं लगइन गरी गनथ िटकन े।  

 राजस्व दान्िला भौचरको प्रसतसलटप ।  

िोही ददन  अन्त शलु्क दरवन्दी 
बमोन्जम  

कोठा नं . १  कायाथलय प्रमिु  

१०. िंस्र्ा नवीकरण 
सिफाररि  

 िंस्र्ाको पत्र र टवत्तीय टववरणको प्रसतसलटप  ,राजस्व  दान्िला 
भौचरको   प्रसतल न्ौटप   

िोही ददन  कानून बमोन्जम लाग्ने कर 
रकम  

कोठा नं .२  कायाथलय प्रमिु  

११. स्र्ा .ले.  नं.   
प्रमाणपत्रमा 
िंशोधन  

 िम्बन्न्धत सनकायबाि शंिोधन भएको पत्रको प्रसतसलटप,  िलल 
स्र्ा .ले  .नं.   प्रमाणपत्र र सनवेदन िटहत िम्बन्न्धत व्यन्ि  

िोटह ददन  दस्तरु नलाग्न े कोठा नं .२  कायाथलय प्रमिु  

१२. स्र्ा .ले   .नं   .
स्र्गन  

 िम्बन्न्धत सनकायबाि दताथ िारेजी भएको पत्रको प्रसतसलटप ,
िलल स्र्ाई लेिा नम्बर दताथ प्रमाणपत्र र सनवेदन िटहत 
िम्बन्न्धत व्यन्ि  

कायाथलयमा 
िेवाग्राहीको चापलाई 
हेरी बढीमा ७ ददन  

कानून बमोन्जम लाग्ने 
िम्पूणथ कर रकम  

कोठा नं .१  कायाथलय प्रमिु  

 


