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TITLE: ITS_R002 – साझेदारी व्यवसायको लागि स्थायी लेखा नंवर (स्था. ले. नं.) 
दर्ााको लागि (PAN REGISTRATION FOR PARTNERSHIP BUSINESS) 

Purpose (प्रयोजन ):  साझेदारी व्यवसायको लागि स्था. ले. न. को लागि करदार्ा दर्ाा प्रक्रियाको 
गिगि र जजम्मेवारी पररभाक्रिर् िनना ।  

Responsibilities (जजम्मेवारी): 

साझेदारी व्यवसायको लागि स्था. ले. न. दर्ााको लागि आन्र्ररक राजस्व क्रवभािले र्ोकेको  
गनयमाननसार  चाक्रिने सम्पूर्ा क्रववरर्िरु उपलब्ि िराउने दाक्रयत्व स्वयम ्करदार्ाको िननछे । 
करदार्ािरुले क्रवद्यनर्ीय माध्यमिाट वा आन्र्ररक राजस्व क्रवभािले जारी िरेको फारम भरी 
आफ्नो क्रववरर्िरु आन्र्ररक राजस्व क्रवभािको कायाालयमा दाजखला िना सक्ननिननछे ।   

            करदार्ािरुले भरेको  क्रववरर् सक्रि छ वा छैन र पयााप्त छ वा छैन भनेर सनगनजस्चर् िने र  

करदार्ाको माि अननरुप करदार्ाको दर्ाा प्रक्रिया थाल्न ेदाक्रयत्व कर अगिकृर्को िननेछ । 

             

कायाक्रवगि (PROCEDURE): 

1.0 (दर्ाा प्रक्रकयाको लागि गनिेदन ) Application for registration 

यो अंश गनवदेक(करदार्ा)ले पनरा िननापने छ । 

1.1  स्था.लेखा.न. दर्ााको लागि गनवेदन ददन व्यजि वा संस्थाले आन्र्ररक राजस्व क्रवभािको 
वेि साइट(Website) www.ird.gov.np प्रयोि िनना पदाछ। त्यसपगछ Taxpayer Portal  

छान्नुन पदाछ । 

1.2 Taxpayer Portal गलंक(Link)मा जक्लक(Click) िने । जक्लक(Click) िरेपगछ 'Tax Payer 

Portal' मेनन (Menu)देखा पदाछ। 

1.3 '+' संकेर् जक्लक(Click) िरेर Registration for (PAN, VAT, EXCISE) मेनन 
(Menu)खोल्ननिोस ।  

1.4  Application for Registration मा जक्लक(Click) िरेपगछ र्लको स्िीन(Screen) देखा 
पदाछ। 
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0.1 स्थायी लेखा नम्िरका लागि गनवेदन ददन सजब्मसन(Submission) नं गलन जरुरी िनन्छ 

। सजब्मसन(Submission) नं गलन मागथ स्िीनमा देजखएको फाराम भनना पदाछ । 
र्लको क्रववरर्िरु मागथ देखाईएको स्िीन(Screen) मा भननािोस ्। 

1. Username – Username (प्रयोिकर्ााको नाम)  संवेदनशील (case sensitive) 

िनन्छ । यदद गनवेदनमा क्रववरर्िरु  आंगसक रुपमा भररएको छ र पगछ गनवेदन फेरी 
खोल्न परेको अवस्थामा, प्रयोिकर्ााको नाम (Username) अगनवाया िनन्छ। 
त्यसैले सजब्मसन(Submission) फाराम भदाा प्रयोि िरेको प्रयोिकर्ााको नाम 
(Username)  सनरजिर् रुपमा लेखेर राख्नन पदाछ । 

2. Password – पासवर्ा (Password) संवेदनशील (case sensitive) िनने भएकाले 
ध्यानपूवाक प्रक्रवष्ट िनना पदाछ । पक्रिले सनरजिर्  िरेको गनवेदन भक्रवष्यमा  खोल्नको 
लागि पासवर्ा (Password) चाक्रिन्छ। त्यसैले सजब्मसन (Submission) नं. 
गलंदा प्रयोि िरेको पासवर्ा (Password) सम्झनन पदाछ । 

3.  Re-Password –पक्रिला प्रयोि  िरेको पासवर्ा(Password) दिक छ वा छैन भनरे 
सनगनजिर् िनाको लागि पासवर्ा प नन:टाइप िनना पदाछ । 

4. Contact No. – सम्पका  मोिाइल नं. टाइप िननािोस । 

5.  Email ID - आफूले सिैं प्रयोि िने इमेल टाइप िननािोस ्। 
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6. दर्ााको लागि – व्यावसाक्रयक स्थायी लेखा नम्िर दर्ााका लागि Income Tax 

छान्ननिोस।् 

7. गनवेदन दर्ाा िने कायाालय छान्ननिोस ् । (गनवेदकले अन्र्ररक राजस्व कायाालय 

(IRO) वा करदार्ा सेवा कायाालय (TSO) कन न ैएकमा गनवेदन दर्ाा िना सक्नेछन।्)  

8. कन न कायाालयमा गनवेदन दर्ाा िने िो त्यो सूचीिाट छान्ननिोस ्। 

9. त्यसपगछ पनछारमा दाक्रिने कन नामा रिेको 'OK' िटन(Button) जक्लक (Click) 
िननािोस । त्यसपगछ र्लको स्िीन(Screen) देखा पदाछ ।  

 

 

1. सूचीिाट व्यवसायको प्रकार (Business Type) छान्ननिोस|् 

2. सूचीिाट व्यवसायको उप-प्रकार (Business SubType) छान्ननिोस|् यदद ब्यवसायको प्रकार 
'Business ' छागनएको छ भने व्यवसायको उप-प्रकारको सूचीमा “Partnership” 

छान्ननिोस| 

3. “Do you already have PAN?” लेजखएको स्थानमा करदार्ाले कम्पनी रजजष्ट्रारको 
कायाालयिाट पक्रिलान ैस्था. ले. नं. सनरजिर् िरेको खण्र्मा गनजले 'Yes'  जक्लक(Click) 

िननापनेछ अन्यथा 'NO' जक्लक(Click) िना सक्ननिननेछ | 

4.  यदद 'Yes' छागनएको छ भने र्लको स्िीन(Screen) देखा पदाछ | 
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a) यदद क्रफल्र् अगिकृर्ले स्था.लेखा.नं जारी िरेको छ भने 'Manual' छान्ननिोस ्| यदद कम्पगन 
रजजस्रारको कायाालयले स्था.लेखा.नं जारी िरेको छ भने 'OCR' छान्ननिोस ् र यदद 
स्था.ले.नं मूल्य अगभवकृ्रि कर दर्ाा िनुँदाको िखर् प्राप्त भएको छ भने, 'Allocated' 

छान्ननिोस ्| 

b)  स्था.ले.नं भननािोस ्| त्यसपगछ आउने जस्िनमा कम्पनी दर्ाा गमगर् र कम्पनी दर्ाा नं 
भननािोस । कम्पनी दर्ाा गमगर् कम्पनी रजजस्रारको कायाालयमा दर्ाा भएको गमगर् 
राख्ननपदाछ । 

 

5. क्रववरर्िरु भनाको लागि 'Continue' िटन(Button) जक्लक(Click) िननािोस| 
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1. फमाको नाम (Trade Name) नेपालीमा भननािोस ्। 
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2. फमाको नाम (Trade Name) अंग्रजेीमा भननािोस ्। 

3. दर्ाा क्रववरर्िरु जस्रै् दर्ाा गमगर्, दर्ाा नम्िर, दर्ाा िरेको कायाालय र 
स्थान,कारोिार सनरु गमगर् वा सनरु िनने गमगर् भननािोस ्। 

4. नयाुँ व्यवसायको िकमा “नयाुँ (New)” र  िक िस्र्ान्र्रर् भएको िकमा “िक 
िस्र्ान्र्रर्” मा जक्लक िननापदाछ । 

5. मनख्य कायाालयको िेिाना र कारोिारको मनख्य स्थान भननािोस।् 

6. पत्राचार िने िेिाना भननािोस ्। 

7. साझेदारको क्रववरर् भननािोस ्। 

8. िैँक खार्ाको क्रववरर् भननािोस ्। 

9. अगिकारप्राप्त साझेदारको िायोमेक्ररक प्रयोजनको लागि  पद, स्थायी लेखा नम्िर र नाम 
भननािोस।् 

10. आयकर प्रयोजनको लागि दर्ाा लािन िनने गमगर्  भननािोस।् 

11. व्यवसायको इजाजर्पत्र एजेन्सी भननािोस ्। 

a. व्यवसायको इजाजर्पत्र एजेन्सीको सूचीिाट छान्ननिोस।् 

b. इजाजर् पत्र जारी गमगर् प्रक्रवष्ट िननािोस ्। 

c. इजाजर्पत्र नम्िर प्रक्रवष्ट िननािोस।् 

एक भन्दा िढी इजाजर्पत्र एजेन्सी थपन्नपरेमा "थप्ननिोस"् िटन जक्लक िननािोस ्
। 

व्यावसाक्रयक क्रववरर् 

12. व्यवसायको प्रकारका लागि देिायका क्रवकल्पिरू छन।् 

a. उद्योिको फमा प्रकार(Firm type of Industry ) 

i. माइिो 

ii. कटेज 

iii. सानो 

iv. मध्यम 
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v. िूलो 

b. उद्योिको क्रकगसम 

i. गनमाार् 

ii. खगनज आिाररर् 

iii. कृक्रि र वन आिाररर् 

iv. पयाटन 

v. ऊजाा आिाररर् 

vi. आईसीटी(ICT) 

vii. सेवा 

viii. गनमाार् 

c. वाजर्ज्य को मामला मा फमािरु प्रकार 

i. गनयाार् / आयार् 

ii. स्थानीय रेगरं्ि 

iii. गनयाार् मात्र 

iv. आयार् मात्र 

v. सिै 

13. व्यवसायको विीकरर्को लागि नेपालस्र्रीय औद्योगिक विीकरर् (NSIC) अननसार 
व्यापार िते्र (Business Sector), व्यापार प्रभाि (Business Division), व्यापार समूि 

(Business Group), र व्यापार विा (Business Class) छान्ननिोस ् र 'Add' िटन(Button) 
जक्लक(Click) िननािोस। गनवेदकले एक वा सो भन्दा िढी ब्यवसायको प्रकार र 
ब्यवसायको उप-प्रकार छान्न सक्ननिननेछ। उि भरेका क्रववरर्िरु प्रमार्पत्र मा देजखन े
िननाले गनवदेकले साििानी पूिाक ब्यवसायको प्रकार र ब्यवसायको उप-प्रकार छान्ननपने  
िनन्छ ।  

क्रवभािको वेिसाईटमा राजखएको नेपालस्र्रीय औद्योगिक विीकरर् (NSIC)  िाट 
NSIC कोर् िेना सक्रकन्छ । NSIC कोर्को आिारमा विीकरर् सम्िन्िी क्रववरर् 
खोजी िना सक्रकन्छ । 

https://ird.gov.np/public/pdf/2122820179.pdf
https://ird.gov.np/public/pdf/2122820179.pdf
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शाखाको क्रववरर् 

14. व्यवसायको शाखािरु सम्िन्िी क्रववरर् भनाको लागि शाखाको क्रववरर् Tab मा 
जक्लक िननािोस ।  
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15. शाखा रिेको घरिनीको क्रववरर्िरु भनाको लागि घरिनीको क्रववरर् TAB 
जक्लक(Click) िननािोस। 

a. स्था. ले. न. (यदद भएमा) 

b. घरिनीको पनरा नाम नेपालीमा कोिाको िेत्रफल(लम्िाई ,चौर्ाई क्रफटमा) 

c. भार्ा सम्झौर्ा गमगर् (क्रव.सं.) 

d.  कोिाको र्था जग्िाको िेत्रफल:(स्क्वायर क्रफटमा) 

e. घरिनीको िेिाना 

व्यावसाक्रयक व्यजििर् (प्रिन्ि गनदेशक/ प्रमनख कायाकारी अगिकृर्) क्रववरर् 

16. व्यवसाक्रयक व्यजििर् क्रववरर्(प्रिन्ि गनदेशक/ प्रमनख कायाकारी अगिकृर्को क्रववरर्) 
भनाको लागि व्यवसाक्रयक व्यजििर् क्रववरर् TAB जक्लक(Click) िननािोस । 
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a. प्रिन्ि गनदेशक/ प्रमनख कायाकारी अगिकृर्को नाम पक्रिलो, दोश्रो र थर 
नेपालीमा भननािोस ्। 

b. प्रिन्ि गनदेशक/ प्रमनख कायाकारी अगिकृर्को नाम पक्रिलो, दोश्रो र थर 
अंग्रजेीमा  भननािोस ्। 
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c. गनयनजि गमगर् गि. सम्िर् मा भननािोस ्। 

d. कािजार्को प्रकार छान्ननिोस ्(नािररकर्ा, रािदानी)। 

e. कािजार्/पररचय पत्र नं लेख्ननिोस।् 

f. कािजार्/पररचय पत्र जारी िने कायाालयको नाम। 

g. कािजार्/पररचय पत्र जारी िने कायाालयको स्थान भननािोस।् 

h. कािजार्/पररचय पत्र जारी िरेको गमगर् भननािोस ्। 

i. कािजार्/पररचय पत्र अपलोर्(Upload) िनाको लागि 'Browse' 

िटन(Button) जक्लक(Click) िननािोस र पक्रिला स्क्यान िरेको कािजार् 

सेव िरेको िाउुँ  पत्ता लिाई उि फाइललाई र्िल जक्लक(Click) 
िननािोस । अपलोर् िररने कािजार्/पररचय पत्रको साईज अगिकर्म 
500 KB िनननपनेछ । 

j. व्यवसाक्रयक व्यजिको िेिाना भननािोस ्। 

k. करको प्रयोजनको लागि सम्पका  व्यजिको क्रववरर्िरु भननािोस।् यदद सम्पका  
व्यजि प्रिन्ि गनदेशक/प्रमनख कायाकारी अगिकृर् भन्दा गभन्न रिेको अवस्थामा 
उि व्यजिको क्रववरर् व्यवसाक्रयक व्यजिको क्रववरर् भरे अननरुप भननािोस ्। 

l. सिै साझेदारको क्रववरर् भना “Add साझेदार” Button जक्लक िरी 
भननािोस।् 
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िोदामको क्रववरर् 

शाखा वािेक िोदाम भएमा “िोदामको क्रववरर्” भननािोस । ‘िोदाम’ ट्याि जक्लक िरेर 
िोदामको क्रववरर् प्रक्रवष्ट िननािोस ्। 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

a. िोदाम नम्िर भननािोस ्।  

b. िोदाम नाम नेपालीमा भननािोस ्। 

c. िोदाम नाम अंग्रजेीमा  भननािोस ्। 

d. सूचीिाट िेदामको िेिाना छान्ननिोस।् 

e. िेिाना मा.न.पा.,उप.म.न.पा, न.पा., िा.क्रव.स. मिे कन न िो त्यो छान्ननिोस ्
। 

f. स्थानको नाम(टोल) नेपालीमा उल्लेख िननािोस । 
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g. िोदाम रिेको घर नम्िर, घर िनीको नाम, िोदामको िेत्रफल आदद 
क्रववरर् उल्लेख िननािोस । 

h. म.न.पा., उप.म.न.पा , न.पा., िा. पा. को नाम नेपालीमा उल्लेख िननािोस 
। 

i.  

एक भन्दा िढी िोदाम भए क्रववरर् थप्नका लागि 'िोदाम थप्ननिोस'् िटन जक्लक िननािोस ्
र मागथकै प्रक्रिया दोिोर ्याउननिोस । 

अलटा सेवा 

करदार्ा/अगिकार प्राप्त व्यजिले पेश िरेको मोिाईल नं. र ईमेल िेिाना रुजन िनाको लागि 
अलटा सेवािाट One Time Password (OTP) पिाइन्छ । यसको लागि देिायको क्रववरर् 
भननािोस । 

1. मोिाईल न. र ईमेल िेिाना रुजन िना िेिानाको प्रकार छान्ननिोस । 

2. रुजन िने क्रवगि मोिाईल वा ईमेल छान्ननिोस । 

3. मोिाईल वा ईमेलमा प्राप्त OTP प्रक्रवष्ट िरी रुजन िननािोस । 

 

करदार्ाले आफ्नो क्रववरर् पूर्ा रुपमा नभरेको अवस्थामा Save िरेर राख्न सक्नेछ। पूर्ा 
क्रववरर् भररसकेपगछ Submit िननापनेछ । क्रववरर्िरु Save िनाको लागि 'Save' 

िटन(Button) जक्लक (Click) िननािोस भने 'Submit' िनाको लागि 'Submit' िटन(Button) 
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जक्लक (Click) िननािोस । करदार्ाले चािेमा “Print” Button मा जक्लक िरी पनरा गनवेदन 
क्रप्रन्ट िना सक्नेछऩ । 

2.0 गनवेदनको प्रमार्ीकरर् (Verification of Application) 

यो गनवेदन पेश िरेपगछ कर अगिकृर्ले रुजन िननापदाछ । 

पननरावलोकन पषृ्टभगूम (Revision History: )  

पननरावलोकन गमगर् (ददन/मक्रिना/विा) पररवर्ानको क्रववरर् अननरोि कर्ाा 

    

 


