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तै्रमासिक कर बुलेसिन 
(२०८1 कावतथक देखी पुस मसान्त) 

१. कार्ािलर्को स्वरुप र प्रकृसतिः 

पू्यठान र रोल्पा वजल्ला कायथके्षत्र रहेको यस करदाता सेिा कायाथलय चकचके, पू्यठान  

वजल्लाको माण्डिी गाउँपावलका िडा नं. ३ न्धस्र्त जसु्पर बजारमा अिन्धस्र्त छ । यस 

कायाथलयको कायथके्षत्र अन्तरगतका प्रमुख व्यापाररक केन्द्रहरुमा पु्यठान वजल्लाको पु्यठान 

नगरपावलकान्धस्र्त बाग्दुला, वबजुिार, स्वगथद्धारी नगरपावलकाको वभङ््गरी, सरुमारानी 

गाउँपावलकाको दभाथनबजार, मल्लरानी गाउँपावलकाको खलंगा बजार(सदरमुकाम) एिं रोल्पा 

वजल्लाको रोल्पा नगरपावलकान्धस्र्त वलिाङ्ग बजार, सुवनलसृ्मवत गाउँपावलकान्धस्र्त सुलीचौर 

बजार आवद रहेका छन्। नेपाल सरकार )मन्धन्त्रपररषद् ( राजस्व आन्तररक वनणथयानुसार को

कायाथलय तुलसीपुर, दाङ्गको मातहत रही सेिा -गरी गने प्रिाह वमवत २०७७ असार १७ मा यस  

कायाथलयको स्र्ापना भएको हो। यस कायाथलयले आफ्नो कायथके्षत्रवभत्र आयकर, मूल्य अवभिृन्धद्ध 

कर र अन्तिःशुल्कसम्बन्धी नीवतहरूको कायाथन्वयन र सेिा-प्रिाह गदथछ। यस कायाथलयले 

राजस्व सङ््ग्‍कलनका अवतररक्त नयाँ व्यिसाय दताथ गरी स्र्ायी लेखा नम्बर प्रदान  , व्यन्धक्तगत

जारी नम्बर लेखा स्र्ायी ,प्रदान नम्बर लेखा स्र्ायी विर्होन्धिङ्ग , व्यािसावयक / कर व्यन्धक्तगत

प्रदान चुक्ता ,दताथ कर अवभिृन्धद्ध मूल्य ,अ न्तिःशुल्क इजाजतपत्र प्रदान  , कर अवभिृन्धद्ध मूल्य

गदथछ। प्रशासन कर कायथहरूको प्रदानजस्ता समायोजन यस कायाथलयको कायाथलय कोड 

३०५०४5५०१ हो। 

२.कार्ािलर्को काम कतिव्य र असिकारिः 

यस कायाथलयले पु्यठान , रोल्पा  वजल्लाका अविकाशं (गंगादेि, वत्रिेणी र रुन्टीगढी 

गाउँपावलकाबाहेक) वजल्लावभत्र करदाता सेिा सँग सम्बन्धन्धत सेिा प्रिाह गदथछ। यस 

कायाथलयको काम  ,छिः रहेको वनम्नबमोवजम अविकार र कतथव्य  

 आय कर प्रशासनसम्बन्धी कायथ। 

 मूल्य अवभिृन्धद्ध कर प्रशासनसम्बन्धी कायथ। 

 अन्तिःशुल्क प्रशासनसम्बन्धी कायथ। 

 स्र्ायी लेखा नम्बर प्रदान। 

 करचुक्ता प्रमाणपत्र प्रदान। 

 कर वशक्षा तर्ा कर चेतना कायथिमसम्बन्धी कायथ। 

 बजार अनुगमन तर्ा मूल्याङ््ग्‍कनसम्बन्धी कायथ। 

३.करदाता िेवा कार्ािलर्को स्वीकृत दरबन्दी सववरण:  

३.१. िङ्गठन िंरचना र वतिमान अवस्था  

सि

.नं.  
पद िेवा/िमूह शे्रणी तह 

दरवन्दी अवस्था 

कैसिर्त दरवन्दी 

िंख्या 

दरबन्दी 

पूती 

दरबन्दी 

ररक्त 

१ कर अविकृत 
नेपाल 

प्रशासन/राजस्व 
रा.प. तृतीय १ १   
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सि

.नं.  
पद िेवा/िमूह शे्रणी तह 

दरवन्दी अवस्था 

कैसिर्त दरवन्दी 

िंख्या 

दरबन्दी 

पूती 

दरबन्दी 

ररक्त 

२ नायि सुब्बा 
नेपाल 

प्रशासन/राजस्व 

रा.प.अनं. 

प्रर्म 
२ 1   

३ 

डाटा ईन्टि ी 

सुपरभाईजर/ कम्प्पु्यटर 

अपरेटर 

विविि 
रा.प.अनं. 

प्रर्म 
१ १   

४ हलुका सिारी चालक - शे्रणी विवहन १ १   

५ कायाथलय सहयोगी - शे्रणी विवहन १ १   

जम्मा ६ 5   

 

३.२ कार्िरत कमिचारीहरुको सववरण 

ि.सं. नाम, र्र पद कैवफयत 

१ श्री उपेन्द्रबहादुर पुन कर अविकृत कायाथलय प्रमुख 

२ श्री हेतुराम पुन नायब सुब्बा  

3 श्री सुमन चौिरी डाटा इन्टि ी सुपरभाइजर  

4 श्री ढकबहादुर  हलुका सिारी चालक काज आ.रा.का. दाङ्ग 

5 श्री शमु्भ वज.एम. कायाथलय सहयोगी  

6 श्री वदपक खड्का सुरक्षा गाडथ  

7 श्री तारा खड्का सुरक्षा गाडथ  

8 श्री नमी हौजाली स्वीपर  
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४.कार्ािलर्बाि प्रदान गररने िेवा 

 Personal PAN, Business PAN, Withholder-PAN जारी गने, 

 मूल्य अवभिृन्धद्ध कर दताथ र अन्तिःशुल्क इजाजतपत्र जारी तर्ा निीकरण गने, 

 करदाताको बायोमेवटिक वलने, 

 विद्युतीय बीजक अनुमवत प्रदान गने, 

 कर चुक्ता प्रमाणपत्र जारी गने, 

 स्र्ायी लेखा नं. खारेजी/स्र्गन गने, 

 आयकर छुट प्रमाण पत्र जारी गने, 

 आय वििरण र कर वििरण रुजु गने, 

 दु्रत कर परीक्षण गने, 

 करदाताको कारोबार स्र्लको ठाउँसारी  ,नामसारी , दताथ सुरु लगायतर्प कारोबार

भएको वनकायबाट  संशोिनलाई अद्यािविक गने, 

 करदाताले कर रकम दान्धखला गदाथ गलत भएमा भौचर संशोिन गने । 

 

५.िेवा प्रदान गने शािा र सजमे्मवार असिकारी 

५.१ शािा र सजमे्मवार असिकारी 

ि.सं. शाखाको नाम वजमे्मिार अविकारी सम्पकथ  नं. 

१ 
सेिा शाखा / सङ्कलन शाखा 

(एउटै कक्षबाट सञ्चालन) 

श्री उपेन्द्रबहादुर पुन 9867816901 

श्री हेतुराम पुन 9857836056 

श्री सुमन चौिरी 9847887111 

२ प्रशासन शाखा श्री हेतुराम पुन 9857836056 

३ आवर्थक प्रशासन शाखा श्री कृष्णबहादुर पुन मगर 9866909548 

4 वजन्सी शाखा श्री हेतुराम पुन 9857836056 

४ िायोमेवटिक शाखा श्री सुमन चौिरी 9847887111 

५ 
दताथ / चलानी / फाईवलङ्ग / 

सोिपुछ शाखा 
श्री शमु्भ वज.एम. 9749978313 

 

५.२शािागत कार्ि सववरण 

५.२.१ िेवा शािा/बार्ोमेसििक शािा 

1. िायोमेटि ीक वििरण वलने, 

2. ब्यन्धक्तगत स्र्ायी लेखा नम्बर जारी गने, 

3. ब्यिसाय दताथ गने, 

4. कारोबारको वििरण अध्यािविक गने (PDCR), 
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5. ब्यिसायको ठाउँसारी गने, 

6. ब्यिसायको ठाउँसारी गने, 

7. व्यिसाय खारेजी सम्बन्धन्ध कायथ, 

५.२.२िङ्कलन शािा 

1. कर चुक्ता प्रमाणपत्र जारी गने, 

2. मुल्य अवभिृन्धद्ध कर समायोजन सम्बन्धन्ध कायथ गने, 

3. आयकर तर्ा मुल्य अवभिृन्धद्ध कर बक्यौता असुलीसम्बन्धन्ध कायथ, 

4. बजार अनुगमन, 

5. राजस्व भौचँर संशोिन (Voucher PDCR), 

6. दु्रत कर परीक्षण सम्बन्धन्ध कायथ, 

५.२.३आसथिक प्रशािन शािा 

1. आन्तररक राजस्व विभागबाट प्राप्त अन्धियारी आम्दानी बाँधे्न, 

2. विवभन्न खचथ वशषथकहरुमा खचथ गनथको लावग गोस्वारा भौचँर तयार गने, 

3. गोस्वारा भौचर अनुसार भुक्तानी आदेश तयार गरी स्वीकृवतका लावग पेस 

गने, 

4. स्वीकृत भुक्तावन आदेश को.ले.वन.का. पठाई वनकासा वलने र खचथ गने, 

5. राजस्व रकम दैवनक रुपमा राजस्व खातामा जम्मा गने, फाँटिारी तयार गरी 

प्रवतिेदन गने, 

6. कायाथलयमा प्राप्त हुन आएको िरौटी रकम िरौटी खातामा जम्मा गने, 

वनयमानुसार वफताथ गने, सदरस्याहा गने र फाँटिारी तयार गरी प्रवतिेदन गने, 

7. मावसक प्रवतिेदन तयार गरी को.ले.वन.का. र तालुक मन्त्रालयमा पठाउने, 

8. आवर्थक प्रशासनसँग सम्बन्धन्धत से्रस्ता सुरवक्षत सार् राखे्न, 

9. कोष तर्ा लेखा वनयन्त्रक कायाथलयबाट आन्तररक लेखा परीक्षण गराउने र 

महालेखापरीक्षकको कायाथलयबाट खवटइआएको टोलीबाट अन्धन्तम लेखा 

परीक्षण गराउने, 

10. लेखा परीक्षणबाट बेरुजु देन्धखन आएमा सम्परीक्षण गराउने र फर्छ्यौट 

गराउने, 

५.२.४प्रशािन तथा सजन्सी शािा 

1. कायाथलयको दताथ, चलानी तर्ा वचट्ठीपत्र आदानप्रदानलाई ब्यिन्धस्र्त बनाउने, 

2. कायाथलयमा आिश्यक पने सामानहरुको खररद आदेश स्वीकृत गराई खररद 

गने, 

3. खररद भएका सामानहरुको वबल संलग्न राखी दान्धखला ररपोटथ बनाई वजन्सी 

खातामा आम्दानी बाँधे्न, 

4. वजन्सी खाताहरु अद्यािविक गने, 

5. कायाथलयमा रहेका प्रयोगमा ल्याउन नसवकने पुराना र जीणथ वजन्सी 

सामानरुको लागत तयार गरी वललासम्बन्धन्ध कायथ गने, 

6. आवर्थक िषथको अन्धन्तममा वजन्सी वनरीक्षण गराउने, 

7. वजन्सी सामानहरु भण्डारमा सुरवक्षत सार् राखे्न, 

8. कायाथलयका प्रते्ययक कोठामा बन काडथ तयार गरी राखे्न, 

५.२.५िाईसलङ्ग शािा 

1. फाईल संरक्षण सम्बन्धी कायथ, 
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2. फाइल व्यिस्र्ापन सम्बन्धी कायथ, 

६.िेवा प्राप्त गनि लागे्न दसु्तर र अवसि 

सि .नं.  प्रदान गररने िेवा लागे्न दसु्तर रु. लागे्न अवसि सजमे्मवार शािा 

१ 

व्यािसावयक, वनकायगत र 

व्यन्धक्तगत स्र्ायी लेखा नम्बर 

(PPAN) दताथ  

वन:शुल्क सोही वदन 
करदाता सेिा 

शाखा 

२ 
विर्होिर स्र्ायी लेखा नम्बर 

(WPAN) दताथ  
वन:शुल्क सोही वदन 

करदाता सेिा 

शाखा 

३ 
मूल्य अवभिृन्धद्ध कर (VAT) 

दताथ  
वन:शुल्क सोही वदन 

करदाता सेिा 

शाखा 

४ करदाताको बायोमेवटिक  वन:शुल्क सोही वदन 
करदाता सेिा 

शाखा 

५ 
अन्त:शुल्क ईजाजत पत्र 

जारी/नविकरण  

इजाजत अनुसारको 

राजस्व रकम 

दान्धखला गनुथ पने 

भौचर RAS मा आए 

पश्चात 

करदाता सेिा 

शाखा / करदाता 

आफैले जनुसुकै 

स्र्ानबाट  

६ कर चुक्ता प्रमाणपत्र वन:शुल्क 
भौचर RAS मा आए 

पश्चात 

करदाता सेिा 

शाखा / करदाता 

आफैले जनुसुकै 

स्र्ानबाट 

७ 
आयकर छुट प्रमाण पत्र जारी 

गने 
वन:शुल्क सोही वदन 

करदाता सेिा 

शाखा 

८ 
कर वििरण र आय वििरण 

रुजु गने 

वििरण अनूसारको 

राजस्व दान्धखला गनुथ 

पने 

भौचर RAS मा आए 

पश्चात 

करदाता सेिा 

शाखा 

९ 
विद्युवतय बीजक अनुमवत 

प्रदान  
वन:शुल्क 

स्र्लगत वनरीक्षण 

गररसकेपछी 

करदाता सेिा 

शाखा 

१० 

करदाताको कारोबार स्र्लको 

ठाउँसारी, नामसारी,  कारोबार 

र्प लगायत सुरु दताथ 

वनकायबाट भएको संशोिनलाई 

अद्यािविक  

वन:शुल्क सोही वदन 
करदाता सेिा 

शाखा 

११ राजस्व भौचँर संशोिन  वन:शुल्क सोही वदन सङ्कलन शाखा 

१२ कर बक्यौता वहसाब वमलान वन:शुल्क सोही वदन सङ्कलन शाखा 

१३ मूल्य अवििृन्धद्ध कर समायोजन वन:शुल्क सोही वदन सङ्कलन शाखा 

१४ 
स्र्ायी लेखानम्बर 

स्र्गन/खारेजी  
वन:शुल्क 

कागजात प्रमाण पेश 

गरेको आिारमा 

करदाता सेिा 

शाखा/ सङ्कलन 
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सि .नं.  प्रदान गररने िेवा लागे्न दसु्तर रु. लागे्न अवसि सजमे्मवार शािा 

शाखा 

१५ 
दताथ, चलानी,  फाराम, 

वनिेदनको ढाँचा र सोिनी 
वन:शुल्क सोही वदन 

दताथ / चलानी / 

फाईवलङ्ग / सोि-

पुछशाखा 
 

द्रस्टव्य: 

1. भुक्तानी गनुथपने राजस्व रकम विद्युतीय माध्यमबाट िा बैङ्कमा दान्धखला गने प्रिन्ध रहेको 

छ।त्यसरी दान्धखला हुने राजस्व रकम बाहेक कायाथलयमा पेस गने वनिेदन, वििरण तर्ा 

फारामहरु एिं सबै प्रकारका सेिा बापत कुनै शुल्क, दसु्तर बुझाउनु नपने । 

2. बायोमेवटिक दताथका लावग सम्बन्धन्धत करदाता अवनिायथ उपन्धस्र्त हुनुपने । अन्य कायथका 

लावग करदाता उपन्धस्र्त हुन नसकेमा अन्धियारनामा संलग्न हुनुपने । 

3. मावर् उले्लन्धखत समयािवि सबै कागजात पेस भएको र सामान्य अिस्र्ामा भएमा बढी 

कायथचाप (वभड) भएको अिस्र्ामा पालो प्रणाली अनुसार सेिा वदईने । 

4. सेिा प्रिाहका सम्बन्धमा कुनै गुनासो िा सुझाि भएमा कायाथलय प्रमुख समक्ष (कोठा नं. 

३) मा सम्पकथ  राख्न सवकने । सारै् कायाथलयमा रहेको सुझाि पेटीकामा िा टेवलफोनबाट 

िा इमेलमा समेत गुनासो तर्ा सुझाि राख्न सवकने । 

७.सनणिर् गने प्रसिर्ा र असिकारी 

ना.सु/डा.ई.सु/कम्प्पु्यटर अपरेटरबाट वटप्पणी उठान/पेस भई कर अविकृत (कायाथलय प्रमुख) 

बाट वनणथय हुने ब्यिस्र्ा छ । 

८.सनणिर् उपर उजुरी िुने्न असिकारी 

कायाथलयबाट हुने वनणथयका सम्बन्धमा उजुरी सुने्न अविकारी आन्तररक राजस्व कायाथलय, 

तल्सीपुर,दाङ्गका प्रमुख कर अविकृत तर्ा आन्तररक राजस्व विभागका महावनदेशक । 

९.िम्पादन गरेको कामको सववरण 

९.१ तै्रमासिक कार्ि प्रगसत सववरण 

यस कायाथलयबाट संित् २०८०श्रािण देखी २०८०असोज मसान्त सम्मा सम्पादन भएका मुख्य 

मुख्य कायथहरु देहाय बमोवजम रहेका छन्:- 

ि. 

िं. 
पररिूचक 

३ मसहनाको 

िंरु्क्त लक्ष्य 
कार्ि प्रगसत 

प्रगत

स % 

कै

. 

१ राजस्व सङ््ग्‍कलन )रु .( 10635976/- 8061045/- 76  

२ स्र्ायी लेखा नम्बर )व्यिसाय ( दताथ

सङ््गख्या 
405 255 63  

३ व्यन्धक्तगत स्र्ायी लेखा नम्बर दताथ सङ््गख्या 453 506 112  

४ मूल्य अवभिृन्धद्ध कर दताथ सङ््गख्या - २४ १००  

५ अन्तिःशुल्क इजाजत/निीकरण संख्या 1065 968 91  

६ स्रोतमा करकट्टी गने सरकारी वनकायकाले 

वलने स्र्ायी लेखा नम्बर (WPAN)दताथ 

सङ््गख्या 

- २७ 100  

 बायोमेवटिक अद्यािविक संख्या 141 176 124  

७ बजार अनुगमन सङ््गख्या 11.25 22 196  
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८ करदाता वशक्षा सङ््गख्या 90 45 50  

 

9.2  तै्रमासिक अवसिमा िम्पासदत अन्य महत्वपूणि कार्िहरु  

 अन्तरसम्बन्धन्धत वनकायहरु वजल्ला प्रशासन कायाथलय, घरेलु तर्ा उद्योग कायाथलय तर्ा 

स्र्ानीय तहहरुसँगको समन्वयमा बजार अनुगमन कायथहरु िमश: स्वगथद्वारी 

नगरपावलका, वझमरुक गाउँपावलका र माण्डिी गाउँपावलका अन्तगथतका मुख्य स्र्ानीय 

बजारहरुमा सम्पन्न गररएको, 

 करदाता वशक्षा कायथिम अन्तगथत सुवनल सृ्मवत गाउँपावलकाको समन्वय र यस 

कायाथलयको आयोजनामा सुवनल सृ्मवत गाउँपावलका अन्तगथतका सामुदावयक विद्यालयका 

प्रिानाध्यापक तर्ा लेखा हेने कमथचारीहरुलाई ETDS सम्बन्धी १ वदने अवभमुखीकरण 

कायथिम सञ्चालन गररएको, 

 अनुगमन कायथलाई प्रभािकारी बनाउन अनुगमन अविकृत/फोकल पसथन तोवकएको, 

 बक्यौता रकम संकलनका लावग विशेष प्रयास अन्तगथत एक लाखभन्दा बढी रकमको 

बक्यौता भएका करदाताहरुलाई फोन सम्पकथ , संकलन भ्रमण तर्ा पत्राचार गरी 

बक्यौता रकम दान्धखला गनथ अनुरोि गररएको ।  

१०.िूचना असिकारी र कार्ािलर् प्रमुिको नाम र पद 

कार्ािलर् प्रमुिको सववरण :- 

कायाथलय प्रमुखको नाम/र्र :- उपेन्द्र बहादुर पुन 

पद, सेिा, समूह, शे्रणी :- कर अविकृत, नेपाल प्रशासन, राजस्व,   राजपत्रांवकत तृतीय 

ईमेल :- tso-chakchake@ird.gov.np 

सम्पकथ  नं.:-9867816901 
 

िूचना असिकारीको सववरण :- 

सूचना अविकारीको नाम/र्र :-  हेतुराम पुन 

पद, सेिा, समूह, शे्रणी :- नायि सुब्बा, नेपाल प्रशासन, राजस्व,   राजपत्र अनंवकत 

प्रर्म 

ईमेल :- tso-chakchake@ird.gov.np 

सम्पकथ  नं.:-९८57836056 

११.ऐन, सनर्म वा सवसनर्म वा सनदेसशकाको िूची 

 आयकर ऐन, २०५८ 

 आयकर वनयमािली, २०५९ 

 मूल्य अवभबृन्धद्ध कर ऐन, २०५२ 

 मूल्य अवभबृन्धद्ध कर वनयमािली, २०५३ 

 अन्त:शुल्क ऐन, २०५८ 

 अन्त:शुल्क वनयमािली, २०५९ 

 मवदरा ऐन, २०३१ 

 मवदरा वनयमािली, २०३३ 

 अन्त:शुल्क वनदेवशका, २०६८ 

 विद्युतीय बीजकसम्बन्धन्ध कायथविवि, 

२०७४ 

 पँुजीगत लाभकरसम्बन्धी वनदेवशका, 

२०७२ 

१२. आम्दानी िचि तथा आसथिक कारोवार िम्बन्धी अद्यावसिक सववरण 

 बेरुजु :- नभएको 

 आवर्थक िषथ २०८०/०८१ को विवनयोवजत बजेट र खचथको वििरण वनम्न तावलकामा 

पसु्तत गररएको छ । 

सववरण सवसनर्ोसजत िचि बााँकी 
कैसिर्

त 

चालु ८०,४०,०००।- १३,४३,८४७।- ६६,९६,१५३।- 
 

mailto:tso-chakchake@ird.gov.np
mailto:tso-chakchake@ird.gov.np
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पँुजीगत १,००,०००।- ९९,४९४।- ५०६।- 
 

१३. तोसकए बमोसजमका अन्य सववरण 

१३.१ िेवा प्रवाह िुदृढीकरणका प्रर्ािहरु 

1. सूचना अविकारीको व्यिस्र्ा: सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ बमोवजम सूचना 

अविकारी वनयुक्त गरी वनजका लावग छुटै्ट फोन नम्वरको व्यिस्र्ा । 

2. स्वत: प्रकाशन :- कायाथलयबाट भए गरेका मुख्य मुख्य कायथहरुको स्वत: प्रकाशन गने 

धे्ययले तै्रमावसक िा चौमावसक रुपमा “कर बुलेवटन” प्रकाशन । 

3. कायाथलयको सम्पावदत कायथहरुको समीक्षा तर्ा आगामी योजना र रणनीवत सम्बन्धमा 

छलफल गरी वनणथय गनथ मावसक बैठक वनयवमत रुपमा सम्पन्न गररएको ।  

4. विद्युतीय शासन 

 कायाथलय समयवभत्र प्राप्त इमेलहरुको तत्काल प्रतु्यत्तर वदइने । 

 इमेल िा फोनमाफथ त समेत सेिा प्रिाह गने गररएको । 

 अनलाईन पोटथल(Any Desk) समेतको प्रयोबाट करदातालाई सहजीकरण:- मूलत: भौचँर 

वसजथना गनथ, विििरण प्रविष्ट गनथ, आिेदन समे्प्रशण गनथ आदी कायथ कम्प्पु्यटरकै 

माध्यमबाट सेिा । 

 कायाथलयको नाममा फेसबुक पेज सञ्चालन गरी कायाथलयसँग सम्बद्ध सूचना समे्प्रषण । 

 भाईबर तर्ा ह्वाट्सअप जस्ता सामावजक सञ्जालका माध्यमबाट समेत करदाताहरुलाई 

सेिा-प्रिाह गने गररएको । 

5. उजुरी पेवटकाको व्यिस्र्ा :- करदाताहरुको गुनासो सङ्कलन तर्ा सुनुिाइका लावग 

उजुरी पेवटकाको व्यिस्र्ा । 

6. शुद्ध खानेपानीको व्यिस्र्ा :- करदाता िा सेिाराहीका लावग खानेपानीको व्यिस्र्ा । 

7. शौचालय व्यिस्र्ापन :- सेिाराहीहरुका लावग शौचालयको व्यिस्र्ा र सोको 

सरसफाइमा विशेष ध्यान वदइएको । 

8. कर वशक्षा तर्ा चेतना :- करदाता वशक्षा तर्ा कर चेतना कायथिम माफथ त 

करदाताहरुलाई कर कानुनको पालना, कानुनमा भएका पररिवतथत व्यिस्र्ा तर्ा 

सरकारप्रदत्त छुट, सुवििा र सहुवलयतका बारेमा जानकारी गराउने धे्ययले गरी कायथ 

के्षत्र वजल्लाका विवभन्न स्र्ानमा गई कर वशक्षा कायथिम सञ्चालन गने गररएको । 

9. बजार अनुगमन :- व्यिसायीलाई करको दायरामा ल्याउन र कर कानुनको पररपालना 

गराउन वनयवमत रुपमा बजार अनुगमन गने गररएको । 

10. सेिाराहीमैत्री भौवतक संरचना: करदाताहरुलाई लाइनमा बसु्न नपने । सेिा प्रिाह 

कक्षसँग करदाताहरुलाई बस्न वमल्ने कुसीहरुको व्यिस्र्ा गररएको ।  

11. फाइलसँगै घुम्प्नु पने व्यिस्र्ाको अन्त्य :- विशेष प्रयोजनार्थ बाहेक करदाताले फाइल 

बोकी कायाथलयका कोठा कोठा िाउनु नपने । कायाथलयका कमथचारीले नै सबै प्रकृया 

पूरा गररवदई करदाताको काम गररवदने व्यिस्र्ा । 

12. िेिसाईट अद्यािविक :- कायाथलयको िेभसाइट अद्यािविक गरी वनयवमत रुपमा सूचना 

प्रकाशन गने गररएको । 

१३.२ करदाता सशक्षा कार्ििम िञ्चालन  

 करदाता सेिा कायथलय, चकचके, पू्यठानको आयोजना र सुवनल सृ्मवत गाउँपावलका, 

रोल्पाको समन्वयमा सोही गाउँपावलका अन्तगथतका सामुदावयक विद्यालयका प्रिानाध्यापक र 

लेखा हेने कमथचारीहरुका लावग भुक्तानी/स्रोतमा कर कट्टी (ETDS) सम्बन्धी १ वदने 

अवभमुखीकरण कायथिम गाउँपावलकाको सभा हलमा सम्पन्न गररएको छ । ४५ जना 

सहभागी रहेको उक्त अवभमुखीकरण कायथिमको सञ्चालन करदाता सेिा कायाथलयका 

नायि सुब्बा श्री हेतुराज पुनले गनुथ भएको वर्यो  भने स्वागत मन्तव्य कायाथलयका नायि 
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सुब्बा श्री राकेश कुमार साह सोनीले वदनु भएको वर्यो । करदाता सेिा कायाथलयका 

कायाथलय प्रमुख कर अविकृत श्री उपेन्द्रबहादुर पुनको अध्यक्षतामा सम्पन्न उक्त कायथिममा 

भुक्तानी/स्रोतमा कर कट्टी (ETDS) को सैद्धान्धन्तक तर्ा व्यिहाररक पक्षहरुमा केन्धन्द्रत रही 

जानकारी प्रदान गररएको वर्यो भने सहभागीहरुको वजज्ञासा तर्ा समस्याहरुलाई समेत 

सम्बोिन गररएको वर्यो ।  

१४. सवसवि: 

 प्रते्यक करदाताले आवर्थक िषथ समाप्त भएको ३ मवहनावभत्र  आय वििरण र सो 

अनुसार लागे्न कर बुझाउनु पदथछ । उदाहरणका लावग आ.ि. २०७९/०८० को आय 

वििरण र सो अनुसारको कर रकम संित् २०८० साउन देखी असोज सम्म बुझाईसकु्न 

पदथछ । 

 अन्त:शुल्कजन्य िसु्तको कारोबार गने करदाताले आवर्थक िषथ २०८०/०८१ को लावग 

ईजाजतपत्र संित् २०८० साउन मसान्तसम्ममा निीकरण गराई सकु्न पदथछ । साउन 

मसान्तसम्म नविकरण नगरे/नगराएमा भदौ देखी प्रते्ययक ३/३ मवहनामा िमश: २५, ५०, 

७५ र १०० प्रवतशतका दरले जररिाना लाग्दछ । 

 पूिाथनुमावनत कर वििरण बुझाउने करदाता (िावषथक रु. ३० लाख सम्म िा आय रु. ३ 

लाख हुने करदाता) िा डे०१ आय वििरण बुझाउने करदाताले आ.ि. २०७९/०८० को 

वनम्न बमोवजम कर वतनुथ पदथछ:- 

o गाउँपावलका के्षत्रमा दताथ कायम रहेका करदाताहरुको लावग:- रु. २,५००/- 

o नगरपावलका के्षत्रमा दताथ कायम रहेका करदाताहरुको लावग:- रु.४,०००/-  

o महानगर/उपमहानगरपावलका के्षत्रमा दताथ कायम रहेका करदाताहरुको लावग :- रु. 

७,५००/ 

 डे०२आय वििरण बुझाउने करदाताले वतनुथपने कर कारोबार रकमका आिारमा तय हुन्छ 

। 

 डे०३ आय वििरण बुझाउने करदाताले आफ्नो कारोबारको लेखापरीक्षण गरी/गराई सोका 

आिारमा लागेको कर दान्धखला गनुथ पदथछ । 

 डे०१/ डे०२ को करचुक्ता प्रमाणपत्र तर्ा नविकरण भएको अन्त:शुल्क ईजाजत-पत्र 

करदाता स्वयंले वप्रन्ट गरेर वलन सक्दछन् । 

 कर प्रशासनसमबन्धी कुनै दुवबिा, वजज्ञासा िा प्रश्न भएमा कायाथलयमा सम्पकथ  राख्न 

सवकनेछ। 

१५.कार्ािलर्को िम्पकि   

 कायाथलय प्रमुख/कर अविकृत : 9867816901 

 सूचना अविकारी : 9857836056 

 Website: www.ird.gov.np/branch/taxpayerserviceofficechakchakepyuthan 

 E-mail:tso-chakchake@ird.gov.np 

 फेसबुक आईडी : करदाता सेिा कायाथलय चकचके पू्यठान 

 ठेगानािः करदाता सेिा कायाथलय चककचके, पू्यठान 

१९.कार्ािलर्मा परेका िूचना िम्बन्धी माग सववरण र िो को जानकारी सदएको सवषर् 

यस अिविमा सूचना माग गनथ कुनै वनिेदन नपरेको । 

२०.कार्ािलर्का िूचनाहरु अन्यत्र प्रकाशन भएका वा हुने भए िो को सववरणिः  

Website: ww.ird.gov.np/branch/taxpayerserviceofficechakchakepyuthan मा वनयवमत रुपमा 

सूचनाहरु सािथजवनक हुने गरेको, नागररक िडा पत्र, एकीकृत नागररक िडा पत्र, सारै् 

https://ird.gov.np/branch/taxpayerserviceofficechakchakepyuthan?fbclid=IwAR25wdsXAKix_CjPzMj7l0n9sHB9dCLykg1O0lhXuNxlf9kivquutstsgz0
https://ird.gov.np/branch/taxpayerserviceofficechakchakepyuthan?fbclid=IwAR25wdsXAKix_CjPzMj7l0n9sHB9dCLykg1O0lhXuNxlf9kivquutstsgz0
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आिश्यकता अनुसार वजल्ला हुलाक कायाथलय, कोष तर्ा लेखा वनयन्त्रक कायाथलय, वजल्ला 

समन्वय सवमवत, स्र्ानीय तहहरुमा समेत प्रकाशन हुनसके्न । 


	१. कार्यालयको स्वरुप र प्रकृतिः
	२.कार्यालयको काम कर्तव्य र अधिकारः
	३.करदाता सेवा कार्यालयको स्वीकृत दरबन्दी विवरण:
	३.१. सङ्गठन संरचना र वर्तमान अवस्था
	३.२ कार्यरत कर्मचारीहरुको विवरण

	४.कार्यालयबाट प्रदान गरिने सेवा
	५.सेवा प्रदान गर्ने शाखा र जिम्मेवार अधिकारी
	५.१ शाखा र जिम्मेवार अधिकारी
	५.२शाखागत कार्य विवरण
	५.२.१ सेवा शाखा/बायोमेट्रिक शाखा
	५.२.२सङ्कलन शाखा
	५.२.३आर्थिक प्रशासन शाखा
	५.२.४प्रशासन तथा जिन्सी शाखा
	५.२.५फाईलिङ्ग शाखा


	६.सेवा प्राप्त गर्न लाग्ने दस्तुर र अवधि
	७.निर्णय गर्ने प्रक्रिया र अधिकारी
	८.निर्णय उपर उजुरी सुन्ने अधिकारी
	९.सम्पादन गरेको कामको विवरण
	९.१ त्रैमासिक कार्य प्रगति विवरण
	9.2  त्रैमासिक अवधिमा सम्पादित अन्य महत्वपूर्ण कार्यहरु

	१०.सूचना अधिकारी र कार्यालय प्रमुखको नाम र पद
	११.ऐन, नियम वा विनियम वा निर्देशिकाको सूची
	१२. आम्दानी खर्च तथा आर्थिक कारोवार सम्बन्धी अद्यावधिक विवरण
	१३. तोकिए बमोजिमका अन्य विवरण
	१३.१ सेवा प्रवाह सुदृढीकरणका प्रयासहरु
	१३.२ करदाता शिक्षा कार्यक्रम सञ्चालन

	१४. विविध:
	१५.कार्यालयको सम्पर्क
	१९.कार्यालयमा परेका सूचना सम्बन्धी माग विवरण र सो को जानकारी दिएको विषय
	२०.कार्यालयका सूचनाहरु अन्यत्र प्रकाशन भएका वा हुने भए सो को विवरणः

