
सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५(३) तथा ननयमावलीको ननयम(३) 

बमोजिम प्रकाशन गरिएको ववविण 

कायाालयःआन्तरिक िािश्व कायाालय िोिपाटी 

आनथाक वर्ाः 2080/81, अवनधः- कानताक मवहना  देखी पौर् मसान्त सम्म  

नस.न शीर्ाक  ववविण  

1 ननकायको स्वरुप ि  
प्रकृनत 

 

कि प्रणालीलाई शासनको मेरुदण्डको रुपमा नलइन्छ । सदुृढ कि प्रणालीका 
माध्यमबाट नै िाज्य प्रभावकािी ढंगले संचालन हनुे , ददगो आनथाक ववकास 
हानसल हनुे ि सेवा प्रवाह प्रभावकािी भई सशुासन कायम हनु्छ । कि प्रणाली 
अन्तगात कि नीनत , कि कानून , कि प्रशासन ि किदाता समेवटएका छन ्
। अतः कि प्रणालीका तत्वहरु मध्ये प्रमखु िहेको कि प्रशासनलाई अझ 
सदुृढ , दक्ष , आधनुनक ि प्रववनधयोग्य बनाई नमतव्ययी तविबाट किदातालाई 
प्रदान गने सेवामा प्रभाकारिता ल्याई अनधकतम िािस्व परिचालन गनाका कि 
कानूनहरुको प्रभावकािी एंव कुशल कायाान्वयन गने उदेश्यका 2076 साल 
चैत आन्तरिक िािस्व कायाालय िोिपाटी स्थापना भएको हो ।  

2 ननकायको काम,कताव्य ि 
अनधकाि  

 

 किदाता सेवा शाखा  

1)किदाता दताा गने (आयकि ,मूल्य अनभववृि कि , अन्तःशलु्क , 
व्यजिगत स्थायी लेखा नम्बि) 

2)ववविण दताा गने (आयववविण ,मूल्य अनभववृि कि ववविण, 
अन्तःशलु्क ववविण ) 

3)अन्तःशलु्क ईिाितपत्र गने तथा नवीकिण गने,  

4)किदाता जशक्षा सम्वन्धी कायाक्रम संचालन गने, 
5) किचिुा प्रमाणपत्र प्रदान गने, मूल्य अनभववृिकि ववविण नददन े
तथा आय ववविण दाजखला नगने किदाताको सूची तयाि गिी ववविण 
दाजखलाको लानग अनिुोध गने , 
6)दताा खािेिीको लानग प्राप्त ननवेदन कि पिीक्षण शाखा पठाउने , 
7)किदाताको अनभलेख अद्यावनधक गने  

8)कम््यटुि वविकको स्वीकृत प्रदान गने  

9)कि छुट संस्थाको रुपमा दताा भएका किदातालाई कि छुट 
प्रमाणपत्र िािी गने ,  



 कि संकलन शाखा  

1) िािस्व संकलन (आयकि ,मूल्य अनभववृि कि , अन्तःशलु्क), 
2)बक्यौता असलुी (आयकि ,मूल्य अनभववृि कि , अन्तःशलु्क), 
3)बक्यौताको वहसाब नमलान (आयकि ,मूल्य अनभववृि कि , 
अन्तःशलु्क), 
४)कानूनी कािबाही गिी बक्यौता कि असलु गने (आयकि ,मूल्य 
अनभववृि कि , अन्तःशलु्क), 
5)बक्यौता िाख्न ेकिदाताको संख्या घटाउने , 
6)बेरुिू व्यवस्थान,  

7)पनुिावेदन व्यवस्थापन,  

८)Revenue Accounting System कायाान्वयन गने,  

9)कम््यूटिमा प्रवववि भएका भिुानी सम्बन्धी ववविण अद्यावनधक 
गने।, 

 कि पिीक्षण तथा अनसुन्धान 

१) कि परिक्षण गने , 
२) चालू वर्ाको कि पिीक्षण गने,  

३) अनिम कि कट्टी परिक्षण गने, 
४) दताा खािेिीको पिीक्षण गने  

५) कि पिीक्षण सम्बजन्ध अन्य काया गने ।  

3 ननकायमा िहन े
कमाचािीको संख्या ि 
काया ववविण  

 

-प्रमखु कि अनधकृत- १ िना (कायाालय प्रमखु) 
- किदाता सेवा शाखा 

 कि अनधकृत-2िना 
 ना.स-ु3िना  

 कम्यटुि अनधकृत / डा.इ.स ु– 4िना  

 का.स-2िाना  

-कि संकलन शाखा 
 कि अनधकृत-1िना 
 ना.स-ु1िना  

 डा.इ.स ु– 1 िना 
 -कि पिीक्षण तथा अनसुन्धान शाखा  

 समूह –(क) 
 कि अनधकृत-2िना 



 ना.स-ु1िना  

 समूह –(ख) 
 कि अनधकृत-2िना 
 ना.स-ु1िना  

 समूह –(ग) 
 कि अनधकृत-2िना 
 ना.स-ु1िना  

 

4 ननकायबाट प्रदान 
गरिन ेसेवा 

 

 किदाता सेवा शाखा  

1)किदाता दताा गने (आयकि ,मूल्य अनभववृि कि , अन्तःशलु्क , 
व्यजिगत स्थायी लेखा नम्बि) 

2)ववविण दताा गने (आयववविण ,मूल्य अनभववृि कि ववविण, 
अन्तःशलु्क ववविण ) 

3)अन्तःशलु्क ईिाितपत्र गने तथा नवीकिण गने,  

4)किदाता जशक्षा सम्वन्धी कायाक्रम संचालन गने, 
5) किचिुा प्रमाणपत्र प्रदान गने, मूल्य अनभववृिकि ववविण नददन े
तथा आय ववविण दाजखला नगने किदाताको सूची तयाि गिी ववविण 
दाजखलाको लानग अनिुोध गने , 
6)दताा खािेिीको लानग प्राप्त ननवेदन कि पिीक्षण शाखा पठाउने , 
7)किदाताको अनभलेख अद्यावनधक गने  

8)कम््यटुि वविकको स्वीकृत प्रदान गने  

9)कि छुट संस्थाको रुपमा दताा भएका किदातालाई कि छुट 
प्रमाणपत्र िािी गने ,  

 कि संकलन शाखा  

1) िािस्व संकलन (आयकि ,मूल्य अनभववृि कि , अन्तःशलु्क), 
2)बक्यौता असलुी (आयकि ,मूल्य अनभववृि कि , अन्तःशलु्क), 
3)बक्यौताको वहसाब नमलान (आयकि ,मूल्य अनभववृि कि , 
अन्तःशलु्क), 
४)कानूनी कािबाही गिी बक्यौता कि असलु गने (आयकि ,मूल्य 
अनभववृि कि , अन्तःशलु्क), 
5)बक्यौता िाख्न ेकिदाताको संख्या घटाउने , 
6)बेरुिू व्यवस्थान,  



7)पनुिावेदन व्यवस्थापन,  

८)Revenue Accounting System कायाान्वयन गने,  

9)कम््यूटिमा प्रवववि भएका भिुानी सम्बन्धी ववविण अद्यावनधक 
गने।, 

 कि पिीक्षण तथा अनसुन्धान 

६) किदाता छनौट गने , 
७) कि परिक्षण गने , 
८) चालू वर्ाको कि पिीक्षण गने,  

९) अनिम कि कट्टी परिक्षण गने, 
१०) दताा खािेिीको पिीक्षण गने  

११) कि पिीक्षण सम्बजन्ध अन्य काया गने ।  

5 सेवा प्रदान गने ननकायको 
शाखा ि जिम्मेवाि 
अनधकािी 
 

क) किदाता सेवा शाखाः-कि अनधकृत सयुाप्रसाद िेग्मी  

ख) कि संकलन शाखाः- कि अनधकृत काशीिाि पौड्याल  

ग) कि पिीक्षण तथा अनसुन्धान शाखाः- 

समहु (क)- 
कि अनधकृत नबिन्रिाि पान्डे 

कि अनधकृत मन्िनुेपाल अयााल  

समहु (ख) 
कि अनधकृत कमल मैनाली 
कि अनधकृत गंगा ननिौला  

समहु (ग)  

कि अनधकृत कमल सवेुदी  

कि अनधकृत नािायण प्रसाद दंगाल 

कि अनधकृत अनभर्के कण्ठ 

6. सेवा प्राप्त गना लाग्न े
दस्तिु ि अवनध 

 

सेवािाहीलाई प्रदान 
गरिने सेवा  

लाग्ने समय  लाग्ने दस्तिु  सेवा ददने शाखा 
/ काउण्टि  

व्यतजिगत स्थायी 
लेखा नम्बि (PPAN ) 

स्थायी लेखा नम्बि 
(PAN) 

२ घण्टा  नलाग्ने ।  किदाता सेवा 
शाखा/ काउण्टि 
14,11,17 



मू.अ.कि (VAT) मा 
दतााको लागग 
व्यसायसँग सम्बजन्धत 
ववविण प्रदान गनाको 
लानग (िस्तैः शाखा 
थप गना, व्यवसायको 
नाम, ठेगाना ,उदेश्य 
परिवतान लगायतका 
काया ) 

सोही ददन  नलाग्ने  किदाता सेवा 
शाखा/ काउण्टि 
नं.14,11,17 

कि छुटको प्रमाण-पत्र 
नलनको लानग  

सोही ददन  नलाग्ने  किदाता सेवा 
शाखा/ काउण्टि 
नं.14,11,17 

कि चिुा प्रमाणपत्रको 
लानग 

२ घण्टा  नलाग्ने  किदाता सेवा 
शाखा/ काउण्टि 
नं. 14,11,19 

मू.अ.कि समायोिन 
पत्रको लानग  

सोही ददन  नलाग्ने  कि संकलन 
शाखा/ काउण्टि 
नं. 7 

कि परिक्षण तथा 
अनसुन्धान  

कागिात 
प्रमाणपत्र 
पेश गिेको 
आधािमा  

 कि परिक्षण तथा 
अनसुन्धान शाखा  

/कोठा नं. 2,4  

दताा स्थगन तथा 
खािेिी  

कागिात 
प्रमाणपत्र 
पेश गिेको 
आधािमा 

 किदाता सेवा 
शाखा / 
काउण्टि 
नं.14,17,6 



 
7 ननणाय गने पवक्रया ि 

अनधकािी 
 

 कि दतााको लागी  

-किदाताले online फमा भने, 
-कि अनधकृतबाट PAN allocation हनुे।  

 कि चिुाको लानग 

-किदाताले ववविण Online माफा त भने,  

-कि अनधकृत बाट किचिुा िािी गने । 
8 ननणाय उपि उििुी सनु्न े

अनधकािी  
प्रमखु कि अनधकृत 

9 सम्पादन भएको कामको 
ववविण  

 यस अवनधमा व्यजिगत स्थायी लेखा नम्बि दताा संख्या – 7679 

 यस अवनधमा व्यवसायीक स्थायी लेखा नम्बि दताा संख्याः- 

-आयकि -1151 

-मू.अ.कि-441 

-अन्तःशलु्क -99 

-WPAN -6 
 
 

10 सूचना अनधकािी ि 
प्रमखुको नाम ि पद 

सूचना अनधकािीः नािायण प्रसाद दंगाल,कि अनधकृत 

प्रमखुःचडूािाि सापकोटा , प्रमखु कि अनधकृत 

11 ऐन ,ननयम ,ववननयम 
ननदेजशकाको ववविण  

 

 आयकि ऐन (संसोधन सवहत),2058 

 मूल्य अनभबवृि कि ऐन (संसोधन सवहत),2052 

 अन्तःशलु्क ऐन(संसोधन सवहत), ,2058 

 मददिा ऐन (संसोधन सवहत),2031 

 आयकि ननयमावली (संसोधन सवहत),2059 

 मूल्य अनभबवृि कि ननयमावली (संसोधन सवहत),2053 

 अन्तःशलु्क ननयमावली (संसोधन सवहत),2059 

 मददिा ननयमावली (संसोधन सवहत),2033 

 आयकि ननदेजशका (संसोधन सवहत),2066 

 मूल्य अनभबवृि कि ननदेजशका (संसोधन सवहत),2069 

 अन्तःशलु्क ऐन ननदेजशका (संसोधन सवहत),2068 

 पुजँिगत लाभकि सम्बन्धी ननदेजशका  (संसोधन सवहत),2072 

 ववद्यतुीय वविक सम्बन्धी कायाववधी (संसोधन सवहत),2074 



12 आम्दानी ,खचा तथा 
आनथाक कािोबाि 
सम्बन्धी अद्यावनधक 
ववविण  

 

ववविण वावर्ाक बिेट खचा  

ब.उ.शी.नं  

305040123 3,23,76,000।- 1,23,76,131।- 

305040124 5,00,000।- 1,22,831।- 

िम्मा  3,28,76,000।- 1,24,98,962।- 

            िािस्व संकलन (पौर्) रु.हिािमा(000) 
लक्ष्य  संकलन  प्रगनत प्रनतशत  
1288889 1240163 96.22 

13 तोवकए बमोजिमका अन्य 
काया   

 

 कि समायोिन,  

 बिाि अनगुमन । 

 

 


