
 

 

स्वतः प्रकाशन (आ.ब.२०७९/०८०) 
(Proactive Disclosure) 

(सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, 2064 को दफा छ र सूचनाकोहकसम्बन्धी 
ननयमावली, 2065 को ननयम घ सँग सम्बन्न्धत) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
आन्तररक राजस्व कायाालय, लहान 

ममनत २०८०/०३/३२
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

सयौँ थुगँा फुलका हामी, एउटै माला नेपाली 

सावाभौम भई फैमलएका, मेची-महाकाली । 

प्रकृनतका कोटट-कोटट, सम्पदाको आँचल 

वीरहरुका रगतले, स्वतन्र र अटल 

ज्ञानभूमम, शान्न्तभूमम तराई, पहाड, टहमाल 

अखण्ड यो प्यारो हाम्रो, मातभृूमम नेपाल । 

बहुल जानत, भाषा, धमा, संस्कृनत छन ्ववशाल 

अग्रगामी राष्ट्र हाम्रो, जय जय नेपाल । 

  

राष्ट् टरय गान 



 

 

आन्तरिक िाजस्व कार्ाालर्, लहान 
कर्ाचािी ववविणः 

 
पुन्य प्रसाद ररजाल 

कायाालय प्रमुख (प्रमुख कर अधधकृत) 
 
 

बुध राज मलम्बु प्रमोद कुमार साह  तुलसी प्रसाद चौधरी  मभमसेन दाहाल 
कर अधधकृत  कर अधधकृत     कर अधधकृत कर अधधकृत 

 

रामकुमार साह  घनश्याम राउत   देवन राई   राम एकवाल पंडडत 
लेखापाल  नायब सुब्बा   नायब सुब्बा    नायब सुब्बा  
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  रमेश रोकाहा   
कायाालय सहयोगी  
  



 

 

हाम्रो भन्नु, 

नेपालको संववधान (2072) को धारा 27 मा प्रत्याभूत एवं धारा २8 व्यवन्स्थत सूचनाको हकलाई 
संरक्षण गना सूचनाको हकसम्बन्धी ऐन, 2064 को दफा ५(4) र ननयमावली, 2065 मा प्रत्येक 
सावाजननक ननयकायले सावाजननक सरोकार एवं गनतववधधहरुको वववरण प्रत्येक 3/3 मटहनामा तोककएका 
वववरणहरु समावेश गरी प्रकाशन गनुा पने छ । सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, 2064 को दफा ५(3) तथा 
ननयमावली,2065 को ननयम घ ले व्यवस्था गरेका ववमभन्न मशषाक बमोन्जमका सूचनाहरु आम 
नागररकको सुसूधचत हुने हकलाई मध्यनजर राख्दै नागररकले माग नगरे पनन आफ्नो ननकायको 
जवाफदेटहता, पारुदमशाता र ववश्वासनीयताका लाधग ननयममत रुपमा वववरण स्वतः (Proactive 
Disclosure) गनुापने ववश्वव्यापी मान्यता हो ।  

 

यसका अलावा नेपाल संववधानमा प्रत्येक नागररकलाई सावाजननक सरोकारको सूचना माग्ने र पाउने 
हकको व्यवस्था गरेको ववश्वव्यापी मानव अधधकार घोषणापर, 1984 को धारा 19 मा प्रत्येक 
व्यन्ततलाई सूचना माग्न,े पाउने र प्रवाह गन ेहकको व्यवस्था गरेकोले सूचनाको स्वःस्फुता प्रवाहलाई 
बढावा टदनु वाञ्छनीय हुन आउँछ । 

यटह मान्यतालाई मध्यनजर गदै यस आन्तररक राजस्व कायाालय, लहानले आ.ब. २०७९/०८० सालमा 
भए गरेका स्वतः प्रकाशन गना ममल्ने सम्पूणा गनतववधधहरुको वववरण प्रकामशत गरेको छ। यस 
कायाालयसँग सम्बन्न्धत आफ्नो व्यन्ततगत एवं आम नागररकको सरोकारका कुनै पनन ववषयका सूचना 
आवश्यक परेमा यस कायाालयमा सम्पका  गनुाहुन आम नागररकहरुलाई हाटदाक आग्रह गदाछौ । साथ ै
नागररकहरुले पनन आफ्नो सुसूधचत हुने हकको प्रयोग गदै सावाजननक ननकायहरुलाई पारदशी र 
जवाफदेटह बनाउनको लाधग सहयोग गना अनुरोध गदाछौ । 

 

ममनतः 2080 श्रावण 01 

 

प्रमोद कुमार साह         पुन्य प्रसाद ररजाल 
सूचना अधधकारी         कायाालय प्रमुख 
  



 

 

बबषयसूची 

१. कायाालयको स्वरुप र प्रकृनत 
2. सोच, गन्तव्य, उद्देश्य एवं प्रनतवद्धताहरु 
३. कायाालयको काम, कताव्य र अधधकार 
४. करदाताको काम, कताव्य र अधधकार 
5. कायाालयमा रहने कमाचारी संख्या र काया वववरण 
६. कायाालयबाट प्रदान गररने सेवाहरु 
७. सेवा प्रदान गने ननकायको शाखा, काया र न्जम्मेवार अधधकार 
८. सेवा प्राप्त गना आवश्यक कागजात, लाग्ने दसु्तुर,सम्पका  शाखा र गुनासो सुन्ने अधधकारी 
9. ननवेदन,उजुरी उपर ननणाय गने प्रबरया र अधधकारी 
10. ननणाय उपर उजुरी सुन्ने अधधकारी 
11. सम्पादन गरेको कामको वववरण 
१२. बावषाक राजस्व संकलन 
13. कायाालय प्रमुख र सचूना अधधकारीको नाम, पद र सम्पका  नम्बर 
14. अडडयो नोटीस बोडा, वेवसाइट र पेज 
15. ऐन, ननयम, ववननयम वा ननदेमशकाहरुको सूची 
16. कर प्रशासनको अनुरोध 
17. आम्दानी खचा तथा आधथाक कोरोबार सम्बन्धी अद्यावधधक वववरण 
18. कायाालयले वधगाकरण तथा संरक्षण गरेको सूचनाको वववरण 
19. कायाालयमा सूचना मागसम्बन्धी परेका ननवेदन र सूचना टदईएको ववषय 
20. कायाालयका सूचनाहरु अन्यर प्रकाशन भएका वा हुने भए सोको वववरण 
21. सूचनाको हकसम्बन्धी महत्वपूणा जानकारीहरु 
  



 

 

१. कार्ाालर्को परिचर्, स्वरुप, प्रकृतत ि कार्ाक्षेत्रः 
ववश्वमा बढ्दो आधथाक अन्तरननभारता र पूँजी, प्रववधध र श्रमको बढ्दो प्रवाह अनुरुप 

मुलुकको कराधारको संरक्षण गनुापने आवश्यकता महसुस गरी नेपालमा व्यवन्स्थत कर प्रणाली 
चालनी भएको साढे पाँच दशक भईसकेको छ त्यस्तै स्वयंकर ननधाारणको मसद्धान्तमा आधाररत 
आधनुनक कर प्रणालीको प्रारम्भ भएको दईु दशकभन्दा बढी भईसकेको छ । आयकर प्रणालीलाई 
व्यवन्स्थत गने उद्देश्यले आयकर ऐन, २०५८ तथा अन्तःशुल्कलाई आधनुनक र व्यावहाररक 
बनाउने उद्देश्यले अन्तःशुल्क ऐन, २०५८ जारी भई कायाान्वयनमा आएको २० वषा भैसकेको छ । 
त्यस्तै एकल आधनुनक कर एवं अत्याधनुनक लधचलो र पारदशी करको रुपमा मूल्य अमभवदृ्धध 
कर ऐन, २०५२ तजुामा भई २०५४ साल मंमसर १ गरेदेखख मूल्य अमभवदृ्धध कर लागू गररएको हो 
। 

कर राजस्व उठाउने मुख्य न्जम्मेवारी पाएको आन्तररक राजस्व ववभागले देशका ववमभन्न ४३ 
स्थानमा रहेका आन्तररक राजस्व कायाालयहरू मध्यम स्तरीय करदाता कायाालय १, ठूला 
करदाता कायाालय १ तथा ३९ वटा करदाता सेवा कायाालयहरूमाफा त देशको कर प्रशासनको 
व्यवस्थापन एवं सञ्चालन गदै आएको छ । सगरमाथा अचंलभर कायाक्षेर रहने गरी यस 
आन्तररक राजस्व कायाालय, लहानले ननरन्तर रुपमा करदाताहरूलाई सेवा प्रवाह एवं सहन्जकरण 
गदै आएको छ । हाल यस आन्तररक राजस्व कायाालय, लहानको कायाालय लहान नगरपामलकाको 
वडा नं. 8 मा रहेको छ 

आन्तररक राजस्व ववभाग अन्तगात रहेको आन्तररक राजस्व कायाालय, लहान अन्तगात करदाता 
सेवा कायाालय, राजबबराज, करदाता सेवा कायाालय, गाईघाट, करदाता सेवा कायाालय, लुतला, 
करदाता सेवा कायाालय, टदततेल, करदाता सेवा कायाालय, ओखलढुङ्गा रहेका छन ्। आन्तररक 
राजस्व कायाालय, लहानको प्रमुख काया नेपालमा आन्तररक रुपमा पररचालन हुने प्रमुख करहरु 
आयकर, मूल्य अमभवदृ्धध कर र अन्तःशुल्कको प्रशासन गनुा हो ।  

2. सोच, गन्तव्र्, उद्देश्र्, र्ान्र्ता एवं प्रततवद्धताहरुः 

“करसँग डर होइन, भर गरौं” भन्ने अमभप्रायका साथ यस आन्तररक राजस्व कायाालय, लहान 
अगाडड बढेको पररप्रेक्ष्यमा आन्तररक राजस्व ववभागको जस्तै आफूलाई समय सुहाउँदो एवं 
व्यावसानयक संगठन बनाउने टदशामा लाधगरहेको यस आन्तररक राजस्व कायाालय, लहानका 
सोच, गन्तव्य, उद्देश्य एवं प्रनतबद्धताहरू ननम्न रहेका छनः् 

सोच (Vision): 
 आन्तररक राजस्व पररचालन, व्यावसानयक सेवा, नवीन सोच र आधथाक वदृ्धधका लाधग 

संगठनको ननमााण गने । 



 

 

 
गन्तव्र् (Mission): 
 स्वेन्छछक कर सहभाधगताको लाधग गुणस्तरीय सेवाको प्रत्याभूनत गने र स्वछछतापूवाक 

कर कानूनको कायाान्वयन गने । 
सर्ग्र उद्देश्र् (Overall Objective): 
 सक्षम र प्रभावकारी कर प्रणालीको प्रबद्ाधन गने 
र्ूल्र् र्ान्र्ता (Values): 
 समता पूणा व्यवहार, 
 करदाताको सम्मान, 
 सदाचाररता र प्रनतबद्धता 
 सहकाया र 
 नवीन सोचका साथ काया गने 
प्रततवद्धताहरू (Promises): 
 जनतालाई सम्मान र सेवा, सुशासनलाई टेवा, 
 कर सहभाधगतामा प्रवद्ाधनात्मकता, 
 सुववधाजन्य र प्रववधधमैरी कर संरचना, 
 मुस्कान सटहतको सेवा, 
३. कार्ाालर्को कार्, कताव्र् ि अधधकािः 
यस आन्तररक राजस्व कायाालय, लहानका काम, कताव्य र अधधकारहरू ननम्न रहेका छनः् 
 आयकर, मूल्य अमभवदृ्धध कर तथा अन्तःशुल्क लगायतका करहरूको प्रयोजनका लाधग 

एकल दताा प्रणालीको रुपमा स्थायी लेखा नम्बर जारी गरी कर प्रशासन सञ्चालन गनुा, 
 प्राकृनतक व्यन्ततको लाधग P-PAN जारी गनुा,  
 ननयममत बजार अनुगमन गनुा, करदाता मशक्षा कायाक्रम सञ्चालन गनुा, अन्तकका या, 

छलफलजस्ता कायाक्रमहरू सञ्चालन गनुा. 
 मदीरा तथा सूनत ाजन्य पदाथाहरूको ववककववतरण गनालाई इजाजत प्रदान गनुा, वावषाक 

रुपमा इजाजतपर नववकरण गनुा कर संकलन गनुा, बतयौता, बेरुजु दाखखला गना लगाउन,ु 
 आयकर, मूल्य अमभवदृ्धध कर तथा अन्तःशुल्क लगायतका करहरू आकवषात हुन े

कारोबारलाई करको दायरामा ल्याउनु,  
 कर छली भएको ववश्वसननय आधार भएमा आन्तररक राजस्व ववभागले तोकेको 

मापदण्डको आधारमा पूणा कर परीक्षण तथा अनुसन्धान गरी कारवाही गनुा । 



 

 

४. किदाताका अधधकाि ि कताव्र्हरू 
अधधकािहरूः 

क. सम्मानपूवाक व्यवहारको अधधकार, 
ख. प्रचमलत कानूनबमोन्जम करसम्बन्धी भएका अभ्यासहरूको सूचना प्राप्त गने  
ग. करसम्बन्धी कुरामा सफाइको शब्द पेश गने मौका प्राप्त गने अधधकार, 
घ. प्रनतरक्षाको लाधग कानून व्यवसायी वा लेखापरीक्षक मुकरर गने अधधकार,  
ड. करसम्बन्धी गोपनीय कुराहरू ऐनमा उल्लेख भएदेखख बाहेक अननतक्रम्य हुने 

अधधकार, 
च. बढी दाखखला भएको कर कफताा पाउने वा समायोजन गने अधधकार, 
छ. पूवाादेश माग्ने अधधकार, 
ज. प्रशासकीय पुनरावलोकन वा पुनरावेदन सम्बन्धी अधधकार । 

कताव्र्हरूः 
क.  स्थायी लेखा नम्बर तथा दताा प्रमाण पर मलनुपने, 

ख. वस्तु वा सेवा बबक्री तथा आपूती गदाा बबल बबजक जारी गनुापने, 
ग.  कारोबारको अमभलेख राख्नुपने, 
घ.  अधग्रम कर कट्टी गरी दाखखला गनुापने, 
इ.  समयमा नै कर वववरण दाखखला गनुापने, 
च.  समयमा नै कर दाखखला गनुापन,े 
छ.  कायाालयले माग गरेको सूचना टदनुपने, 
ज.  कायाालयले सूचना टदएमा उपन्स्थत हुनुपने, 
झ.  कायाालयको काम कारवाटहमा बाधा ववरोध गना नहुने । 

क्र.सं. पद तह/शे्रणी सेवा समूह साववक थप घट कायम कायारत कैफीयत 
1.  प्रमुख कर अधधकृत रा.प.द्वव. प्रशासन राजस्व १ ० ० १ १  
2.  कर अधधकृत रा.प.त.ृ प्रशासन राजस्व ६ ० ० ६ ४  
3.  कम्प्युटर/सुचना प्रववधध 

अधधकृत 
रा.प.त.ृ ववववध  १ ० ० १ ०  

4.  नायब सुब्बा रा.प.अनं.प्र. प्रशासन राजस्व ९ १ ० १० ३  
5.  लेखापाल रा.प.अनं.प्र. प्रशासन लेखा १ ० ० १ १  
6.  डा.ई.सु/क.अ. रा.प.अनं.प्र. ववववध  २ ० ० २ ३ १ करार 
7.  हलुका सवारी चालक शे्रणी ववटहन   १ ० ० १ १ १ करार 
8.  कायाालय सहयोगी शे्रणी ववटहन   ४ ० ० ४ ४ ३ करार 
 जम्र्ा    २५ १ ० २६ १७  

नोटः स्थायी पदपूनता नभएमा डा.ई.सु./क.अ., हलुका सवारी चालक र कायाालय सहयोगी पदहरुको सेवा करारमा मलएको । 



 

 

५. कार्ाालर्र्ा िहने कर्ाचािी संख्र्ा ि कार्ा ववविण: 
यस कायाालयलाई आवश्यक पने कमाचारी नेपाल सरकारले व्यवस्था गने कानूनी प्रावधान 

रहेको  छ । हाल कायाालयमा जम्मा १८ जना कमाचारीहरु कायारत छन ्।  
 
 

संगठन तामलकाः 
 

प्रमखु कर अधिकृत एवं

कार्ाालर् प्रमखु

पणु्र् प्रसाद ररजाल

करदाता सेवा शाखा

कर अधिकृत

तुलसी प्रसाद चौिरी

१. ना.सु. राम एकवाल र्ादव

2. लेखापाल रामकुमार साह

3. टा.ना.सु. धसता नीरौला

4. डा.ई.सु. प्रशान्त श्रेष्ठ

5. डा.ई.सु. एसपी धसंह

6. ड्राइभर महशे कुमार धसंह

7. का.स. िमानाथ साह

8. का.स. मनोरथ उपाध्र्ार्

9. का.स. अधनता कुमारी र्ादव

10. का.स. रमेश रोकाहा

अन्तःशुल्क शाखा

कर अधिकृत

तुलसी प्रसाद चौिरी

१. ना.सु. घनश्र्ाम राउत

कर संकलन शाखा

कर अधिकृत

धभमसेन दाहाल

1. डा.ई.स.ु शंकर श्रेष्ठ

पूर्ा कर परीक्षर् तथा

अनुसन्िान शाखा

कर अधिकृत

बुि राज लम्बु

प्रमोद कुमार साह

१. ना.सु. दवेन राई



 

 

६. कार्ाालर्बाट प्रदान गरिने सेवाहरुः 
६.१ उद्योगी, व्यवसायी एवं प्राकृनतक व्यन्ततलाई स्थायी लेखा नम्बर (PAN र P-PAN) दताा 

प्रमाण पर प्रदान गने, 
६.२ आय वववरण, मू.अ.कर वववरण, अन्तःशुल्क वववरण मलने, Verify गने, 
६.३ मदीरा तथा सूनत ाजन्य पदाथाहरूको ववकक्रववतरण गनालाई इजाजत प्रदान गने, बावषाक 

रुपमा इजाजतपर नववकरण गने, 
६.४ आयकर, मूल्य अमभवदृ्धध कर, अन्तःशुल्क दाखखला मलने/गना लगाउन,े 
६.५ ननयममत बजार अनुगमन गने, 
६.६ कर संकलन गने, बतयौता, बेरुजु दाखखला गना लगाउने, 
६.७ करदाताहरूको संचतेनाका लाधग करदाता मशक्षा कायााक्रमहरू सञ्चालन गने, 
६.८ कर छली भएको ववश्वसननय आधार भएमा आन्तररक राजस्व ववभागले तोकेको 

मापदण्डको आधारमा पूणा कर परीक्षण तथा अनुसन्धान गरी कारवाही गने आटद । 
७. सेवा प्रदान गने तनकार्को शाखा, कार्ा ि जजम्र्ेवाि अधधकािीः  
७.१ किदाता सेवा शाखाः 
 कायाालयबाट प्रदान गररने सेवाहरू प्रदान गने, 
 कर अधधकृत श्री तुलसी प्रसाद चौधरी 
 ना.सु. राम एकवाल यादव 
 टा.सु. मसता ननरौला 
 डा.ई.सु. प्रशान्त शे्रष्ट्ठ 
 डा.ई.सु. एसपी मसहं 
६.२ कि संकलन शाखाः 
 कर संकलन गने, 
 वेरुजु सम्परीक्षणका लाधग महालेखा परीक्षकको कायाालय पठाउन,े 
 बतयौताको लाधग संकलन भ्रमण गने । 
 कर अधधकृत श्री मभमसेन दाहाल 
 डा.ई.सु. शंकर शे्रष्ट्ठ



 

 

८. सेवा प्राप्त गना आवश्र् कागजात, लाग्ने दस्तुि, अवधध, सम्पका  शाखा ि गुनासो सुन्ने अधधकािी/सावाजतनक सेवा बडापत्रः 
मस. 
नं. 

सेवाको प्रकार आवश्यक कागजात तथा प्रकक्रया लाग्ने 
समय 

शाखा/कोठा 
काउण्टर 

१ व्यन्ततगत स्थायी लेखा 
नम्बर (PAN) स्थायी लेखा 
नम्बर (PAN) तथा मूल्य 
अमभवदृ्धध कर (VAT) मा 
दतााको लाधग 

* आन्तररक राजस्व ववभागको वेभ साईट www.ird.gov.np मा Taxpayer Portal को Integrated Tax System 
मा गई Registration अन्तगात आफ्नो लाधग तोककएको फाराम प्रववन्ष्ट्ट गरी Submission नम्बर प्राप्त गने र उतत 
दताा वववरण वप्रन्ट गरी देहायका कागजात सटहत कायाालयमा पेश गनुापने 
* हाल सालै खखधचएको पासपोटा साईजको फोटो २ प्रनत               * Biometric दताा प्रणाली माफा त फोटो खखछने 
व्र्जततगत स्थार्ी लेखा नम्बि (PPAN) ललनको लाधग   
* Biometric दताा प्रणाली माफा त फोटो खखछने                       * नागररकताको प्रनतमलपी 
* गैर नेपाली नागररकको लाधग आधधकाररक पररचयपरको प्रनतमलवप    * रोजगारदाताले रोजगारी प्रमाखणत गरेको पर 
व्र्जततगत (प्रोप्राइटिसीप) फर्ाको लाधग   
* व्यवसाय दतााको प्रमाणपरको प्रनतमलवप                           * नागररकता प्रमाणपरको प्रनतमलवप 
* हाल सालै खखधचएको पासपोटा साईजको फोटो २ प्रनत                * Biometric दताा प्रणाली माफा त फोटो 
खखछने 
* आफ्नै घरमा कारोवार गने भएमा जग्गाधनी प्रमाण पुजााको प्रनतमलवप   
* बहाल / भाडामा भए घर / जग्गा भाडाको सम्झौतापरको प्रनतमलवप     
  * गैर नेपाली नागररकको लाधग आधधकाररक पररचयपरको प्रनतमलवप 
* यस अनघ PPAN मलईसकेको भएमा सो काडा पेश गने वा नम्बर उल्लेख गनुा पने 
तनकार्को लाधग 
प्रबन्ध पर एवं ननयमावाली वा साझदेारी सम्झौतापर वा ववधानको प्रनतमलवप 
* कम्पनीको सञ्चालक वा साझदेारहरू वा संस्थाको कायासममनतका पदाधधकारहरूको नागररकताको प्रनतमलवपहरू 
* PAN दताा गने तथा फोटो टाँस गरी प्रमाणपर मलने व्यन्ततको अधधकारपर र माइन्युट लगायतका कागजातका 
प्रनतमलवपहरू र उतत व्यन्ततको पासपोटा साइजको फोटो २ प्रनत           * Biometric दताा प्रणाली माफा त फोटो 
खखछने 
* ननकाय/ संस्थाको छाप र स्थायी लेखा नम्बर मलने पर            
* ननकायको आफ्नै घर भएमा जग्गाधनी प्रमाण पुजााको प्रनतमलवप 
* बहाल / भाडामा भए घर / जग्गा भाडाको सम्झौतापरको प्रनतमलवप 
तनकार्को संरु्तत उपक्रर् (Joint Venture) को लाधग 
* फमाहरू बीचको सम्झौता / प्रबन्धपर                         * सबै फमाहरूको कर चुतताको प्रमाणपर 
* काया प्रदान गने ननकायसंगको सम्झौतापर वा आसयपर        * साझदेारहरूको नागररकता प्रमाणपरको प्रनतमलवप 
* ठेतका इजाजतपर नवीकरण भएको) को प्रनतमलवप र छाप । मूल्य अमभवदृ्धध करमा दताा हुने करदाताले मू.अ.कर 
खररद खाता र बबक्री खाता १/१ थान समेत पेश गरर प्रमाखणत गराई लैजानुपनेछ । 

२ घण्टा करदाता सेवा 
शाखा/ 
काउन्टर नं. १ 
र २ 

२ व्यवसायसँग समबन्न्धत 
वववरण पररवतान गनाको 
लागी (जस्तैः शाखा थप गना, 
व्यवसायको नाम, ठेगाना, 
उद्देश्य पररवतान लगायतका 
काया) 

परिवतान गरिनुपने ववषर्संग सम्बजन्धत आवश्र्कता पने देहार्का कागजात सहहत तनवेदन पेश गनुापने । 
* स्थायी लेखा नम्बर दतााको प्रमाण-पर                 
* तोककएका ढाँचामा शाखाका पूणा वववरण 
* सम्बन्न्धत ननकायबाट प्रमाखणत भएको संशोधन गनुापने ववषयका प्रमाणहरू 
* बहालमा भए सम्झौता, आफ्नै घर भएमा जग्गाधनी प्रमाण पुजााको प्रनतमलवप 
 

सोही टदन करदाता सेवा 
शाखा/ 
काउन्टर नं. १ 
र २ 

३ कर छुटको प्रमाण-पर 
मलनको लाधग (आयकर 
ऐन,२०५८ को दफा २(ध)संग 
सम्बन्न्धत संस्थाको लाधग) 

* संस्था दताा प्रमाण परको प्रनतमलवप, संस्थाको ववधानको प्रनतमलवप 
 * स्थायी लेखा नम्बर दतााको प्रमाण-पर 
* लेखा परीक्षण प्रनतवेदन एवं प्रमाखणत ववत्तीय वववरण सटहतको ननवेदन 

सोही टदन करदाता सेवा 
शाखा/ 
काउन्टर नं. १ 
र २ 

४ अन्तःशुल्क दताा एवं 
नववकरणको लाधग 

* स्थायी लेखा नम्बर दतााको प्रमाण-परको प्रनतमलवप 
* सम्बन्न्धत स्थानीय ननकायको मसफाररस पर 

२ घण्टा करदाता सेवा 
शाखा/ 



 

 

* रीतपूवाक भररएको दरखास्त फारम 
* नववकरणको लाधग इजाजतको सतकल प्रनत मलई आउनु पनेछ । 
* व्यवसायको प्रकृनत अनुसार लाग्ने दस्तुर दाखखला गरेको भौचर (अन्तः शुल्क ननयमावली, २०५९ को 
अनुसुची २ बमोन्जम लाग्ने दस्तुर) 

काउन्टर नं. १ 
र २ 

५ कर चुतता प्रमाण-परको 
लाधग 

* सम्बन्न्धत आ.व. सम्मको आय वववरण लगायत सबै वववरणहरू दाखखला भएको 
* सबै प्रकारको कर बतयौता तथा बेरुजु नरहेको र कर सम्बन्धी कुनै दानयत्व बाँकी नरहेको 
* आफूले अधग्रम करकट्टी गरी दाखखला गनुापने कर तथा वववरण दाखखला भएको  
* तोककएको ढाँचामा दरखास्त फारम पेश गनुापनेछ । 

२ घण्टा करदाता सेवा 
शाखा/ 
काउन्टर नं. १  

६ मूल्य अमभवदृ्धध कर 
समायोजन परको लाधग 

* सम्बन्न्धत कायाालयको भुततानी वववरण, 
* मूल्य तथा अन्तःशुल्क अमभवदृ्धध कर खररद खाता, बबक्री खाता एवं सम्बन्न्धत बबजकहरू  
* पूरा व्यहोरा खुलाइएको ननवेदन 

सोही टदन संकलन 
शाखा/काउन्टर 
नं. ३ 

७ कर कफतााको लाधग * मूल्य अमभवदृ्धध करको लाधग अनुसूची १० बाट माँग गरी कायाालयमा जानकारी गराउने 
* आयकर तथा अन्तः शुल्कको लाधग पूणा वववरण खुलाई आवश्यक प्रमाण संलग्न गरेर ननवेदन पेश गने 
* तोककएका आवश्यक वववरणहरू तयार गरी परीक्षणको लाधग खाता एवं बीजकहरु पेश गने 

सम्बन्न्धत 
ऐनले 
तोकेको 
अवधधमभर 

कर पररक्षण 
अनुसन्धान 
तथा कर कफताा 
शाखा क/ख 

८ कर पररक्षाण तथा 
अनुसन्धान 

* कायाालयबाट माँग भएका प्रमाण, वववरण तथा कागजातहरू परीक्षणका लाधग उपलब्ध गराउने 
* आवश्यकता अनुसार कारोवार स्थलको भ्रमण, ननरीक्षण गना सहयोग गने 
* परीक्षण तथा अनुसन्धानमा पूणा सहयोग गने 

कागजात 
प्रमाण पेश 
गरेको 
आधारमा 

कर पररक्षण 
अनुसन्धान 
तथा कर कफताा 
शाखा क/ख 

९ फायल 
स्थानान्तरण/करदाताको 
कायाक्षेर पररवतान गने काया 

* पूरा व्यहोरा खुलाइएको ननवेदन 
* गत आ.व. सम्मको आय वववरण लगायत सबै वववरणहरू दाखखला भएको र कर चुतता भएको 
* सम्बन्न्धत ननकायमा व्यवसाय दताा गरेको प्रमाण-परको प्रनतमलवप  

सोही टदन करदाता सेवा 
शाखा/ 
काउन्टर नं. १ 

१० कर वववरण, आय वववरण 
बुझाउने तथा कर दाखखला 
गने 

* शुरूमा एक पटक कायाालयमा ननवेदन पेश गरी User Name बनाई Password मलने 
* वववरण दाखखला करदाता स्वयंले ववद्युतीय माध्यमबाट Online प्रववन्ष्ट्ट गने 
* वववरण बमोन्जमको तथा दाखखला गनुापने कर रकम तोककएको बैंकमा दाखखला गने 
* ववद्धुनतय माध्यम (e-payment) बाट समेत तोककएको रकमसम्मको कर भुततानी गना सककने  
* डे-०१ आय वववरण बैंक भौचरमा भरेर नतनुा पने कर रकम सोटह भौचरबाट बैंक दाखखला गने वा कनेतट 
आइ.वप.एस.को माध्यमबाट कर भुततानी र वववरण दाखखला हुने । 

* डे- ०१ आय वववरणको कर चुतता समेत स्वचामलत रूपबाट प्राप्त हुने । 

ववद्धुतीय 
माध्यमबाट 
जुनसुकै 
समय 
तत्कालै 
गना सककने 

करदाता 
स्वयंमले 
जुनसुकै 
स्थानबाट र 
राजस्व 
दाखखला 
सम्बन्न्धत 
बैंकबाट 

११ दताा स्थगन तथा खारेजी * व्यवसाय दताा गरेको ननकायबाट खारेजी वा लगतकट्टा गरेको पर 
* स्थगन वा खारेजी माँग गरेको रीतपूवाकको ननवेदन, मू.अ.कर खारेजीको लाधग अनुसूची ११ समेत भने 
* कर परीक्षणको लाधग माँग भएका प्रमाण, वववरण तथा कागजातहरू परीक्षणका लाधग उपलब्ध गराउने 
* आवश्यकता अनसार कारोवार स्थलको भ्रमण, ननरीक्षण गना सहयोग गरी परीक्षण तथा अनुसन्धानमा 
पुणा सहयोग गने 

कागजात 
प्रमाण पेश 
गरेको 
आधारमा 

करदाता सेवा 
शाखा/ 
सहायता कक्ष 
काउन्टर नं. १ 

* आन्तररक राजस्व ववभागको Online समभासबाट वववरण भरी दरखास्त पेश गनेऽ ववमभन्न वववरहणहरु दाखखला गने तथा कर भुततानी गना सककने व्यवस्था रहेको छ ।  
* भुततानन गनुापने कर राजस्व रकम ववद्धुतीय माध्यमबाट वा बैंक दाखखला गने प्रबन्ध रहेको छ । त्यसरी दाखखला हुने राजस्व बाहेक कायाालयमा पेश गने ननवेदन, वववरण 
तथा फारामहरु एवं कम्प्युटर प्रयोग लगायत सबै प्रकारको सेवा वापत कुनै शुल्क, दस्तुर बुझाउनु पने छैन ।  

* बायोमेटरक दतााका लाधग सम्बन्न्धत करदाता अननवाया उपन्स्थत हुन पनेछ । बायोमेटरक दताा कोठा नं. १ र हेल्थ डतेसमा सम्पका  गनुाहोला ।  
* माधथ उल्लेखखत समयावधध सबै कागजात पेश भएको र सामान्य अवस्थामा हो, बटढ कायाचाप (मभड) भएको अवस्थामा पालो अनुसार ननरन्तर सेवा टदईनेछ ।  
* सेवा प्रवाहका सम्बन्धमा कुनै गुनासो वा सुझाव भएमा कायाालय प्रमुख समक्ष सम्पका  राखु्न हुन अनुरोध छ । साथै कायाालयमा रहेको सुझाव पेटटकामा वा टेमलफोन वा 
इमेलमा समेत गुनासो तथा सुझाव राख्न सककने छ ।  
नोटः माधथ उल्लेखखत सेवा प्रवाह गना लाग्ने समयअवधीमा काया व्यस्तता, प्राववधधक तथा प्रशासननक समस्या फरक पना सतछ ।  



 

 

९. तनवेदन, उजुिी उपि तनणार् गने प्रत्रत्रर्ा ि अधधकािीः 
 कायाालय प्रमुखः श्री पुण्य प्रसाद ररजाल । 
१०. तनणार् उपि उजुिी सुन्ने अधधकािीः 
 कायाालय प्रमुखः श्री पुण्य प्रसाद ररजाल । 
११. सम्पादन गिेको कार्को ववविण (आ.ब. २०७९/०८०) 
 ११.१ जम्मा राजस्व संकलनः रु.१८२३३६७ हजार 
 

िाजस्वको प्रकाि बर्ोजजर्को लक्ष्र्, संकलन ि उपलबधीः 

क्र.सं. िाजस्वको प्रकाि लक्ष्र् (रु.) संकललत िाजस्व (रु.) उपलबधी 

1. आयकर 761769 616836 80.97 
2. भाडा कर 73671 34129 46.33 
3. ब्याज कर 14353 14201 98.94 
4. मू.अ.कर 651219 422794 64.92 
5. अन्तःशुल्क 732065 734369 100.31 
6. स्वास्थ सेवा कर 950 988 103.91 
7. मशक्षा सेवा शुल्क 331 50 15.07 
  जम्र्ाः 2234358 1823367 81.61 
 

 
दताा/नववकिण (आ.ब.२०७९/०८०) 
११.१ PAN जारी संख्याः   २३३४ 
११.२ P-PAN जारी संख्याः   ९५९१ 
११.३ VAT रन्जष्ट्रेसन संख्याः  ८७ 
११.४ अन्तःशुल्क दताा/नववकरण संख्याः ११० 
११.५ बजार अनुगमनः   २५० 
 
12. कार्ाालर् प्रर्ुख ि सूचना अधधकािीको नार्, पद ि सम्पका  नं. 

क्र.सं. न्जम्मेवारी नाम पद सम्पका  नं. 
1. कायाालय प्रमुख श्री पुण्य प्रसाद ररजाल प्रमुख कर अधधकृत 9852863188 
2. गुनासो सुन्ने अधधकारी श्री तुलसी प्रसाद चौधरी कर अधधकृत  
3. सूचना अधधकारी श्री प्रमोद कुमार साह कर अधधकृत 9840988991 

 



 

 

13. अडडर्ो नोहटस बोडा, वेवसाइट ि पेजः 
 यस कायाालयको आफ्नै अडीयो नोटटस बोडा र ववेसाइट छ । कायाालयबाट सम्पाटदत हुने 
कामहरु र महत्वपुणा सूचनाहरु आन्तररक राजस्व ववभागको वेवसाइट www.ird.gov.np बाट 
गना/प्राप्त गना सककन्छ । करदाताको Facebook को बढ्दो प्रयोगलाई ध्यानमा राखेर आन्तररक 
राजस्व कायाालय लहान (https://www.facebook.com/vatofficelahan ) नामक फेसबुक पेज 
सञ्चालनमा रहेको छ ।  
14. ऐन, तनर्र्, ववतनर्र् वा तनदेलशकाहरुको सूचीः 
ऐनहरुः तनर्र्ावलीहरुः 

 आयकर ऐन, 2058  आयकर ननयमावली, 2059 
 मूल्य अमभवदृ्धध कर ऐन, 2052  मूल्य अमभवदृ्धध कर ननयमावली, 

2053 
 अन्तःशुल्क ऐन, 2058  अन्तःशुल्क ननयमावली, 2059 
 मटदरा ऐन, 2031  मदीरा ननयम, 2033 
 साल बसाली आधथाक ऐनहरु ।   

 
तनदेलशकाहरुः 
 आयकर ननदेमशका, 2066 
 मूल्य अमभवदृ्धध कर ननदेमशका,2069 
 मशक्षा सेवा शुल्क ननदेमशका, 2065 
 स्वास््य सेवा कर ननदेमशका,2065 
 बहाल कर असली सम्बन्धी कायाववधध ननदेमशका,2068 
 स्वीकृनत प्राप्त ननकायले स्थायी लेखा नम्बर प्रदान गने सम्बन्धी ननदेमशका, 2063 
 सेवा प्रवाह ननदेमशका, 2067 
 
१५. कि प्रशासनको अनिुोधः 
 स्थायी लखेा नम्बर (PAN) मलएर मार ैव्यावसानयक कारोबार गरौँ ।  
 ववद्यतुीय माध्यमबाट वववरण फाइमलङ्ग गरौँ ।  
 करको भतुतानी म्यादमभर ैगरौँ ।  
 कर छलीका सचूना छन ्भने जानकारी गराउँ ।  
 कर नतरौँ, आफ्नो आम्दानीको वदै्यता सनुनन्श्चत गरौँ ।  

http://www.ird.gov.np/
https://www.facebook.com/vatofficelahan


 

 

 कर नतनुा कताव्य र गौरव दवु ैहो ।  
 बहाल आयमा १०% कर नतरौँ ।  
 मलू्य अमभवदृ्धध कर लाग्ने वस्तकुो कारोबार गनेले बावषाक ५० लाख, बस्त ुतथा सेवाको ममधश्रत 

कारोबार र सेवाको कारोबार गनेले बावषाक २० लाख भन्दा बढीको कारोबार गने भएमा मलू्य 
अमभवदृ्धध कर (VAT) मा दताा भई कारोबार गरौँ ।  

 बस्त ुवा सेवा खररद गदाा अननवाया रुपमा बबल बबजक मलने टदने बानी बसालौँ ।  
 कारोबार स्थलमा सबलैे देख्न ेगरी कर दताा प्रमाण पर र करपाटी राखौँ ।  
 इजाजत पर मलएर मार अन्तःशलु्क लाग्ने वस्त ुतथा सेवाको कारोबार गरौँ ।  
 मदीरा र सनूत ाजन्य वस्तकुो कारोबार स्थलबाट अन्य वस्तकुो कारोबार नगरौँ । 
 18 बषा नपगेुका बालबामलकाहरुलाई मदीरा तथा चुरोटको बेचबबखन नगरौँ । 
 मदीराको बेचबबखन बबहान १० बजेदेखख बेलकुा १० बजसेम्म मार गरौँ । 
 प्रत्येक बोतल तथा बट्टामा अन्तःशलु्क न्स्टकर लागेको मदीरा तथा चुरोटमार उपभोग गरौँ।  
 कर नतरौँ, स्वाधीन अथातन्र ननमााण गना सहयोग गरौँ ।  
 
16. आम्दानी खचा तथा आधथाक कािोबाि सम्बन्धी अद्र्ावधधक ववविणः 

खचाको फााँटवािी (चालु खचा) 
               आधथाक वषा २०७९/०८०                म.ले.प.फा.नं. १३ 

लस. 
नं. 

नम्बि नार् बावषाक बजेट खचा बााँकक बजेट 

१ २११११ पाररश्रममक कमाचारी १,०९,१३,०००.०० ६९,६०,६८९.१० ३९,५२,३१०.९० 
२ २११२१ पोशाक २,१०,०००.०० १,२०,०००.०० ९०,०००.०० 
३ २११३२ महंगी भत्ता ५,०४,०००.०० २,६२,०००.०० २,४२,०००.०० 
४ २११३४ कमाचारीको बैठक भत्ता १,६०,०००.०० ८३,५००.०० ७६,५००.०० 
५ २११३९ अन्य भत्ता १५,०००.०० ५,०००.०० १०,०००.०० 

६ २१२१२ 
योगदानमा आधाररत ननवतृभरण तथा उपदान 
कोष खचा २,५०,०००.०० २५,००५.६० २,२४,९९४.४० 

७ २१२१३ योगदानमा आधाररत बीमा कोष खचा १,०१,०००.०० ५२,४००.०० ४८,६००.०० 
८ २२१११ पानी तथा बबजुली ५,६७,०००.०० ४,९२,७९०.०० ७४,२१०.०० 
९ २२११२ संचार महसुल ४,४५,०२८.०० २,९२,७६७.०० १,५२,२६१.०० 

१० २२२१२ इन्धन (कायाालय प्रयोजन) १०,६७,१००.०० १०,४६,९०४.०० २०,१९६.०० 
११ २२२१३ सवारी साधन ममात खचा ९,६०,०००.०० ९,२४,६१७.०० ३५,३८३.०० 
१२ २२२१४ बबमा तथा नवीकरण खचा ९४,०००.०० ६५,२६८.०० २८,७३२.०० 

१३ २२२२१ 
मेमशनरी तथा औजार ममात सम्भार तथा 
सञ्चालन खचा ८,४८,०००.०० ७,७०,४३५.०० ७७,५६५.०० 

१४ २२२३१ ननममात सावाजननक सम्पवत्तको ममात सम्भार खचा ४,५०,०००.०० ४,३७,५६८.०० १२,४३२.०० 
१५ २२२९१ अन्य सम्पवत्तहरूको संचालन तथा सम्भार खचा १,१७,०००.०० १,०२,२३८.०० १४,७६२.०० 
१६ २२३११ मसलन्द तथा कायाालय सामाग्री १२,५७,०००.०० ११,७९,८४५.०० ७७,१५५.०० 
१७ २२३१४ इन्धन - अन्य प्रयोजन १,२५,०००.०० ९०,५०४.०० ३४,४९६.०० 



 

 

१८ २२३१५ परपबरका, छपाई तथा सूचना प्रकाशन खचा ७,३०,०००.०० ५,१०,२१२.०० २,१९,७८८.०० 
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र्ौज्दातको अवस्थाः 
बैंकको नामः रा.बा.बैक मसरहा 
जम्मा ननकासा रु. १,७६,४९,४९५.७० 
जम्मा खचा रु. १,७६,४९,४९५.७० 
पेश्की रु. ००. ०० 
पेश्की कटाई बाँकी खचा रु. १,७६,४९,४९५.७० 
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१७. कायाालयले बधगाकरण तथा संरक्षण गरेका सूचनाको वववरणः 
सावाजननक महत्वका सबै सूचनाहरू एवं सम्बन्न्धत व्यन्ततका व्यन्ततगत वववरणका 
सूचनाहरू खलु्ला रहने । 

१८. कायाालयमा सूचना मागसम्बन्धी परेका ननवेदन र सूचना टदईएको ववषयः 
ननवेदन नै नपरेको  

१९. कायाालयका सूचनाहरू अन्यर प्रकाशन भएका वा हुने भए सोको वववरणः  
आन्तररक राजस्व ववभागको अधधनस्थ रहेको आन्तररक राजस्व कायाालय लहान अन्तगात 
पने करदाता सेवा कायाालय तौमलहवा तथा करदाता सेवा कायाालय सन्न्धखका  एवम ्
आन्तररक राजस्व ववभाग र आन्तररक राजस्व कायाालयहरुबाट समेत यस 
कायाालयसम्बद्ध सूचनाहरु पाउन सककन्छ । 

२१.  सूचनाको हकसम्बन्धी महत्तवपूणा जानकारीहरुः 
१. संसारमा सूचनाको हकसम्बन्धी कानून जारी गने पटहलो मुलुक स्वीडने हो । सो 

मुलुकमा सन ्1766 मा सूचनाको हकसम्बन्धी कानून जारी भएको हो । नेपालमा 
सन ्2007 (वव.सं. 2064) मा सूचनाको हकसम्बन्धी कानून जारी भयो । 

२. सन ्1948 मा जारी ववश्वव्यापी मानव अधधकार घोषणापरको धारा 19 मा प्रत्येक 
व्यन्ततलाइा सूचना माग्न ेपाउने र प्रवाह गन ेहकको व्यवस्था गररएको छ । तर 
नेपालको संववधानमा नेपाली नागररकलाइा सूचना माग्ने र पाउने हकको व्यवस्था 
गररएको छ ।  

३. नेपालको सूचनाको हकसम्बन्धी कानून बमोन्जम सूचना टदन अटेरी गने 
पदाधधकारीलाइा रु. पछचीस हजारसम्म जररवाना हुन्छ । 

४. 'इन्टरनेशनल राइट टू नो ड'े बुल्गेररयाको राजधानी सोकफयाबाट सन ्2002 को 
सेप्टेम्बर 28 बाट आरम्भ भएको हो । सन ् 2016 देखख यस टदवसको नाम 
'इन्टरनेशनल ड ेफर यूननभसाल एतसेस टू इन्फरमेशन' मा रुपान्तररत भएको छ ।  

५. नेपालमा सूचनाको हकसम्बन्धी कानून 2064 श्रावन 5 मा व्यवस्थावपका 
संसदवाट प्रमाणीकरण भएकोमा 2064 भाद्र 3 देखख लागु भएको हो । जसअनुसार 
प्रत्येक बषा भाद्र 3 गतेलाइा रान्ष्ट्रय सूचना टदवसको रुपमा मनाइन्छ । 



 

 

६. सूचनाको हकसम्बन्धी ऐन, 2064 को दफा 11 बमोन्जम सूचनाको हकको 
संरक्षण, संवद्ाधन र प्रचलनको लाधग एक स्वतन्र रान्ष्ट्रय सूचना आयोग रहन े
कानूनी व्यवस्थाअनुसार 2065 बैशाख 22 गते आयोगको स्थापना भएको हो ।  

७. सूचनाको हकसम्बन्धी ऐन, 2064 बमोन्जम सावाजननक ननकायको पररभाषामभर 
पने सरकारी कायाालय, राजनीनतक दल, गैरसरकारी संस्था, ननजी क्षेर र 
कानूनद्धारा स्थावपत सावाजननक ननकायहरुले आफ्नो ननकायको 3/3 मटहनाको 
वववरण सावाजननक गनुापछा । ती ननकायहरुले सूचना अधधकारी तोतनुपछा । साथै 
कन्म्तमा 20 बषासम्मा सूचनाहरु अद्यावधधक गरी राख्नपुदाछ ।   
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