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१. कायाथलयको स्वरुप र प्रकृसत 
कर प्रणालीलाई शासन व्यवस्र्ाको मेरुदण्डको रूपमा सलइन्त्छ । सदुृढ कर प्रणालीका माध्यमबाट नै 
राज्य प्रभावकारी ढङ्गले सञ्चालन हनुे, ददगो आसर्थक ववकास हाससल हनु ेर सेवा प्रभावकारी भई सशुासन 
कायम हनु्त्छ । कर प्रणाली अन्त्तगथत कर नीसत, कर काननु, कर प्रशासन र करदाता समेवटएका हनु्त्छन ्
। समयसापेक्ष कर नीसत, सरल कर काननु, इमानदार करदाता, पारदशी, खजम्मेवार एवम ्व्यावसावयक 
कर प्रशासन कर प्रणालीका आधार हनु ्।  

अतः कर प्रशासनलाई अझ सदुृढ र आधसुनक बनाई करदातालाई प्रदान गररन ेसेवामा प्रभावकाररता ल्याई 
असधकतम राजस्व पररचालन गनथ, करदाताको आवश्यकतामा आधाररत करदाता खशक्षा आदद कायथहरू 
कुशल तररकाले सम्पादन गनथका लासग आन्त्तररक राजस्व कायाथलय जनकपरुको मातहतमा रही ससन्त्धलुी 
खजल्ला अन्त्तगथतका करदाताहरूलाई सेवा प्रवाह गने उदे्दश्य सलई २०७७/०६/१७ मा स्र्ापना भएको हो 
।  

यस कायाथलयले आफ्नो कायथक्षेरसभर आयकर, मूल्य असभववृि कर र अन्त्तःशलु्कसम्बन्त्धी नीसतहरूको 
कायाथन्त्वयन र सेवाप्रवाह गदथछ। यस कायाथलयले राजस्व सङ्कलनका असतररक्त नयााँ व्यवसाय दताथ गरी 
स्र्ायी लेखा नम्बर प्रदान, व्यखक्तगत स्र्ायी लेखा नम्बर जारी, व्यावसावयक/व्यखक्तगत कर चकु्ता प्रदान, 
मूल्य असभववृि कर दताथ, अन्त्तःशलु्क इजाजतपर प्रदान र नवीकरण, मूल्य असभववृि कर समायोजन 
प्रदानजस्ता कायथहरूको कर प्रशासन गदथछ।  

२. कायाथलयले सम्पादन गने प्रमखु कायथहरू 

 कायथक्षेर सभरको कर प्रशासन (आयकर, मूल्यअसभववृि कर र अन्त्तशलु्क) सम्बन्त्धी कायथ गने, 
 कायथक्षेर सभरको करदाता सेवा सम्बन्त्धी सम्पूणथ कायथहरु संचालन गने, 
 कायथक्षेर सभर राजश्व संकलन गने, 
 कायथक्षेर सभरको करदाताहरुको कर परीक्षण गने, 
 करदाता खशक्षा तर्ा अन्त्तरविया कायथिम संचालन गने, 
 करदताहरूलाइथ करको दायरामा ल्याउन तर्ा कर पररपालनामा ववृि गनथ आवश्यक कायथहरू गने, 
 मसर्ल्लो सनकायको सनदेशन तर्ा प्रचसलत कानून बमेखजम तोवकएके अन्त्य कायथ गनथ । 
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३.  कायाथलयको स्वीकृत दरबन्त्दी र कायथ वववरण  

ि.सं
. 

पद शे्रणी स्वीकृत 
दरबन्त्दी 

पदपूसतथ ररक्त कैवियत 

१ कर असधकृत रा.प.ततृीय १ १ -  

२ नायव सबु्बा रा.प. अन. 
प्रर्म 

२ २ -  

३ डाइस ु रा.प. अन. 
प्रर्म 

१ १ -  

४ कायाथलय 
सहयोगी 

शे्रणी सबवहन १ १ -  

५ ह.स.चा. शे्रणी सबवहन १ १   

 

कमथचारी वववरण कायथवववरण कैवियत 

रा.प.ततृीय कर 
असधकृत 

 करदाता सेवा तर्ा कर संकलन कायथहरु गने, 
 करदाताको कर परीक्षण तर्ा अनसुन्त्धान सम्बन्त्धी 

कायथहरु गने, 
 बजार अनगुमन तर्ा सनरीक्षण गने, 
 कायथलय प्रमखुको रुपमा कायथ गने। 

 

 

रा.प.अन.प्रर्म  करदाता सेवा तर्ा कर संकलन कायथहरु गने, 
 करदाताको कर परीक्षण तर्ा अनसुन्त्धान सम्बन्त्धी 

कायथहरुमा कर असधकृतलाई सहयोग गने, 
 कायथलय प्रमखुले तोकेको तर्ा काननु बमोखजम 

अन्त्य कायथ गने  

 

डा.ई.स ु  सचुना प्रववधीको कायथ गने, 
 डाटा ईन्त्री गने, 
 कायथलय प्रमखुले तोकेको तर्ा काननु बमोखजम 

अन्त्य कायथ गने 

 

कायथलय सहयोगी  सहयोगीको कायथ गने, 
 कायथलय प्रमखुले तोकेको अन्त्य कायथ गने 

 

ह.स.चा.  सवारी चालकको कायथ गने 
 कायथलय प्रमखुले तोकेको अन्त्य कायथ गने 
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४.  कायाथलयबाट प्रदान गररन ेसेवाहरु र आवश्यक प्रविया  
करदाताहरूलाई मूलतः कर सङ्कलन र कर सेवासम्बन्त्धी सेवा प्रदान गने ध्येयले करदाता सेवा 
कायाथलयहरूको स्र्ापना भएको हो। यस सन्त्दभथमा यस कायाथलयले प्रवाह गने सेवाहरू र पूरा गनुथपने 
प्रवियालाई देहायबमोखजम तासलकीकरण गररएको छ। 

सस.नं
. 

प्रवाह हनु े
सेवाको वववरण 

आवश्यक कागजात/पूरा गनुथपने 
कायथववसध 

दस्तरु लाग्न ेसमय 
(सामान्त्य 
अवस्र्ामा) 

खजम्मेवार 
शाखा 

१. स्र्ायी लेखा नं. 
(PAN)/व्यखक्तग
त स्र्ायी लेखा 
नं.  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(BPAN)  दताथ 
प्रमाणपरका 
लासग 

आन्त्तररक राजस्व ववभागको वेभसाइट 
www.ird.gov.np मा तोवकएको 
िाराम प्रववष्ट गरी  Submission  
नम्बर सवहत  
व्यखक्तगत स्र्ायी लेखा नं. 
(PPAN) को हकमा:  
 

 नेपाली नागररकता प्रमाणपरको 
प्रसतसलवप  

❖ गैर नेपाली नागररकको हकमा 
आसधकारीक पररचयपरको 
प्रसतसलवप 

❖ रोजगारदाताले रोजगारी प्रमाखणत 
गरेको पर  

 

व्यखक्तगत (प्रोप्राइटरससप) िमथका 
हकमा:  
❖ मान्त्यताप्राप्त सनकायमा व्यवसाय 

दताथ प्रमाणपरको प्रसतसलवप तर्ा 
ससिाररसपर   

❖ नेपाली नागररकता प्रमाणपरको 
प्रसतसलवप  

❖ व्यवसाय गने िर/ठाउाँ भाडामा 
भए बहाल सम्झौता/आफ्नै भए 
जग्गाधनी प्रमाणपजुाथको प्रसतसलवप 

❖ व्यखक्तगत पान काडथ सलएको भए 
सो पानको सक्कल प्रमाणपर   

 

 

 

 

सन:शलु्क 

पालो 
पितीको 
आधारमा 
कखम्तमा 
१० समनेट 

 

 

 

 

िााँटवाला 

http://www.ird.gov.np/
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सस.नं
. 

प्रवाह हनु े
सेवाको वववरण 

आवश्यक कागजात/पूरा गनुथपने 
कायथववसध 

दस्तरु लाग्न ेसमय 
(सामान्त्य 
अवस्र्ामा) 

खजम्मेवार 
शाखा 

❖ ररतपवुथक भररएको सनवेदन । 
 

सनकायका हकमा: 
❖ मान्त्यताप्राप्त सनकायमा व्यवसाय 

दताथ प्रमाणपरको प्रसतसलवप तर्ा 
ससिाररसपर 

❖ प्रबन्त्धपर एवं सनयमावली वा 
साझेदारी सम्झौतापर वा ववधानको 
प्रसतसलवप 

❖ व्यवसाय गने िर/ठाउाँ भाडामा 
भए बहाल सम्झौता/आफ्नै भए 
जग्गाधनी प्रमाणपजुाथको प्रसतसलवप  

❖ साझेदारहरूको नागररकता 
प्रमाणपरको प्रसतसलवप    

❖ पान दताथ प्रमाणपर सलन ेव्यखक्तको 
असधकारनामा पर र 
माइन्त्यटुलगायतका कागजातको 
प्रसतसलवप  

❖ सनकायको छाप                                                                                         
सनकायको संयकु्त उपिम 
(जे.भी.) को हकमा:      

❖ कायथ प्रदान गने सनकायसाँगको 
ठेक्का सम्झौतापर वा आशयपरको 
प्रसतसलवप 

❖ िमथहरूबीचको सम्झौता/प्रबन्त्धपर 
❖  ठेक्का साझेदार िमथहरूको कर 

चकु्ता प्रमाणपरको प्रसतसलवप   
❖ ठेक्का साझेदार िमथहरूको पान 

प्रमाणपरको प्रसतसलवप 
❖ साझेदारहरूको नागररकता 

प्रमाणपरको प्रसतसलवप  
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सस.नं
. 

प्रवाह हनु े
सेवाको वववरण 

आवश्यक कागजात/पूरा गनुथपने 
कायथववसध 

दस्तरु लाग्न ेसमय 
(सामान्त्य 
अवस्र्ामा) 

खजम्मेवार 
शाखा 

❖ ठेक्का इजाजतपरको प्रसतसलवप र 
छाप    

❖ पान दताथ प्रमाणपर सलन ेव्यखक्तको 
असधकारनामा पर र 
माइन्त्यटुलगायतका कागजातको 
प्रसतसलवप  

सरकारी सनकायले प्राप्त गने पान 
प्रमाणपर (W-PAN) का हकमा:  
❖ सरकारी सनकायको पर र छाप 

२. दाखखला गनुथपने 
अनमुासनत करको 
वववरण, 
वकस्ताबन्त्दीमा 
कर दाखखला, 
आय वववरण 
दाखखला गने 
म्याद र्प र आय 
वववरण दाखखला 
गने                        

❖ सरुुमा एक पटक कायाथलयमा 
सनवेदन पेस गरी User Name  
र Password  सलन े

❖ कुनै आय वषथमा वकस्ताबन्त्दीमा 
कर दाखखला गनुथपने व्यखक्तले 
पवहलो वकस्ता रकम बझुाउनपुने 
समसतसभर सनधाथरण योग्य आय, 
दाखखला गनुथपने करलगायतका 
अन्त्य वववरण उल्लेख गरी 
करदाता स्वयंले ववद्यतुीय 
माध्यमबाट Online  प्रवववष्ट गने  

❖ सनधाथरण योग्य आयमा लाग्न े
अनमुासनत करको ४०% पवहलो 
वकस्ताबापत पसु मवहनाको 
अन्त््यसम्म, दोस्रो वकस्ताबापत 
३०%  चैर मवहनाको अन्त््यसम्म 
र तेस्रो वकस्ताबापत ३०% असार 
मवहनाको अन्त््यसम्म गरी 
अनमुासनत करको शतप्रसतशत कर 
रकम दाखखला गनुथपने। 

वववरणमा 
उखल्लखखत 
राजस्व 
रकम 
दाखखला गने 

सोही ददन करदाता 
सेवा 
शाखा/क
रदाता 
स्वयंले 
जनुसकैु 
स्र्ानबाट 
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सस.नं
. 

प्रवाह हनु े
सेवाको वववरण 

आवश्यक कागजात/पूरा गनुथपने 
कायथववसध 

दस्तरु लाग्न ेसमय 
(सामान्त्य 
अवस्र्ामा) 

खजम्मेवार 
शाखा 

❖ आय वववरण दाखखला गनुथपने म्याद 
र्पका लासग असोज मवहनाको 
अन्त््यसम्म करदाता स्वयंले 
ववद्यतुीय माध्यमबाट Online  

प्रवववष्ट गने। 
❖ आय वषथ समाप्त भएको तीन 

मवहनासभरमा सो वषथको आय 
वववरण करदाता स्वयमले् ववद्यतुीय 
माध्यमबाट  प्रवववष्ट गने। 

३.  मू.अ.क.मा 
दताथ 

❖ सक्कल प्यान प्रमाणपर  
❖ सनवेदन  

सनःशलु्क पालो 
पितीको 
आधारमा 
कखम्तमा 
१० समनेट 

करदाता 
सेवा 
शाखा  

४ अन्त्तःशलु्क 
इजाजतपर  

❖ सक्कल प्यान प्रमाणपर 
❖ स्र्ानीय तहको ससिाररस 
❖ सनवेदन  

इजाजतपर
को प्रकृसत 
अनसुारको 
शलु्क  

पालो 
पितीको 
आधारमा 
कखम्तमा 
१० समनेट 

करदाता 
सेवा 
शाखा  

५ मू.अ.कर 
वववरण, 
अन्त्त:शलु्क 
वववरण र असिम 
कर कट्टीको 
वववरण बझुाउने  
तर्ा कर दाखखला 
गने 

❖ कर असलु गनुथपने व्यखक्तले प्र्येक 
मवहना/चौमाससक समाप्त भएको 
२५ ददनसभर लाग्न े कर रकम 
दाखखला गरी करदाता स्वयमले् 
ववद्यतुीय माध्यमबाट प्रवववष्ट गने। 

ववद्यतुीय 
माध्यमबाट 
समेत कर 
दाखखला गनथ 
सवकन े

सोही ददन करदाता 
सेवा 
शाखा/क
रदाता 
स्वयमले् 
जनुसकैु 
स्र्ानबाट 

६ कर चकु्ता 
प्रमाणपरका 
लासग 

❖ तोवकएको ढााँचामा सनवेदन 
(रु.१० को वटकट टााँस्ने) 

सन:शलु्क कर 
भकु्त्तानी 
गरेको दोस्रो 
ददन 

करदाता 
सेवा 
शाखा 
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सस.नं
. 

प्रवाह हनु े
सेवाको वववरण 

आवश्यक कागजात/पूरा गनुथपने 
कायथववसध 

दस्तरु लाग्न ेसमय 
(सामान्त्य 
अवस्र्ामा) 

खजम्मेवार 
शाखा 

❖ सम्बखन्त्धत आ. व. सम्मको 
आय वववरणलगायत सबै 
वववरणहरू दाखखला भएको  

❖ रुज ुभएको आय वववरण र लेखा 
परीक्षण प्रसतवेदन 

❖ कुनै प्रकारको कर बक्त्यौता, 
बेरुज ुर कर दावय्व बााँकी 
नरहेको 

❖ म्याद र्प भएमा सोको प्रमाण 

७ आयकर छुटको 
प्रमाणपर सलनको 
लासग र 
नववकरणका 
लासग 

❖ तोवकएको ढााँचामा सनवेदन 
(रु.१० को वटकट टााँस्ने) 

❖ संस्र्ा दताथ प्रमाणपरको प्रसतसलवप 
र संस्र्ाको ववधानको प्रसतसलवप 

❖ पान प्रमाणपरको प्रसतसलवप र 
लेखा परीक्षण प्रसतवेदन 

❖ संस्र्ाको सनणथयको प्रसतसलवप र 
अखततयारनामा 

❖ आयकर छुट प्रमाणपरको 
नवीकरण आय वषथ समाप्त भएको 
समसतले १ वषथसभर गराउनपुने । 

❖ अखन्त्तम आ.व.को करचकु्त्ता । 

सन:शलु्क सोही ददन करदाता 
सेवा 
शाखा 

८ व्यवसायसाँग 
सम्बखन्त्धत 
वववरण 
संशोधन/पररवतथन 
(PDCR)  का 
लासग 

❖ तोवकएको ढााँचामा सनवेदन 
(रु.१० को वटकट टााँस्ने) 

❖ सक्कल स्र्ायी लेखा नं. (PAN)  
दताथको प्रमाणपर  

❖ सम्बखन्त्धत सनकायबाट प्रमाखणत 
भएको संशोधन गनुथपने ववषयका 
प्रमाणहरूको प्रसतसलवप 

सन:शलु्क सोही ददन करदाता 
सेवा 
शाखा 
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सस.नं
. 

प्रवाह हनु े
सेवाको वववरण 

आवश्यक कागजात/पूरा गनुथपने 
कायथववसध 

दस्तरु लाग्न ेसमय 
(सामान्त्य 
अवस्र्ामा) 

खजम्मेवार 
शाखा 

९ अन्त्त:शलु्क 
इजाजतपर 
नवीकरणका 
लासग 

❖ सक्कल अन्त्त:शलु्क 
इजाजतपर 

❖ अन्त्त:शलु्क सनयमावलीको 
अनसूुची-२ बमोखजमको 
नवीकरण दस्तरु दाखखला 
गरेको प्रमाण 

❖ अन्त्त:शलु्क सनयमावलीको 
अनसूुची- बमोखजमको ढााँचामा 
सनवेदन 

❖ आसर्थक वषथ समाप्त भएपसछ 
श्रावण मवहनासभर नवीकरण 
गराउनपुने।  

❖ ररतपवुथक भररएको सनवेदन । 
 

वववरणमा 
उखल्लखखत 
राजस्व 
रकम  

सोही ददन करदाता 
सेवा 
शाखा/क
रदाता 
स्वयंले 
जनुसकैु 
स्र्ानबाट 

१० ववद्यतुीय बीजक 
अनमुसतका लासग 

❖ तोकेको ढााँचामा सनवेदन (रु.१० 
को वटकट टााँस्ने) 

❖ ववभागबाट सूचीकृत ववद्यतुीय 
बीजकसम्बन्त्धी सफ्टवेयर चयन 
गनुथपने 

❖ सफ््वेयर सबिेता र खरीद कताथ 
बीचको सम्झौता 

❖ सफ््वेयर खरीदको बीजकको 
प्रसतसलवप 

❖ स्र्ायी लेखा नं. प्रमाणपरको 
प्रसतसलवप 

❖ कायाथलयबाट स्र्लगत सनरीक्षण 
पश्चात प्रविया परुा गरेको पाइएमा 
अनमुसत ददन सवकन े

सन:शलु्क स्र्लगत 
सनरीक्षण 
गररसकेपसछ 

करदाता 
सेवा 
शाखा 

११ राजस्व दाखखला 
गरेको भौचर 

❖ तोकेको ढााँचामा सनवेदन (रु.१० 
को वटकट टााँस्ने) 

सन:शलु्क सोही ददन सङ्कलन 
शाखा 
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सस.नं
. 

प्रवाह हनु े
सेवाको वववरण 

आवश्यक कागजात/पूरा गनुथपने 
कायथववसध 

दस्तरु लाग्न ेसमय 
(सामान्त्य 
अवस्र्ामा) 

खजम्मेवार 
शाखा 

संशोधन 
(PDCR) का 
लासग 

❖ राजस्व दाखखला गरेको सक्कल 
भौचरको प्रसतसलवप 
 

१२ मूल्य असभववृि 
कर समायोजन 
परका लासग 

❖ तोवकएको ढााँचामा सनवेदन 
(रु.१० को वटकट टााँस्ने) 

❖ मूल्य असभववृि कर खरीद खाता, 
सबिी खाता एवं सम्बखन्त्धत 
बीजकहरू 

❖ सम्बखन्त्धत सनकायको भकु्तानी 
वववरण 

❖ सबै प्रकारको कर बक्त्यौता, 
बेरुज ुर कर दावय्व बााँकी 
नरहेको 

सन:शलु्क सोही ददन सङ्कलन 
शाखा 

१३ स्र्ायी लेखा नं. 
(PAN)  दताथ 
स्र्गन/खारेजी 

❖ तोवकएको ढााँचामा सनवेदन 
(रु.१० को वटकट टााँस्ने) 

❖ सम्बखन्त्धत सनकायबाट दताथ खारेजी 
वा नामसारी गरेको पर 

❖ म.ुअ.करमा दताथ भए अनसूुची-
११ बमोखजमको सनवेदन 

❖ सक्कल पान प्रमाणपर 
❖ कारोबार बन्त्दको रीतपवुथकको 
Online प्रवववष्ट िाराम 

❖ कर परीक्षणको लासग करदातालाई 
ददएको सूचनामा उल्लेख 
भएबमोखजमका कागजातहरू 

सन:शलु्क कागजात 
प्रमाण पेस 
गरेका 
आधारमा 

करदाता 
सेवा 
शाखा/स
ङ्कलन 
शाखा 

१४ िाइल 
स्र्ानान्त्तरण/कर
दाताको कायथक्षेर 
पररवतथन गने 
कायथ 

❖ तोवकएको ढााँचामा सनवेदन 
(रु.१० को वटकट टााँस्ने) 

❖ गत आ.व. सम्मको आय 
वववरणलगायत सबै वववरणहरू 
दाखखला भएको र कुनै प्रकारको 

सन:शलु्क सोही ददन करदाता 
सेवा 
शाखा 
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सस.नं
. 

प्रवाह हनु े
सेवाको वववरण 

आवश्यक कागजात/पूरा गनुथपने 
कायथववसध 

दस्तरु लाग्न ेसमय 
(सामान्त्य 
अवस्र्ामा) 

खजम्मेवार 
शाखा 

कर बक्त्यौता, बेरुज ु र कर 
दावय्व बााँकी नरहेको 

❖ सम्बखन्त्धत सनकायमा व्यवसाय दताथ 
गरेको प्रमाणपरको प्रसतसलवप 

❖ सम्बखन्त्धत स्र्ानीय तहमा व्यवसाय 
रहेको प्रमाखणत कागजात 

१५ करदाता खशक्षा 
तर्ा परामशथ  

❖ करदाताको खजज्ञासा माग 
कायाथलयले अवश्यकताको 
आधारमा  

सन:शलु्क तोवकएको 
ददन 

कायाथलय 
प्रमखु  

१७ कर परीक्षाण 
तर्ा अनसुन्त्धान  

❖ कर असधकृतले माग गरे अनसुारको 
कागजात तर्ा वववरण पेश गनुथपने 
।  

सन:शलु्क सोही ददन कायाथलय 
प्रमखु 

 

द्रष्टव्य: 
१. भकु्तानी गनुथपने राजस्व रकम ववद्यतुीय माध्यमबाट वा बैङ्कमा दाखखला गने प्रबन्त्ध रहेको छ। ्यसरी 

दाखखला हनु े राजस्व रकमबाहेक कायाथलयमा पेस गने सनवेदन, वववरण तर्ा िारामहरू एवम ्सबै 

प्रकारका सेवाबापत कुनै शलु्क, दस्तरु बझुाउन ुनपने। 

२. व्यवसाय दताथ, खारेजी र बायोमेवरक दताथका लासग सम्बखन्त्धत करदाता असनवायथ उपखस्र्त हनुपुने। अन्त्य 

कायथका लासग करदाता उपखस्र्त हनु नसकेमा अखततयारनामा संलग्न हनुपुने। 

३. मासर् उखल्लखखत समयावसध सबै कागजात पेस भएको र सामान्त्य अवस्र्ामा भएमा बढी कायथचाप (सभड) 

भएको अवस्र्ामा पालोअनसुार सनरन्त्तर सेवा ददइने। 

४. सेवा प्रवाहका सम्बन्त्धमा कुनै गनुासो वा सझुाव भएमा कायाथलय प्रमखुसमक्ष सम्पकथ  राख्नहुनु अनरुोध 

छ । सारै् कायाथलयमा रहेको सझुाव पेवटकामा वा टेसलिोनबाट वा इमेलमा समेत गनुासो तर्ा सझुाव 

राख्न सवकने। 
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५.  सेवा प्राप्त गनथ लाग्न ेदस्तरु र अवसध  - मासर् उल्लेख भएको 
 

६. सनवेदन उपर सनणथय गने प्रविया र असधकारी  

नागररकले माग गरेको सूचना १५ ददनसभर पसन सूचना असधकारीले उपलब्ध नगराए नागररक सूचना असधकारी 
ववरुि उजरुी गनथ कायाथलय प्रमखुसमक्ष जानपुनेछ।कायाथलय प्रमखुसमक्ष उजरुी परेको सातददनसभर कायाथलय 
प्रमखुले सूचना असधकारीमािथ त ्वा आिै नागररकलाई सूचना उपलब्ध गराउनपुछथ । सात ददनसभर कायाथलय 
प्रमखुले पसन सूचना उपलब्ध नगराएमा नागररकले ्यसको ३५ ददनसभर सूचना असधकारी र कायाथलय 
प्रमखुववरुि राविय सूचना आयोगमा पनुरावेदन गनथ सक्त्छन।्  

क. सनणथय गने प्रवियाः सरकारी सनणथय प्रविया सरलीकरण सनदेखशका, २०६५ एवम ्सूचनाको हकसम्बन्त्धी ऐन, 
२०६४, आयकर ऐन, २०५८, मूल्य असभववृि कर ऐन, २०५२, अन्त्तःशलु्क ऐन, २०५८ लगायत 
प्रचसलत काननुबमोखजम ।  

 

ख. सनणथय गने असधकारीः  
अ. कर असधकृत ।  
आ. असधकार प्र्यायोजन भएको अवस्र्ामा नायव सबु्बा। 

७. सनणथय उपर उजरुी सनु्न ेअसधकारी   

अ. कर असधकृत ।  

८. सम्पाददत कायथको वववरण  

 

८.१. रैमाससक कायथ प्रगसत वववरण 
यस कायाथलयबाट संवत ्२०८१ साउन १ दखेि २०८१ असार मसान्तसम्म सम्पादन भएका मुख्य मुख्य काययहरू 

दहेायबमोखिम रहकेा छन:् 

 

 

 

मखहना 
/ 

खििरण 

रािस्ि लक्ष्य रािस्ि सङ्कलन व्यिसाय दताय 

(आयकर, 

म.ूअ.क., 

अन्तःशलु्क) 

खिथहोखल्िङ 

प्यान िारी 

करदाता खशक्षा 

काययक्रम 

सञच्ालन 

बैशाि ६ करोि ३६ लाि ४ करोि ८८ लाि ९१ २ १ 

जेठ ७ करोि ९ करोि ७८ लाि १२६ ३ - 

असार १४ करोि ३८ लाि १० करोि ८९ लाि ९७ ११ ३ 
िम्मा २७ करोि ७४ लाि २४  करोि ५५ लाि ३१४ १६ ४ 
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९.  कायाथलय प्रमखु र सूचना असधकारीको नाम र पद  

 

 

क. काययलय प्रमुि 

नामः प्रखिणा भण्िारी (९८५४०५५३९८)  

पदः कर अखिकृत  

 

                    ि. सचूना अखिकारी 

             नामः रुपा तामाङ (९८५४०४१६९८) 

             पदः नायब सुब्बा  

 

१०. सम्पकथ -सूर 
 फोन नं. ०४७-५२१३९८  
 इमेलः tso-sindhuli@ird.gov.np र  

 िेभसाइटः  

 www.ird.gov.np    

 https://ird.gov.np/branch/taxpayerserviceofficesindhuli 

 फेसबुक एकाउन्टः करदातासिेा कायायलय खसन्िुली  

११. ऐन, सनयम वा सनदेखशकाको सूची  
● आर्थयक खििेयक २०८१ 

● आयकर ऐन, २०५८ (आर्थयक ऐन, २०८० को संशोिन सखहत) 
● आयकर खनयमािली, २०५९ (२०८० को संशोिन सखहत) 
● मूल्य अखभिृखि कर ऐन, २०५२ (आर्थयक ऐन, २०८० को संशोिन सखहत) 
● मूल्य अखभिृखि कर खनयमािली, २०५३ (२०८० को सशंोिन सखहत) 
● अन्तःशुल्क ऐन, २०५८ (आर्थयक ऐन, २०८० को सशंोिन सखहत) 
● अन्तःशुल्क खनयमािली, २०५९ ( २०८० को संशोिन सखहत) 
● मददरा  ऐन, २०३१ र मददरा खनयमािली (संशोिनसखहत), २०३३ 

● आयकर खनदखेशका २०६६(संशोिनसखहत) 

● मूल्य अखभिृखि कर खनदखेशका, २०६९ (तेस्रो संशोिन,२०८०) 

● अन्त:शुल्क खनदखेशका, २०६८(पररमार्ियत संस्करण, २०७९),  

● खिद्युतीय बीिकसम्बन्िी काययखिखि, २०७४ (संशोिनसखहत) 
● पुुँिीगत लाभकरसम्बन्िी खनदखेशका (संशोिनसखहत), २०७२ 

http://www.ird.gov.np/
https://www.ird.gov.np/public/pdf/1740900878.pdf
https://www.ird.gov.np/public/pdf/313979372.pdf
https://www.ird.gov.np/public/pdf/933830445.pdf
https://www.ird.gov.np/public/pdf/935499267.pdf
https://www.ird.gov.np/public/pdf/1654722653.pdf
https://www.ird.gov.np/public/pdf/658810626.pdf
https://www.ird.gov.np/public/pdf/521246977.pdf
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१२. आम्दानी, खचथ तर्ा आसर्थक कारोबारसम्बन्त्धी अद्यावसधक वववरण : - यस अवसधको खचथ रु. हजारमा 
 

मवहना चाल ुखचथ पुाँजीगत खचथ जम्मा खचथ 
बैशाख ४५७७ ७८ ४६७७ 
जेठ ५१६८.७०३ १९८ ५३६६.७०३ 
असार ५९४५.०८८ २९७ ६२४२.०८८ 
जम्मा रु. १५६९०.७९१ ५७३ १४०८.३२२१ 

 

 

१३. तोवकएबमेखजमको अन्त्य वववरण 

 सरकारी, सनजी, सहकारी तर्ा अन्त्य क्षेरहरूसंग समन्त्वय र सहकायथ गने,  
 करको दायरा ववस्तार तर्ा राजश्व संकलनमा ववि गनथ सकृय रुपमा सजृना्मक कायथ गने, 
 तोवकएको कायथभन्त्दा सेवा प्रवाहलाई प्रभावकारी बनाउन सरोकारवालाहरुसंग छलिल तर्ा अन्त्तरविया 

गने,  
 मासर्ल्लो सनकायहरुबाट हनुे सनयसमत सनदेशन तर्ा पररपर बमोखजमको कायथ गने,  
 कायाथलयको पहलमा करदाता मैरी सेवा प्रवाहको लागी सजृना्मक कृयाकलाप संचालन गने । 

१४. अखिल्लो आसर्थक वषथमा कुनै कायथिम वा आयोजना सञ्चालन गरेको भए सो को वववरण 

१. करदाता खशक्षा 

 आर्थयक ऐन, २०८० माफय त करदातालाई उपलब्ि गराइएका छुट तथा सहुखलयतसम्बन्िी  खसन्िुली 

उद्योग िाखणज्य संघ, सुनकोशी गाउुँपाखलका, दिुौली नगरपाखलका र मररण गाउुँपाखलकामा करदाता खशक्षा 

तथा अन्तरदक्रया काययक्रम सम्पन्न।  

 

२. कर सङ्कलनका लाखग खिशषे प्रयास 

 आयकर तथा मूल्य अखभिृखि कर बक्यौता रहकेा र लामो समयदखेि आफ्नो कारोबारको खििरण पेस 

नगरेका (नन-फाइलर रहकेा) करदाताहरूलाई उक्त बक्यौता कर दाखिला गनय खनरन्तर फोन सम्पकय  

तथा SMS पठाइएको ।  

 आर्थयक ऐन, २०८० को दफा ३६ बमोखिमको छुट सुखििामा अखिकतम करदाताको सुखनखितताका लागी 

खिखभन्न सञ्चारमाध्यम तथा करदाता सेिा कायायलय खसन्िुलीको आखिकारीक फेसबकु पेिमाफय त सन्दशेमुलक 

सुचना प्रसारण  ।  
 

३. सामाखिक सञ्जालको व्यापक प्रयोग 

कायायलयको फेसबुक पेि करदातासेिा कायायलय, खसन्िलुी माफय त करकानुन, पखछल्ला व्यिस्था, छुट सुखििा र 

सहुखलयत, सूचना तथा िानकारी र खिखभन्न प्रकाशनहरू खनरन्तर सम्पे्रषण गररएको । 
 

४. बिार अनगुमन 

यस कायायलय अन्तयगत दताय कायम रहकेो करदाताहरुको स्थलगत खनरीक्षण गरी आिश्यक सल्लाह, सुझाि तथा िरीिाना 

गद ैदताय नभई कारोबार गने काययलाई खनरुत्साहीत गरी करको दायरा खबस्तार गरीएको । 
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१५. वेभसाईट भए सो को वववरण 

 िेभसाइटः  

 www.ird.gov.np    

 https://ird.gov.np/branch/taxpayerserviceofficesindhuli 

 

१६. सावथजसनक सनकायले प्राप्त गरेको बैदेखशक सहायता, ऋण, अनदुान एवं प्राववसधक सहयोग र समझौता 
सम्बन्त्धी वववरण : नभएको 
 

१७. संचालन गरेको कायथिम र सोको प्रगसत प्रसतवेदन 

१. कायायलयको गखतखिखि, करकाननुमा भएका पररितयनबारे खिद्यतुीय माध्यममाफय त खनयखमत अद्यािखिक:  

कायायलयका सम्पूणय गखतखिखिहरू, सूचना र िानकारीका साथसाथ ैपररिर्तयत करकानुन र व्यिस्था र अन्य 

उपयोगी सामग्रीहरू फेसबुक पेि करदाता सेिा कायायलय, खसन्िुली माफय त अद्यािखिक गने गररएको छ । 

 

२. सझुाि परेटकाको व्यिस्था 

कायायलयले प्रिाह गने सेिा िा कायायलयसुँग सम्बखन्ित खिषयमा सेिाग्राही िा आम नागररकको कुनै गुनासो 

िा सुझाि भएमा सोको लाखग कायायलयमा गुनासो तथा सुझाि पेरटका राखिएको । प्राप्त गुनासो र 

सुझािहरूको शीघ्र सम्बोिन गन ेगररएको ।  

 

३.सचूनाको हकको कायायन्ियन 

सूचनाको हकसम्बन्िी ऐन, २०६४ बमोखिम सूचना अखिकारीको व्यिस्था गररएको। कायायलयबाट भए 

गरेका मुख्य काययहरूको स्ितः प्रकाशन गने उद्दशेयले त्रैमाखसक रुपमा “स्ितः प्रकाशन” गने गररएको ।  

सोको खिद्युतीय प्रखत कायायलयको िेभसाइटमा समेत राख्ने गररएको । 

 

४.करदाता खशक्षा 

करदातालाई करकाननु, पररिर्तयत व्यिस्था र पालना गनुयपने न्यूनतम व्यािसाखयक मापदण्िबारे िानकारी 

ददने उद्दशे्यले समय समयमा खिल्लाका खिखभन्न भागमा स्थानीय तह, उद्योग िाखणज्य संघ र सरोकारिाला 

खनकायसुँगको सहकाययमा कर खशक्षा काययक्रम गने गररएको छ।  

 

१८. वगीकरण तर्ा संरक्षण गरेको सचुना : वसगथकरण नगररएको तर कायथलयमा पेश गरेका र प्रवाह भएका 
करदाता कायाथलयसंग सम्बखन्त्धत सूचनाहरु संरखक्षत गरी राखखएको छ । 
 

१९. सूचना मागसम्बन्त्धी सनवेदन र सो उपर सूचना ददएको वववरण : सनवेदन नपरेको  
 

२०. अन्त्यर प्रकाशन भएका/हनु ेसूचना : आन्त्तररक राजश्व ववभागको वेवसाइट www.ird.gov.np मा प्रकाशन 
हनुे गदथछ । सारै् आवश्यकता अनसुार स्र्ानीय तर्ा राविय संचार माध्यमबाट प्रकाशन गररएको छ । 
 

 

http://www.ird.gov.np/
http://www.ird.gov.np/
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