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राǒƶय गान 

 

सयɊ थुगँा फूलका हामी एउटै माला नेपालȣ 
साव[भौम भई फैǓलएका मेची महाकालȣ 

 
ĤकृǓतका कोटȣ-कोटȣ सàपदाको आचँल 

वीरहǾका रगतले èवतÛğ र अटल 
 

£ानभǓूम, शािÛतभǓूम तराई, पहाड, ǒहमाल 

अखÖड यो Üयारो हाĨो मातभृǓूम नेपाल 
 

बहलु जाǓत, भाषा, धम[, संèकृǓत छन ्ǒवशाल 

अĒगामी राƶ हाĨो जय-जय नेपाल ।। 
 

 
  



 

3 
 

आÛतǐरक राजèव काया[लय, कृçणनगर 

कम[चारȣ ǒववरणः 
 

 
 
 
 

सिुजत कुमार Ǔसंह 
काया[लय Ĥमखु ( Ĥमखु कर अǓधकृत ) 

 
 
मनोज कुमार पाÖडे             कुमार पडासौनी     रामहरȣ मराǓसनी        रामकृçण ĮेƵ 

कàयूटर अǓधकृत                   कर अǓधकृत        कर अǓधकृत          कर अǓधकृत 
                                                                     
 
महेÛġ परुȣ          ǒपताàबर Ûयौपाने 
कर अǓधकृत         कर अǓधकृत       

                  (सूचना अǓधकारȣ) 
 
िचğ Ĥसाद योगी          कृçण Ĥसाद पÛथी         रमेश शाहȣ           अनपुा पÛथी      रमेश कुमार शाह 

लेखापाल                 नायब सåुबा            नायब सÞुबा           नायब सÞुवा       नायब सÞुवा        
 
 
ईƳर के.सी                   राज ुपनु          

 डा.ई.स.ु                     डा.ई.स ु
 
माधव बहादरु ¢ेğी           फूलमǓत थाǽ       हेमȶराज शमाŊ   

.  ह.स.चा.                          का.स.             का.स.                       
 
 
                  
       
  

 

 
 
 



 

4 
 

हाĨो भǏ,ु 

 नेपालको संǒवधान (२०७२) को धारा २७ मा Ĥ×याभतू एवं धारा २८ मा åयविèथत सूचनाको 

हकलाई संर¢ण गन[ सूचनाको हकसàबÛधी ऐन, २०६४ को दफा ५(४) र Ǔनयमावलȣ, २०६५ मा 

Ĥ×येक साव[जǓनक Ǔनकायले साव[जǓनक सरोकार एवं गǓतǒवǓधहǾको ǒववरण Ĥ×येक ३/३ मǒहनामा 

तोǒकएका ǒववरणहǾ समावेश गरȣ Ĥकाशन गनु[पनȶ åयवèथा छ । सूचनाको हकसàबÛधी ऐन, २०६४ 

को दफा ५(३) तथा Ǔनयमावलȣ, २०६५ को Ǔनयम ३ ले åयवèथा गरेका ǒवǓभǏ िशष[क बमोिजमका 

सूचनाहǾ आम नागǐरकको ससूुिचत हनेु हकलाई Úयानमा राÉदै नागǐरकले माग नगरे पǓन आÝनो 

Ǔनकायको जवाफदेǒहता, पारदिश[ता र ǒवƳसनीयताका लाǓग ǓनयǓमत ǽपमा ǒववरण èवतः Ĥकािशत 

(Proactive Disclosure) गनु[पनȶ ǒवƳåयापी माÛयता हो ।  

 यसका अलावा नेपालको संǒवधानमा Ĥ×येक नागǐरकलाई साव[जǓनक सरोकारको सूचना माÊने र 

पाउने हकको åयवèथा गरेको तथा ǒवƳåयापी मानव अǓधकार घोषणापğ, १९४८ को धारा १९ मा 

Ĥ×येक åयिƠलाई सूचना माÊने, पाउने र Ĥवाह गनȶ हकको åयवèथा गरेकोले सूचनाको èवःèफुत[ 

Ĥवाहलाई बढावा Ǒदन ुवाÑछनीय हनु आउँछ । 

 यǒह माÛयतालाई मÚयनजर गदȷ यस आÛतǐरक राजèव काया[लय, कृçणनगरले २०८2  साल 

Įावण, भाġ  र असोज मǒहनामा भए गरेका èवतः Ĥकाशन गन[ Ǔमãने सàपूण[ गǓतǒवǓधहǾको ǒववरण 

Ĥकािशत गरेको छ । यस काया[लयसँग सàबिÛधत आÝनो åयिƠगत एवं आम नागǐरकको सरोकारका 

कुनै पǓन ǒवषयका सूचना आवæयक परेमा यस आÛतǐरक राजèव काया[लय, कृçणनगरमा सàपक[  गनु[हनु 

आम नागǐरकहǾलाई हाǑद[क आĒह गद[छɊ । साथै नागǐरकहǾले पǓन आÝनो ससूुिचत हनुे हकको 

Ĥयोग गदȷ साव[निजक ǓनकायहǾलाई पारदशȸ र जवाफदेǒह बनाउनको लाǓग सहयोग गन[ अनरुोध गद[छɊ 

। 

ǓमǓतः २०८2 काǓत[क 11 गते । 

ǒपताàबर Ûयौपान े

सूचना अǓधकारȣ 

 सिुजत कमार Ǔसंह 

काया[लय Ĥमखु 
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१. काया[लयको पǐरचय, èवǽप, ĤकृǓत र काय[¢ğेः 

ǒवƳमा बÕदो आǓथ[क अÛतरǓनभ[रता र पूजँी, ĤǒवǓध र Įमको बÕदो Ĥवाह अनǽुप मलुकुको कराधारको 

संर¢ण गनु[पनȶ आवæयकता महससु गरȣ नेपालमा åयविèथत कर Ĥणालȣ थालनी भएको साढे पाँच दशक 

भईसकेको छ । ×यèतै èवयंकर Ǔनधा[रणको ǓसƨाÛतमा आधाǐरत आधǓुनक कर Ĥणालȣको Ĥारàभ भएको दईु 

दशकभÛदा बढȣ भईसकेको छ । आयकर Ĥणालȣलाई åयविèथत गनȶ उƧेæयले आयकर ऐन, 2058 तथा 

अÛतःशãुकलाई आधǓुनक र åयावहाǐरक बनाउने उƧेæयले अÛतःशãुक ऐन, २०५८ जारȣ भई काया[Ûवयनमा 

आएको 24 बष[ भैसकेको छ । ×यèतै एकल आधǓुनक कर एवं अ×याधǓुनक, लिचलो र पारदशȸ करको ǽपमा 

मूãय अǓभवǒृƨ कर ऐन, 2052 तजु[मा भई 2054 साल मंǓसर १ गते देिख मूãय अǓभवǒृƨ कर लागू गǐरएको 

हो ।  

कर राजèव उठाउने मÉुय िजàमेवारȣ पाएको आÛतǐरक राजèव ǒवभागले देशका ǒवǓभǏ 46 èथानमा 

रहेका आÛतǐरक राजèव काया[लयहǾ, मÚयम èतरȣय करदाता काया[लय 2, ठूला करदाता काया[लय १ तथा 

36 वटा करदाता सेवा काया[लयहǾमाफ[ त देशको कर Ĥशासनको åयवèथापन एवं सʶालन गदȷ आएको छ । 

कǒपलवèत ुतथा अघा[खाँची िजãला काय[¢ेğ रहन ेगरȣ यस आÛतǐरक राजèव काया[लय, कृçणनगरले ǓनरÛतर 

ǽपमा करदाताहǾलाई सेवा Ĥवाह एवं सहिजकरण गदȷ आएको छ । हाल यस आÛतǐरक राजèव काया[लय, 

कृçणनगरको काया[लय कृçणनगर नगरपाǓलकाको वडा नं. 1 मा रहेको छ ।  

आÛतǐरक राजèव ǒवभाग अÛतग[त रहेको आÛतǐरक राजèव काया[लय, कृçणनगर अÛतग[त करदाता सेवा 

काया[लय, तौǓलहवा तथा करदाता सेवा काया[लय, सिÛधखक[  रहेका छन।् आÛतǐरक राजèव काया[लय, 

कृçणनगरको Ĥमखु काय[ नेपालमा आÛतǐरक ǽपमा पǐरचालन हनुे Ĥमखु करहǾ आयकर, मूãय अǓभवǒृƨ कर 

र अÛतःशãुकको Ĥशासन गनु[ हो । 

यस आÛतǐरक राजèव काया[लय, कृçणनगरको काय[¢ेğ कǒपलवèत ुतथा अघा[खाँची िजãला रहेको छ । 

2. सोच, गÛतåय, उƧæेय, माÛयता एवं ĤǓतवƨताहǾः 

"कर Ĥणालȣको सार , लगानीको आधार" भǏे अǓभĤायका साथ यस आÛतǐरक राजèव काया[लय, कृçणनगर 

अगाǓड बढेको पǐरĤêेयमा आÛतǐरक राजèव ǒवभागको जèतै आफूलाई समय सहुाउँदो एवं åयावसाǒयक संगठन 

बनाउने Ǒदशामा लाǓगरहेको यस आÛतǐरक राजèव काया[लय, कृçणनगरका सोच, गÛतåय, उƧेæय एवं 

ĤǓतवƨताहǾ Ǔनàन रहेका छन:् 
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सोच (Vision): 

 आÛतǐरक राजèव पǐरचालन, åयावसाǒयक सेवा, नवीन सोच र आǓथ[क वǒृƨका लाǓग संगठनको Ǔनमा[ण 

गनȶ । 

गÛतåय (Mission): 

 èवेिÍछक कर सहभाǓगताको लाǓग गणुèतरȣय सेवाको Ĥ×याभǓूत गनȶ र èवÍछतापूव[क कर कानूनको 

काया[Ûवयन गनȶ । 

समĒ उƧæेय (Overall Objective): 

 स¢म र Ĥभावकारȣ कर Ĥणालȣको Ĥवƨ[न गनȶ । 

मूãय माÛयता (Values): 

 समता पूण[ åयवहार, 

 करदाताको सàमान, 

 सदाचाǐरता र ĤǓतवƨता, 

 सहकाय[ र 

 नवीन सोचका साथ काय[ गनȶ । 

ĤǓतवƨताहǾ (Promises): 

 जनतालाई सàमान र सेवा, सशुासनलाई टेवा, 

 कर सहभाǓगतामा Ĥवƨ[ना×मकता, 

 सǒुवधाजÛय र ĤǒवǓधमैğी कर संरचना, 

 मèुकान सǒहतको सेवा, 

3. काया[लयको काम, कत[åय र अǓधकारः 

 यस आÛतǐरक राजèव काया[लय, कृçणनगरका काम, कत[åय र अǓधकारहǾ Ǔनàन रहेका छन:् 

 आयकर, मूãय अǓभवǒृƨ कर तथा अÛतःशãुक लगायतका करहǾको Ĥयोजनका लाǓग एकल दता[ 

Ĥणालȣको ǽपमा èथायी लेखा नàबर जारȣ गरȣ कर Ĥशासन सʶालन गनु[, 

 ĤाकृǓतक åयिƠको लाǓग P-PAN जारȣ गनु[, 

 ǓनयǓमत बजार अनगुमन गनु[, करदाता िश¢ा काय[Đम सʶालन गनु[, अÛतǒĐ[ या, छलफलजèता 

काय[ĐमहǾ सʶालन गनु[, 
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 मǑदरा तथा सूǓत[जÛय पदाथ[हǾको ǓबǒĐǒवतरण गन[लाई इजाजत Ĥदान गनु[, बाǒष[क ǽपमा इजाजतपğ 

नǒवकरण गनु[, 

 कर संकलन गनु[, बÈयौता, बेǽज ुदािखला गन[ लगाउन,ु 

 आयकर, मूãय अǓभवǒृƨ कर तथा अÛतःशãुक लगायतका करहǾ आकǒष[त हनुे कारोबारलाई करको 

दायरामा ãयाउन,ु 

 कर छलȣ भएको ǒवƳसǓनय आधार भएमा आÛतǐरक राजèव ǒवभागले तोकेको मापदÖडको आधारमा पूण[ 

कर परȣ¢ण तथा अनसुÛधान गरȣ कारवाहȣ गनु[, 

4. करदाताका अǓधकार र कत[åयहǾः 

अǓधकारहǾः 

क. सàमानपूव[क åयवहारको अǓधकार, 

ख. ĤचǓलत कानूनबमोिजम करसàबÛधी भएका अßयासहǾको सूचना ĤाƯ गनȶ अǓधकार, 

ग. करसàबÛधी कुरामा सफाइको सवूद पेश गनȶ मौका ĤाƯ गनȶ अǓधकार, 

घ. ĤǓतर¢ाको लाǓग कानून åयवसायी वा लेखापरȣ¢क मकुरर गनȶ अǓधकार, 

ङ. करसàबÛधी गोपनीय कुराहǾ ऐनमा उãलेख भएदेिख बाहेक अनǓतĐàय हनु ेअǓधकार, 

च. बढȣ दािखला भएको कर ǒफता[ पाउने वा समायोजन गनȶ अǓधकार, 

छ. पूवा[देश माÊने अǓधकार, 

ज. Ĥशासकȧय पनुरावलोकन वा पनुरावेदन सàबÛधी अǓधकार । 

कत[åयहǾः 

क. èथायी लेखा नàबर तथा दता[ Ĥमाण पğ Ǔलनपुनȶ, 

ख. वèत ुवा सेवा ǓबĐȧ तथा आपूतȸ गदा[ Ǔबल Ǔबजक जारȣ गनु[पनȶ, 

ग. कारोबारको अǓभलेख राơपुनȶ, 

घ. अǓĒम कर कʣी गरȣ दािखला गनु[पनȶ, 

ङ. समयमा नै कर ǒववरण दािखला गनु[पनȶ, 

च. समयमा नै कर दािखला गनु[पनȶ, 

छ. काया[लयले माग गरेको सूचना Ǒदनपुनȶ, 

ज. काया[लयले सूचना Ǒदएमा उपिèथत हनुपुनȶ, 

झ. काया[लयको काम कारवाǒहमा बाधा Ǔबरोध गन[ नहनुे । 
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5. काया[लयमा रहन ेकम[चारȣ संÉया र काय[ ǒववरणः 

 यस काया[लयलाई आवæयक पनȶ कम[चारȣ नेपाल सरकारले åयवèथा गनȶ कानूनी Ĥावधान रहेको छ। 

हाल काया[लयमा जàमा 18 जना कम[चारȣहǾ काय[रत छन ्। 

 5.1 èवीकृत कम[चारȣ दरवÛदȣ संÉयाः 21 जना 

 5.2 èथायी कम[चारȣ दरवÛदȣ संÉयाः  11 जना 

 5.3 करार सेवा कम[चारȣः    5 जना 

      5.4 फािजल कम[चारȣः                   1 जना 

 5.5 जàमा कम[चारȣ संÉयाः   17 जना 
 

संगठन ताǓलकाः 

 

 
 
 
 

Ůमुख कर अिधकृत 
एवं 

कायाŊलय Ůमुख 

सुिजत िसंह

करदाता सेवा शाखाः
 कर अिधकृत
रामकृˁ ŵेʿ

क̱ʊुटर अिधकृत
मनोज कुमार पाǷे

1.लेखापाल िचũ Ůसाद योगी

2.ना.सु. अनुपा पȺी
3. ना.सु. रमेश कुमार साह
4. डा.ई.सु.- राजु पुन 

5. डा.ई.सु.- ईʷर के.सी.   

कर संकलन शाखाः 

 कर अǓधकृत 

महेȾ पुरी

1.ना.सु.-  अनुपा पȺी

कर परीƗण तथा अनुसɀान 
शाखा:

 कर अिधकृत 

िपतɾर Ɋौपाने 

महेȾ पुरी
रामकृˁ ŵेʿ

कुमार पुडासौनी

1.ना.स.ु कृçण Ĥसाद पÛथी 

2. ना.स ु रमेश शाहȣ 
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6. काया[लयबाट Ĥदान गǐरन ेसेवाहǾः 

 6.1 उƭोगी, åयवसायी एवं ĤाकृǓतक åयिƠलाई èथायी लेखा नàबर (PAN र P-PAN) दता[ Ĥमाण पğ 

Ĥदान गनȶ, 

 6.2 आय ǒववरण, मू.अ.कर ǒववरण, अÛत:शãुक ǒववरण Ǔलने, Verify गनȶ, 

 6.3 मदȣरा तथा सूǓत[जÛय पदाथ[हǾको ǓबǒĐǒवतरण गन[लाई इजाजत Ĥदान गनȶ, बाǒष[क ǽपमा इजाजतपğ 

नǒवकरण गनȶ, 

 6.4 आयकर, मूãय अǓभवǒृƨ कर, अÛतःशãुक दािखला Ǔलन/ेगन[ लगाउने, 

 6.5 ǓनयǓमत बजार अनगुमन गनȶ, 

 6.6 कर संकलन गनȶ, बÈयौता, बेǽज ुदािखला गन[ लगाउने, 

 6.7 करदाताहǾको सचेतनाका लाǓग करदाता िश¢ा काया[ĐमहǾ सʶालन गनȶ, 

     6.8 कर छलȣ भएको ǒवƳसǓनय आधार भएमा आÛतǐरक राजèव ǒवभागले तोकेको मापदÖडको  आधारमा पूण[ कर 

परȣ¢ण तथा अनसुÛधान गरȣ कारवाहȣ गनȶ आǑद। 

7. सेवा Ĥदान गनȶ Ǔनकायको शाखा, काय[ र िजàमेवार अǓधकारȣः 

 7.1 करदाता सेवा शाखाः 

 काया[लयबाट Ĥदान गǐरने सेवाहǾ दता[, कर समायोजन तथा करचƠुा आदȣ Ĥदान गनȶ, 

 कर अǓधकृत Įी राम कृçण ĮेƵ, 

 कàÜयटुर अǓधकृत Įी मनोज कुमार पाÖडे 

 ना.स.ु Įी रमेश कुमार साह 

 डा.ई.स.ु Įी राज ुपनु 

 डा.ई.स.ु Įी ईƳर के.सी. 

 7.2 संकलन शाखाः 

 कर संकलन गनȶ, 

 बेǽज ुसàपरȣ¢णका लाǓग लेखा उƣरदायी अǓधकृतकोमा पठाउने, 

 कर बÈयौता असलुȣको लाǓग संकलन ħमण गनȶ। 

 कर अǓधकृत Įी महेÛġ परुȣ 

 ना.स.ु Įी अनपुा पÛथी 

    7.3 कर परȣ¢ण/ अनसुÛधान / कर ǒफता[ शाखा 

 कर परȣ¢ण/अनसुÛधान गनȶ 
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 दता[ खारेजीको परȣ¢ण गनȶ 

 बजार अनगुमन गनȶ 

 कर ǒफता[ गनȶ 

 पनुःकर Ǔनधा[रण गनȶ 

 कर अǓधकृत रामकृçण ĮेƵ 

 कर अǓधकृत ǒपताàबर Ûयौपाने 

 कर अǓधकृत कुमार पडासौनी 

 कर अǓधकृत महेÛġ परुȣ 

 ना.स.ु  कृçण Ĥसाद पÛथी 

 ना.स.ु रमेश शाहȣ 

8. सेवा ĤाƯ गन[ आवæयक कागजात, लाÊन ेदèतरु, अवǓध, सàपक[  शाखा र गनुासो सǏु े

अǓधकारȣ/साव[जǓनक सेवा बडापğः 

आÛतǐरक राजèव काया[लय कृçणनगर 
नागǐरक वडापğ (Citizen Charter) 

Đ
सं 

काय[ ǒववरण पेश गनु[पनȶ कागजातहǽ काय[ सàपादन 
गन[ लाÊन े
समय 

लाÊन ेकर/दèतरु सàपक[  
शाखा/कोठा नं. 

गनुासो 
सǏु े

अǓधका
रȣ  

१. èथायी लेखा 
नàबर (PAN) 

दता[ Ĥमाणपğ 
Ĥदान गनȶ 

अनलाईन कàÜयटु माÚयमबाट आÛतǐरक राजèव 
काया[लयको वेबसाइट www.ird.gov.np मा लगइन 
गरȣ submission number सǒहत सàबिÛधत åयिƠले 
देहायका कागजातहǽ पेश गनु[ पनȶछ ।  

 åयवसाय दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

 नेपालȣ नागǐरकताको ĤǓतǓलǒप  

 कारोबार आÝनै घरमा/जÊगामा गनȶ भए 
जÊगाधनी Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप र बहालमा 
रहने भए बहाल सàझौताको ĤǓतǓलǒप ।  

 Ǔनकायको हकमा ĤबÛधपğ, Ǔनयमावलȣ, 
ǒवǓनयम, ǒवधानको ĤǓतǓलǒप तथा Ǔनकायबाट 
अǓधकार ĤाƯ भएको अǓधकारपğ/Ǔनकायको 
छाप । 

 आǓधकाǐर åयिƠ उपिèथत भइ बायोमेǒĚक 
गनु[पनȶ ।  

 
 
 
 
 

सोहȣ Ǒदन 

 दरखाèत फाराममा 
ǽ. १० को ǒटकट 

 चाल ु आ.व भÛदा 
अगाडीको आ.वमा 
दता[ भएको भए 
Ǔनयमानसुार आय 
ǒववरण, लाÊने कर, 
Þयाज, जǐरवाना र 
शãुक . 

 
 
 

करदाता सेवा 
शाखा 

(डेèक नं. 0२) 

  
 
 
 
 
काया[लय 
Ĥमखु  

2. आय ǒववरण 
पेश गनȶ 

 आǓथ[क वष[ समाƯ भएको ǓमǓतले ३ मǒहना 
Ǔभğ Online Entry गरȣ èवय भेǐरफारइ गनȶ ।  

सोहȣ Ǒदन  ǒववरण 
बमोिजम 

करदाता सेवा 
शाखा 

काया[लय 
Ĥमखु 
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 पूवा[नमुाǓनक कर ǒववरण (D-01) फाराम भरȣ 
राजèव दािखला गनȶ बɇकमा राजèव रकम 
सǒहत ǒववरण पेश गनु[ पनȶ  

Ǔतनु[पनȶ कर 
रकम 

कोठा नं. 5 

3. अनमुाǓनत 
करको ǒववरण 
र 
ǒकèतावÛदȣमा 
कर दािखला 

 Online ǒववरण भǐर चाल ुआ.व. को पौषको 
अÛ×य सàम ४० ĤǓतशत चैğको अिÛतम सàम 
७० ĤǓतशत र आषाढको मǒहनाको अÛ×य 
सàम १०० ĤǓतशत कर रकम दािखला गनु[ 
पनȶ ।  

सोहȣ Ǒदन  ǒववरण 
बमोिजम Ǔतनु[पनȶ रकम  

करदाता सेवा 
शाखा 

कोठा नं. 5 

काया[लय 
Ĥमखु 

4. कर दािखलाको 
Ĥमाण/कर 
चƠुाको 
Ĥमाणपğ 
Ĥदान गनȶ 

 पूवा[नमुाǓनत कर Ǔतनȶ (D-01) ǒववरण र 
कारोवारमा आधाǐरत कर Ǔतनȶ (D-02) ǒववरण 
पेश गनȶ करदाताले User ID र Password  
Ǔसज[ना गरȣ आफै करचƠुा ǒĤÛट गनȶ ।  

 अÛय करदाताको हकमा काया[लयबाट उपलÞध 
गराइएको नमनुा फाराम अनसुार भरȣ पेश गनȶ 
।  

बाँकȧ बÈयौता 
नरहेमा सोहȣ 
Ǒदन र बाँकȧ 
बÈयौता रहेमा 
बाँकȧ बÈयौता 
चƠुा गरे पƱात 

। 

 Ǔनवेदनमा ǽ. १० 
को ǒटकट 

 कर दािखला Ĥमाण  

 कर चƠुा माग 
भएको 
ǓमǓतसàमको 
आय ǒववरण र 
सो बमोिजम 
Ǔतनु[पनȶ सàपूण[ 
कर रकम 
बझुाएको Ĥमाण 
।  

करदाता सेवा 
शाखा 

कर अǓधकृत 

कोठा नं. 5 

काया[लय 
Ĥमखु 

5. कर संकलन, 
बेǽज,ु बÈयौता 
असलु उपर 
गनȶ 

 काया[लयबाट माग भए बमोिजम  सोहȣ Ǒदन रकमको हकमा असलु 
हनु बाकँȧ रकम  

संकलन शाखा 
कोठा नं. 203 

काया[लय 
Ĥमखु 

6. åयिƠगत 
èथायी लेखा 
नàबर Ǔलन ु
पनȶ 

 आÛतǐरक राजèव ǒवभागको वेबसाइट 
www.ird.gov.np मा लगइन गरȣ 
personal e-pan मा click गरȣ सो मा 
उिãलिखत ǒववरण भǐर Submission 

Number सǒहत काया[लयमा सàपक[  
राơपुछ[ ।  

काय[लयमा 
सेवाĒाहȣको 
चापलाई हेरȣ 
बढȣमा ७ 
ǑदनǓभğ । 

दèतरु नलाÊन े करदाता सेवा 
शाखा 

कर अǓधकृत 

कोठा नं. 5 

काया[लय 
Ĥमखु  

7. अÛत शãुक 
इजाजतपğ 
जारȣ नवीकरण 
गनȶ 

 अनलाईन (Online) कàÜयटुरको 
माÚयमबाट Ǔनवेदन भरȣ सàबिÛधत åयिƠ 
आंफै उपिèथत भई देहायका कागजातहǽ 
पेश गनु[पनȶ ।  

 दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलǒप  

 इजाजतपğ नवीकरणका लाǓग Ǔनवेदन 
फाराम र सʞल Ĥमणपğ ।  

 राजèव दािखला भौचरको ĤǓतǓलǒप ।  

सोहȣ Ǒदन अÛत शãुक दरवÛदȣ 
बमोिजम  

अÛतःशãुक शाखा 
कोठा नं. 206 

काया[लय 
Ĥमखु  

8. èथा.ले.नं. 
Ĥमाणपğमा 
संशोधन 

 सàबिÛधत Ǔनकायबाट शंसोधन भएको 
पğको ĤǓतǓलǒप, सʞल èथा.ले.नं. 
Ĥमाणपğ र Ǔनवेदन सǒहत सàबिÛधत 
åयिƠ । 

सोǒह Ǒदन दèतरु नलाÊन े करदाता सेवा 
शाखा 

डेèक नं. १ 

काया[लय 
Ĥमखु  
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9. èथा.ले.नं. 
èथगन 

 सàबिÛधत Ǔनकायबाट दता[ खारेजी भएको 
पğको ĤǓतǓलǒप, सʞल èथाई लेखा नàबर 
दता[ Ĥमाणपğ र Ǔनवेदन सǒहत सàबिÛधत 
åयिƠ । 

७ Ǒदन 
Ǔभğ/अनसुÛधान 
गनु[पनȶ भएमा 
कानून बमोिजम 

। 

कानून बमोिजम लाÊन े
सàपूण[ कर रकम  

कर परȣ¢ण शाखा 
कोठा नं. 

203/204 

काया[लय 
Ĥमखु  

१0
. 

कर छुट 
Ĥमाणपğ 

 सàबिÛधत संèथाको आǓधकाǐरक Ǔनवेदन 
। 

 संèथा दता[ Ĥमाणपğको ĤǓतǓलपी । 

 समाज कãयाण पǐरषƬा आवƨता 
Ĥमाणपğ । 

 संèथाको ǒवधान । 

 संèथाको उƧेæय गैरनाफामूलक हनुपुनȶ । 

३ ǑदनǓभğ ǽ.१० को लाक ǒटकट 
सǒहतको Ǔनवेदन । 

कर अǓधकृत 

कोठा नं.५ 
काया[लय 
Ĥमखु 

१1
. 

कàÜयूटर 
Ǔबजक अनमुǓत 

 तोǒकएको ढाँचामा अनलाइनमाफ[ त Ǔनवेदन 
। 

 आÛतǐरक राजèव ǒवभागको सÝटवेयर 
Ĥमाणीकरण Ĥमाण । 

 सÝटवेयर आपूतȸकता[सँगको सàझौता । 

 सÝटवेयर आपूतȸकता[ र Ĥयोगकता[ दवैुको 
करचƠुा Ĥमाणपğ । 

३ ǑदनǓभğ Ǔनशãुक सूचना ĤाǒवǓधक 
कàÜयूटर अǓधकृत 

Èयाǒवन नं.7 

काया[लय 
Ĥमखु 

१३
. 

राजèव 
दािखला 

 आÛतǐरक राजèव काया[लय कृçणनगर को 
काया[लय कोड 305044901 रािख 
Online तथा बैकं दािखला गन[ सǒकने । 

 

सोहȣ Ǒदन दाǒय×व रकम । बैकं एÈसटेÛसन 
काउÛटर । 

काया[लय 
Ĥमखु 

१४
. 

राजèव िशष[क 
संशोधन 

 सàबिÛधत करदाताको Ǔनवेदन । 

 भौचर ĤǓतǓलǒप । 

 भौचर अÛयğ Ĥयोग नभएको हनुपुनȶ । 

३ ǑदनǓभğ Ǔनःशãुक संकलन शाखा 
कोठा नं. २०३ 

काया[ल 
Ĥमखु 

१५
. 

सूचनाको 
उपलÞधता 

 Ǔलिखत Ǔनवेदन । सोहȣ Ǒदन वा 
काननुबमोिजम 

। 

Ǔनशãुक/सःशãुक सूचना अǓधकारȣ 
9857055627 

काया[लय 
Ĥमखु 

 

9. Ǔनवेदन, उजरुȣ उपर Ǔनण[य गनȶ ĤǒĐया र अǓधकारȣः 

कर अǓधकृतः- ǒपताàबर Ûयौपाने । 

10. Ǔनण[य उपर उजरुȣ सǏु ेअǓधकारȣः 

काया[लय Ĥमखुः- Įी सिुजत कुमार Ǔसंह । 

11. सàपादन गरेको कामको ǒववरण (२०82 Įावण- असोज): 

 11.1 जàमा राजèव संकलनः (हजारमा) ǽ. 304483।०० 
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राजèवको Ĥकार बमोिजमको संकलन ĤगǓतः 

Đ.
सं. 

राजèवको Ĥकार 
संकǓलत राजèव (ǽ.) 

Įावण भाġ असोज जàमा 

1. आयकर 15480 9729 20073 45282 
2. वहाल कर 495 46 108 649 
3. åयाज कर 812 278 1093 2183 
4. मूãय अǓभकृǒƨकर 25344 10228 12927 48499 
5. अÛतःशãुक 62097 72321 67735 202153 
6. èवाèØयजोिखम कर 1734 1720 2155 5609 
7. िश¢ा सेवा शãुक 0 45 63 108 
 जàमाः 105962 94367 104154 304483 

 

मǒहनाअनसुारको लêय, संकलन र उपलÞधीः 

Đ.सं. मǒहना लêय (ǽ.) संकलन (ǽ.) उपलåधी 
१. Įावण 88770 105962 119.37 

2. भाġ 57716 94367 163.5 

3. असोज 89521 104154 116.35 
 जàमाः 236007 304483 129.01 

 

काया[लय: मǒहना: असोज सàम   
  2082 / 06  सàमको 
राजèवको Ĥकार बाǒष[क लêय बाǒष[क संकलन ĤǓतशत 

आयकर 55959 45282 80.91996 

वहाल कर 1132 649 57.33216 

åयाज कर 7727 2183 28.25159 

मूãय अǓभकृǒƨकर 57685 48499 84.07558 

अÛतःशãुक 105959 202153 190.7842 

èवाèØयजोिखम कर 7545 5609 74.34062 

िश¢ा सेवा शãुक 0 108 0 

जàमा 
236007 304483 129.0144 
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दता[/ नǒवकरण (२०82 Įावण - असोज): 

 11.2 PAN जारȣ संÉयाः    148 

 11.3 P-PAN जारȣ संÉयाः         599 

 11.4 VAT रिजƶेसन संÉयाः    24 

 11.5 अÛतःशãुक दता[/नǒवकरण संÉयाः 25 

 11.6 बजार अनगुमनः     15 फम[हǽ  

12. काया[लय Ĥमखु र सूचना अǓधकारȣको नाम, पद र सàपक[  नं.: 

  

13. अǓडयो नोǒटस बोड[, वेवसाइट र पेजः 

 यस काया[लयको आÝनै नोǒटस बोड[ र वेवसाइट छ । काया[लयबाट सàपाǑदत हनुे कामहǾ र मह×वपूण[ 

सूचनाहǾ आÛतǐरक राजèव ǒवभागको वेवसाइट www.ird.gov.np बाट गन[/ĤाƯ गन[ सǒकÛछ । करदाताहǾको 

Facebook को बÕदो Ĥयोगलाई Úयानमा राखेर यस काया[लयले आÛतǐरक राजèव काया[लय, कृçणनगर ( 

https://www.facebook.com/iro30 ) नामक फेसबकु पेज सʶालनमा रहेको छ । 

14. ऐन, Ǔनयम, ǒवǓनयम वा Ǔनदȶ िशकाहǾको सूचीः 

ऐनहǾः ǓनयमावलȣहǾः 
 आयकर ऐन, 2058  आयकर Ǔनयमावलȣ, 2059 

 मूãय अǓभवǒृƨ कर ऐन, 2052  मूãय अǓभवǒृƨ कर Ǔनयमावलȣ, 2053 

 अÛतःशãुक ऐन, 2058  अÛतःशãुक Ǔनयमावलȣ, 2059 

 मदȣरा ऐन, 2031  मदȣरा Ǔनयम, 2033 

 साल बसालȣ आǓथ[क ऐनहǾ । 
 

Ǔनदȶ िशकाहǾः 

 आयकर Ǔनदȶिशका, 2066 

 मूãय अǓभवǒृƨ कर Ǔनदȶ िशका, 2069 

 अÛतःशãुक Ǔनदȶ िशका, 2068 

Đ.सं. िजàमेवारȣ नाम पद सàपक[  नं. 
1. काया[लय Ĥमखु सिुजत कुमा  र Ǔसंह Ĥमखु कर अǓधकृत 

 
9857056627 

2. गनुासो सǏेु अǓधकारȣ 
सूचना अǓधकारȣ 

ǒपताàबर Ûयौपान े कर अǓधकृत 9857055627 
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 िश¢ा सेवा शãुक Ǔनदȶ िशका, 2065 

 èवाèØय सेवा कर Ǔनदȶ िशका, 2065 

 बहाल कर असलुȣ सàबÛधी काय[ǒवǓध Ǔनदȶ िशका, 2068 
 èवीकृǓत ĤाƯ Ǔनकायले èथायी लेखा नàबर Ĥदान गनȶ 

सàबÛधी Ǔनदȶ िशका, 2063 
 जÊगा तथा घर जÊगा Ǔनसग[मा पूजँीगत लाभकर सàवÛधी 

Ǔनदȶ िशका,2072 
 èवीकृत अवकाश कोषलाई जारȣ गरȣएको Ǔनदȶशन, 2077 
 बहमूुãय धात ुतथा वèतकुो कारोवारलाई जारȣ गǐरएको 

Ǔनदȶशन,2077 
 सेवा Ĥवाह Ǔनदȶ िशका, 2067 

 

15. कर Ĥशासनको अनरुोधः 

 èथायी लेखा नàबर (PAN) Ǔलएर माğै åयावसाǒयक कारोबार गरɊ । 

 ǒवƭतुीय माÚयमबाट ǒववरण फाइǓलǍ गरɊ । 

 करको भƠुानी àयादǓभğै गरɊ । 

 कर छलȣका सूचना छन ्भने जानकारȣ गराउँ । 

 करसँग डर होइन, भर गरɊ । 

 कर ǓतरɊ, आÝनो आàदानीको वैधता सǓुनिƱत गरɊ । 

 कर Ǔतनु[ कत[åय र गौरव दवैु हो । 

 बहाल आयमा १०% कर ǓतरɊ ।  

 मूãय अǓभवǒृƨ कर लाÊने वèतकुो कारोबार गनȶले बाǒष[क 50 लाख, बèत ुतथा सेवाको ǓमिĮत कारोबार 

र सेवाको कारोबार गनȶले बाǒष[क 20 लाख भÛदा बढȣको कारोबार गनȶ भएमा मूãय अǓभवǒृƨ कर (VAT) 

मा दता[ भई कारोबार गरɊ । 

 बèत ुवा सेवा खǐरद गदा[ अǓनवाय[ ǽपमा Ǔबल Ǔबजक Ǔलने Ǒदने बानी बसालɊ । 

 कारोबार èथलमा सबैले देơ ेगरȣ कर दता[ Ĥमाण पğ र करपाटȣ राखɊ । 

 इजाजत पğ Ǔलएर माğ अÛतःशãुक लाÊने वèत ुतथा सेवाको कारोबार गरɊ । 

 मदȣरा र सूǓत[जÛय वèतकुो कारोबार èथलबाट अÛय वèतकुो कारोबार नगरɊ । 

 १८ बष[ नपगुेका बालबाǓलकाहǾलाई मदȣरा तथा चरुोटको बेचǓबखन नगरɊ । 

 मदȣराको बेचǓबखन Ǔबहान १० बजेदेिख बेलकुा १० बजेसàम माğ गरɊ । 
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 Ĥ×येक बोतल तथा बʣामा अÛतःशãुक िèटकर लागेको मदȣरा तथा चरुोट माğ उपभोग गरɊ । 

 कर ǓतरɊ, èवाधीन अथ[तÛğ Ǔनमा[ण गन[ सहयोग गरɊ । 

 16. आàदानी खच[ तथा आǓथ[क कारोबार सàबÛधी अƭावǓधक ǒववरणः 

खच[को फाँटवारȣ (चाल ुखच[) 

मǒहनाः असार सàम आǓथ[क वष[ 2082/083 म.ले.प.फा.नं.: 210 

 

Đ.सं. िशष[क नं. ǒववरण बाǒष[क बजेट 
चैğ मǒहनासàमको 
खच[/Ǔनकासा 

बाकँȧ बजेट 

1= 21111 पाǐरĮǓमक कम[चारȣ 10035000.00 1906306.20 8128693.80  

2= 21121 पोशाक १९००००.00 0.00 190000.00 

3= 21132 महंगी भƣा ४५६०००.00 145000.00 311000.00 

4= २११३४ कम[चारȣको बैठक भƣा १62०००.00 0.00 162000.00 

5= 
21135 

कम[चारȣ Ĥो×साहन तथा 
परुèकार 

10000.00 0.00 10000.00 

6= 21139 अÛय भƣा 33000.00 0.00 33000.00 

7= 
२१२१२ 

योगदानमा आधारȣत 
ǓनवǓृतभरण कोष 

२१६०००.00 34435.98 181564.02 

8= २१२१३ कम[चारȣ Ǔबमा कोष ९२०००.00 11600.00 80400.00 

9= 22111 पानी तथा Ǔबजलुȣ 611०००.00 39940.00 571060.00 

10= 22112 सʶार महसलु 456०००.00 0.00 456000.00 

11= 22212 इÛधन काया[लय Ĥयोजन 954०००.00 121871.00 832129.00 

12= 22213 सवारȣ साधन मम[त संभार 641०००.00 9300.00 631700.00 

13= 22214 गाडी बीमा 2८५०००.00 0.00 285000.00 

14= २२२२१ मेिशनरȣ तथा औजार मम[त ७०००००.00 20001.00 679999.00  

15= 
22231 

ǓनǓम[त साव[जǓनक सàपिƣको 
मम[त सàभार  

8०००००.00 57998.00 742002.00 

16= २२२९१ अÛय सàपिƣ मम[त १०५०००.00 34555.00 70445.00 

17= 
22311 

मसलÛद तथा काया[लय 
सàबÛधी खच[ 

1180०००.00 203603.00 976397.00 

18= 22314 इÛधन (अÛय Ĥयोजन) 150०००.00 9550.00 140450.00 

19= 
२२३१५ 

पğपǓğका छपाई तथा सूचना 
Ĥकाशन खच[ 

4०००००.00 20000.00 380000.00 

20= २२४१3 करार सेवा शãुक १२९००००.00 198680.00 1091320.00 

21= २२४१9 अÛय सेवा शãुक २२८९०००.00 585904.00 1703096.00 

22= 22522 काय[Đम खच[ 6७५०००.00 0.00 675000.00 

23= 22611 अनगुमन, मूãयाǋन खच[ ४0३०००.00 46848.00 356152.00 

24= 22612 ħमण खच[ २06०००.00 6200.00 199800.00 
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25= 22711 ǒवǒवध खच[ ३0००००.00 59015.00 240985.00 

कुल जàमाः 22639000.00 3510807.18 19128192.82 

मौÏदातको अवèथाः 

बɇकको नामः राǒƶय बािणÏय बɇक (को.ले.Ǔन.का. TSA खाता) 

जàमा Ǔनकासा ǽ.: 3510807.18 

जàमा खच[ ǽ.: 3510807.18 

पेæकȧ ǽ.: 22213 सं नं. सवारȣ साधन मम[त खच[  ǽ.6000.00 

पेæकȧ कटाई बाकँȧ खच[ ǽ.: 3510807.18 

 
 
 

खच[को फाटँवारȣ (पूजँीगत खच[) 
मǒहनाः असार सàम आǓथ[क वष[ 2081/082 म.ले.प.फा.नं.: 210 

 
 

Đ.सं. िशष[क नं. ǒववरण बाǒष[क बजेट 
असोज मǒहनासàमको 

खच[/Ǔनकासा 
बाकँȧ बजेट 

1= 31112 गैर आवासीइ भवन Ǔनमा[ण/ खǐरद 300000.00 0.00 300000.00 

2= 31122 मिेशनरȣ औजार 460000.00 0.00 460000.00 

3= 31123 फǓन[चर तथा ǒफÈèचस[ 598000.00 0.00 598000.00 

4= 31135 पुजँीगत परामश[ 900000.00 0.00 900000.00 

5= 31159 अÛय साव[जǓनक Ǔनमा[ण 150000.00 0.00 150000.00 

6= 31161 Ǔनमा[त भवनको संरचना×मक सधुार 
खच[ 

500000.00 0.00 500000.00 

7=  कुल जàमाः 2908000.00 0.00 2908000.00 

    

İोत अनसुारको जàमाः 22639000.00 3510807.18 19128192.82 

दात ृअनसुारको जàमाः 2908000.00 0.00 2908000.00 

कुल जàमाः 25547000.00 3510807.18 22036192.82 

 
 

17. काया[लयले बǓग[करण तथा संर¢ण गरेका सूचनाको ǒववरणः 

 साव[जǓनक मह×वका सबै सूचनाहǾ एवं सàबिÛधत åयिƠका åयिƠगत ǒववरणका सूचनाहǾ खãुला रहन े
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18. काया[लयमा सूचना मागसàबÛधी परेका Ǔनवेदन र सूचना Ǒदईएको ǒवषयः 

 Ǔनवेदन नै नपरेको । 

 

19. काया[लयका सूचनाहǾ अÛयğ Ĥकाशन भएका वा हनु ेभए सोको ǒववरणः 

आÛतǐरक राजèव ǒवभागको अǓधनèथ रहेको आÛतǐरक राजèव काया[लय, कृçणनगर अÛतग[त पनȶ करदाता सेवा 

काया[लय, तौǓलहवा तथा करदाता सेवा काया[लय, सिÛधखक[  एवंम ्आÛतǐरक राजèव ǒवभाग र आÛतǐरक राजèव 

काया[लयहǾबाट समेत यस काया[लयसàबƨ सूचनाहǾ पाउन सǒकÛछ । 
 
 

20. सूचनाको हकसàबÛधी मह×वपूण[ जानकारȣहǾः 

1. संसारमा सूचनाको हकसàबÛधी कानून जारȣ गनȶ पǒहलो मलुकु èवीडेन हो । सो मलुकुमा सन ्१७६६ मा 

सूचनाको हकसàबÛधी कानून जारȣ भएको हो । नेपालमा सन ्2007 (Ǔब.सं. 2064) मा सूचनाको 

हकसàबÛधी कानून जारȣ भयो ।  

2. सन ्1948 मा जारȣ ǒवƳåयापी मानव अǓधकार घोषणापğको धारा १९ मा Ĥ×येक åयिƠलाई सूचना 

माÊने, पाउने र Ĥवाह गनȶ हकको åयवèथा गǐरएको छ । तर, नेपालको संǒवधानमा नेपालȣ नागǐरकलाई 

सूचना माÊने र पाउने हकको åयवèथा गǐरएको छ । 

4. नेपालको सूचनाको हकसàबÛधी कानून बमोिजम सूचना Ǒदन अटेरȣ गनȶ पदाǓधकारȣलाई ǽ. पÍचीस हजारसàम 

जǐरवाना हÛुछ । 

5. 'इÛटरनेशनल राइट टू नो डे' बãुगेǐरयाको राजधानी सोǒफयाबाट सन ्2002 को सेÜटेàबर 28 बाट 

आरàभ भएको हो । सन ्2016 देिख यस Ǒदवसको नाम 'इÛटरनेशनल डे फर यूǓनभस[ल एÈसेस टू 

इÛफरमेशन' मा ǽपाÛतǐरत भएको छ । 

6. नेपालमा सूचनाको हकसàबÛधी कानून 2064 Įावण 5 मा åयवèथाǒपका संसदबाट Ĥमाणीकरण भएकोमा 

2064 भाġ 3 देिख लाग ुभएको हो । जसअनसुार Ĥ×येक बष[ भाġ ३ गतेलाई राǒƶय सूचना Ǒदवसको 

ǽपमा मनाइÛछ । 

7. सूचनाको हकसàबÛधी ऐन, 2064 को दफा ११ बमोिजम सूचनाको हकको संर¢ण, संवƨ[न र Ĥचलनको 

लाǓग एक èवतÛğ राǒƶय सूचना आयोग रहने कानूनी åयवèथाअनसुार 2065 बैशाख २२ गते आयोगको 

èथापना भएको हो । 

8. सूचनाको हकसàबÛधी ऐन, 2064 बमोिजम साव[जǓनक Ǔनकायको पǐरभाषाǓभğ पनȶ सरकारȣ काया[लय, 

राजनीǓतक दल, गैरसरकारȣ संèथा, Ǔनजी ¢ेğ र कानूनƮारा èथाǒपत साव[जǓनक ǓनकायहǾले आÝनो 
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मैले त कर ǓतǐरसकɄ , 

×यसैले ǓनिƱÛत छु । 

तपाɂ  Ǔन ? 

तपाɂका आǓथ[क गǓतǒवǓधका सूचना हामीसगँ छन।्  यथाथ[ कर दािखला गरɊ। 

Ǔनकायको 3/3 मǒहनाको ǒववरण साव[जǓनक गनु[पछ[ । ती ǓनकायहǾले सूचना अǓधकारȣ तोÈनपुछ[ । 

साथै किàतमा २० बष[सàमका सूचनाहǾ अƭावǓधक गरȣ राơपुद[छ । 

 
 
 

सàपक[ ः 

काया[लयको नामः आÛतǐरक राजèव काया[लय, कृçणनगर 

ठेगानाः   कृçणनगर न.पा.-1, कǒपलवèत ु

फोन नं.  076-520632 

ई-मेलः   iro30@ird.gov.np  

आÛतǐरक राजèव काया[लय, कृçणनगर 


